PLANTILLA DE PROCEDIMIENTO Codigo: GIU-PR-02V7

PROCEDIMIENTO COMITE DE CONCILIACION

GESTION JURIDICA
Fecha: 15/04/2024

SISTEMA DE GESTION

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION Pagina 1 de 22

PROPOSITO

Establecer las condiciones y actividades para tramitar las peticiones de conciliacion extrajudicial y judicial, que seran objeto de decision por parte de
los integrantes del Comité de Conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccién.

ALCANCE

Inicia cuando se recepciona una peticion de conciliacién extrajudicial y/o judicial, y termina cuando el abogado asiste a la audiencia de conciliacién,
aplicando dicho procedimiento, especificamente, para la Oficina Asesora Juridica.

RESPONSABILIDADES

RESPONSABLES

RESPONSABILIDADES

Jefe Oficina Asesora Juridica

. Designar a la persona que llevara a cabo la asignacion del servidor publico o contratista responsable de

elaborar la ficha técnica de conciliacion correspondiente para estudio del Comité de Conciliacion de la
Unidad Nacional de Proteccion.

. Designar al lider del Grupo de Defensa Juridica que llevara a cabo la revision de la ficha técnica de

conciliacion correspondiente para estudio del Comité de Conciliacion de la Unidad Nacional de
Proteccion.

De manera directa o a través del servidor publico o contratista que designe, revisara y aprobara en Mesa
Técnica Juridica el proyecto de la ficha técnica correspondiente para estudio del Comité de Conciliacién
de la Unidad Nacional de Proteccion.

Informar al Comité de Conciliaciéon de la Unidad Nacional de Proteccion — UNP, acerca del precedente
judicial vigente aplicable a los casos sometidos a consideracién, como criterio que permita orientar la
decisién en cuanto a la procedencia de los mismos.

Integrantes del Comité de
Conciliacion.

N B~

. Formular y ejecutar politicas de prevencién del dafio antijuridico.
. Disefiar las politicas generales que orientaran la defensa de los intereses de la entidad.
. Estudiar y evaluar los procesos que cursen o hayan cursado en contra de la entidad, para determinar:

a. Las causas generadoras de los conflictos.

b. El indice de condenas.

c. Los tipos de dafio por los cuales resulta demandada o condenada.

d. Las deficiencias en las actuaciones administrativas de la Entidad, asi como las deficiencias de las
actuaciones procesales por parte de los apoderados, con el objeto de proponer correctivos.
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RESPONSABILIDADES

RESPONSABLES

RESPONSABILIDADES

4. Fijar directrices institucionales para la aplicacién de los mecanismos de arreglo directo, tales como la
transaccion y la conciliacion, sin perjuicio de su estudio y decisién en cada caso concreto.

5. Determinar, en cada caso, la procedencia o improcedencia de la conciliacion y sefialar la posicién
institucional que fije los parametros dentro de los cuales el representante legal o el apoderado actuara en
las audiencias de conciliacion. Para tal efecto, el Comité de Conciliacion debera 'analizar las sentencias
de unificacion proferidas por el Consejo de Estado, las pautas jurisprudenciales consolidadas, de manera
gue se concilie en aquellos casos donde exista identidad de supuestos con la jurisprudencia de unificacion
y la reiterada.

6. Evaluar los procesos que hayan sido fallados en contra de la entidad con el fin de determinar la
procedencia de la accion de repeticion e informar al Coordinador de los agentes del Ministerio Publico
ante la Jurisdiccion en lo Contencioso Administrativo las correspondientes decisiones anexando copia de
la providencia condenatoria, de la prueba de su pago y sefialando el fundamento de la decisién en los
casos en que se decida no instaurar la accion de repeticion.

7. Determinar si el asunto materia de conciliacién hace parte de algin proceso de vigilancia o control fiscal.
En caso afirmativo, debera invitar a la autoridad fiscal correspondiente a la sesion del comité de
conciliacién para escuchar sus opiniones en relacion con eventuales férmulas de arreglo, sin que dichas
opiniones tengan caracter vinculante para el comité de conciliaciéon o para las actividades de vigilancia y
control fiscal que se adelanten o llegaren a adelantar.

8. Determinar la procedencia o improcedencia del llamamiento en garantia con fines de repeticion.

9. Definir los criterios para la seleccion de abogados externos que garanticen su idoneidad para la defensa
de los intereses publicos y realizar seguimiento sobre los procesos a ellos encomendados.

10.Designar al funcionario que ejercera la Secretaria Técnica del Comité, preferentemente un profesional

del Derecho.

11.Autorizar que los conflictos suscitados entre entidades y organismos del orden nacional sean sometidos

al tramite de la mediacion ante la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado o ante la
Procuraduria General de la Nacion.

12.Definir las fechas y formas de pago de las conciliaciones. Para tal fin, se debera tener en cuenta la

prevision establecida en el articulo 143 de la Ley 2220 de 2022 y su reglamentacion.

13.Dictar su propio reglamento.
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RESPONSABILIDADES

RESPONSABLES

RESPONSABILIDADES

Auxiliar Administrativo
de la Oficina AsesoraJuridica

[N

. Recepcionar las peticiones de conciliacion extrajudicial o judicial.
. Remitir a la persona designada por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica o de manera directa a éste,

la peticién de conciliacién extrajudicial o judicial.

. Actualizar la base de datos de los procesos litigiosos.

Lider del Grupo de Defensa Juridica

Asignar el responsable para elaborar la ficha técnica de conciliacién correspondiente para estudio del
Comité de Conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccion.

Efectuar la revisién de la ficha técnica de conciliacién correspondiente para estudio del Comité de
Conciliacién de la Unidad Nacional de Proteccion y dar el respectivo visto bueno.

Enviar a la Secretaria Técnica del Comité de Conciliacion, la ficha técnica de conciliacion correspondiente
para estudio del Comité de Conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccion, para su inclusion dentro
del orden del dia de la sesién que se vaya a realizar.

Servidor Publico o
Contratista de la Oficina
Asesora Juridica a cargo del caso

. Analizar los aspectos Juridicos y facticos que dieron origen a la peticion de conciliaciéon extrajudicial o

judicial.

. Proyectar la ficha técnica de conciliacion correspondiente para estudio del Comité de Conciliacién de la

Unidad Nacional de Proteccion.

. Enviar al servidor publico o contratista designado por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica, la ficha

técnica de conciliacién correspondiente, en aras de que realice la respectiva revision y dé su visto bueno.

. Ajustar la ficha técnica de conciliacién correspondiente para estudio del Comité de Conciliacién de la

Unidad Nacional de Proteccién, si se requiere, conforme a las observaciones realizadas por el servidor
publico o contratista designado por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

. Presentar la ficha técnica de conciliacién correspondiente ante el jefe inmediato o quién este designe, en

sesion de Mesa Técnica Juridica, con el fin de obtener su aprobacion.

. Cargar la ficha técnica de conciliacion correspondiente para estudio del Comité de Conciliacion de la

Unidad Nacional de Proteccién, en el mddulo de conciliacion de la plataforma EKOGUI, conforme a los
lineamientos e instructivos establecidos por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado —
ANDJE.

. Presentar la ficha técnica de conciliacion correspondiente para estudio ante los integrantes del Comité

de Conciliacién de la Unidad Nacional de Proteccion.

. Asistir a la Audiencia de Conciliacion Extrajudicial o Judicial y remitir el acta o constancia correspondiente,

al servidor publico o contratista designado por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica y al Secretario Técnico
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RESPONSABILIDADES

RESPONSABLES

RESPONSABILIDADES

del Comité de Conciliacion.

9. Remitir a la Secretaria Técnica del Comité de Conciliacién, aquellas actas en las que se haya logrado un

acuerdo conciliatorio ante los agentes del Ministerio Publico, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

10. Las decisiones adoptadas por el Comité de Conciliacién o por el representante legal de la entidad cuando

no se tenga la obligacién de constituirlo ni se haya hecho de manera facultativa, seran de obligatorio
cumplimiento para los apoderados de cada entidad.

Secretaria Técnica del Comité de
Conciliacion

. Convocar y citar a los integrantes e invitados a cada una de las sesiones ordinarias y extraordinarias de

Comité, por medio de correo electronico y a través del médulo de conciliacion de la plataforma E-KOGUI,
conforme a los lineamientos e instructivos establecidos por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado — ANDJE, indicando el dia, la hora y el lugar donde se llevara a cabo la reunion.

. Convocar a los abogados que deban presentar las fichas técnicas de conciliacién correspondientes para

estudio del Comité de Conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccion, por medio de correo electronico.

. Atender oportunamente y por orden de ingreso las peticiones para estudio del Comité, asignandoles un

ndmero consecutivo.

. Elaborar y remitir a los integrantes del Comité de Conciliacion el orden de dia de cada sesién y las fichas

técnicas de conciliacién correspondientes para estudio de éste, por medio de correo electrénico y a través
del médulo de conciliaciéon de la plataforma E KOGUI, de acuerdo con los lineamientos e instructivos
establecidos por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado — ANDJE, indicando el dia, la horay
el lugar donde se llevara a cabo la reunion.

. Realizar el envi6 de las fichas técnicas de conciliacién correspondientes para estudio a los integrantes del

Comité de Conciliacién de la Unidad Nacional de Proteccién y abogados, por medio de correo electronico
y a través del mddulo de conciliacién de la plataforma E KOGUI, de acuerdo con los lineamientos e
instructivos establecidos por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado — ANDJE, indicando el
dia, la hora y el lugar donde se llevara a cabo la reunién.

. Entregar las certificaciones que contengan la decision adoptada por el Comité de Conciliaciéon a los

apoderados que representan los intereses litigiosos de la entidad respecto de los asuntos a su cargo.

. Elaborar las actas de cada sesion del Comité de Conciliacion de la UNP.
. Dar por terminada la respectiva sesion del Comité de Conciliacion en el médulo de conciliacién de la

plataforma E KOGUI, de acuerdo con los lineamientos e instructivos establecidos por la Agencia Nacional
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RESPONSABILIDADES

RESPONSABLES RESPONSABILIDADES
de Defensa Juridica del Estado — ANDJE.
9. Entregar cada seis (6) meses, un informe de la gestion y ejecucién del Comité de Conciliacién, a cada
uno de sus integrantes.
10.Consolidar y remitir el informe acerca de las decisiones que el Comité adopte, respecto de a la
procedencia o no de instaurar acciones de repeticion, al Coordinador de los agentes del Ministerio Publico
ante la Jurisdiccion en lo Contencioso Administrativo.
11.Solicitar la publicaciéon en la pagina web de la Entidad, de las actas contentivas de los acuerdos
conciliatorios celebrados ante los agentes del Ministerio Publico, que hayan sido remitidos por los
abogados de la Oficina Asesora Juridica.
12.Proyectar y someter a consideracion del Comité la informacion que este requiera, para la formulaciéon y
disefio de politicas de prevencion del dafio antijuridico y de defensa de los intereses de la Entidad.
13.Las demds que le sean asignadas por el Comité de Conciliacién.
DEFINICIONES
TERMINO DEFINICION

Comité de Conciliacién

El Comité de Conciliacién de la Unidad Nacional de Proteccién - UNP, es una instancia administrativa que actla
como sede de estudio, andlisis y formulacién de politicas para la prevencion del dafio antijuridico y la defensa de los
intereses publicos a cargo de la entidad. Igualmente, decidira en cada caso especifico, sobre la procedencia de la
conciliacién o cualquier otro medio alternativo de solucién de conflictos, con sujecion estricta a las normas juridicas
sustantivas, procedimentales y de control vigentes, evitando lesionar el patrimonio publico. Asi mismo, tendra en
cuenta las sentencias de unificacion proferidas por el Consejo de Estado y la jurisprudencia de las altas cortes en
esta materia. La decision de conciliar tomada en los términos anteriores no dara lugar a investigaciones disciplinarias,
ni fiscales, ni al ejercicio de acciones de repeticién contra los miembros del Comité.!

Conciliacion

La conciliaciéon es un mecanismo de resolucidn de conflictos a través del cual dos 0 mas personas gestionan por si
mismas la solucién de sus diferencias, con la ayuda de un tercero neutral y calificado denominado conciliador, quien,

1 COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 2220 (30, junio, 2022). “Por medio del cual se expide el estatuto de conciliacién y se dictan otras disposiciones” Articulo 117. Bogota

D.C., 2022.
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DEFINICIONES

TERMINO DEFINICION

ademas de proponer férmulas de arreglo, da fe de la decision de acuerdo, la cual es obligatoria y definitiva para las
partes que concilian. La conciliacién, en sus diversas modalidades, es una figura cuyos propdsitos son facilitar el
acceso a la justicia, generar condiciones aptas para el dialogo y la convivencia pacifica, y servir como instrumento
para la construccién de paz y de tejido social. Ademas de los fines generales, la conciliacion en materia contencioso
administrativa tiene como finalidad la salvaguarda y proteccién del patrimonio publico y el interés general.?
Conciliacién Extrajudicial | La conciliacion podra ser (...) extrajudicial, si se realiza antes o por fuera de un proceso judicial.?

La conciliacién podra ser judicial, si se realiza dentro de un proceso judicial. Por lo anterior, la conciliacién judicial es
un medio alternativo a la resolucién del conflicto, mediante una decision o fallo. En tal sentido, es una forma especial
Conciliacion Judicial de poner fin al proceso, siendo el tercero que dirige esta clase de conciliacion el juez de la causa, quien ademas de
proponer férmulas de arreglo, homologa o convalida lo acordado por las partes, otorgandole eficacia de cosa
juzgada.*

Es el Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado Colombiano. Es una herramienta informética
e KOGUI disefiada para gestionar la informacién de la actividad litigiosa a cargo de las entidades y organismos estatales del
orden nacional cualquiera que sea su naturaleza juridica y por aquellas entidades privadas que administran recursos
publicos.®

2 COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 2220 (30, junio, 2022). “Por medio del cual se expide el estatuto de conciliacion y se dictan otras disposiciones” Articulo 3. Bogota D.C.,
2022.

3 COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 2220 (30, junio, 2022). “Por medio del cual se expide el estatuto de conciliacion y se dictan otras disposiciones” Articulo 5. Bogota D.C.,
2022.

4 COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 2220 (30, junio, 2022). “Por medio del cual se expide el estatuto de conciliacion y se dictan otras disposiciones” Articulo 5. Bogota D.C.,
2022.

COLOMBIA.CORTE CONSTITUCIONAL. (17, septiembre, 2008). Sentencia C-902 de 2008. Magistrado Ponente: Nilson Pinilla Pinilla. Bogota D.C., 2008. Referencia: expediente D-7216.
5 COLOMBIA. AGENCIA NACIONAL DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO. Disponible en: https:/ekogui.defensajuridica.gov.co/Pages/que-es.aspx
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MARCO LEGAL

11.

12.

13.

Constitucién Politica.

Ley 678 de 2001 “por medio de la cual se reglamenta la determinacion de responsabilidad patrimonial de los agentes del Estado a través del
ejercicio de la accién de repeticion o de llamamiento en garantia con fines de repeticion”,

Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan
otras disposiciones”.

Ley 446 de 1998. “Por la cual se adoptan como legislacién permanente algunas normas del Decreto 2651 de 1991, se modifican algunas del
Cédigo de Procedimiento Civil, se derogan otras de la Ley 23 de 1991 y del Decreto 2279 de 1989, se modifican y expiden normas del Cédigo
Contencioso Administrativo y se dictan otras disposiciones sobre descongestion, eficiencia y acceso a la justicia”.

Ley 2220 de 2022 “Por medio de la cual se expide el estatuto de conciliacién y se dictan otras disposiciones.”

Decreto 4065 de 2011. “Por la cual se crea la Unidad Nacional de Protecciéon (UNP) se establece su objetivo y estructura. Grupos de Trabajo
de la Unidad Nacional de Proteccion. Resolucion 103 — 13 de febrero de 2014”.

Decreto Unico Reglamentario 1066 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo del
Interior”

Decreto Unico Reglamentario 1069 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector Justicia y del Derecho”
Resolucion No. 929 del 22 de diciembre de 2016 “Por la cual se adopta la reglamentacion del Comité de Conciliacién y Defensa Judicial de
la Unidad Nacional de Proteccion y se dictan otras disposiciones”

Resolucion 1409 del 28 de septiembre de 2021 “Por medio de la cual se modifica parcialmente la Resolucién No. 0880 de 2016, la Resolucion
No. 064 de 2017 y la Resoluciéon No. 831 de 2019 y se organizan unos Grupos internos de trabajo adscritos a la Oficina Asesora Juridica 'y se
dicta otras disposiciones”.

Resolucion No. 0882 del 01 de junio de 2022 “Por medio de la cual se modifica un articulo y adicionan algunos paragrafos a la Resolucién
No. 0929 del 22 de diciembre de 2016, con la cual se adopté la reglamentacién interna del Comité de Conciliacion y Defensa Judicial de la
Unidad Nacional de Proteccién.”

Resolucion No. 0787 del 25 de mayo de 2023 “Por medio de la cual se modifican algunos articulos de la Resoluciéon No. 0929 de 22 de
diciembre de 2016, con la cual se adopto la reglamentacion interna del Comité de Conciliacion y defensa judicial de la Unidad Nacional de
Proteccién.”

DOCUMENTOS RELACIONADOS

GJU-FT-27 Formato Base de Control y Seguimiento a Procesos Judiciales.
GJU-FT-38 Base de ingreso de peticiones para estudio del Comité de Conciliacion.
GDT-FT-23 Acta de Reunién
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GJU-FT-24 Ficha técnica de conciliacién extrajudicial para estudio del comité conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccion.

GJU-FT-25 Ficha técnica de conciliacion judicial para estudio del comité conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccion.

GJU-FT-26 Ficha técnica de conciliacién de accion de repeticion para estudio del comité conciliacién de la Unidad Nacional de Proteccién.

GJU-FT-03 Ficha Técnica de Presentacién de Caso para Estudio del Comité de Conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccién, exceptuada de
la creacién en e KOGUI.

GJU-FT-36 Orden del dia sesién Comité de Conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccion — UNP.

GJU-FT-35 Certificado de decision del Comité de Conciliaciéon de la Unidad Nacional de Proteccion — UNP.

GJU-FT-32 Acta de sesidn del Comité de Conciliacion de la UNP.

GJU-FT-37 Formato Informe de gestion y ejecucion de las decisiones del Comité de Conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccion — UNP.

CONSIDERACIONES GENERALES

De acuerdo con lo establecido en el objetivo y alcance del presente procedimiento, se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

1. El Comité de Conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccion estara conformado por los siguientes servidores Publicos y/o colaboradores:

i) servidores publicos con voz y voto y seran miembros permanentes: (a) El director de la Unidad Nacional de Proteccion - UNP o su delegado,
quien presidird dicho Comité; (b) El Secretario General; (c) El Jefe de la Oficina Asesora Juridica; (d) El Subdirector de Proteccion y (e) El
Subdirector de Evaluacién del Riesgo.

i) Invitados con voz y sin voto: (a) El Jefe de la Oficina de Control Interno; (b) El Subdirector de la Subdirecciéon Especializada de Seguridad y
Proteccion; (c) El apoderado que represente los intereses de la Entidad en cada proceso; (d) El Secretario Técnico del Comité; (e) Los servidores
Publicos que por su condicidn jerarquica y funcional deban asistir segun el caso concreto.

La participacion de los integrantes sera indelegable, con excepcion del Director de la Unidad Nacional de Proteccion - UNP.

El Comité podra invitar a sus sesiones a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado, cuyo delegado podra participar cuando lo estime

conveniente don derecho a voz y a voto.

4. El Comité de Conciliacién se reunira de forma ordinaria, no menos de dos (2) veces al mes y, en forma extraordinaria, cuando las circunstancias
lo exijan.

5. El Comité deliberard con minimo tres (3) de sus miembros permanentes; el Secretario Técnico procedera a preguntar a cada uno de los integrantes
el sentido de su voto; las proposiciones serdn aprobadas por mayoria simple y se dejara constancia de las razones por las cuales se vota en
contrario. En caso de empate, se sometera el asunto a una nueva votacion. De persistir el empate, el Director de la Unidad Nacional de Proteccion
- UNP o quien haga sus veces, tendra la facultad de decidir el desempate.

6. Recibida la solicitud de conciliacién extrajudicial en la UNP, el abogado del caso cuenta con quince (15) dias a partir de su recibo para presentar

dicho caso ante los integrantes del Comité de Conciliacién, en aras de que adopten la respectiva decision. Es importante sefialar que, dicha

decision serd comunicada por parte del abogado a cargo del caso, en la audiencia de conciliacién respectiva, aportando copia de la correspondiente

wn
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CONSIDERACIONES GENERALES

certificacién en la que conste la mencionada decision.

7. Cuando la decisién del Comité de Conciliacion sea la de no conciliar, el apoderado de la Unidad Nacional de Proteccién — UNP a cargo del caso,
debera acudir a la audiencia de conciliacién para exponer los motivos por los cuales el Comité considerd la inviabilidad de conciliar.

8. En el evento en que exista animo conciliatorio y se llegue a alguin arreglo de conciliacion ante el Procurador delegado, es necesario que dicho
acuerdo sea avalado por el Juez Administrativo.

9. Las decisiones adoptadas por el Comité de Conciliacion o por el representante legal de la entidad cuando no se tenga la obligacion de constituirlo
ni se haya hecho de manera facultativa, seran de obligatorio cumplimiento para los apoderados de cada entidad.

10.El Comité de Conciliacion de la Unidad Nacional de Proteccién -UNP, actuard con la debida diligencia en el estudio y definicion de los conflictos
contra la entidad y en la reduccion de su litigiosidad mediante el uso de la conciliacion, la extension de la jurisprudencia y de la aplicacién por via
administrativa de las sentencias de unificacion proferidas por el Consejo de Estado.

11.De conformidad con lo dispuesto en los articulos 2.2.4.3.1.2.7 del Decreto 1069 de 2015 y 122 de la Ley 2220 de 2022, la prevencion del dafio
antijuridico sera considerada como un indicador de gestion y con fundamento en éste, se asignaran las responsabilidades al interior de la Entidad

12.Para la formulacién e implementacion de la Politica de Prevencién del Dafio Antijuridico, la Entidad deberé seguir la metodologia establecida por
la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado — ANDJE.

13.La formulacién de las directrices institucionales de conciliacién de la Entidad, deberan proyectarse con fundamento en la metodologia para la
construccion de directrices institucionales de conciliacién que establezca la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado — ANDJE.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. <
RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
ACTIVIDAD
Auxiliar Recepcionar la peticion de| Recepciona la peticibn de conciliacion Correo electronico.
Administrativo de la | conciliacion extrajudicial o la extrajudicial o la convocatoria de
1 - : S, A . GJU-FT-27 Formato Base
OficinaAsesora convocatoria de la conciliaciéon| conciliacién judicial, se alimenta la base de S
C S ! = : de Control y Seguimiento a
Juridica. judicial. datos con la informacién correspondiente. o
Procesos Judiciales.
Auxiliar Entregar al servidor publico o I G
L . ; . Entrega la peticibn de conciliacion
Administrativo contratista designado, la 2 .
- o ..~ | extrajudicial o la convocatoria de la -
2 de la peticion de conciliacion OSSN . Correo electronico.
- A .| conciliacion judicial, al Lider del Grupo de
Oficina Asesora | extrajudicial o la convocatoria . >
o S Defensa Juridica, para que efectie la
Juridica. de la conciliacion judicial.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. .
ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
asignacion al servidor publico y/o contratista
que tendra a su cargo el caso.
Asignar  responsable  para Correo electrénico
elaborar la ficha técnica de | Asignala peticion de conciliacién extrajudicial '
3 Lider del Grupo de conC|I|aC|on_ colrrespor?drlente ola convo_catorla, dlg la conC|I|aC|on judicial Ia GJU-ET-27 Formato Base
Defensa Juridica para _est_u,dlo de Comlte_ de ca_dg servidor pub ico ylo contratista de la de Control y Seguimiento a
Conciliacion de la Unidad | Oficina Asesora Juridica, de acuerdo con la Procesos Judiciales
Nacional de Proteccién. metodologia que se aplique. )
Convocar a los integrantes e L
. L. o Correo electronico.
Secretario Técnico | invitados a cada una de las | Programa la fecha, hora y lugar en que se
4 del Comité de | sesiones ordinarias y | llevard a cabo la sesion del Comité de . —
S L o S, Moédulo de conciliacion de la
Conciliacién extraordinarias del Comité de | Conciliacion.
IR plataforma e KOGUI.
Conciliacion.
Informa a los abogados que deban presentar
fichas técnicas de casos de estudio ante el
Convocar a los abogados que | Comité de Conciliacion, la fecha, hora y el
Secretario Técnico | deban presentar la ficha técnica | lugar en que fueron programadas las
del Comité de | de conciliacién correspondiente | sesiones de la Mesa Técnica Juridica y -
5 S . - L e P Correo electrénico.
Conciliacion. para estudio del Comité de | Comité de Conciliacién. Asi mismo, se le
Conciliacion de la Unidad | solicita realizar el envio de dichos
Nacional de Proteccién. documentos conantelacién al Lider del Grupo
de Defensa Juridica, para efectuar su
revision.
Analizar, proyectar y remitir la i Acti iuridi Correo electronico.
Servidor biblico vio | ficha 1 proy | y i Estudia los aspectos facticos y juridicos | GJU-FT-24 Ficha técnica de
ervidor publico yio | ficha  tecnica ‘de CONCIIacion | rejatados en el cuerpo de la peticién de | conciliacion extrajudicial para
6 contratista a cargo | correspondiente para estudio | sonciliacién extrajudicial o la convocatoria de | estudio del comité conciliacion
del caso. del Comité de Conciliacion de la Tiacian inudici ; . .
i ) < conciliacién judicial, sus anexos, junto con | de la Unidad Nacional de
Unidad Nacional de Proteccion. | |os antecedentes que reposan en el archivo | proteccion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. <
ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
de la UNP; proyecta la ficha técnica de | GJU-FT-25 Ficha técnica de
conciliacion correspondiente para estudio | conciliacion  judicial  para
del Comité de Conciliacion de la Unidad | estudio del comité conciliacion
Nacional de Proteccion, y remite al Lider del | de la Unidad Nacional de
Grupo de Defensa Juridica, para su revisién. | Proteccion.
GJU-FT-26 Ficha técnica de
La “Ficha Técnica”, se elaborara con base en | conciliacion de accion de
la informacion encontrada sobre el caso en | repeticibn para estudio del
particular en la UNP y de acuerdo con la | comité conciliacion de la
informacion que obre en los documentos | Unidad Nacional de
radicados ante la entidad. Proteccidn.
GJU-FT-03 Ficha Técnica de
Respecto de las solicitudes de conciliacion | Presentacion de Caso para
extrajudicial, el abogado a cargo del caso, | Estudio del Comité de
cuenta con quince (15) dias habiles, a partir | Conciliacion de la Unidad
de su recibo, para presentar dicho caso ante | Nacional de  Proteccion,
los integrantes del Comité de Conciliacién, en | exceptuada de la creacién en
aras de que adopten la respectiva decision. e KOGUI.
Revisa la ficha técnica de conciliacion
correspondiente para estudio en Mesa
Revisar el proyecto de Técnica Juridica, enviada por el servidor
la ficha técnica de conciliacién | publico y/o contratista a cargo del caso,
7 Lider del Grupo de | correspondiente para estudio | analizando los elementos facticos y juridicos -
o . . ; Correo electrénico.
Defensa Juridica en Mesa Técnica Juridica. gue reposan en el archivo de la UNP y
ACTIVIDAD DE CONTROL anexos de la peticion de conciliacion
extrajudicial o la convocatoria de conciliacion
judicial junto con los argumentos descritos
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No.

ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
por el abogado a cargo del caso en la
mencionada ficha.
Enviar la ficha técnica de
conciliacion  correspondiente | Envia la ficha técnica de conciliacion
Lider del Grupo de | para estudio en Mesa Técnica | correspondiente para estudio en Mesa -
8 o g . - . o Correo electrénico.
Defensa Juridica Juridica. Técnica Juridica, al Secretario Técnico del
Comité de Conciliacion.
Verifica que la ficha técnica que se sometera
a consideracion en la Mesa Técnica Juridica,
cuente con la metodologia disefiada por la
Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado, que el formato utilizado sea el que se
- ' P encuentra aprobado y oficializado por la
Venﬁ_qar_lfas fichas técnicas de Oficina Asesora de Planeacion e Informacion
Secretario Técnico conC|I_|aC|on allegadas para y que la informacion sea la requerida en el ,
9 s estudio en Mesa Técnica | : . Correo electrénico.
del __quplte de Juridica instructivo, conforme a los datos que obran
Conciliacion. ACTIVIDAD DE CONTROL . en los procesos.
En caso de que no se cumpla con la
mencionada condicion, se remitira
nuevamente al Lider del Grupo de Defensa
Juridica y al abogado del caso, para que lo
envie en el formato oficializado para tal fin.
Organizar las fichas técnicas de . . - S, Correo electro_mco. o
. - D ; Organiza las fichas técnicas de conciliacion | GJU-FT-24 Ficha técnica de
Secretario Técnico | conciliacién correspondientes : ) S L
10 correspondientes para estudio en Mesa | conciliaciébn extrajudicial para

del Comité de
Conciliacion.

para estudio en Mesa Técnica
Juridica.

Técnica Juridica.

estudio del comité conciliaciéon

de la Unidad Nacional

de
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No.
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

Proteccion.

GJU-FT-25 Ficha técnica de
conciliacion  judicial  para
estudio del comité conciliaciéon
de la Unidad Nacional de
Proteccion.

GJU-FT-26 Ficha técnica de
conciliacion de accion de
repeticion para estudio del
comité conciliacion de la
Unidad Nacional de
Proteccion.

GJU-FT-03 Ficha Técnica de
Presentacion de Caso para
Estudio del Comité de
Conciliacion de la Unidad
Nacional de Proteccion,
exceptuada de la creacién en
e KOGUI.

11

Secretario Técnico
del Comité de
Conciliacion.

Elaborar el orden del dia de la | Elabora el correspondiente orden del dia de
sesibn de Mesa Técnica | la sesién, indicando los casos que se
Juridica. presentaran en Mesa Técnica Juridica.

GJU-FT-36 Orden del dia
sesion Comité de Conciliacion
de la Unidad Nacional de
Proteccion — UNP.

Modulo de conciliacion de la
plataforma e KOGUI.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No.

Asesora Juridica

para estudio en sesion del
Comité de Conciliacién de la
UNP.

contratista a cargo del caso, en sesion de
Comité de Conciliacion.

ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
Remitir el orden del dia y fichas
tecnlcas, para ap,ro'bacmn €N | Remite el orden del dia y las fichas técnicas
. - Mesa Técnica Juridica al Jefe - - .
Secretario Técnico de la Oficina Asesora Juridica al Jefe de la Oficina Asesora Juridica, al lider
12 del Comité de . ' | del Grupo de Defensa Juridica y a los -
S, al lider del Grupo de Defensa . g . Correo electrénico.
Conciliacion. o : servidores publicos y/o contratistas a cargo
Juridica y a los servidores
- . del caso.
publicos y/o contratistas a cargo
del caso.
Realiza la presentacion de la ficha técnica de
conciliacién correspondiente para estudio, en
sesion de Mesa Técnica Juridica, el dia y
hora programado.
Presentar la ficha técnica de
Hiaci6 di El abogado debe exponer los argumentos e
13 Servidor publico y/o conci |aC|tor(1j. correspon |enc:e facticos y juridicos, asi como las razones por Reunion | en ST(_“EEHILST Vg
X para estudio, en sesion de : - presencial. -FT-
contratista a cargo Mesa Técnica Juridica. Ia_s_ cua_les la UNP de_be remitir o no las Acta de Reunion.
del caso. diligencias administrativas al Grupo de
Control Disciplinario Interno de la Entidad y
debe conciliar o no,adicionalmente resuelve
las dudas que se generen.
Revisar y aprobar el proyecto | Revisa y aprueba en Mesa Técnica
de la ficha técnica de | Juridica, las fichas técnicas que seran Reunibn en Teams o
14 Jefe Oficina | conciliacion  correspondiente | presentadas por el Servidor publico y/o presencial. GDT-FT-23

Acta de Reunion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. .
ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
. L Efectia el cargue de la ficha técnica de
Cargar la ficha técnica de o . .
o . conciliacion correspondiente para estudio
conciliacion  correspondiente o S )
. . . " del Comité de Conciliacién de la Unidad
Servidor publico y/o | para estudio del Comité de . L . . S
X S ; Nacional de Proteccion, en el médulo de | Médulo de conciliacion de la
15 contratista a cargo | Conciliacion ~ de la Unidad conciliacion de la plataforma e KOGUI lataforma E KOGUI
del caso. Nacional de Proteccion, en la '‘a pla . Ul P '
- conforme a los lineamientos e instructivos
plataforma e KOGUI — Modulo blecid | ; ional d
Conciliacion estableci os por la Agencia Nacional de
' Defensa Juridica del Estado — ANDJE.
GJU-FT-36  Orden del dia
sesién Comité de Conciliacion
de la Unidad Nacional de
Realiza el envio del orden del dia y de las Proteccion — UNP.
fichas técnicas de conciliacion |~y F154 Ficha técnica de
. . correspondientes para estudio a los g S
Enviar el orden del dia y las | . - S, conciliacion extrajudicial para
) P S integrantes del Comité de Conciliacion de la . " N
fichas técnicas de conciliacion ; X " . estudio del comité conciliacion
. ; Unidad Nacional de Proteccion, al lider del . .
correspondiente para estudio a G de Def idi | id de la Unidad Nacional de
. o los integrantes del Comité de rupo de eensaJl_Jrl Icay a0S SEIVIJOTeS | b accion
16 Secretario Técnico Conciliacion de la  Unidad publicos y/o contratistas a cargo del caso, GJU-FT-25I Ficha técnica de
del ~ Comité de Nacional de Proteccién, al lider | PoF medio de correo electronico y a traves conciliacion  judicial ara
Conciliacion. del Grupo de Defensa Jl’Jrl'dica del modulo de conciliacion de la plataforma E estudio del comjité concilia?:ién
a los Servidores Ublicos /g KOGUI, de acuerdo con los lineamientos e de la Unidad Nacional de
contratistas a car (5) del casoy instructivos establecidos por la. Agencia Proteccion
9 ' Nacional de Defensa Juridica del Estado — GJU-FT-Zé Ficha técnica de
ANDJE, indicando el dia, la hora y el lugar iliaci6 d - d
donde se llevara a cabo la reunion. conciiacion —de accion de
repeticion para estudio del
comité conciliacibn de la
Unidad Nacional de
Proteccion.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No.
ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

GJU-FT-03 Ficha Técnica de
Presentacion de Caso para
Estudio del Comité de
Conciliacion de la Unidad
Nacional de Proteccion,
exceptuada de la creacién en
e KOGUI.

Correo electronico.

Moédulo de conciliacion de la
plataforma E KOGUI.

17

Servidor publico y/o
contratista a cargo
del caso.

Presentar la ficha técnica de
conciliacion  correspondiente
para estudio ante los
integrantes del Comité de
Conciliacibn de la Unidad
Nacional de Proteccién.

Expone ante los integrantes del Comité de
Conciliacién, los argumentos juridicos y
facticos contenidos en la ficha técnica, las
razones por las cuales la UNP debe realizar
la remision o no de las diligencias
administrativas al Grupo de Control
Disciplinario de la Entidad, asi como conciliar
0 no conciliar.

GJU-FT-24 Ficha técnica de
conciliacion extrajudicial para
estudio del comité conciliacién
de la Unidad Nacional de
Proteccion.

GJU-FT-25 Ficha técnica de
conciliacion  judicial para
estudio del comité conciliacién
de la Unidad Nacional de
Proteccion.

GJU-FT-26 Ficha técnica de
conciliacibn de accién de
repeticion para estudio del
comité conciliacion de la
Unidad Nacional de
Proteccion.

GJU-FT-03 Ficha Técnica de
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. <
ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
Presentacion de Caso para
Estudio del Comité de
Conciliacion de la Unidad
Nacional de  Proteccion,
exceptuada de la creacién en
e KOGUL.
GJU-FT-32 Acta de sesion
del Comité de Conciliacién de
la UNP.
Analiza y evallla cada ficha técnica con base
en los argumentos expuestos por el abogado
encargado de presentar el caso, respecto a
lo cual puede realizar las preguntas u
Decidir los casos presentados | observaciones que considera pertinentes. GJU-FT-32  Acta de sesién
18 Integrantes del | ante los miembros del Comité del Comité de Conciliacién de
Comité de | de Conciliacibn de la UNP. | Luego, indica cual es la determinacién | la UNP.
Conciliacién ACTIVIDAD DE CONTROL. adoptada frente a cada caso expuesto, el
cual puede ser de ratificar o de apartarse de
las recomendaciones efectuadas por el
abogado. En caso de apartarse, deberan
indicar los motivos de esta decision.
Elabora y envia a los servidores publicos y/o | GJU-FT-32  Acta de sesion
contratistas a cargo de los casos, los | del Comité de Conciliacion de
Secretario Técnico | Elaborar y remitir los | respectivos certificados en los cuales se | la UNP.
19 del Comité de | certificados del Comité de | consignara la decision adoptada por los
Conciliacion Conciliacion. integrantes del Comité de Conciliacion en | GJU-FT-35 Certificado de
cada una de las fichas técnicas expuestas en | decision del Comité de
sesion de Comité. Conciliacion de la Unidad
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. <
ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
Nacional de Proteccion —
UNP.
Elabora el acta de acuerdo con lo expuesto
. - en la sesion del Comité de Conciliacion, | GJU-FT-32  Acta de sesion
Secretario _Tecnico plasmando lo indicado por los integrantes en | del Comité de Conciliacion de
20 gilnciliggropr:te de E:gi)tréaggl gg;iﬁigé?éies'on del cada una de las fichas técnicas expuestas | la UNP.
' por los abogados, asi como ladeliberacién y
decisién adoptada por ellos.
Director General o
quien sea delegado
para pre§|d|r la . L o GJU-FT-32 Acta de sesién
correspondiente _ . Suscribe el acta de la sesién del Comité de g N
It ... | Suscribir el acta de la sesion del i : del Comité de Conciliacion de
21 sesion del Comité L o Conciliacién correspondiente, de acuerdo
o Comité de Conciliacion. = o la UNP.
de Conciliacién. con lo desarrollado en la sesion del comité.
Secretario Técnico
del Comité de
Conciliacién.
Termina la sesion del Comité de Conciliacién
en el moédulo de conciliacién de la plataforma
E KOGUI, de acuerdo con los lineamientos e
_ o Terminar la sesién del Comité instructivos estableudos, por la Agencia | Médulo de conciliacién de la
Secretario Técnico N Nacional de Defensa Juridica del Estado — | plataforma E KOGUI
o de Conciliacion y efectuar el ; . : o p .
22 del Comité de ; .. | ANDJE, y efectla el respectivo archivo digital
o archivo de la documentacién . - . _
Conciliacion. : y fisico de la documentacion correspondiente | GJU-FT-32 Acta de sesién
correspondiente. = o o or _ de s
a la sesion del Comité de Conciliacion que se | del Comité de Conciliacién de
finiquitd, de acuerdo con las disposiciones | |3 UNP.
que establezca la Unidad Nacional de
Proteccion, al respecto.
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No. .
ACTIVIDAD RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
Asiste a la audiencia de conciliacion, en
donde el abogado a cargo del caso debe
Servidor publico y/o exponer la decisién adoptada por el Comité e
23 contratista a cargo | Asistir a la audiencia de | Conciliacion de la Unidad Nacional de | Acta o0 constancia de
del caso. conciliacion proteccion y deberd hacer entrega en dicha | asistencia a la audiencia.
diligencia, del certificado contentivo de dicha
decision.
FLUJOGRAMA
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1. Recepcionar la  peticion de conciliacion
extrajudicial o la convocatoria de la
conciliacion judicial.

'—.'!'

2. Entregar al servidor pablico o
contratistadesignado,la peticion de

conciliacion extrajudicial o la convocatoria de

la conciliacion judicial.

¥

3. Asignar responsable para elaborar la
ficha técnica de conciliacion comespondiente
para estudio del ComitedeConciliacion de la

Unidad Macional de Proteccian,

v

4. Convocar a los integrantes e invitados a
cada una de las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité de Conciliacidn.

v

5. Comvocar a los abogados que deban
presentar la ficha técnica de conciliacion
correspondiente para estudio del
ComitedeConciliacion de la Unidad Nacional

de Proteccian,

l

}

v

6. Analizar, proyectar y remitiv la ficha
técnica de conciliacidn comespondiente para

A

estudio del ComitédeConciliacion de la
Unidad Nacional de Proteccion.

[

¥

8. Enviar la ficha vécnica de conciliacidn
comespondients para estudio en Mesa
Técnica Juridica.

Si
¥

10. Crganizar las fichas técnicas de
conciliacion comespondientes para estudio
en Mesa Técnica Juridica.

[

v

11. Elaharar &l orden del dia de la sesidn de
Mesa Técnica Juridica

Y

12 Presentar la ficha técnica de conciliacion
correspondiente para estudio. en sesion de
Mesa Técnica Juridica.

L ]

13.Presentar [a ficha wécnica de concilacion
comespondients para estudio, en sasion de
hesa Técnica Juridica

l

Si
¥

15.Cargar la ficha técnica de conciliacion
correspondiente para estudio del
ComitédeConciliacisn de la Unidad Nacional
de Proteccitn, en [a plataforma e KOGUI —
Mdadulo C‘I.Dl'lli:iﬂ[:ir.fln.
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¥

20 .Elborar el acta de fa sesién del Comité
de Conclliackn
16. Erndar el arden del dia y lasfichas
técnicas de concilllacidn correspondiente
para esiudio a los integrantes del
ComitédeConciliacidn de la Unidad Macional
de Proteceitn, al lider del Grupo de Defensa
Juridica y a los  servidores piblicos ylo
contratistas a cargo del caso. Y

21. Suscribir 8l acta de la sesian dal
Y Comité de Conciliacian.

17. Presentar [a ficha técnicade conciliacion
comespondienta para estudio anta los
Integranies del ComitédeConcillacidn de la
Unidad Macional de Proteccidn,

Y

22, Terminar ka sesidn del Comité de
Conciliacidn y efectuar el archivo de la
decumentacidn correspondiante.

23. Asistir a la audienciade conclliacian
18. Elabarar y remitir los certificadaos del
Comité de Concillacign.

[
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION . £ VERSION
INICIAL DESCRIPCION DE LA CREACION O CAMBIO DEL DOCUMENTO FECHA FINAL
> Se cambidé el formato, se cambié el nombre, se establecieron los puntos de control de cada actividad a 17/05/2016 3

desarrollar en el Procedimiento y se identificaron los formatos y cédigos de cada documento.

Se ajustan y complementan las responsabilidades de funcionario y/o contratista, del Jefe de Oficina Asesora
3 Juridica, del Secretario Técnico Comité de conciliacion e Integrantes del comité de conciliacion. Se ajustan | 04/04//2017 4
definiciones y se adicionan actividades 4,5 y 6. Se cambia formato.

Se ajusta el propésito, alcance, responsables, definiciones, consideraciones generales, descripcion del
procedimiento, flujograma, teniendo en cuenta que asi opera el procedimiento en la actualidad, en virtud de la
normatividad vigente y las exigencias establecidas por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado —
ANDJE.

07/04/2022 5

Se ajusta responsables, definiciones, consideraciones generales, descripcion del procedimiento, flujograma,
5 teniendo en cuenta que asi opera el procedimiento en la actualidad, en virtud de la normatividad vigente y las | 25/08/2023 6
exigencias establecidas por la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado — ANDJE.

En atencion a que se encuentra oficializado y actualizado el formato denominado GJU-FT-27 Formato Base de
6 Control y Seguimiento a Procesos Judiciales correspondiente al Grupo de Defensa Juridica, se realiza el ajuste | 15/04/2024 7
respectivo.
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