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1. Conexión al DataSource 
 

Para poder visualizar la base de datos e interactuar con las tablas se deberá configurar la conexión 

mediante la aplicación DBeaver. 

 

1.1. Prerrequisitos 
• Tener instalado DBeaver 

1.2. Pasos de creación de conexión de Datasource 
Al ingresar a DBeaver se deberán seguir los siguientes pasos para realizar la conexión a la base de 

datos de Personería: 

• Dar click en el icono de enchufe con un + ubicado en la esquina superior izquierda que dice 

nueva conexión. 

 

• Seleccionar la opción de SQL Server 



 
 

 

• En la ventana emergente se deben llenar las siguientes opciones: 

o Host: 10.5.5.11 

o Port: 1433 

o Database/Shema: soadoc 

o Nombre de usuario: soadoc 

o Contraseña: soadoc 



 
 

 

• Luego de llenar la información requerida se puede comprobar que todo sea correcto 

usando el botón Probar conexión de la esquina inferior, en caso de estar todo bien nos 

aparecerá una venta informando que está Conectado, en caso contrario aparecerá un 

error informando de la razón. 

• Terminar la configuración usando el botón Aceptar. 

• Finalizada la configuración de la conexión a la base de datos, se podrá ver como se lista en 

el panel de la izquierda. 

 

2. Tablas esenciales del modelo de Base de Datos 
 

• un nivel de severidad medio como lo tipifico el Ministerio ya que según el anexo técnico 

una severidad media obedece a: “Se tiene acceso a la plataforma, pero esta funciona 

Otras consideraciones  

 

2.1. División de tablas 
• Ge – Gestión Electrónica 

• Ia – Instrumentos Archivísticos 

• Gf – Gaf 



 
 

• Cap - Capture 

• Sdc – AGREGAR DETALLE 

2.2. Modelo entidad relacional de tablas esenciales de Soadoc 
El mismo DBeaver permite la visualización de las relaciones de las tablas, para esto se debe 

seleccionar la base de datos, desplegar Shemas, luego dbo, tablas y seleccionar la tabla de la que 

se desea conocer las relaciones. 

 

En la parte de la ventana se debe abrir la pestaña de Diagrama ER en donde se podrá ver el 

Diagrama Entidad Relación. 



 
 

 



 
 

2.2.1. Modelo de tablas esenciales de Correspondencia 



 
 

 



 
 

• Ge_cor_correspondencia: Tabla que almacena la información de las correspondencias tal 

como la Dependencia en donde se originó, la abreviatura del estado, el código del 

funcionario que radico, el tipo de comunicación, fecha de vencimiento, el tiempo de 

respuesta y el número de guía entre mucha más meta data guardada. 

 

• Ge_cor_radicado: Tabla que almacena la información de los radicados, información como 

fecha radicación, el numero de radicado tanto el completo como el corto e indica cual 

estaría anulado. 

 

• Ge_ppd_documento: Tabla que almacena información del documento de la comunicación, 

junto con la información del asunto, el código del tipo de documento, la fecha de creación, 

el numero de anexos, folios y el nombre del documento. 

 

• Ge_cor_referido: tabla que almacena la relación entre el radicado y su referidos. 

 

2.2.2. Modelo de tablas esenciales de funcionarios 

 

• Ge_funcionarios: Tabla que almacena información con respecto a los funcionarios como la 

fecha de creación, email, nombre, apellidos y cargo que junto a las tablas que relaciona 

establece los roles que cumple y a las dependencias a las que tiene acceso. 



 
 

2.2.3. Otras tablas 

• Ge_tvs_organigrama_adminsitrativo: Tabla que almacena las dependencias que se 

encuentran en el aplicativo y el código de cada uno. 

• Ia_adm_serie: Tabla que almacena la información de las series que se encuentran en el 

aplicativo y su relación con las subseries. 

• Ia_adm_subserie: Tabla que almacena la información de las subseries que se encuentran 

en el aplicativo. 

 

• Sdc_track: Tabla que almacena la información de la trazabilidad de las correspondencias 

de la parte histórica. 

• Sdc_track_state: Tabla que lista cada una de las actividades que se encuentran en el 

aplicativo. 

2.3. Vistas esenciales 
Para visualizar las vistas en las bases de datos, se debe hacer lo siguiente, desplegar los Databases, 

seleccionar el que se desea ver, desplegar la opción Views y ahí se encontraran listadas. 

 



 
 

• Consulta_radicados: Vista utilizada en el servicio del módulo de consultas en la sección de 

radicados para las comunicaciones externas e internas; almacena toda la información de 

los radicados. 

• Ge_traceability: Vista usada para el servicio de trazabilidad, se almacena la información de 

la traza de las comunicaciones junto con información como su fecha, estado, numero de 

radicado, dependencia, funcionario responsable entre otros. 

• Consulta_expedientes: Vista utilizada en el servicio del módulo de consultas en la sección 

de expedientes. 

• Consulta_generales: Vista utilizada en el servicio del módulo de consultas en la sección de 

radicados para la opción de Generales. 

 

3. Monitoreo de Base de Datos. 
Para monitorear el rendimiento de la base de datos se debe ingresar mediate la Conexión a 

Escritorio remoto; se requiere insertar la IP del servidor de la base de datos e ingresar el usuario. 

 

Esto nos permitirá crear una sesión remota e ingresar a la base de datos. En el nuevo escritorio se 

busca la aplicación Microsoft SQL Server Management Studio 18 que nos permite gestionar la base 

de datos. 

3.1. Performance Dashboard 
Para poder monitorear tendremos que dar click sobre la conexión, luego en Reports y en la opción 

Performance Dashboard. 



 
 

 

En la nueva ventana se buscará la sección de Historical Information y daremos click en la opción de 

By CPU, en este se hallarán listadas las querys junto con información como la cantidad de veces 

ejecutadas y su consumo mínimo, máximo y promedio de CPU, con esto se puede cual query 

consume mas con relación a la cantidad de veces que se ejecuta. 

 

3.2. Server Dashboard 
Para poder monitorear tendremos que dar click sobre la conexión, luego en Reports y en la opción 

Server Dashboard. 



 
 

 

En esta pantalla se podrá monitorear desde cuando lleva corriendo el servidor de la base de datos 

y la cantidad de sesiones que se encuentran. 

 

3.3. Activity Monitor 
Para poder monitorear tendremos que dar click sobre la conexión y luego en Activity Monitor. 



 
 

 

En la pantalla se podrá monitorear el porcentaje de consumo de las queries por tiempo y la 

cantidad de tareas que se encuentran en espera. En la sección de Active Expensive Queries se 

podrán ver cada query en progreso, junto con la información de la base de datos a la que 

pertenece y los tiempos de ejecución de cada una, esto es útil para saber si alguna query se queda 

bloqueada o presenta un tiempo excesivo y poder reiniciar el componente al que pertenece en 

caso de ser necesario. 

 

 


