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COMUNICACIÓN INTERNA 

MEM24-00065107  

 

FECHA: MIÉRCOLES, 20 DE NOVIEMBRE DE 2024 

DE           : NATHALIA PATRICIA VARGAS VALERO 

Coordinadora Grupo Capacitación  
 

PARA      : ANGIE CAROLINA GONZALEZ REY  

Coordinadora Grupo Cuerpo de Seguridad y Protección 
JOSE ANDRÉS VARGAS MARTINEZ 

Coordinador Grupo de Secretaria Técnica del Comité de Evaluación 
de Riesgo y Recomendación de Medidas Colectivas (CERREMC) 

 
ASUNTO : NOTIFICACIÓN – PARTICIPACIÓN - “CURSO ANÁLISIS DE DATOS” 

 

Cordial saludo,  
 

El Grupo de Capacitación informa que los servidores públicos relacionados a 
continuación participarán de manera voluntaria y/o designada por su jefe inmediato 
en el CURSO con Instituto de Educación Superior San José, entidad que tiene a cargo 

este año las formaciones de presupuesto. 

 

NO CÉDULA NOMBRES DEPENDENCIA GRUPO INTERNO DE TRABAJO 

1 1128417668 

ROJAS 
ALVAREZ 
JONATHAN 
DAVID 

SUBDIRECCIÓN 
ESPECIALIZADA DE 
SEGURIDAD Y 
PROTECCIÓN 

GRUPO CUERPO DE SEGURIDAD 
Y PROTECCIÓN (GCSP) 

2 27806723 
GARCIA SILVA 
YAJAIRA 

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DEL 
RIESGO 

GRUPO DE SECRETARIA TÉCNICA 

DEL COMITÉ DE EVALUACIÓN DE 
RIESGO Y RECOMENDACIÓN DE 
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MEDIDAS COLECTIVAS 
(CERREMC) 

3 53118096 
COVALEDA 
MONJE MARGY 
PAOLA 

SUBDIRECCIÓN DE 
TALENTO HUMANO 

GRUPO DE CAPACITACIÓN (GC) 

 

El curso tiene una duración de 48 horas bajo la modalidad semipresencial inició 
el miércoles 13 de noviembre y finaliza el 11 de diciembre del 2024; el 

cual se llevará a cabo de la siguiente manera: 
 

 
CLASES PRESENCIALES JORNADA 

COMPLETA 
 

Personal en Bogotá: Presencial en 
instalaciones de la fundación de Educación 

Superior San José 

 

 
CLASES VIRTUALES JORNADA COMPLETA 

 
Todo el personal: Mediante plataforma Microsoft 

Team 
 

DÍAS HORAS DÍAS HORAS 

13/11/2024 
8:00 am a 5:00 

pm  
20/11/2024 8:00 am a 5:00 pm 

27/11/2024 
8:00 am a 5:00 

pm 
04/12/2024 

8:00 am a 5:00 pm 

11/12/2024 
8:00 am a 5:00 

pm 
- 

- 

 

Nota Aclaratoria: solo el personal que se encuentra ubicado en las regionales está 
autorizado para participar de manera virtual durante todo el curso; los servidores 

públicos ubicados en la ciudad de Bogotá deben asistir a la jornada presencial de 
acuerdo al cronograma establecido anteriormente. 
 

**Es importante aclarar que por parte del jefe inmediato se debe facilitar la asistencia 
de los servidores públicos a las formaciones y/o capacitaciones que se hayan inscrito 

voluntariamente o designado ya que estas formaciones se pierden con el 20% de 
inasistencia. 
 

Teniendo en cuenta el Decreto Ley 1567 de 1998 el cual establece que: 
 

(...)"ARTÍCULO 11º.- Obligaciones de las Entidades. Es obligación de 
cada una de las entidades:  

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=1246#11
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e) Programar las actividades de capacitación y facilitar a los empleados su 

asistencia a las mismas;"(...) 
 

Es obligación del servidor público asistir a las capacitaciones por las cuales se les ha 
convocado según lo establecido en la siguiente normatividad: 

  
(...)"ARTÍCULO 12º.- Obligaciones de los Empleados con Respecto a la 
Capacitación. El empleado tiene las siguientes obligaciones en relación con la 

capacitación: 
b) Participar en las actividades de capacitación para las cuales haya sido 

seleccionado y rendir los informes correspondientes a que haya lugar;"(...) 
 
De acuerdo con la información anteriormente mencionada, quedan debidamente 

notificados y agradecemos su colaboración por permitir que el personal que pertenece 
a su grupo interno de trabajo, continue fortaleciendo sus conocimientos y a la vez 

puedan tener presente estas fechas, para que ellos puedan asistir sin ningún 
inconveniente y coordinar que la prestación del servicio no se vea afectada.  
 

Agradezco su comprensión y oportuna colaboración. 
¡Juntos construimos conocimiento en unidad! 

 
Cordialmente, 
 

 
 

 
NATHALIA PATRICIA VARGAS VALERO 
Coordinadora Grupo de Capacitación 

 
 Nombre Firma Fecha 

Proyectó Francy Yolima Camacho    

20/11/2024 Revisó Yolman Yojed Tovar Landinez  

Aprobó Nathalia Patricia Vargas Valero   

Los arribas firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y, por lo 

tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para firma. 

 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=1246#12

