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Edicién de Fotografias

NoTA:
reportado inicamente 3 este coreo. DIA: LUNES 31
MAYO DE 2021 ENVIARLO A: Todos os
funcionariosdela entidad
RECTBIDG POR:
Firma: Fima Fim:
Nombre: 1gos Valero Nombre:
Cargo: Contratista Coordinadora Grupo de Registro y Control | Fechar
Dependencia:Subdieccion de Talento Humano Hora:
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DESCRIPGION DE LA CREACION 0 CAMBIO DEL FECHA VERSION FINAL
Se crea este formato porque se identiicd a necesidad en el
0 procesa de Gestén de las Comunicaciones de tener un control | 07/10/2018 1
frente a s solicitudes de creacion de contenicos.
Se modifica este formato, para elminar el campo de “Edicon
1 e Fotografas” repeticoy se hacen especificaciones dentro del|  13/02/2020 2
instructiv.
S iace T modTeacan d sie formato para anevar Tas Tmss
. e autorizacion con e fnde levar a vazabiidad el proceso oo S
de comunicaciones en I sofctud de creacién y-o edicion de
contenido gréfico o audiovisual
INSTRUCTIVO
Segtn el e
PIEZA GRAFICA
LEscriba a Ta pieza grfica misma
6 forma
del i inscribi
debe ser. pasar por revisién y ap
Nota:
para revision. o defintiva
g 1dia ha 1o soicitud
‘GESTION DE CAMBIOS EN PIEZAS GRAFICAS.
.Bara cuslquier modlficacion se debe diigenciar un nuevo formato,
2 P @
3 resizar Esto conelfin piezas grficas,
fechas y lugares que por logisica se cambien a dtima hora.
s 8 0, y2 que los textos deben ser los
definiivos en a solicitud
‘GRABACION DE VIDEO
Expeciique a fecha, horay ugar de 1a grabacion minimo 3 dias antes de su reazacon.
Nota: presente por favortener en cuenta el Manual de comunicaciones.
EDICION DE VIDEO
Explique brevemente as especificaciones del video.
Nota: por ol Manual de
TOMA DE FOTOGRAFIAS
Expeciiue a fecha,Horay lugar de a toma de fotografias minimo 3 dias antes de su realzacion.
Nota: tud debe estar presente o dia de a toma de fotografias
EDICION DE FOTOGRAFIAS
Explique brevemente las especificaciones de la edicién
Nota:
‘GRABACION DE AUDIO
Especiique a fecha, horay lugar de la grabacion minimo 3 das antes de su realizacion
Nota: :
EDICION DE AUDIO.
Explique brevemente las especifcaciones del audio
Nota:
APR0BADO POR:
Esoconelfinde
RECIBIDG pOR:
ok
noTA:
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