
MACRO PROCESO PROCESO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA
NOMBRE DEL GRUPO INTERNO DE 

TRABAJO
TIPO DE ACTIVO

NOMBRE DEL ACTIVO O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

(TIPO DOCUMENTAL)

DESCRIPCIÓN IDIOMA FORMATO

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

PRODUCCION DE LA INFORMACIÓN

(PROPIETARIO)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL ACTIVO
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300 EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Acta
Documento donde se consignan las decisiones tomadas en el 

Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Informe
Documento en el cual se consigna información requerida por el Ente 

de Control
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Actas Formato en el cual se registra información referente a la auditoria LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Comunicaciones de apertura
Documento en el cual se cita al proceso para comunicar la fecha de 

apertura de la auditoria
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Informe preliminar 
Documento en el cual se comunican hallazgos con indicios de 

responsabilidad, que deben ser sujetos a proceso de aclaración.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Informe final
Documento que consolida los resultados de la auditoria registrando 

los hallazgos encontrados por el equipo auditor
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Programa de auditoria
Documento que registra qué lineamientos se seguirán en una 

auditoría 
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Plan de mejoramiento interno
Documento que contiene hallazgos y acciones de mejora con el 

propósito de eliminar las causas que generaron el hallazgo
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Informe Informe que contiene las actividades ejecutadas por la OCI LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Informe
Documento que registra información presupuestal y contable para el 

fenecimiento de cuenta fiscal
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Informe

Documento que evalua (PQRSD) recibidas y atendidas por la 

entidad con el fin de determinar la oportunidad de las

respuestas y emitir recomendaciones a la Alta Dirección

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Manual Documento que aporta valor historico a la entidad LENGUA CASTELLAÑA IMAGEN ( .jpg, .gif, .png, .tif, .tiff, .ttf) Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A MB A A M INTERNA

300

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría OFICINA_DE_CONTROL_INTERNO Oficina Control Interno DATOS (información) Reporte
Documento que registra el cumplimiento por parte de la entidad del 

diligenciamiento del formulario FURAG
LENGUA CASTELLAÑA OTRO FORMATO Oficina Control Interno Oficina de Control Interno X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A MB A A M INTERNA

410

APOYO Gestión Tecnológica
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Gestión Informática y de Soporte Técnico 

(GGIST).
DATOS (información) Informe

Agrupación documental en la que se registra  el desarrollo de la 

gestion realizada por el area en un periodo determinado. 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Gestion informatica y de soporte tecnico 

(GGIST)

COORDINADOR / LIDER Grupo de Gestion 

informatica y de soporte tecnico (GGIST)
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

410

APOYO Gestión Tecnológica
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Gestión Informática y de Soporte Técnico 

(GGIST).
DATOS (información) Actas de mantenimiento

Agrupación documental en la que se registran los mantenimienros 

realizadon en un periodo determinado,
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Gestion informatica y de soporte tecnico 

(GGIST)

COORDINADOR / LIDER Grupo de Gestion 

informatica y de soporte tecnico (GGIST)
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

410

APOYO Gestión Tecnológica
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Gestión Informática y de Soporte Técnico 

(GGIST).
DATOS (información) Informes técnicos

Agrupación documental en la que se registra  el desarrollo de la 

gestion tecnica en un tema requerido realizada por el area en un 

periodo determinado. 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Gestion informatica y de soporte tecnico 

(GGIST)

COORDINADOR / LIDER Grupo de Gestion 

informatica y de soporte tecnico (GGIST)
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

410

APOYO Gestión Tecnológica
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Gestión Informática y de Soporte Técnico 

(GGIST).
DATOS (información) Requerimientos de mantenimiento

Agrupación documental en la que se registran los requisitos para 

las actividades de mantenimiento
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Gestion informatica y de soporte tecnico 

(GGIST)

COORDINADOR / LIDER Grupo de Gestion 

informatica y de soporte tecnico (GGIST)
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

410

APOYO Gestión Tecnológica
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Gestión Informática y de Soporte Técnico 

(GGIST).
DATOS (información) Respuesta a la solicitud

Agrupación documental en la que se registran las respuestas a las 

solicitudes realizadas al area.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Gestion informatica y de soporte tecnico 

(GGIST)

COORDINADOR / LIDER Grupo de Gestion 

informatica y de soporte tecnico (GGIST)
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

410

APOYO Gestión Tecnológica
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Gestión Informática y de Soporte Técnico 

(GGIST).
DATOS (información) Inventario de Activos de Información

Documento en el que se registra el inventario de activos de 

Información del grupo de Gestión.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Gestion informatica y de soporte tecnico 

(GGIST)

COORDINADOR / LIDER Grupo de Gestion 

informatica y de soporte tecnico (GGIST)
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

410

APOYO Gestión Tecnológica
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Gestión Informática y de Soporte Técnico 

(GGIST).
DATOS (información) Informes Técnicos 

Agrupación documental en la que se registra  el desarrollo de la 

gestion tecnica en un tema requerido realizada por el area en un 

periodo determinado. 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Gestion informatica y de soporte tecnico 

(GGIST)

COORDINADOR / LIDER Grupo de Gestion 

informatica y de soporte tecnico (GGIST)
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

410

APOYO Gestión Tecnológica
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Gestión Informática y de Soporte Técnico 

(GGIST).
DATOS (información) Informe de Evaluación de Riesgos

Agrupación documental en la que se registran los resultados de las 

evaluaciones de Riesgos realizadas
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Gestion informatica y de soporte tecnico 

(GGIST)

COORDINADOR / LIDER Grupo de Gestion 

informatica y de soporte tecnico (GGIST)
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

410

APOYO Gestión Tecnológica
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Gestión Informática y de Soporte Técnico 

(GGIST).
DATOS (información) Relación de incidentes de Seguridad

Agrupación documental en la que se registran los incidentes de 

seguridad presentados en un periodo determinado
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Gestion informatica y de soporte tecnico 

(GGIST)

COORDINADOR / LIDER Grupo de Gestion 

informatica y de soporte tecnico (GGIST)
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

410

APOYO Gestión Tecnológica
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Gestión Informática y de Soporte Técnico 

(GGIST).
DATOS (información)

Metodología de Evaluación y Tratamiento del 

Riesgo

Agrupación documental en la que se registra   la metodologia 

establecida por la direccion del grupo para realizar evaluación y 

tratamiento a los riesgos identificados. 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Gestion informatica y de soporte tecnico 

(GGIST)

COORDINADOR / LIDER Grupo de Gestion 

informatica y de soporte tecnico (GGIST)
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

430

APOYO Gestión de Servicio al Ciudadano
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) DATOS (información) Informe

Documento que refleja la gestión de las funciones asignadas al 

Grupo de Atención al Ciudadano por un periodo de tiempo 

determinado.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Unidad Nacional de Protección - Grupo de 

Atención al Ciudadano (GAC)
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO NO NO NO N/A SI N/A N/A B A A M INTERNA

430

APOYO Gestión de Servicio al Ciudadano
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) DATOS (información) Solicitud

Documento legal, que contiene una petición no resuelta, sobre algun 

requerimiento solicitada por un ciudadano.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Unidad Nacional de Protección - Grupo de 

Atención al Ciudadano (GAC)
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO NO NO NO SI SI SIGOB N/A MA MA A A INTERNA

430

APOYO Gestión de Servicio al Ciudadano
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) DATOS (información) Respuestas

Documento que evidencia la capacidad de responder a las 

peticiones, quejas, reclamos y solicitudes de una forma responsable 

para satisfacción del responsable o quejoso.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Unidad Nacional de Protección - Grupo de 

Atención al Ciudadano (GAC)
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO NO NO NO SI SI SIGOB N/A MA MA A A INTERNA

430

APOYO Gestión de Servicio al Ciudadano
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) DATOS (información) Comunicaciones de redireccionamiento

Documentos que contienen solicitudes, peticiones, quejas o 

reclamos que son redireccionados por no ser competencia de la 

entidad.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Unidad Nacional de Protección - Grupo de 

Atención al Ciudadano (GAC)
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO NO NO NO SI SI SIGOB N/A A A A A INTERNA

430

APOYO Gestión de Servicio al Ciudadano
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) DATOS (información) Acta de aprobación del comité

Documento que registra temas y acuerdos pactados en una reunión 

de caracter institucional en el Grupo de Atención al Ciudadano.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Unidad Nacional de Protección - Grupo de 

Atención al Ciudadano (GAC)
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO NO NO NO SI SI Internet N/A A A A A INTERNA

430

APOYO Gestión de Servicio al Ciudadano
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) DATOS (información) Cronograma

Documento diseñado como herramienta de gestión para planificar en 

función de tiempo y objetivos las actividades del Grupo de Atención al 

Ciudadano.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Unidad Nacional de Protección - Grupo de 

Atención al Ciudadano (GAC)
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO NO NO NO SI SI Internet N/A A A A A INTERNA

430

APOYO Gestión de Servicio al Ciudadano
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) DATOS (información) Informe de evaluación y seguimiento

Documento que se centra en informar el estado del cumplimiento de 

las actividades establecidas de manera periódica y regular en el 

Grupo de Atención al Ciudadano.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Unidad Nacional de Protección - Grupo de 

Atención al Ciudadano (GAC)
Grupo de Atención al Ciudadano (GAC) X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO NO NO NO SI SI Internet N/A A A A A INTERNA

550

APOYO Gestión Control Disciplinario Interno SECRETARIA_GENERAL
Grupo de Control

Disciplinario Interno (GCDI)
DATOS (información) Informes

informes de gestion internos y externos  y respuesta a derechos de 

peticion
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Control Disciplinario Interno Grupo Control Disciplinario Interno X X X X X X X X X X X SI SI N/A A A A A INTERNA

550

APOYO Gestión Control Disciplinario Interno SECRETARIA_GENERAL
Grupo de Control

Disciplinario Interno (GCDI)
DATOS (información) Auto inhibitorio

decision a traves de la cual es despacho se abstiene de iniciar 

investigacion disciplinaria
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Control Disciplinario Interno Grupo Control Disciplinario Interno X X X X X X X X X X X SI SI N/A A A A A INTERNA

550

APOYO Gestión Control Disciplinario Interno SECRETARIA_GENERAL
Grupo de Control

Disciplinario Interno (GCDI)
DATOS (información) Auto pliego de cargos

decision a traves de la cual se formula cargo al o los funcionarios 

investigados 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Control Disciplinario Interno Grupo Control Disciplinario Interno X X X X X X X X X X X SI SI N/A M M M M INTERNA

550

APOYO Gestión Control Disciplinario Interno SECRETARIA_GENERAL
Grupo de Control

Disciplinario Interno (GCDI)
DATOS (información) Auto remisión por competencia

auto a traves se remite a otra dependencia, Entidad o la Procuraduria 

General De La Nacion, una queja o informe por no ser competencia 

del despacho.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Control Disciplinario Interno Grupo Control Disciplinario Interno X X X X X X X X X X X SI SI N/A M M M M INTERNA

550

APOYO Gestión Control Disciplinario Interno SECRETARIA_GENERAL
Grupo de Control

Disciplinario Interno (GCDI)
DATOS (información)

Comunicación aviso para iniciar proceso a la 

Contraloría

Oficio mediante el cual se le comunica a la procuraduria que se incia 

investigacion disciplinaria 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Control Disciplinario Interno Grupo Control Disciplinario Interno X X X X X X X X X X X SI SI N/A M M M M INTERNA

550

APOYO Gestión Control Disciplinario Interno SECRETARIA_GENERAL
Grupo de Control

Disciplinario Interno (GCDI)
DATOS (información) Constancia ejecutoria

constancia mediante el cual se indica que la desicion disciplinaria 

queda ejecutoriada 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Control Disciplinario Interno Grupo Control Disciplinario Interno X X X X X X X X X X X SI SI N/A M M M M INTERNA

550

APOYO Gestión Control Disciplinario Interno SECRETARIA_GENERAL
Grupo de Control

Disciplinario Interno (GCDI)
DATOS (información) Notificaciones

momento en el cual se le da a conocer al indagado o investigacion su 

condision dentro del proceso disciplinario
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Control Disciplinario Interno Grupo Control Disciplinario Interno X X X X X X X X X X X SI SI N/A A A A A INTERNA

550

APOYO Gestión Control Disciplinario Interno SECRETARIA_GENERAL
Grupo de Control

Disciplinario Interno (GCDI)
DATOS (información) Pruebas

etapa en la cual se requiere informacion que estime o desestime 

responsabilidad disciplinaria 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Control Disciplinario Interno Grupo Control Disciplinario Interno X X X X X X X X X X X SI SI N/A A A A A INTERNA

550

APOYO Gestión Control Disciplinario Interno SECRETARIA_GENERAL
Grupo de Control

Disciplinario Interno (GCDI)
DATOS (información) Registro de sanciones

documento donde se registra la sancion en la procuraduria y talento 

humano para su conocimiento y tramite correspondiente
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Control Disciplinario Interno Grupo Control Disciplinario Interno X X X X X X X X X X X SI SI N/A A A A A INTERNA

550

APOYO Gestión Control Disciplinario Interno SECRETARIA_GENERAL
Grupo de Control

Disciplinario Interno (GCDI)
DATOS (información) Resolución de sanción

documento mediante el cual  se legaliza la sancion por parte de 

talento humano
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Control Disciplinario Interno Grupo Control Disciplinario Interno X X X X X X X X X X X SI SI N/A A A A A INTERNA

610

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo de Análisis Estratégico Poblacional 

(GAEP)
DATOS (información) Informes 

Documento que permite indicar la gestion del grupo Grupo de 

Analisis Estrategico Poblacional - GAEP durante el trimestre.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Grupo de Analisis Estrategico Poblacional 

Coordinador - Grupo de Analisis Estrategico 

Poblacional
X X X X X X X X X X X X X  X X X N/A SI Internet N/A B B B B INTERNA

710

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION Grupo de Implementación (GI) DATOS (información)
Acta de asignación medio de comunicación uso 

administrativo

Documento que contiene información del medio de comunicación 

asignado a un funcionario y/o contratista de la Unidad Nacional de 

Protección

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)
Grupo de Implementación adscrito a la Sub-

Dirección de Protección
Coordinador del Grupo de Implementación X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO Internet N/A MB MB MB MB INTERNA

710

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION Grupo de Implementación (GI) DATOS (información) Devolución de medio de comunicación        

Documento que  contiene información del medio de comunicacióna 

devolver " IMEI, LINEA, SIM CARD", y datos personales de quien 

realiza la respectiva devolución

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)
Grupo de Implementación adscrito a la Sub-

Dirección de Protección

Grupo de Implementación adscrito a la Sub- 

Dirección de Portección
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO Internet N/A B B B B INTERNA

710

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION Grupo de Implementación (GI) DATOS (información) Planilla de apoyo económico
Formato que contiene información del apoyo economico asignado a 

un beneficiriao de la UNP
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)

Grupo de Implementación adscrito a la Sub-

Dirección de Protección

Grupo de Implementación adscrito a la Sub- 

Dirección de Portección
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO Internet N/A MB MB MB MB INTERNA

710

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION Grupo de Implementación (GI) DATOS (información) Relación de envío planillas de implementación
Documeto que relaciona el consecutivo de las planillas de apoyos 

economicos elaboradas mensualmente
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)

Grupo de Implementación adscrito a la Sub-

Dirección de Protección

Grupo de Implementación adscrito a la Sub- 

Dirección de Portección
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO Internet N/A MB MB MB MB INTERNA

710

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION Grupo de Implementación (GI) DATOS (información) Requisición de Bienes Documeto que  contiene la solcitud de insumos  al grupo de almacen LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)
Grupo de Implementación adscrito a la Sub-

Dirección de Protección

Grupo de Implementación adscrito a la Sub- 

Dirección de Portección
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO NO N/A MB MB MB MB INTERNA

710

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION Grupo de Implementación (GI) DATOS (información)
Solicitud de asignación de medio de 

comunicación

Documento que contiene información del funcionario y/o contratista 

que realiza la solcitud del medio de comunicación
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)

Grupo de Implementación adscrito a la Sub-

Dirección de Protección

Grupo de Implementación adscrito a la Sub- 

Dirección de Portección
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO NO Internet N/A MB MB MB MB INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Comunicación de la tutela

Corresponde al documento por medio del cual es Despacho Judicial 

comunica a esta Entidad la admisión del proceso de acción de tutela 

y la vinculación de la Unidad a dicho proceso

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A A A A A INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Tutela 

Corresponde al documento que contiene los hechos y pretensiones 

de un accionante, el cual alega una presunta vulneración a sus 

derechos fundamentales

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A A A A A INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Contestación
Corresponde al documento que contiene los hechos y excepciones 

frente a las pretensiones elevadas por el accionante
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A A A A A INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Impugnación

Corresponde al documento que se presenta como recurso ante un 

fallo de primera instancia desfavorable para la Entidad, en donde se 

establecen todos los argumentos de defensa contra los argumentos 

del fallador constitucional de instancia 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A A A A A INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Fallo

Corresponde al documento que contienen una decisión judicial 

dentro de un proceso de acción de tutela, bien sea en primera 

instancia o en segunda instancia 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A A A A A INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Actas

En dichos documentos se consigna la deliberación y decisión que se 

adopta por parte de los integrantes del Comité de Conciliación sobre 

la procedencia de la conciliación o cualquier otro medio alternativo 

de solución de conflictos, de acuerdo a las fichas técnicas 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A A A A A INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Solicitud de concepto

Corresponde al documento que contiene la solicitud de un concepto 

jurídico respecto de las consultas que se generan sobre el 

programa de protección u otros temas derivados de las funciones de 

esta Entidad.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A M M M M INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Concepto jurídico 

Corresponde al documento que contiene la respuesta de la solicitud 

de un concepto jurídico respecto de las consultas que se generan 

sobre el programa de protección u otros temas derivados de las 

funciones de esta Entidad.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A M M M M INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Informe 

Se socializa informacion integra y oportuna sobre el cumplimiento de 

las leyes, la normatividad y los avances en los planes de trabajo 

acordados con la Oficina Asesora de Planeacion. en dicho informe 

se realiza un analisis del desempeño de la Oficina Asesora Juridica 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X  X X N/A N/A SIGOB N/A B M M B PUBLICA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Copia demanda
Documento en donde se establecen los hechos y pretensiones de la 

parte actora  y del cual se corre traslado por un Despacho Judicial.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A M A A M INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Contestación de la demanda

Documento que produce la Entidad, en donde se establece los 

fundamentos de derecho y las excepciones como medio de defensa a 

los hechos y pretensiones de la demanda.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A M A A M INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Demanda
Acto procesal cuando la Entidad establece unos hechos y unas 

pretensiones para reclamar un derecho.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A M A A M INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Pruebas

Medios probatorios que se decretan con el objeto de probar los 

hechos y pretensiones de la demanda o de las excepciones 

propuestas en la contestacion de la demanda.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A M A A M INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Recursos 

Mecanismo por el cual se busca se revaluen las inconsistencias 

frente a una decisión tomada, de lo cual se busca se aclere, 

modifique , revoque, entre los cuales se encuentra como ordinarios 

el de reposición y el de apelación.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A M A A M INTERNA

200

APOYO Gestión Jurídica OFICINA_ASESORA_JURIDICA Oficina Asesora Juridica DATOS (información) Fallo

Es la sentencia o decisión de fondo con el cual el Juez resuelve el 

asunto puesto a su consideracion, esta puede ser en primera 

instancia y en segunda instancia , a favor o en contra.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Unidad Nacional de Proteccion Jefe Oficina Asesora Juridica X X X X X X X X X X X NO SI SIGOB N/A M A A M INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Actas mapa de riesgos

Se reliza para la Identificación de los Mapas de Riesgos Integrales 

de los Difrentes procesos de le Entidad
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X x x N/A SI Red N/A B A A M INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Cronograma de implementación

Se realiza con el fin de indicar las fechas establecidas por el Oficina 

Asesora de Planeación e Información en presentación de informes 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
g

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X  X X X N/A NO Red N/A MB B B MB PUBLICA

420

ESTRATEGICO Planeación Institucional
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Informe de evaluación y seguimiento

Se realiza Informes como 2da línea de defensa a todos los 

macroprocesos de la entidad.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Sistema de Gestión / Planeación Institucional

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X N/A NO Red N/A M B A M INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Informes sistemas de gestión de calidad MECI

Se realiza Informe con el fin de visualizar el estado del Sistema de 

Gestión de calidad de Entidad 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X N/A SI Red N/A M B B B INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Mapa de riesgos

Se reliza para la Identificación de los Mapas de Riesgos Integrales 

de los Difrentes procesos de le Entidad 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
x x X X X X  X X NO SI NO N/A B B A B INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Matriz de producto no conforme

Se realiza con el fin de visualizar el estado de los productos no 

Conformes del Sistema de Gestión
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X NO SI NO N/A B M M B INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Solicitud de modificación o actualización

Este activo se realiza en relación a todas las  solicitudes que nos 

presenta los procesos de la Entidad, con el fin de llevar el control de 

listado maestro de los documentos del Sistema de Gestión

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 
Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X NO SI NO N/A A M A M INTERNA

420

ESTRATEGICO Planeación Institucional
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Informe

Se realiza Informes de seguimiento como 2da línea de defensa a 

todos los macroprocesos de la entidad.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X NO SI NO N/A B M A M INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información)

Manuales de identificación y administración de 

riesgos

En este documento brinda los lineamientos para la Identificaión y 

administración de Riesgos del Sistema de Gestión de la calidad
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X NO SI NO N/A B B M B INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Actas acciones correctivas

Se realiza con el fin de relacionar todas las Solicitudes que nos 

allegan frenta a la Identificación de Acciones Correctivas y 

Oportunidades de Mejora-ACOM

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 
Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A B M M B INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Formulación del Plan

Identificación del Plan de Mejora (Ejecucción de Actividades), por 

los diferentes procesos de la Entidad
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X NO SI NO N/A A M A M INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Informes de evaluación y seguimiento

Se realiza con el fin de brindar el seguimiento a la Ejecucción del 

Plan de Mejora ( Ejecucción de Actividades) de la ACOM 

identificadas por los diferentes procesos. 

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 
Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X NO SI NO N/A M B M B INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Plan

Soportes para validar la ejecucción del Plan de Mejora Identificado 

por los diferentes procesos de la Entidad
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X NO SI NO N/A A M M M INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Actas acciones preventivas

Son soportes de seguimiento a las acciones preventivas y correctivas 

de los procesos 
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X NO SI NO N/A A M B M INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Formulación del Plan

Instrumento a través del cual se organizan las estrategias y metas de 

los planes para la siguiente vigencia.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X NO SI NO N/A M B M B INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Informes de evaluación y seguimiento

Se realiza Informes de seguimiento como 2da línea de defensa a 

todos los macroprocesos de la entidad.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X NO SI NO N/A A B B B INTERNA

420

ESTRATEGICO Sistema de Gestión
OFICINA_ASESORA_DE_PLANEACION_E_INF

ORMACION

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo (GPEMC)
DATOS (información) Plan

Soportes para validar la ejecucción del Plan de Mejora Identificado 

por los diferentes procesos de la Entidad
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de Gestión 

Grupo de Planeación Estratégica y Mejoramiento 

Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X NO SI NO N/A A M B M INTERNA

510

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Presupuesto (GP) DATOS (información) Certificado de disponibilidad presupuestal
Formato de Certificado de Disponibilidad Presupuestal extraido del 

Sistema Integrado de Informacion Financiera-SIIF
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo de Presupuesto Coordinador del Grupo Presupuesto x x x x x x x x x x x x x x x x x x X X x x x x NO SI Internet N/A B MA M M INTERNA

510

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Presupuesto (GP) DATOS (información) Informe Informe Semestral de gestión del Grupo de Presupuesto LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Grupo de Presupuesto Coordinador del Grupo Presupuesto x x x x x x x x x x x x x  X x x NO SI Internet N/A B MA M M INTERNA

510

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Presupuesto (GP) DATOS (información) Informe Informe Mensual de la Ejecución Presupuestal LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Grupo de Presupuesto Coordinador del Grupo Presupuesto x x x x x x x x x x x x x  X x x NO SI Internet N/A B MA M M INTERNA

510

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Presupuesto (GP) DATOS (información) Resolución

Resoluciones del Grupo de Presupuesto (Vigencias expiradas, 

Motivadas, Traslados Internos, Desagregaciones, distribuciones e 

Incorporaciones Presupuestales)

LENGUA CASTELLAÑA IMAGEN ( .jpg, .gif, .png, .tif, .tiff, .ttf) Grupo de Presupuesto Coordinador del Grupo Presupuesto x x x x x x x x x x x x x  X x x x NO SI Red N/A B MA M M INTERNA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Acta Documento que evidencia los hechos ocurridos en una reunión LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Concepto

Decisicion frente a las cotizaciones del prestador del servicio la 

remision al grupo almacen general para que se evalue el comite de 

bajas

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X   X X X N/A SI N/A N/A M MA MA A INTERNA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Comunicaciones oficiales enviadas
Corresponde a  todas las respuestas documentadas  que salen de la 

entidad externa o internamente.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A A A A A INTERNA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Comunicaciones oficiales internas
Corresponde a la recepcion de toda  documentacion recibida por 

parte de las entidades externas o internamente.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI N/A N/A M A M M INTERNA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Hoja de vida del vehículo y anexos
Archivo de los documentos relacionados al inventario activo del 

parque automotor de la Entidad.
LENGUA CASTELLAÑA BASES DE DATOS (.mdb, .sql)

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Copia seguro obligatorio (Si aplica) Corresponde a la informacion del seguro requerido del vehiculo. LENGUA CASTELLAÑA BASES DE DATOS (.mdb, .sql)
GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Copia Tarjeta de propiedad (si aplica) Corresponde a la informacion de la tarjeta profesional requerida. LENGUA CASTELLAÑA BASES DE DATOS (.mdb, .sql)
GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Declaración de Impuestos
Corresponde a la declaracion de impuestos requerida dentro de la 

historia del vehiculo.
LENGUA CASTELLAÑA BASES DE DATOS (.mdb, .sql)

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Factura de compra Corresponde a la factura de compra requerida LENGUA CASTELLAÑA BASES DE DATOS (.mdb, .sql)
GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Inventario de vehículos Corresponde al inventario de vehiculos requerido LENGUA CASTELLAÑA BASES DE DATOS (.mdb, .sql)
GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Reporte de accidentes
Corresponde al reporte de accidentes requerido dentro de la 

informacion de la historia del vehiculo
LENGUA CASTELLAÑA BASES DE DATOS (.mdb, .sql)

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Reporte de mantenimiento Corresponde al reporte de mantenimiento requerido. LENGUA CASTELLAÑA BASES DE DATOS (.mdb, .sql)
GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Póliza Corresponde a la poliza requerida dentro de la historia de vehiculos LENGUA CASTELLAÑA BASES DE DATOS (.mdb, .sql)
GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Informes

 Corresponden a las actividades recopiladas por cada una de las 

personas involucradas en los diferentes procesos para ser 

presentados a los directivos de la entidad.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X N/A SI N/A N/A B B M B PUBLICA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Planilla de préstamo y devolución de documentos
Documento que evidencia el control de las actividades de préstamo y 

devoluciones de documentos.
LENGUA CASTELLAÑA PAPEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X   X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Planilla de control correo devuelta Documento que evidencia el control del correo devuelta LENGUA CASTELLAÑA PAPEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Planilla de entrega de correspondencia Documento que evidencia la entrega de la correspondencia LENGUA CASTELLAÑA PAPEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información)
Planilla de registro de comunicaciones oficiales 

recibidas
Documento que registra las comunicaciones oficiales recibidas LENGUA CASTELLAÑA PAPEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X   X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Cuadro de clasificación documental

Instrumento archivístico que refleja la jerarquización dada a la 

documentación que produce una entidad, por medio de secciones, 

subsecciones, series y subseries.

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Inventario documental archivo central

Instrumento archivístico de control y recuperación que describe de 

manera exacta y precisa las series o asuntos de los documentos que 

se encuentran en el Archivo Central.

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Inventario documental de eliminación

Instrumento que permite la recuperación de la información de los 

expedientes generados por la entidad y evidencia las eliminaciones 

documentales. 

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Plan institucional de archivos

Instrumento archivístico que plasma la planeación de la función 

archivística, en articulación con los planes y proyectos estratégicos 

de las entidades.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                   X                                   X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Programa de gestión documental

Instrumento archivístico que permite establecer los componentes de 

la Gestión Documental, desde la planeación, producción, gestión, 

trámite, organización, transferencias y disposición final de los 

documentos, a partir de la valoración y/o. Optimiza la trazabilidad de 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                   X                                   X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Actas de reunión
Documento escrito que registra los temas tratados y los acuerdos 

adoptados en una determinada reunión.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Encuestas de unidad documental
Documento que registra la información de la producción documental 

de las dependencias
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
  X                   X                                                                   X       X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Tabla de retención documental

Listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a 

las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del 

ciclo vital de los documentos.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                   X                                   X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Historia institucional Documento que refleja la historia de la institución LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                   X                                   X               X       X       X   X X X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Inventario documental
Instrumento de recuperación de información que describe de manera 

exacta y precisa las series o asuntos de un fondo documental.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Tabla de valoración documental

Listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna un 

tiempo de permanencia en el archivo central, así como una 

disposición final.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                   X                                   X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Plan

El plan anual de mantenimiento de infraestructura se basa 

principalmente por las solicitudes de los usuarios de la entidad y el 

cronograma planteado para intervenir la sede.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR-GRUPO ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI N/A N/A B M B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Administrativa SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Comunicaciones

Documentos que contienen informacion relativa al plan de 

mantenimiento de muebles e inmuebles de forma anual,informacion al 

interior o exterior de la entidad.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA 

DOCUMENTAL (GAD)

COORDINADOR-GRUPO ADMINISTRACION 

DOCUMENTAL (GAD)
X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI N/A N/A B M B B PUBLICA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Acta de entrega
Documento que refleja la entrega de la documentación a transferir 

del archivo de gestión al central
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Inventario

Instrumento que describe la relación sistemática y detallada de las 

unidades de un fondo, siguiendo la organización de las series 

documentales.

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Plan de transferencias documentales
Documento que evidencia la transferencia de las series 

documentales del archivo de gestión al central.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                   X                                   X               X       X       X   X   X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Acta de entrega
Documento que refleja la entrega de la documentación a transferir 

del archivo central al historico
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                    X               X       X     X     X X X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Inventario

Instrumento que describe la relación sistemática y detallada de las 

unidades de un fondo, siguiendo la organización de las series 

documentales.

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL
COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                 X                                     X               X       X     X     X X X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Oficio
Documento que refleja la solicitud para la transferencia de las series 

documentales 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                   X                                   X               X       X     X     X X X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

570

APOYO Gestión Documental SECRETARIA_GENERAL Grupo de Administración Documental (GAD) DATOS (información) Plan de transferencias documentales
Documento que evidencia la transferencia de las series 

documentales del archivo central al historico.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

COORDINADOR GRUPO DE GESTION 

DOCUMENTAL
X X                   X                                   X               X       X     X     X X X X X X           NO SI N/A N/A MB MA MA M INTERNA

600

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo de Solicitudes

de Protección (GSP)
DATOS (información)

Acta de entrega recomendaciones 

autoprotección

Es el documento que se entrega a la persona que solicita ingresar 

al Programa de Prevención y Protección de la UNP
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Subdirección de Evaluación de Riesgo Coordinador Grupo de Solicitudes de Protección x x x x x x x x x x x x X x x x x x NO SI SI N/A B B B B INTERNA

620

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo Cuerpo Técnico de

Recopilación y Análisis

de Información (CTRAI)

DATOS (información)

Agenda para la aprobación de la realización de 

las actividades de campo para la evaluación de 

riesgo colectivo

Contiene la planeación de las labores de campo por parte de los 

analistas de riesgo colectivo.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Subdirección de Evaluación de Riesgo

Coordinador Cuerpo Técnico de Recopilación y 

Análisis de Información
x x x x x x x x x x x x x x x x x x X X X x x x x x NO SI SI N/A B B B B INTERNA

620

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo Cuerpo Técnico de

Recopilación y Análisis

de Información (CTRAI)

DATOS (información) Análisis de entornos
En el documento se relaciona información del contexto territorial, 

local y zonal donde habita un colectivo
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Subdirección de Evaluación de Riesgo

Coordinador Cuerpo Técnico de Recopilación y 

Análisis de Información
x x x x x x x x x x x x x x x x x x X X X x x x x x SI SI SI N/A B B B B INTERNA

600

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo de Solicitudes

de Protección (GSP)
DATOS (información) Comunicación de solicitud de protección

Contiene la solicitud de protección que ha realiza el representante 

legal o un tercero a la UNP.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Subdirección de Evaluación de Riesgo Coordinador Grupo de Solicitudes de Protección x x x x x x x x x x x x x x x x x x X X X x x x x x SI SI SI N/A B B B B INTERNA

600

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo de Solicitudes

de Protección (GSP)
DATOS (información)

Comunicación de respuesta a solicitud de 

protección

Responde si es procedente o no acceder al Programa de Prevención 

y Protección que lidera la UNP despsués de realizadas las 

verificacioens preliminares

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Subdirección de Evaluación de Riesgo Coordinador Grupo de Solicitudes de Protección x x x x x x x x x x x x x x x x x x X X X x x x x x SI SI SI N/A B B B B INTERNA

620

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo Cuerpo Técnico de

Recopilación y Análisis

de Información (CTRAI)

DATOS (información) Contactos
Son los datos básicos que se encunetran relacionados en el 

Formulario de Inscripción al Programa de Protección Colectiva
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Subdirección de Evaluación de Riesgo

Coordinador Cuerpo Técnico de Recopilación y 

Análisis de Información
x x x x x x x x x x x x x x x x x x x  X X x x x x x x NO NO SI N/A MB MB MB MB INTERNA

600

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo de Solicitudes

de Protección (GSP)
DATOS (información) Medidas de prevención

Es la comunicación externa dirigida a las autoridades competentes 

para prevenir situaciones de riesgo en el transcurso del estudio de 

riesgo colectivo

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Subdirección de Evaluación de Riesgo Coordinador Grupo de Solicitudes de Protección x x x x x x x x x x x x x x x x x X X X x x x x x SI SI SI N/A B M M B INTERNA

620

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo Cuerpo Técnico de

Recopilación y Análisis

de Información (CTRAI)

DATOS (información) Registro documental

Es la lista de chequeo que relaciona los documentos que estan 

previstos en el procedimiento interno de la Ruta de Protección 

Colectiva

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Subdirección de Evaluación de Riesgo
Coordinador Cuerpo Técnico de Recopilación y 

Análisis de Información
x x x x x x x x x x x x X X x NO NO NO N/A B B B B INTERNA

600

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo de Solicitudes

de Protección (GSP)
DATOS (información)

Registro de inscripción al programa de 

protección y anexos

Es el formulario de ingreso al Programa de Prevención y Protección 

que lidera la UNP. Documentos mínimos requeridos (anexos)
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Subdirección de Evaluación de Riesgo Coordinador Grupo de Solicitudes de Protección x x x x x x x x x x x x x x x x X X X x x x x x SI SI NO N/A B B B B INTERNA

610

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo de Análisis Estratégico Poblacional 

(GAEP)
DATOS (información) Informes 

Documento de Word, el cual contiene el informe de gestión de la 

Subdireccion de Evaluación del Riesgo, de cada uno de los grupos 

internos de trabajo. Este informe se realiza, mensual, semestral y 

anual.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Subdirección de Evaluación de Riesgo

Coordinador Grupo de Análisis Estratégico 

Poblacional.
x x x x x x x x  X x SI SI Internet N/A B B B B INTERNA

640

MISIONAL Gestión Evaluación del Riesgo
SUBDIRECCION_DE_EVALUACION_DEL_RIE

SGO

Grupo Control de Calidad de Análisis de Riesgos 

(GCCAR) 
DATOS (información) Informes 

Documento que permite inidcar la gestión del grupo Grupo Control 

de Calidad de Análisis de Riesgo - GCCAR, durante trimestre.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo Control de Calidad de Análisis de Riesgo - 

GCCAR

Coordinador Grupo Control de Calidad de Análisis 

de Riesgo - GCCAR
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI Internet N/A B B B B INTERNA

750

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION
Grupo Desmonte de las Medidas de Protección 

(GDMP)
DATOS (información)

Acta certificación de entrega elementos de 

medidas de protección

Documento en el cual certifica al benefciario la devolucion de las 

medidas blanda (Chaleco, Medio de Comunicación, Boton de Apoyo)
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS
X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A B B B B INTERNA

750

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION
Grupo Desmonte de las Medidas de Protección 

(GDMP)
DATOS (información) Acta de desistimiento de medidas de protección

Documento en el cual el beneficiario desiste por voluntad propia de 

las medidas implementadas, es evidencia para presentar ante el 

CERREM para que se de finalizacion de las medidas

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS
X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A M B M B INTERNA

PERSONAL

 MATRIZ INVENTARIO ACTIVOS DE INFORMACIÓN

GESTIÓN DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCIÓN 

2.1  IDENTIFICACIÓN DEL ACTIVO DE INFORMACIÓN 2.2  PROPIEDAD DEL ACTIVO

2.3. SOPORTE DE LOS ACTIVOS DE INFORMACION (INFRAESTRUCTURA T I - FÍSICA)
2.4. VALORACIÓN DE LOS ACTIVOS

V. CLASIFICACIÓN DEL 

ACTIVO DE 

INFORMACIÓN

MEDIO DE

CONSERVACIÓN

PROCEDIMENTAL Y 

ESTRCUTURAL
OTROS SERVICIOS EXTERNOS NORMATIVIDAD ATRIBUTOS DE LA (TRIADA)INSTALACIONESHARDW ARE SOFTW ARE SERVICIOS REDES



750

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION
Grupo Desmonte de las Medidas de Protección 

(GDMP)
DATOS (información) Acta de desmonte de medidas de protección

Documento en el cual se evidencia la finalizacion de las medidas 

emitidas por las resoluciones y/o acta ejecutoria 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS
X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A M B M B INTERNA

750

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION
Grupo Desmonte de las Medidas de Protección 

(GDMP)
DATOS (información) Acta de desmonte de motocicletas

Documento en el cual se evidencia la finalizacion de las medidas 

emitidas por las resoluciones y/o acta ejecutoria 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS
X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A M B M B INTERNA

750

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION
Grupo Desmonte de las Medidas de Protección 

(GDMP)
DATOS (información)

Acta de devolución de elementos de medidas de 

protección

Documento en el cual se evidencia la recoleccion  de las medidas 

blanda (Chaleco, Medio de Comunicación, Boton de Apoyo)
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS
X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A M B M B INTERNA

750

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION
Grupo Desmonte de las Medidas de Protección 

(GDMP)
DATOS (información) Evaluación de riesgo

resoluciones emitidas por CERREM, donde indica la finalizacion, 

impementacion o ajueste de medidas.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS
X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A M M B B INTERNA

750

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION
Grupo Desmonte de las Medidas de Protección 

(GDMP)
DATOS (información) Informes 

Documento realizado mensual, trimestral y/o de acuerdo a lo 

solicitado sobre las gestiones realizadas de desmontes, seguimiento 

preventivo de acuerdo al plan de trabajo anual a las medidas de 

protección otorgadas a los beneficiarios y gestión de verificación

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS
X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A M B M B INTERNA

750

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION
Grupo Desmonte de las Medidas de Protección 

(GDMP)
DATOS (información) Plan

Documentos que contiene las diligencias del plan de trabajo anual 

para realizar el Control y Seguimiento Preventivo a las medidas de 

protección otorgadas a los beneficiarios y beneficiaras del 

Programa. 

LENGUA CASTELLAÑA OTRO FORMATO
GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS

GRUPO CONTROL SEGUIMIENTO Y 

DESMONTES DE MEDIDAS
X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A M B M B INTERNA

780

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION Grupo de Hombres de Protección (GHP) DATOS (información) Informes 
Resumen de actividades de la coordinación de hombres de 

protección
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO HOMBRES DE PROTECCIÒN

COORDINADOR  DEL GRUPO HOMBRES DE 

PROTECCION
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A A B B B INTERNA

800

APOYO Gestión Administrativa DIRECCION_GENERAL Subdirección de Talento Humano DATOS (información) Informes 

Desde la Subdirección de Talento Humano se realizan los informes 

de gestión de acuerdo a la periodicidad requerida por Dirección. 

Este informe de gestión consolida las actividades realizadas por los 

grupos que conforman la subdirección.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Subdirección de Talento Humano Subdirección de Talento Humano x x x x x x x  X x x NO SI Internet N/A M M M M INTERNA

840

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL

Grupo de Comisión de Servicios y autorización de 

viajes

(GCSAV)

DATOS (información) Informes Consiste en recopilar la informacion de las legalizaciones de LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)
GRUPO DE COMISION DE SERVICIOS Y 

AUTORIZACIONES DE VIAJES (GCSAV)

COORDINADOR (A) DEL GRUPO DE 

COMISION DE SERVICIOS Y 

AUTORIZACIONES DE VIAJES (GCSAV)

X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI NO N/A A A A A INTERNA

850

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO Grupo de Selección y Evaluación (GES) DATOS (información) Informes 

Un subconjunto administrativo que refleja la gestión y realización de 

las funciones asignadas al área. Al final del período de retención, no 

generará valor secundario, sino que se eliminará de acuerdo con el 

procedimiento previsto en el Acuerdo 04 de 2013 (artículo 15), debido 

a que la información es fusionada por la Oficina de Planificación y 

Consultoría de Información, Serie: Informe, Subserie: Informe de 

gestión.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Seleccion y Evaluacion Grupo de seleccion y evaluacion X X X X X  X X X NO SI N/A N/A M M M M INTERNA

850

ESTRATEGICO Planeación Institucional SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO Grupo de Selección y Evaluación (GES) DATOS (información)
Manual específico de funciones y competencias 

laborales

El manual especifico de funciones es un documento que contiene los 

perfiles, los conocimientos academicos ,de experiencia y 

competencias comportamentales que debe poseer los servidores de 

la entidad 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Seleccion y Evaluacion Grupo de seleccion y evaluacion X X X X X X X X X NO SI N/A N/A B B B B INTERNA

100

ESTRATEGICO Direccionamiento Estratégico DIRECCION_GENERAL Direccion General DATOS (información) Informe

Documentos que registran información sobre la gestión 

administrativa y/o misional de las dependencias o de la misma 

dirección a un órgano superior.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Dirección General Direccion General x x  x x x x x x x x x X X x x N/A SI SIGOB N/A B A M M INTERNA

500

ESTRATEGICO Direccionamiento Estratégico DIRECCION_GENERAL Secretaria General DATOS (información) Circular

Documentos de interés general de Funcionarios y contratistas 

que contiene tipo de información específica respecto a temas 

particulares.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
DESPACHO SECRETARIA GENERAL U.N.P DESPACHO SECRETARIA GENERAL U.N.P X X X X X X X X X X X X X X X N/A N/A SIGOB N/A M A A M INTERNA

500

EVALUACION_Y_CONTROL Control Interno y Auditoría DIRECCION_GENERAL Secretaria General DATOS (información) Informe

Documentos proyectados a requerimientos y solicitudes de 

procesos por parte de los diferentes organismos de control 

de la Nación

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
DESPACHO SECRETARIA GENERAL U.N.P DESPACHO SECRETARIA GENERAL U.N.P X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A A A A A INTERNA

500

ESTRATEGICO Direccionamiento Estratégico DIRECCION_GENERAL Secretaria General DATOS (información) Informe
Documentos proyectados a requerimientos y solicitudes de 

difentes entidades que integran el Gobierno Nacional
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
DESPACHO SECRETARIA GENERAL U.N.P DESPACHO SECRETARIA GENERAL U.N.P X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A M A M M INTERNA

500

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Secretaria General DATOS (información) Informe
Documentos que registran la gestión de las coordinaciones 

que integan la Secretaria General
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
DESPACHO SECRETARIA GENERAL U.N.P DESPACHO SECRETARIA GENERAL U.N.P X X X X X X X X X X X X X X SI SI SIGOB N/A M M M M INTERNA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información) Certificación de pago y retenciones
DOCUMENTO DONDE SE EVIDENCIA LAS RETENCIONES 

REALIZADAS A LOS RESPECTIVOS CONTRATOS
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
TESORERIA CONTRATISTA O FUNCIONARIO X X X X X X X X X X X X X X SI N/A Internet N/A M M M M INTERNA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información) Informe de evaluación y seguimiento al plan
FORMATO DE INDICADORES TRIMESTRALES / MATRIZ DE PLAN 

DE ACCION
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) TESORERIA CONTRATISTA O FUNCIONARIO X X X X X X X X X  X X X NO N/A Internet N/A M M M M INTERNA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información) Resolución de aprobación PAC
DOCUMENTO DIGITAL QUE SE OBSERVA EN SIIF NACION 

MINHACIENDA
LENGUA CASTELLAÑA

IMAGEN ( .jpg, .gif, .png, .tif, .tiff, 

.ttf)
TESORERIA CONTRATISTA O FUNCIONARIO X X X X X  X NO SI Internet N/A MA MA M M INTERNA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información) Comprobante de egreso SIIF
SOPORTE DE PAGO DE COMISIONES DE VIATICOS AL INTERIOR 

Y EXTERIOR DEL PAÍS
LENGUA CASTELLAÑA OTRO FORMATO TESORERIA COORDINADOR DE GRUPO DE TESORERIA X X X X X X X  X X SI SI Internet N/A A A A A INTERNA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información) Comprobante de pago SIIF
SOPORTE DE PAGO DE COMISIONES DE VIATICOS AL INTERIOR 

Y EXTERIOR DEL PAÍS
LENGUA CASTELLAÑA OTRO FORMATO TESORERIA COORDINADOR DE GRUPO DE TESORERIA X X X X X X X  X X SI SI Internet N/A A A A A INTERNA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información) Desprendible pasabordo
SOPORTE DE VIAJE EN LAS FECHAS SOLICITADAS DE LA 

COMISION
LENGUA CASTELLAÑA PAPEL TESORERIA COORDINADOR DE GRUPO DE TESORERIA X X X X X X X X X SI SI NO N/A A A A A INTERNA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información) Factura o documento equivalente
DOCUMENTO SOLICITADO PARAREINTEGRAR A LOS 

FUNCIONARIOS LOS GASTOS CAUSADOS EN LA COMISION
LENGUA CASTELLAÑA PAPEL TESORERIA COORDINADOR DE GRUPO DE TESORERIA X X X X X X X X X SI SI NO N/A A A A A INTERNA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información)
Formato de entrada de elementos 

devolutivos a almacén

DOCUMENTO PARA DEVOLVER A ALMACEN LOS EQUIPOS 

REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 

CONTRATADAS

LENGUA CASTELLAÑA PAPEL TESORERIA COORDINADOR DE GRUPO DE TESORERIA X X X X X X X X X SI N/A N/A N/A B B B B PUBLICA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información)
Formato de solicitud de recursos de caja 

menor

DOCUMENTO DONDE SE SOLICITA LA CANTIDAD DE DINERO 

PRESUPUESTADA DEL VALOR DE LOS VIATICOS Y GASTOS DE 

VIAJE DE LA UNP

LENGUA CASTELLAÑA PAPEL TESORERIA COORDINADOR DE GRUPO DE TESORERIA X X X X X X X X X X SI SI NO N/A B B B B PUBLICA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información) Recibos provisionales
DOCUMENTO REQUERIDO PARA DAR SEGUIMIENTO A UN 

TRAMITE DE PAGO, MIENTRAS LLEGA EL ORIGINAL
LENGUA CASTELLAÑA PAPEL TESORERIA COORDINADOR DE GRUPO DE TESORERIA X X X X X X X X X SI N/A Internet N/A A A A A INTERNA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información) Reembolso de caja menor
DOCUEMNTO SOLICITADO PARA LA OBTENCION DE 

RECURSOS GASTADOS EN COMISIONES DE VIAJE
LENGUA CASTELLAÑA PAPEL TESORERIA COORDINADOR DE GRUPO DE TESORERIA X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A A A A A INTERNA

520

APOYO Gestión Financiera SECRETARIA_GENERAL Grupo de Tesorería (GT) DATOS (información)
Copia de resolución consitución de cajas 

menores

DOCUEMNTO SOLICITADO PARA LA CREACION DE LA CAJA 

MENOR, POR NECESIDADES DEL SERVICIO
LENGUA CASTELLAÑA PAPEL TESORERIA COORDINADOR DE GRUPO DE TESORERIA X X X X X X X X X X SI SI Internet N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Acta de adjudicación o declaratoria desierta 

(si aplica)

RESOLUCIÓN (ACTO ADMINISTRATIVO)  DE LA JUSTIFICACIÓN 

PARA CONTRATAR BAJO LA MODALIDAD DE CONTRATACIÓN 

DIRECTA, EN LOS CONTRATOS DE ARRENADAMIENTOS NO 

APLICA ACTA DE DECLARACIÓN DESIERTA

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X       X                           x X                     x     X X X X   X X X X     x X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Acta liquidación del contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL LAS PARTES DE MANERA BILATERAL 

DETERMINAN SI ESTÁN A PAZ Y SALVO DE MUTUO ACUERDO Y 

QUE HAN DADO CUMPLIMIENTO A LA TOTALIDAD DEL 

CONTRATO, O DOCUMENTO MEDIANTE RESOLUCIÓN SE 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
x x       X         x x       x                             x                           x x x X   X X x x     x X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Análisis del sector (si aplica)

DOCUMENTO DEL ANÁLISIS NECESARIO PARA CONOCER EL 

SECTOR RELATIVO AL OBJETO DEL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN DESDE LA PERSPECTIVA LEGAL, COMERCIAL, 

FINANCIERA, ORGANIZACIONAL, TÉCNICA, Y DE ANÁLISIS DE 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X       X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Auto aprobación de pólizas (si aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, POR MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA 

LAS GARANTÍAS DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL 

CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X       X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Auto aprobación de pólizas (si aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, POR MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA 

LAS GARANTÍAS DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL 

CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X       X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Certificado disponibilidad presupuestal (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA QUE SE CUENTA CON 

LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA EL CONTRATO Y SU 

EJECUCIÓN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X     x X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Comunicaciones enviadas y recibidas (si 

aplica)

OFICIOS FÍSICOS O VIRTUALES ENVIADOS Y RECIBIDOS POR 

MEDIO DE CORRESPONDENCIA Y/O CORREO ELECTRÓNICO 

ENTRE LAS DEPENDENCIAS Y EL CONTRATISTA

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X       X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI Internet N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SUSCRIBE EL ACUERDO DE LAS 

VOLUNTADES DE LA PARTES Y ASÍ MISMO SE ESTIPULA EL 

OBJETO, ALCANCE, LAS OBLIGACIONES, GARANTÍAS, VALORES, 

PAGOS, PLAZO Y DEMÁS CLÁUSULAS QUE SE REQUIEREN PARA 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X       X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI Internet N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Designación de supervisor (si aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL GASTO AL 

FUNCIONARIO COMPETENTE CON EL FIN DE REALIZAR EL 

CONTROL Y VIGILANCIA AL CONTRATO DE CONFORMIDAD 

CON LA NORMATIVIDAD E IGUALMENTE LA DESIGNACIÓN EN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X       X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Estudios previos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SOPORTA LA DESCRIPCIÓN DE LA 

NECESIDAD, EL OBJETO, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS, LA 

MODALIDAD, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, CRITERIOS 

DE SELECCIÓN, ANÁLISIS DEL RIESGO, GARANTÍAS, ASÍ MISMO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X       X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Informes de supervisión (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL EL SUPERVISOR DA CUENTA 

A LA ENTIDAD SOBRE LAS SITUACIONES QUE SE PRESENTEN 

DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X     X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Modificaciones del contrato (si aplica)

ES UN TRÁMITE QUE SOLICITA A TRAVÉS DE MEMORANDO EL 

SUPERVISOR DEL CONTRATO AL ORDENADOR DEL GASTO DE 

ACUERDO A LA NECESIDAD EN PRORROGAR, O ADICIONAR O 

SUSCRIBIR OTROSÍ AL CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Pólizas (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA LAS GARANTÍAS 

ESTIPULADAS EN EL CONTRATO A FAVOR DE LA ENTIDAD, 

EMITIDA POR LA EMPRESA SEGURADORA CONFORME A LA 

NORMATIVIDAD.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Propuestas (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL EL PROPIETARIO PRESENTA 

LAS ESPECIFICACIONES DEL BIEN INMUEBLE Y EL CANON DE 

ARRENDAMIENTO

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Registro presupuestal (si aplica)

ES LA AFECTACIÓN DEFINITIVA DE LA PARTIDA PRESUPUESTAL 

DESTINADA AL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DEL CONTRATO Y SE REALIZA COMO UN 

REQUISITO PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI SIGOB N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Soportes del contratista (si aplica)

DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS, TÉCNICOS Y 

FINANCIEROS DEL CONTRATISTA 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Acta de adjudicación o declaratoria desierta 

(si aplica)

RESOLUCIÓN (ACTO ADMINISTRATIVO) POR MEDIO DEL CUAL 

SE ADJUDICA O SE DECLARA DESIERTO EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Acta de cierre (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP EN LA FECHA Y LUGAR ESTIPULADO EN EL PROCESO 

PARA PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Acta liquidación del contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL LAS PARTES DE MANERA BILATERAL 

DETERMINAN SI ESTÁN A PAZ Y SALVO DE MUTUO ACUERDO Y 

QUE HAN DADO CUMPLIMIENTO A LA TOTALIDAD DEL 

CONTRATO, O DOCUMENTO MEDIANTE RESOLUCIÓN SE 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Adendas (si aplica)

LAS ADENDAS SON MODIFICATORIOS AL PLIEGO DE 

CONDICIONES QUE SE PRESENTAN DE ACUERDO A LAS 

CIRCUNSTANCIAS 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Análisis del sector (si aplica)

DOCUMENTO DEL ANÁLISIS NECESARIO PARA CONOCER EL 

SECTOR RELATIVO AL OBJETO DEL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN DESDE LA PERSPECTIVA LEGAL, COMERCIAL, 

FINANCIERA, ORGANIZACIONAL, TÉCNICA, Y DE ANÁLISIS DE 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Auto aprobación de pólizas (si aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, POR MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA 

LAS GARANTÍAS DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL 

CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Auto aprobación de pólizas (si aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, POR MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA 

LAS GARANTÍAS DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL 

CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Aviso de convocatoria (si aplica)

DOCUMENTO EL CUAL SE PUBLICA EN LA PLATAFORMA DEL 

SECOP, PARA QUE LOS INTERESADOS PUEDAN PARTICIPAR EN 

EL PROCESO Y PRESENTEN SUS OFERTAS.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Certificado disponibilidad presupuestal (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA QUE SE CUENTA CON 

LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA EL CONTRATO Y SU 

EJECUCIÓN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   x X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Comunicaciones enviadas y recibidas (si 

aplica)

OFICIOS FÍSICOS O VIRTUALES ENVIADOS Y RECIBIDOS POR 

MEDIO DE CORRESPONDENCIA Y/O CORREO ELECTRÓNICO 

ENTRE LAS DEPENDENCIAS Y EL CONTRATISTA

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SUSCRIBE EL ACUERDO DE LAS 

VOLUNTADES DE LA PARTES Y ASÍ MISMO SE ESTIPULA EL 

OBJETO, ALCANCE, LAS OBLIGACIONES, GARANTÍAS, VALORES, 

PAGOS, PLAZO Y DEMÁS CLÁUSULAS QUE SE REQUIEREN PARA 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Designación comité evaluador (si aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL GASTO A LOS 

COMITÉS JURÍDICO, TÉCNICO Y FINANCIERO CONFORMADO 

POR SERVIDORES PÚBLICOS Y/O CONTRATISTAS CON EL FIN DE 

EVALUAR LAS OFERTAS PRESENTADAS POR LOS INTERESADOS.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Designación de supervisor (si aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL GASTO AL 

FUNCIONARIO COMPETENTE CON EL FIN DE REALIZAR EL 

CONTROL Y VIGILANCIA AL CONTRATO DE CONFORMIDAD 

CON LA NORMATIVIDAD E IGUALMENTE LA DESIGNACIÓN EN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Estudios previos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SOPORTA LA DESCRIPCIÓN DE LA 

NECESIDAD, EL OBJETO, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS, LA 

MODALIDAD, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, CRITERIOS 

DE SELECCIÓN, ANÁLISIS DEL RIESGO, GARANTÍAS, ASÍ MISMO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Informes de supervisión (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL EL SUPERVISOR DA CUENTA 

A LA ENTIDAD SOBRE LAS SITUACIONES QUE SE PRESENTEN 

DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Modificaciones del contrato (si aplica)

ES UN TRÁMITE QUE SOLICITA A TRAVÉS DE MEMORANDO EL 

SUPERVISOR DEL CONTRATO AL ORDENADOR DEL GASTO DE 

ACUERDO A LA NECESIDAD EN PRORROGAR, O ADICIONAR O 

SUSCRIBIR OTROSÍ AL CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Observaciones a proyectos de pliegos (si 

aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP POR LOS INTERESADOS EN EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Observaciones al informe (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP POR LOS INTERESADOS EN EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Observaciones pliegos (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP POR LOS INTERESADOS EN EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Pliego de condiciones definitivo (si 

aplica)+J52

DOCUMENTO EN EL CUAL SE INDICA LOS REQUISITOS 

OBJETIVOS NECESARIOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 

SELECCIÓN E IGUALMENTE SE INDICAN LAS REGLAS QUE SE 

DEBE DE REGIR EN EL PROCESO CONFORME A LA NORMA

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Pólizas (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA LAS GARANTÍAS 

ESTIPULADAS EN EL CONTRATO A FAVOR DE LA ENTIDAD, 

EMITIDA POR LA EMPRESA SEGURADORA CONFORME A LA 

NORMATIVIDAD.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Propuestas (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL LOS INTERESADOS 

PRESENTAN LA OFERTA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Proyecto pliego de condiciones (si aplica)

ES EL DOCUMENTO EN LA ETAPA DE BORRADOR DEL 

PROCESO DE SELECCIÓN QUE SE PUBLICA EN EL SECOP PARA 

QUE LOS INTERESADOS SE PRONUNCIEN ACERCA DEL PLIEGO 

DE ACUERDO DE A LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD DESEA 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Registro presupuestal (si aplica)

ES LA AFECTACIÓN DEFINITIVA DE LA PARTIDA PRESUPUESTAL 

DESTINADA AL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DEL CONTRATO Y SE REALIZA COMO UN 

REQUISITO PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Resolución de apertura (si aplica)

ACTO ADMINISTRATIVO POR MEDIO DEL CUAL SE HACE 

APERTURA DE UN PROCESO
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Respuesta a observaciones de proyectos de 

pliegos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDAN LAS 

OBSERVACIONES Y LAS RESPUESTAS DE LOS INTERESADOS 

RESPECTO AL PROYECTO DE PLIEGOS PUBLICADO EN EL SECOP

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Respuestas a solicitudes de aclaración (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA LAS ACLARACIONES 

A LAS SOLICITUDES DE LOS INTERESADOS
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Solicitud aclaración de proponentes (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA LAS ACLARACIONES 

A LAS SOLICITUDES DE LOS INTERESADOS
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Soportes del contratista (si aplica)

DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS, TÉCNICOS Y 

FINANCIEROS DEL CONTRATISTA 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Acta de adjudicación o declaratoria desierta 

(si aplica)

RESOLUCIÓN (ACTO ADMINISTRATIVO) POR MEDIO DEL CUAL 

SE ADJUDICA O SE DECLARA DESIERTO EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Acta de cierre (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP EN LA FECHA Y LUGAR ESTIPULADO EN EL PROCESO 

PARA PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Acta liquidación del contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL LAS PARTES DE MANERA BILATERAL 

DETERMINAN SI ESTÁN A PAZ Y SALVO DE MUTUO ACUERDO Y 

QUE HAN DADO CUMPLIMIENTO A LA TOTALIDAD DEL 

CONTRATO, O DOCUMENTO MEDIANTE RESOLUCIÓN SE 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Adendas (si aplica)

LAS ADENDAS SON MODIFICATORIOS AL PLIEGO DE 

CONDICIONES QUE SE PRESENTAN DE ACUERDO A LAS 

CIRCUNSTANCIAS 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Análisis del sector (si aplica)

DOCUMENTO DEL ANÁLISIS NECESARIO PARA CONOCER EL 

SECTOR RELATIVO AL OBJETO DEL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN DESDE LA PERSPECTIVA LEGAL, COMERCIAL, 

FINANCIERA, ORGANIZACIONAL, TÉCNICA, Y DE ANÁLISIS DE 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Auto aprobación de pólizas (si aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, POR MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA 

LAS GARANTÍAS DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL 

CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Auto aprobación de pólizas (si aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, POR MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA 

LAS GARANTÍAS DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL 

CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Aviso de convocatoria (si aplica)

DOCUMENTO EL CUAL SE PUBLICA EN LA PLATAFORMA DEL 

SECOP, PARA QUE LOS INTERESADOS PUEDAN PARTICIPAR EN 

EL PROCESO Y PRESENTEN SUS OFERTAS.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Certificado disponibilidad presupuestal (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA QUE SE CUENTA CON 

LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA EL CONTRATO Y SU 

EJECUCIÓN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Comunicaciones enviadas y recibidas (si 

aplica)

OFICIOS FÍSICOS O VIRTUALES ENVIADOS Y RECIBIDOS POR 

MEDIO DE CORRESPONDENCIA Y/O CORREO ELECTRÓNICO 

ENTRE LAS DEPENDENCIAS Y EL CONTRATISTA

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SUSCRIBE EL ACUERDO DE LAS 

VOLUNTADES DE LA PARTES Y ASÍ MISMO SE ESTIPULA EL 

OBJETO, ALCANCE, LAS OBLIGACIONES, GARANTÍAS, VALORES, 

PAGOS, PLAZO Y DEMÁS CLÁUSULAS QUE SE REQUIEREN PARA 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Designación comité evaluador (si aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL GASTO A LOS 

COMITÉS JURÍDICO, TÉCNICO Y FINANCIERO CONFORMADO 

POR SERVIDORES PÚBLICOS Y/O CONTRATISTAS CON EL FIN DE 

EVALUAR LAS OFERTAS PRESENTADAS POR LOS INTERESADOS.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Designación de supervisor (si aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL GASTO AL 

FUNCIONARIO COMPETENTE CON EL FIN DE REALIZAR EL 

CONTROL Y VIGILANCIA AL CONTRATO DE CONFORMIDAD 

CON LA NORMATIVIDAD E IGUALMENTE LA DESIGNACIÓN EN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Estudios previos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SOPORTA LA DESCRIPCIÓN DE LA 

NECESIDAD, EL OBJETO, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS, LA 

MODALIDAD, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, CRITERIOS 

DE SELECCIÓN, ANÁLISIS DEL RIESGO, GARANTÍAS, ASÍ MISMO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Informes de supervisión (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL EL SUPERVISOR DA CUENTA 

A LA ENTIDAD SOBRE LAS SITUACIONES QUE SE PRESENTEN 

DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Modificaciones del contrato (si aplica)

ES UN TRÁMITE QUE SOLICITA A TRAVÉS DE MEMORANDO EL 

SUPERVISOR DEL CONTRATO AL ORDENADOR DEL GASTO DE 

ACUERDO A LA NECESIDAD EN PRORROGAR, O ADICIONAR O 

SUSCRIBIR OTROSÍ AL CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Observaciones a proyectos de pliegos (si 

aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP POR LOS INTERESADOS EN EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Observaciones al informe (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP POR LOS INTERESADOS EN EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Observaciones pliegos (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP POR LOS INTERESADOS EN EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Pliego de condiciones definitivo (si 

aplica)+J52

DOCUMENTO EN EL CUAL SE INDICA LOS REQUISITOS 

OBJETIVOS NECESARIOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 

SELECCIÓN E IGUALMENTE SE INDICAN LAS REGLAS QUE SE 

DEBE DE REGIR EN EL PROCESO CONFORME A LA NORMA

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Pólizas (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA LAS GARANTÍAS 

ESTIPULADAS EN EL CONTRATO A FAVOR DE LA ENTIDAD, 

EMITIDA POR LA EMPRESA SEGURADORA CONFORME A LA 

NORMATIVIDAD.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Propuestas (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL LOS INTERESADOS 

PRESENTAN LA OFERTA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Proyecto pliego de condiciones (si aplica)

ES EL DOCUMENTO EN LA ETAPA DE BORRADOR DEL 

PROCESO DE SELECCIÓN QUE SE PUBLICA EN EL SECOP PARA 

QUE LOS INTERESADOS SE PRONUNCIEN ACERCA DEL PLIEGO 

DE ACUERDO DE A LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD DESEA 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Registro presupuestal (si aplica)

ES LA AFECTACIÓN DEFINITIVA DE LA PARTIDA PRESUPUESTAL 

DESTINADA AL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DEL CONTRATO Y SE REALIZA COMO UN 

REQUISITO PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Resolución de apertura (si aplica)

ACTO ADMINISTRATIVO POR MEDIO DEL CUAL SE HACE 

APERTURA DE UN PROCESO
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Respuesta a observaciones de proyectos de 

pliegos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDAN LAS 

OBSERVACIONES Y LAS RESPUESTAS DE LOS INTERESADOS 

RESPECTO AL PROYECTO DE PLIEGOS PUBLICADO EN EL SECOP

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Respuestas a solicitudes de aclaración (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA LAS ACLARACIONES 

A LAS SOLICITUDES DE LOS INTERESADOS
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Solicitud aclaración de proponentes (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA LAS ACLARACIONES 

A LAS SOLICITUDES DE LOS INTERESADOS
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Soportes del contratista (si aplica)

DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS, TÉCNICOS Y 

FINANCIEROS DEL CONTRATISTA 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Acta de adjudicación o declaratoria desierta 

(si aplica)

RESOLUCIÓN (ACTO ADMINISTRATIVO) POR MEDIO DEL CUAL 

SE ADJUDICA O SE DECLARA DESIERTO EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Acta de cierre (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP EN LA FECHA Y LUGAR ESTIPULADO EN EL PROCESO 

PARA PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Acta liquidación del contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL LAS PARTES DE MANERA BILATERAL 

DETERMINAN SI ESTÁN A PAZ Y SALVO DE MUTUO ACUERDO Y 

QUE HAN DADO CUMPLIMIENTO A LA TOTALIDAD DEL 

CONTRATO, O DOCUMENTO MEDIANTE RESOLUCIÓN SE 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Adendas (si aplica)

LAS ADENDAS SON MODIFICATORIOS AL PLIEGO DE 

CONDICIONES QUE SE PRESENTAN DE ACUERDO A LAS 

CIRCUNSTANCIAS 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Análisis del sector (si aplica)

DOCUMENTO DEL ANÁLISIS NECESARIO PARA CONOCER EL 

SECTOR RELATIVO AL OBJETO DEL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN DESDE LA PERSPECTIVA LEGAL, COMERCIAL, 

FINANCIERA, ORGANIZACIONAL, TÉCNICA, Y DE ANÁLISIS DE 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Auto aprobación de pólizas (si aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, POR MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA 

LAS GARANTÍAS DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL 

CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Auto aprobación de pólizas (si aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, POR MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA 

LAS GARANTÍAS DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL 

CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Aviso de convocatoria (si aplica)

DOCUMENTO EL CUAL SE PUBLICA EN LA PLATAFORMA DEL 

SECOP, PARA QUE LOS INTERESADOS PUEDAN PARTICIPAR EN 

EL PROCESO Y PRESENTEN SUS OFERTAS.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Certificado disponibilidad presupuestal (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA QUE SE CUENTA CON 

LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA EL CONTRATO Y SU 

EJECUCIÓN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Comunicaciones enviadas y recibidas (si 

aplica)

OFICIOS FÍSICOS O VIRTUALES ENVIADOS Y RECIBIDOS POR 

MEDIO DE CORRESPONDENCIA Y/O CORREO ELECTRÓNICO 

ENTRE LAS DEPENDENCIAS Y EL CONTRATISTA

LENGUA CASTELLAÑA NO APLICA (N/A) SECRETARIA GENERAL
COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SUSCRIBE EL ACUERDO DE LAS 

VOLUNTADES DE LA PARTES Y ASÍ MISMO SE ESTIPULA EL 

OBJETO, ALCANCE, LAS OBLIGACIONES, GARANTÍAS, VALORES, 

PAGOS, PLAZO Y DEMÁS CLÁUSULAS QUE SE REQUIEREN PARA 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Designación comité evaluador (si aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL GASTO A LOS 

COMITÉS JURÍDICO, TÉCNICO Y FINANCIERO CONFORMADO 

POR SERVIDORES PÚBLICOS Y/O CONTRATISTAS CON EL FIN DE 

EVALUAR LAS OFERTAS PRESENTADAS POR LOS INTERESADOS.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Designación de supervisor (si aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL GASTO AL 

FUNCIONARIO COMPETENTE CON EL FIN DE REALIZAR EL 

CONTROL Y VIGILANCIA AL CONTRATO DE CONFORMIDAD 

CON LA NORMATIVIDAD E IGUALMENTE LA DESIGNACIÓN EN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X     X                            X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO Gestión de Servicio al Ciudadano SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Estudios previos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SOPORTA LA DESCRIPCIÓN DE LA 

NECESIDAD, EL OBJETO, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS, LA 

MODALIDAD, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, CRITERIOS 

DE SELECCIÓN, ANÁLISIS DEL RIESGO, GARANTÍAS, ASÍ MISMO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                            X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Informes de supervisión (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL EL SUPERVISOR DA CUENTA 

A LA ENTIDAD SOBRE LAS SITUACIONES QUE SE PRESENTEN 

DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Modificaciones del contrato (si aplica)

ES UN TRÁMITE QUE SOLICITA A TRAVÉS DE MEMORANDO EL 

SUPERVISOR DEL CONTRATO AL ORDENADOR DEL GASTO DE 

ACUERDO A LA NECESIDAD EN PRORROGAR, O ADICIONAR O 

SUSCRIBIR OTROSÍ AL CONTRATO 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Observaciones a proyectos de pliegos (si 

aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP POR LOS INTERESADOS EN EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Observaciones al informe (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP POR LOS INTERESADOS EN EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Observaciones pliegos (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DEL 

SECOP POR LOS INTERESADOS EN EL PROCESO 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Pliego de condiciones definitivo (si 

aplica)+J52

DOCUMENTO EN EL CUAL SE INDICA LOS REQUISITOS 

OBJETIVOS NECESARIOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 

SELECCIÓN E IGUALMENTE SE INDICAN LAS REGLAS QUE SE 

DEBE DE REGIR EN EL PROCESO CONFORME A LA NORMA

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Pólizas (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA LAS GARANTÍAS 

ESTIPULADAS EN EL CONTRATO A FAVOR DE LA ENTIDAD, 

EMITIDA POR LA EMPRESA SEGURADORA CONFORME A LA 

NORMATIVIDAD.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Propuestas (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL LOS INTERESADOS 

PRESENTAN LA OFERTA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Proyecto pliego de condiciones (si aplica)

ES EL DOCUMENTO EN LA ETAPA DE BORRADOR DEL 

PROCESO DE SELECCIÓN QUE SE PUBLICA EN EL SECOP PARA 

QUE LOS INTERESADOS SE PRONUNCIEN ACERCA DEL PLIEGO 

DE ACUERDO DE A LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD DESEA 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Registro presupuestal (si aplica)

ES LA AFECTACIÓN DEFINITIVA DE LA PARTIDA PRESUPUESTAL 

DESTINADA AL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DEL CONTRATO Y SE REALIZA COMO UN 

REQUISITO PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Resolución de apertura (si aplica)

ACTO ADMINISTRATIVO POR MEDIO DEL CUAL SE HACE 

APERTURA DE UN PROCESO
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Respuesta a observaciones de proyectos de 

pliegos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDAN LAS 

OBSERVACIONES Y LAS RESPUESTAS DE LOS INTERESADOS 

RESPECTO AL PROYECTO DE PLIEGOS PUBLICADO EN EL SECOP

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Respuestas a solicitudes de aclaración (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA LAS ACLARACIONES 

A LAS SOLICITUDES DE LOS INTERESADOS
LENGUA CASTELLAÑA NO APLICA (N/A) SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                           X X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información)

Solicitud aclaración de proponentes (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA LAS ACLARACIONES 

A LAS SOLICITUDES DE LOS INTERESADOS
LENGUA CASTELLAÑA NO APLICA (N/A) SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Soportes del contratista (si aplica)

DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS, TÉCNICOS Y 

FINANCIEROS DEL CONTRATISTA 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información) Actas de finalización del convenio

DOCUMENTO PARA DEJAR CONSTANCIA DE PREVIO 

CUMPLIMIENDO  DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL 

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI si N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información) Acta de iniciación del convenio

DOCUMENTO PARA DEJAR CONSTANCIA DE PREVIO 

CUMPLIMIENDO  DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL 

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información) Acta de liquidación del convenio

ACTA EN DONDE SE DEJA CONSTANCIA DEL CIERRE DEL 

EXPEDIENTE CONTRACTUAL
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información)

Acto administrativo de establecimiento del 

convenio

DOCUMENTO POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTAN MEDIDAS 

DE PROTECCION DE ACUERDO A LAS DELIBERACIONES POR 

PARTE DEL COMITE ESPECIAL

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información)

Certificados de Disponibilidad 

Presupuestal.

REPORTE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD COMPROBANTE 

EXPEDIDO POR SIIF-NACION 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información) Estudios previos

DOCUMENTO  DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE 

PRETENDE SATISFACER EN CONVENIO INTERADMINISTRATIVO
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información) Informe de actividades del convenio DOCUMENTO INFORMES DE EJECUCION Y OPERATIVOS LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información)

Solicitud de adición o prórroga del 

convenio
DOCUMENTO AVANCE FISICO Y PRESUPESTAL DEL CONVENIO LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información) Solicitud elaboración de contrato

Documento para Establecer los lineamientos y directrices que 

debnen seguir los funcionarios encargados de la gestion 

contractual al interior d ela unidad nacional de proteccion en 

el desarrollo d elos procesos contractuales que realicen para 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA



530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información) Registro presupuestal DoCUMENTO AVANCE FISICO Y PRESUPESTAL DEL CONVENIO LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) DATOS (información) Convenio (si aplica)

Documento en el cual se describe acuerdos y soluciones de 

acuerdo a los procesos a suscribir.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X   x                       x X x x                         X X X   X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Informes DOCUMENTO AVANCE FISICO Y PRESUPESTAL DEL CONVENIO LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                         X X X X     X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Manual de contratación

documento para Establecer los lineamientos y directrices que 

debnen seguir los funcionarios encargados de la gestion 

contractual al interior d ela unidad nacional de proteccion en 

el desarrollo d elos procesos contractuales que realicen para 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                         X X X X     X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Acta de aprobación del comité

documento en el cual se describe acuerdos y soluciones de 

acuerdo a los procesos a suscribir.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                         X X X X     X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Actas de traslados presupuestales documento para dar soporte al manejo presupuestal LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                         X X X X     X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Cronograma fecha aproximadas a cumpir la contratacion LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                         X X X X     X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Informe de evaluación y seguimiento control al procso de contratacion LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                         X X X X     X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

530

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) DATOS (información) Listados de asistencia participantes en el comite de contratacion citados y visitantes LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL
X X       X         X X X   X X                             X                         X X X X     X X X X     X X   SI SI N/A N/A B B B B PUBLICA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Acta de recibido

Confirmar que el usuario o tercero recibió por parte de la 

Entidad un bien.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Aprobación de baja de elementos

Comprobación de la baja de bienes que salen de los activos de 

la Entidad.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Comité de Gestión y Desempeño Grupo Almacén General X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Concepto técnico

Informes técnicos por tipo de bienes según el estado en que 

se encuentran, para ser sustentados ante el Comité de 

Gestión de Desempeño.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Armamento, Grupo de Gestión de 

las Tecnologías, Grupo de Implementación, 

Grupo de desmonte de medidas, Grupo 

GARO, Grupo de Almacén General

Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Comprobantes de egreso

Documento soporte elaborado para las entregas de bienes 

(devolutivos y/o consumibles) realizadas por el Grupo de 

Almacén General.

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Relación de elementos a dar de baja

Listado de bienes que serán enviados al Comité de Gestión y 

Desempeño para concepto de baja.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)

Grupo de Armamento, Grupo de Gestión de 

las Tecnologías, Grupo de Implementación, 

Grupo de desmonte de medidas, Grupo 

GARO, Grupo de Almacén General

Grupo Almacén General X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Resolución de baja de elementos

Acto administrativo emitido por la Entidad donde se aprueba 

la disposición final de los bienes presentados ante el comité 

de Gestión y Desempeño.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Comité de Gestión y Desempeño Grupo Almacén General X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Solicitud de elementos

Requerimientos de bienes solicitados al Grupo de Almacén 

General.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Todos los grupos de la Entidad Grupo Almacén General X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Comprobantes de ingreso Ingreso de los bienes a los activos de la Entidad LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Factura

Documento soporte que relaciona la cantidad y el costo de 

los bienes que ingresan a los activos de la Entidad.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Proveedor Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Lista de chequeo y recibo de satisfacción

Verificación de los bienes que serán ingresados a los activos 

de la Entidad.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Proveedores - Entidades Grupo Almacén General X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Oficio de Reintegros

Documento soporte elaborado para reintegrar bienes 

devolutivos a la bodega del Almacén General.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Oficio de Salidas

Documento soporte elaborado para las entregas de bienes 

(devolutivos y/o consumibles) realizadas por el Grupo de 

Almacén General.

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Oficio de traslado entre bodega

Documento soporte elaborado para transferir bienes de la 

Bodega del Grupo de Almacén General a otra bodega o sub-

bodega.

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Oficio de traslado entre servicio

Documento soporte elaborado para transferir bienes de un 

servicio o dependencia a otra.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Acta de destrucción

Documento soporte emitido por el proveedor u organización 

encargada de realizar la destrucción de los bienes dados de 

baja.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Proveedor - Organización Grupo Almacén General X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Informe final

Documento soporte elaborado para presentar al Comité de 

Gestión y Desempeño los bienes para disposición final.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Armamento, Grupo de Gestión de 

las Tecnologías, Grupo de Implementación, 

Grupo de desmonte de medidas, Grupo 

GARO, Grupo de Almacén General

Grupo Almacén General X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Relación de bienes a dar de baja

Listado de bienes que serán enviados al Comité de Gestión y 

Desempeño para concepto de baja.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

Grupo de Armamento, Grupo de Gestión de 

las Tecnologías, Grupo de Implementación, 

Grupo de desmonte de medidas, Grupo 

GARO, Grupo de Almacén General

Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Resolución baja del bien

Acto administrativo emitido por la Entidad donde se aprueba 

la disposición final de los bienes presentados ante el comité 

de Gestión y Desempeño.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Comité de Gestión y Desempeño Grupo Almacén General X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Solicitud de baja

Solicitud realizada ante el Comité de Gestión de Desempeño 

para concepto sobre la disposición final de los bienes 

inservibles u obsoletos.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Informes

Informes mensuales de caracter interno sobre la gestión del 

Grupo de Almacén General.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Actas de inventarios

Documento elaborado en la realización de la toma física de 

inventarios.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Inventarios

Actividad realizada para verificar las existencias de los bienes 

que se hacen parte de los activos de la Entidad.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Informe final

Informe elaborado para documentar las novedades 

encontradas un vez se realiza la toma física de inventarios.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

560

APOYO
Gestión Adquisición y Administración de 

Bienes y Servicios
SECRETARIA_GENERAL Grupo de Almacén  General (GAG) DATOS (información) Inventario

Actividad realizada para verificar las existencias en stock de los 

bienes consumibles que se encuentran en la bodega del 

Grupo de Almacén General.

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Grupo Almacén General Grupo Almacén General X X X X X X X X X X X X X NO SI N/A N/A M A M M INTERNA

700

MISIONAL Gestión Medidas de Protección DIRECCION_GENERAL Subdirección de Protección DATOS (información) Informes 

Documento que contiene las cifras de implementaciones 

realizadas durante cierto lapso de periodo, tanto de hombres 

de proteccion como de vehiculos, los desmontes realizados y 

las gestiones ejecutadas por el GARO en cuanto a 

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Subdireccion de Proteccion Subdirector de Proteccion X X X X X X X X X X X  X X X X N/A SI Internet N/A MB A B B INTERNA

740

MISIONAL Gestión Medidas de Protección SUBDIRECCION_DE_PROTECCION
Grupo de Apoyo y Reentrenamiento 

Operativo (GARO)
DATOS (información) Informe

documento  en donde se relacionan las actividades que ha 

desarrollado el  grupo GARO en un tiempo determinado, 

incluye cifras.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE APOYO Y REENTRENAMIENTO 

OPERATIVO

COORDINADOR GRUPO DE APOYO Y 

REENTRENAMIENTO OPERATIVO
X X X X X X X X X  X X X X X NO NO N/A N/A M B B B INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Acta

En este documento se consignan las decisiones tomadas en 

los comités de Capactiación, Bienestar, Estímulos e Incentivos 

realizados.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Red N/A M M MA M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Informes 

En este documento se consignan las actividades realizadas 

por la Subdirección de Talento Humano en determinado 

periodo

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M A A M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Informes
En este documento se consignan las actividades realizadas 

cada trimestre por el comité de convivencia laboral
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Red N/A M M A M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Acta de aprobación de necesidades
En este documento se consignan las actividades aprobadas 

según las necesidades identificadas
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Red N/A A M M M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Plan institucional de capacitación
En este documento se establecen las actividades a realizar por 

parte del equipo de capacitación
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A MB B M B INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Presentaciones
Son los elementos de apoyo teorico para el desarrollo de las 

capacitaciones que se realizan
LENGUA CASTELLAÑA PRESENTACION( .ppt, .pps)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X  X X X X SI SI Red N/A A M M M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Capacitaciones
Son cada una de las actividades de capacitación que se 

realizan 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Red N/A MB B M B INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información)
Programa del sistema de gestión, seguridad 

y salud en el trabajo 

En este documento se establecen las actividades a realizar por 

parte del equipo de seguridad y salud en el trabajo
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Red N/A M M B B INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Estudios de diagnostico
En este documento se mencionan los estudios y/o 

evaluaciones del medio ambiente laboral
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M M M M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Formatos salud ocupacional
Son los formatos establecidos para las actividades propias del 

equipo de seguridad y salud en el trabajo
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M M A M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Plan de emergencia

Este documento contempla los planes operativos 

normalizados PON de emergencia y las acciones a tomar en 

caso de emergencia. Existe un plan de emergencia para cada 

oficina de la UNP

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A A A M M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Informe de inspección ergonómica

Este documento se registran los resultados de las 

inspecciones a los puestos de trabajo. Ahora se llaman 

inspección al puesto de trabajo (IPT).

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A M M B B INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Programas de vigilancia epidemiológica
En este documento se incluyen actividades para mitigar los 

riesgos de la población trabajadora
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A A M M M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Diagnóstico de condiciones de salud
Este documento contiene el resultado de examenes 

ocupacionales 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A A A M M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Profesiogramas

En este documento se especifica las actividades de cada cargo 

y se determinan los examenes médicos ocupacionales a 

realizar. 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A A A M M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Acta de aprobación de necesidades

En este documento se consignan las actividades que fueron 

aprobadas para ser inculidas en el plan de bienestar, 

estímulos e incentivos de la siguiente vigencia.

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A MB M M B INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Inscripción de participantes
Es el documento que se utiliza para inscripción de 

participantes en actividades de bienestar
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A A M M M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Comisión de Servicios y 

autorización de viajes

(GCSAV)

DATOS (información) Lista de asistencia
Es el documento que se utiliza para registrar los asistentes a 

las actividades de bienestar
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X NO SI Red N/A A M M M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Plan
Es el documento que establece las actividades, programas y 

subprogramas a realizar durante cada anualidad.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI SI Red N/A A M B M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Programa
Es el documento que establece las actividades de inducción y 

reinducción de cada anualidad
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI Red N/A M M M M INTERNA

820

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO

Grupo de Capacitación,

Bienestar y Salud en el Trabajo

(GBSST)

DATOS (información) Informes

Es el documento donde se da cuenta de las actividades de 

inducción y reinducción realizadas durante determinado 

periodo

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

GRUPO DE CAPACITACIÓN, BIENESTAR Y 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

(GCBSST)

x X X X X X X X X X X X X X X X X X X SI Red N/A A A M M INTERNA

830

ESTRATEGICO Gestión Estratégica del Talento Humano SUBDIRECCION_DE_TALENTO_HUMANO Grupo de Nómina (GN) DATOS (información) Informes
documentación que refleja la gestión y el cumplimiento de las 

funciones asignadas al área. 
LENGUA CASTELLAÑA PAPEL Subdireccion de Talento Humano Coordinador grupo de nómina X X x X X X X X X X x x x  X x X  SI SI Internet N/A M M A M INTERNA

1830

APOYO
Gestión Especializada de Seguridad y 

Protección

SUBDIRECCION_ESPECIALIZADA_DE_SEGURID

AD_Y_PROTECCIÓN
Grupo de Automotores (GA) DATOS (información) Solicitud de sustitución

SE SOLICITA SUSTITUTO DE VEHÍCULO EL MISMO CUMPLE 24 

HORAS DE HABER INGRESADO A TALLER 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO AUTOMOTORES COORDINADORA GRUPO DE AUTOMOTORES   X X               X X                                         X       X       X           X X  X X X SI SI Internet N/A MA MA A A INTERNA

1830

EVALUACION_Y_CONTROL
Gestión Especializada de Seguridad y 

Protección

SUBDIRECCION_ESPECIALIZADA_DE_SEGURID

AD_Y_PROTECCIÓN
Grupo de Automotores (GA) DATOS (información) Planilla de control de combustible

LAS PLANILLAS DE COMBUSTEBLE SOLO SE RALIZAN PARA LOS 

VEHÍCULOS QUE CARGAN COMBUSTIBLE  CON TRAJETA
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
GRUPO AUTOMOTORES COORDINADORA GRUPO DE AUTOMOTORES   X X               X X                                         X     X X       X       X   X   X X X SI SI Internet N/A MA A A A INTERNA

1840

MISIONAL
Gestión Especializada de Seguridad y 

Protección

SUBDIRECCION_ESPECIALIZADA_DE_SEGURID

AD_Y_PROTECCIÓN

Grupo Cuerpo de Seguridad

y Protección (GCSP)
DATOS (información) Copia de resolución de nombramiento 

Acto administrativo por medio del cual, se vinvula a una 

persona  a la UNP, de la Subdirección Especializada de 

Protección. 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Grupo Cuerpo de Seguridad y Protección Grupo Cuerpo de Seguridad y Protección x x x x x x x x x x x x x X X x x N/A N/A Internet N/A B B B B INTERNA

1860

MISIONAL
Gestión Especializada de Seguridad y 

Protección

SUBDIRECCION_ESPECIALIZADA_DE_SEGURID

AD_Y_PROTECCIÓN

Grupo de Enlace con

Talento Humano (GETH)
DATOS (información)

Comunicación oficial solicitud informe de 

gestión

Solicitud de información específica que llega por parte de un 

grupo de trabajo
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
ENLACE CON TALENTO HUMANO ENLACE CON TALENTO HUMANO X X X                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              X x x x x x x  X x x N/A N/A Internet N/A M M B B INTERNA

1860

MISIONAL
Gestión Especializada de Seguridad y 

Protección

SUBDIRECCION_ESPECIALIZADA_DE_SEGURID

AD_Y_PROTECCIÓN

Grupo de Enlace con

Talento Humano (GETH)
DATOS (información) Informe de gestión

Documento estructurado que informa la gestión detallada de 

cada actividad del Grupo Enlace con Talento Humano, 

evidenciando los resultados obtenidos en tiempos 

específicos, enfatizando en las solicitudes que hagan las áreas 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
ENLACE CON TALENTO HUMANO ENLACE CON TALENTO HUMANO X X X X X x x x x x x X X x x N/A N/A Internet N/A M M B B INTERNA

1860

MISIONAL
Gestión Especializada de Seguridad y 

Protección

SUBDIRECCION_ESPECIALIZADA_DE_SEGURID

AD_Y_PROTECCIÓN

Grupo de Enlace con

Talento Humano (GETH)
DATOS (información) Plan de acción institucional

Instrumento manejado por el Enlace con  Talento Humano 

donde se evidencia la programación trimestral, semestral y 

anual de las actividades a desarrollar en la entidad

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) ENLACE CON TALENTO HUMANO ENLACE CON TALENTO HUMANO X X X X X x x x x x x  X x x N/A N/A Internet N/A M M B B INTERNA

1860

MISIONAL
Gestión Especializada de Seguridad y 

Protección

SUBDIRECCION_ESPECIALIZADA_DE_SEGURID

AD_Y_PROTECCIÓN

Grupo de Enlace con

Talento Humano (GETH)
DATOS (información)

Comunicación oficial sobre plan de acción 

institucional

Solicitud de información específica que llega por parte de 

algun área de trabajo
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) ENLACE CON TALENTO HUMANO ENLACE CON TALENTO HUMANO X X X X X x x x x x x  X x x N/A N/A Internet N/A M M B B INTERNA

1860

MISIONAL
Gestión Especializada de Seguridad y 

Protección

SUBDIRECCION_ESPECIALIZADA_DE_SEGURID

AD_Y_PROTECCIÓN

Grupo de Enlace con

Talento Humano (GETH)
DATOS (información) Informe de seguimiento

Documento estructurado que evidencia el cumplimiento de 

las actividades desarrolladas en un periodo trimestral, 

semestral y anual

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
ENLACE CON TALENTO HUMANO ENLACE CON TALENTO HUMANO X X X X X x x x x x x  X x x N/A N/A Internet N/A M M B B INTERNA

1870

MISIONAL
Gestión Especializada de Seguridad y 

Protección

SUBDIRECCION_ESPECIALIZADA_DE_SEGURID

AD_Y_PROTECCIÓN

Grupo de Planeación

y Seguimiento (GPS)
DATOS (información) Proyecto de cooperación internacional

Documento que constituyen los proyectos de cooperacion 

internacional para la gestion Especializada de Seguridad y 

Protección 

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)
Grupo de Planeacion y Seguimiento Grupo de Planeación y Seguimiento X X X X X X X X X X SI SI N/A N/A M M B B INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Ficha técnica indicador de gestión
Instrumento que se utiliza para llevar el control de los

indicadores de gestión de todos los procesos de la entidad.
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Planeación Institucional

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X  X  X    X X X X X X X X X X X X X X X N/A NO NO N/A B A A M INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Informe de seguimiento de indicadores
Documentos en los cuales se consolidan los reportes de los

indicadores
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt,

.rtf, . Pdf)
PlaneaciónInstitucional

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A NO NO N/A B A A M INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Informe
Informes que se elaboran de acuerdo a la demanda recibida

por las entidades de control
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt,

.rtf, . Pdf)
Planeación Institucional

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI NO N/A B M A M INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Informe
Informes que se elaboran de acuerdo a la demanda recibida

por las entidades estatales
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt,

.rtf, . Pdf)
Sistema de gestión

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI NO N/A B M A M INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Informe

Los informes de gestión sirven como insumo para consolidar

los avances que han tenido los procesos frente al

cumplimiento de su gestión

LENGUA CASTELLAÑA
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt,

.rtf, . Pdf)
Planeación Institucional

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI NO N/A B M A M INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Actas de reunión sobre MIPG

Son documentos soporte que sirven para hacer seguimiento a

la participación y los compromisos que se establecen en las

mesas de trabajo 

LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de gestión
Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A NO NO N/A B M A M INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Informe de resultados FURAG
Es un instrumento para medir como va la entidad en todas

sus politicas
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt,

.rtf, . Pdf)
Sistema de gestión

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A NO N/A N/A M M M M INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Herramientas de autodiagnóstico
Es un instrumento para que cada proceso se evalue y

relacione sus avances
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de gestión

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI NO N/A B M A M INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Acta de aprobación del comité
Son documentos que se diligencian en los Comites

Institucionales de Gestión y Desempeño.
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt,

.rtf, . Pdf)
Planeación Institucional

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X N/A NO NO N/A B M A M INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Cronograma
Es un instrumento de planeación para que sirve para

relacionar las actividades y tiempos de ejecución
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de gestión / Planeación Institucional

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo (GPEMC)
X X X X X X X X X X X X X  X N/A NO NO N/A B M A M INTERNA

400

ESTRATEGICO Planeación Institucional DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Informe de evaluación y seguimiento al plan
Es un documento en donde se consolidan los avances e

incumplimientos del plan
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt,

.rtf, . Pdf)
Planeación Institucional

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI NO N/A B M M B INTERNA

400

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Listado de asistencia
Es un documento anexo a cada acta de reunión que se realiza

en las mesas de trabajo de seguimiento al Plan de Acción 
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Sistema de gestión / Planeación Institucional

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X SI NO NO N/A B M A M INTERNA

400 ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Plan
Documento ejecutivo en el cual se presenta el Plan de Acción

Institucional 
LENGUA CASTELLAÑA

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt,

.rtf, . Pdf)
Planeación Institucional

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI NO N/A B A A M INTERNA

400 ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Plan 
Documento ejecutivo en el cual se presenta el Plan de

Estratégico 
LENGUA CASTELLAÑA HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) Planeación Institucional

Grupo de Planeación Estratégica y

Mejoramiento Continuo/ Interno
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X N/A SI N/A N/A MB B B MB PUBLICA

400
ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Informe de plan institucional de gestión Como la segunda línea de defensa la OAPI realiza el LENGUA CASTELLAÑA DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, Planeación Institucional Grupo de Planeación Estratégica y x x x x x x x x x x x x x x x x X x NO SI NO N/A B B A B INTERNA400
ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL Oficna Asesora de Planeación e Información DATOS (información) Plan del Sistema de Gestión Ambiental Como la segunda línea de defensa la OAPI realiza el LENGUA CASTELLAÑA DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, Planeación Institucional Grupo de Planeación Estratégica y x x x x x x x x x x x x x x x x X x NO SI NO N/A B B A B INTERNA
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Servidor 312 #¡REF!

Computador de Escritorio 336 #¡REF!

Portatil 143 #¡REF!

Dispositivos moviles 27

Medio Extraible 1

SIGOB 169

TNS 24

SOCRATES 13

SER 9

GEDOC
PowerFile 0

Tablas en EXCELL 244

Documentos Word 275

Presentaciones Power Point 138

Teams 29

SIIF
Terceros HACIENDA 57

SECOP I Y II
Terceros CCE 122

Portal .gov.co
Mintic 0

SIGEP
Terceros Funcion Publica 13

LEGAL APP
Min Justicia 0

URNA DE CRISTAL
Mintic 0

SUIP
Presidencia Republica 0

SUIT
Externo Funcion Publica 0

SUIFP
DNP 0

VIVANTO
Externo UNV 0

SPOA
Externo FISCALIA 0

SIRECI
Contraloria 0

ITA
Procuraduria 0

SINERGIA
Externo  DNP 0

Cifrado de Archivos 0

Usuario y contraseña unificada 164

One Drive 167

PANDORA
Sharepoint 133

Correo electronico 143

ATENA
File server 8

Yammer 0

Impresión /Digitalizacion 120

Internet 136

Intranet 83

PORTAL GAEP
Micrositio Intranet 5

Centro de Servicios 10

Pagina Web 15

Local 219

Red Publica 3

Data Center 117

Archivo Central 218

Archivo de Gestión 330

Sitio Externo 137

Personal Interno 335

Personal Externo 67

Físico 331

Digital 311

Personas 14
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Procedimientos 336
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