
MACRO PROCESO PROCESO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA
NOMBRE DE LA OFICINA 

PRODUCTORA

CÓDIGO DE LA 

OFICINA 

PRODUCTORA

CÓDIGO DE LA 

SERIE

CÓDIGO DE LA 

SUBSERIE
NOMBRE DE LA SERIE

NOMBRE DE LA 

SUBSERIE

NOMBRE DEL ACTIVO

(TIPO DOCUMENTAL)
DESCRIPCIÓN

FECHA DE CREACIÓN 

DEL TIPO DOCUMENTAL 

EN LA TRD

TIPO DE ACTIVO
MEDIO DE CONSERVACION Y/O 

SOPORTE
FORMATO                 IDIOMA 

UBICACIÓN O LUGAR DE 

ALMACENAMIENTO

FRECUENCIA DE 

ACTUALIZACIÓN

TIEMPO DE CUSTODIA EN 

ARCHIVO DE GESTIÓN (EN 

AÑOS)

TIEMPO DE CUSTODIA EN 

ARCHIVO CENTRAL (EN 

AÑOS) - 

TIPO DE TITULAR DE  

INFORMACIÓN FUENTE DE INFORMACION

NOMBRE DEL PROCESO, AREA O ENTIDAD  

RESPONSABLE DE LA PRODUCCION DE LA 

INFORMACIÓN

NOMBRE DEL PROCESO O AREA 

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE 

LA INFORMACIÓN

ENCARGADO DE REALIZAR EL 

TRATAMIENTO (ENTIDAD, ÁREA 

Y/O GRUPO)

ENCARGADO DE REALIZAR EL 

TRATAMIENTO (ROL Y/O NOMBRE)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL ACTIVO

(CUSTODIO)

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.1 400.1.1 INDICADORES Indicadores de Gestión Ficha técnica indicador de gestión

Instrumento que se utiliza para llevar el control de 

los indicadores de gestión de todos los procesos 

de la entidad.

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)
LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.1 400.1.1 INDICADORES Indicadores de Gestión

Informe de seguimiento de 

indicadores

Documentos en los cuales se consolidan los 

reportes de los indicadores
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI TRIMESTRAL 2 8

Todos los proceso 

Interna PlaneaciónInstitucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.2 400.2.1 INFORMES

Informes a Entidades de 

Control
Informe

Informes que se elaboran de acuerdo a la 

demanda recibida por las entidades de control
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.2 400.2.2 INFORMES

Informes a Entidades del 

Estatales
Informe

Informes que se elaboran de acuerdo a la 

demanda recibida por las entidades estatales
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Sistema de gestión Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.2 400.2.3 INFORMES Informes de Gestión Informe

Los informes de gestión sirven como insumo para 

consolidar los avances que han tenido los 

procesos frente al cumplimiento de su gestión

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.3 N/A

MODELO INTEGRADO DE 

PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

– MIPG

N/A Actas de reunión sobre MIPG

Son documentos soporte que sirven para hacer 

seguimiento a la participación y los compromisos 

que se establecen en las mesas de trabajo 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)
LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Sistema de gestión Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.3 N/A

MODELO INTEGRADO DE 

PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

– MIPG

N/A Comunicación externa MIPG
No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.3 N/A

MODELO INTEGRADO DE 

PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

– MIPG

N/A Comunicación interna MIPG
No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.3 N/A

MODELO INTEGRADO DE 

PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

– MIPG

N/A Informe de resultados FURAG
Es un instrumento para medir como va la entidad 

en todas sus politicas
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI ANUAL 2 8

Todos los proceso 

Interna Sistema de gestión Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.3 N/A

MODELO INTEGRADO DE 

PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

– MIPG

N/A Herramientas de autodiagnóstico
Es un instrumento para que cada proceso se 

evalue y relacione sus avances
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI ANUAL 2 8

Todos los proceso 

Interna Sistema de gestión Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.3 N/A

MODELO INTEGRADO DE 

PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

– MIPG

N/A Planes de mejora de MIPG
No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.1 PLANES

Planes de Acción 

Institucional
Acta de aprobación del comité

Son documentos que se diligencian en los 

Comites Institucionales de Gestión y Desempeño.
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.1 PLANES

Planes de Acción 

Institucional
Cronograma

Es un instrumento de planeación para que sirve 

para relacionar las actividades y tiempos de 

ejecución

01/31/2017 DATOS (información) DIGITAL HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)
LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO Sistema de gestión / Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

ESTRATEGICO Planeación Institucional DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.1 PLANES

Planes de Acción 

Institucional

Informe de evaluación y seguimiento 

al plan

Es un documento en donde se consolidan los 

avances e incumplimientos del plan
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.1 PLANES

Planes de Acción 

Institucional

Solicitud y respuesta de 

modificaciones al plan

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.1 PLANES

Planes de Acción 

Institucional
Listado de asistencia

Es un documento anexo a cada acta de reunión 

que se realiza en las mesas de trabajo de 

seguimiento al Plan de Acción 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)
LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Sistema de gestión / Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.1 PLANES

Planes de Acción 

Institucional
Plan

Documento ejecutivo en el cual se presenta el 

Plan de Acción Institucional 
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.2 PLANES Planes Estratégicos Acta de aprobación del comité

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.2 PLANES Planes Estratégicos Cronograma

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.2 PLANES Planes Estratégicos

Informe de evaluación y seguimiento 

al plan

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.2 PLANES Planes Estratégicos

Solicitud y respuesta de 

modificaciones al plan

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.2 PLANES Planes Estratégicos Listado de asistencia

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.2 PLANES Planes Estratégicos Plan 

Documento ejecutivo en el cual se presenta el 

Plan de Estratégico 
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.3 PLANES

Planes Estratégicos de 

Información y Gestión de 

Tecnología 

Plan Este tipo documental lo maneja el GGTI 01/31/2017 DATOS (información)
LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

ESTRATEGICO Planeación Institucional DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.3 PLANES

Planes Estratégicos de 

Información y Gestión de 

Tecnología 

Informe de seguimiento al plan

Es un documento a traves del cual la OAPI como 

segunda linea de defensa realiza seguimiento al 

PETI

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI TRIMESTRAL 2 8

Todos los proceso 

Interna planeaciónInstitucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo (GPEMC)

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.4 PLANES

Planes de Desarrollo 

Administrativo Sectorial e 

institucional

Acta de aprobación del comité
No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.4 PLANES

Planes de Desarrollo 

Administrativo Sectorial e 

institucional

Cronograma
No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.4 PLANES

Planes de Desarrollo 

Administrativo Sectorial e 

institucional

Informe de evaluación y seguimiento 

al plan

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.4 PLANES

Planes de Desarrollo 

Administrativo Sectorial e 

institucional

Solicitud y respuesta de 

modificaciones al plan

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.4 PLANES

Planes de Desarrollo 

Administrativo Sectorial e 

institucional

Listado de asistencia
No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.4 PLANES

Planes de Desarrollo 

Administrativo Sectorial e 

institucional

Plan 
No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.5 PLANES Plan Operativo Anual Plan 

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.6 PLANES Plan de Gestión de Riesgo Actas de reunión 

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.6 PLANES Plan de Gestión de Riesgo Informe de gestión del riesgo

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.6 PLANES Plan de Gestión de Riesgo Mapa de riesgos por dependencia

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.6 PLANES Plan de Gestión de Riesgo Mapa de riegos Institucional

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.6 PLANES Plan de Gestión de Riesgo Plan de gestión del riesgo

Este tipo documental lo maneja la Secretaria 

General 
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.7 PLANES

Plan Institucional de Gestión 

Ambiental

Comunicación externa plan 

institucional de gestión ambiental

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.7 PLANES

Plan Institucional de Gestión 

Ambiental

Comunicación interna plan 

institucional de gestión ambiental

No existe este tipo documental en la OAPI ni en el 

GPEMC
01/31/2017 DATOS (información)

LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.7 PLANES

Plan Institucional de Gestión 

Ambiental

Informe de plan institucional de 

gestión ambiental

Como la segunda línea de defensa la OAPI 

realiza el Seguimiento al Plan Institucional de 

Gestión Ambiental 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI TRIMESTRAL 2 8 Todos los procesos interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información

Oficina Asesora de Planeación e 

Información

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.4 400.4.7 PLANES

Plan Institucional de Gestión 

Ambiental

Plan del Sistema de Gestión 

Ambiental

Como la segunda línea de defensa la OAPI 

realiza el Seguimiento al Plan Institucional de 

Gestión Ambiental 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI TRIMESTRAL 2 8 Todos los procesos interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información

Oficina Asesora de Planeación e 

Información

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.5 400.5.1 PROYECTOS Proyectos de Inversión Acta de reunión

No existe un acta especifica para documentar el 

avance y/o seguimiento de los proyectos de 

inversión

01/31/2017 DATOS (información)
LENGUA 

CASTELLAÑA
Oficna Asesora de Planeación e Información

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.5 400.5.1 PROYECTOS Proyectos de Inversión Anteproyectos de presupuesto

Es un documento en el cual se presentan las 

necesidades presupuestales para la siguiente 

vigencia.

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) y 

DOCUMENTO TEXTO 

(.doc,.txt,.rtf,.Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI ANUAL 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Oficina Asesora de Planeación e 

Información

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.5 400.5.1 PROYECTOS Proyectos de Inversión Ficha formulación de proyecto

Es un instrumento el cual permite la formulación 

de los proyectos de inversión para posterior 

presentación al DNP.

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) y 

DOCUMENTO TEXTO 

(.doc,.txt,.rtf,.Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Oficina Asesora de Planeación e 

Información

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

ESTRATEGICO Sistema de Gestión DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.5 400.5.1 PROYECTOS Proyectos de Inversión Informe de avance y seguimiento

Documento mediante el cual se presentan los 

avances y seguimientos de los proyectos de 

inversión 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) y 

DOCUMENTO TEXTO 

(.doc,.txt,.rtf,.Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Oficina Asesora de Planeación e 

Información

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.5 400.5.2 PROYECTOS 

PROYECTO DE 

PRESUPUESTO

Anteproyecto Aprobación del 

presupuesto

De acuerdo con lo establecido en la Constitución 

Política de Colombia, el Decreto 111 de 1996 , la 

ley 819 de 2003 , la Ley 1473 de 2011  y el Decreto 

1068de 2015 , los órganos que hacen parte del 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) y 

DOCUMENTO TEXTO 

(.doc,.txt,.rtf,.Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Oficina Asesora de Planeación e 

Información

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.5 400.5.2 PROYECTOS 

PROYECTO DE 

PRESUPUESTO
Aprobación del Presupuesto  

La aprobación del presupuesto se da conforme a 

los decretos de liquidación establecidos por el 

Ministerio de Hacienda y Credito Público 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) y 

DOCUMENTO TEXTO 

(.doc,.txt,.rtf,.Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Oficina Asesora de Planeación e 

Información

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.5 400.5.2 PROYECTOS 

PROYECTO DE 

PRESUPUESTO
Modificaciones al Presupuesto

Este tipo documental hace parte de Secreatria 

General 
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) y 

DOCUMENTO TEXTO 

(.doc,.txt,.rtf,.Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Oficina Asesora de Planeación e 

Información

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno

DIRECCION_GENERAL
Oficna Asesora de Planeación e 

Información
400 400.5 400.5.2 PROYECTOS 

PROYECTO DE 

PRESUPUESTO
Proyecto del Presupuesto

Este tipo documental hace parte de Secreatria 

General 
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

HOJA DE CÀLCULO (.xls, .xlt, .csv) y 

DOCUMENTO TEXTO 

(.doc,.txt,.rtf,.Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTIÓN OAPI POR EVENTO 2 8

Todos los proceso 

Interna Planeación Institucional Oficna Asesora de Planeación e Información
Oficina Asesora de Planeación e 

Información

Jefe Oficina Asesora de Planaeación e 

Información-OAPI

Grupo de Planeación Estratégica y 

Mejoramiento Continuo/ Interno
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CONTTROL DE CAMBIOS

VERSIÓN INICIAL DESCRIPCIÓN DE LA CREACIÓN O CAMBIO DEL DOCUMENTO FECHA VERSIÓN FINAL

0
 Para dar cumplimiento a la Ley 1712 de 2014 de Transparencia y Derecho de Acceso a la información pública,  se deben identificar y clasificar los activos de información de la entidad.

A partir de esta clasificación, se valoran los activos con respecto a la seguridad de la información y se articula el ejercicio con el inventario de activos y la gestión de riesgos de seguridad de la información y seguridad digital como lo requiere el Modelo de Seguridad y Privacidad de la información MSPI - de la Estrategia de Gobierno Digital
27/05/2020 1
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Oficina Asesora de Planeación e Información -OAPI
Revisó:

Nombre: Freddy Mauricio Grisales

Cargo y/o Vinculación/ Dependencia:  Coordinador Grupo  Gestion Documental / Secretaría  General

Aprobó:

Nombre: Sandra Patricia  Borraez de Escobar

Cargo: Secretaria General 


