
MACRO PROCESO PROCESO NOMBRE DE LA DEPENDENCIA
NOMBRE DE LA OFICINA 

PRODUCTORA

CÓDIGO DE LA 

OFICINA 

PRODUCTORA

CÓDIGO DE LA 

SERIE

CÓDIGO DE LA 

SUBSERIE
NOMBRE DE LA SERIE

NOMBRE DE LA 

SUBSERIE

NOMBRE DEL ACTIVO

(TIPO DOCUMENTAL)
DESCRIPCIÓN

FECHA DE CREACIÓN 

DEL TIPO DOCUMENTAL 

EN LA TRD

TIPO DE ACTIVO
MEDIO DE CONSERVACION Y/O 

SOPORTE
FORMATO                 IDIOMA 

UBICACIÓN O LUGAR DE 

ALMACENAMIENTO

FRECUENCIA DE 

ACTUALIZACIÓN

TIEMPO DE CUSTODIA EN 

ARCHIVO DE GESTIÓN (EN 

AÑOS)

TIEMPO DE CUSTODIA EN 

ARCHIVO CENTRAL (EN 

AÑOS) - 

TIPO DE TITULAR DE  

INFORMACIÓN FUENTE DE INFORMACION

NOMBRE DEL PROCESO, AREA O ENTIDAD  

RESPONSABLE DE LA PRODUCCION DE LA 

INFORMACIÓN

NOMBRE DEL PROCESO O AREA 

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE 

LA INFORMACIÓN

ENCARGADO DE REALIZAR EL 

TRATAMIENTO (ENTIDAD, ÁREA 

Y/O GRUPO)

ENCARGADO DE REALIZAR EL 

TRATAMIENTO (ROL Y/O NOMBRE)

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA 

INFORMACIÓN CONTENIDA EN EL ACTIVO

(CUSTODIO)

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Acta de adjudicación o declaratoria 

desierta (si aplica)

RESOLUCIÓN (ACTO ADMINISTRATIVO)  DE 

LA JUSTIFICACIÓN PARA CONTRATAR 

BAJO LA MODALIDAD DE CONTRATACIÓN 

DIRECTA, EN LOS CONTRATOS DE 

ARRENADAMIENTOS NO APLICA ACTA DE 

DECLARACIÓN DESIERTA

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Acta de cierre (si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Acta liquidación del contrato (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL LAS PARTES DE 

MANERA BILATERAL DETERMINAN SI 

ESTÁN A PAZ Y SALVO DE MUTUO 

ACUERDO Y QUE HAN DADO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Adendas (si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Análisis del sector (si aplica)

DOCUMENTO DEL ANÁLISIS NECESARIO 

PARA CONOCER EL SECTOR RELATIVO AL 

OBJETO DEL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN DESDE LA PERSPECTIVA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Auto aprobación de pólizas (si 

aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL 

EN LA PLATAFORMA DEL SECOP, POR 

MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA LAS 

GARANTÍAS DE ACUERDO A LO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Auto aprobación de pólizas (si 

aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL 

EN LA PLATAFORMA DEL SECOP, POR 

MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA LAS 

GARANTÍAS DE ACUERDO A LO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Aviso de convocatoria (si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Certificado disponibilidad 

presupuestal (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA 

QUE SE CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL PARA EL CONTRATO Y SU 

EJECUCIÓN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Certificado inexistencia de personal 

(si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 N/A N/A N/A Grupo de Contratación (GC) N/A N/A N/A

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Comunicaciones enviadas y 

recibidas (si aplica)

OFICIOS FÍSICOS O VIRTUALES ENVIADOS Y 

RECIBIDOS POR MEDIO DE 

CORRESPONDENCIA Y/O CORREO 

ELECTRÓNICO ENTRE LAS DEPENDENCIAS 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SUSCRIBE EL 

ACUERDO DE LAS VOLUNTADES DE LA 

PARTES Y ASÍ MISMO SE ESTIPULA EL 

OBJETO, ALCANCE, LAS OBLIGACIONES, 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Designación comité evaluador (si 

aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Designación de supervisor (si 

aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL 

GASTO AL FUNCIONARIO COMPETENTE 

CON EL FIN DE REALIZAR EL CONTROL Y 

VIGILANCIA AL CONTRATO DE 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Estudios previos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SOPORTA LA 

DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD, EL 

OBJETO, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS, LA 

MODALIDAD, VALOR ESTIMADO DEL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Informe de evaluación (si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Informes de supervisión (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL EL 

SUPERVISOR DA CUENTA A LA ENTIDAD 

SOBRE LAS SITUACIONES QUE SE 

PRESENTEN DURANTE LA EJECUCIÓN DEL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

MENSUAL

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Modificaciones del contrato (si 

aplica)

ES UN TRÁMITE QUE SOLICITA A TRAVÉS 

DE MEMORANDO EL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO AL ORDENADOR DEL GASTO 

DE ACUERDO A LA NECESIDAD EN 

PRORROGAR, O ADICIONAR O SUSCRIBIR 

OTROSÍ AL CONTRATO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Observaciones a proyectos de 

pliegos (si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Observaciones al informe (si 

aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Observaciones pliegos (si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Pliego de condiciones definitivo (si 

aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Pólizas (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA 

LAS GARANTÍAS ESTIPULADAS EN EL 

CONTRATO A FAVOR DE LA ENTIDAD, 

EMITIDA POR LA EMPRESA SEGURADORA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

1.1  IDENTIFICACIÓN DEL ACTIVO 1.2. TIPO DE ACTIVO 1.4. RESPONSABLES DEL ACTIVO1.3. LOCALIZACIÓN DEL ACTIVO

 MATRIZ INVENTARIO ACTIVOS DE INFORMACIÓN

 GESTIÓN DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCIÓN 



APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Propuestas (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL EL 

PROPIETARIO PRESENTA LAS 

ESPECIFICACIONES DEL BIEN INMUEBLE Y 

EL CANON DE ARRENDAMIENTO

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Proyecto pliego de condiciones (si 

aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Registro presupuestal (si aplica)

ES LA AFECTACIÓN DEFINITIVA DE LA 

PARTIDA PRESUPUESTAL DESTINADA AL 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DEL CONTRATO Y SE REALIZA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Resolución de apertura (si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Respuesta a observaciones de 

proyectos de pliegos (si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Respuesta observaciones (si 

aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Respuestas a solicitudes de 

aclaración (si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
Solicitud aclaración de proponentes 

(si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.1 CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Soportes del contratista (si aplica)
DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS, 

TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL 

CONTRATISTA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Acta de adjudicación o declaratoria 

desierta (si aplica)

RESOLUCIÓN (ACTO ADMINISTRATIVO) 

POR MEDIO DEL CUAL SE ADJUDICA O SE 

DECLARA DESIERTO EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Acta de cierre (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP EN LA FECHA Y 

LUGAR ESTIPULADO EN EL PROCESO PARA 

PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Acta liquidación del contrato (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL LAS PARTES DE 

MANERA BILATERAL DETERMINAN SI 

ESTÁN A PAZ Y SALVO DE MUTUO 

ACUERDO Y QUE HAN DADO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Adendas (si aplica)

LAS ADENDAS SON MODIFICATORIOS AL 

PLIEGO DE CONDICIONES QUE SE 

PRESENTAN DE ACUERDO A LAS 

CIRCUNSTANCIAS 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Análisis del sector (si aplica)

DOCUMENTO DEL ANÁLISIS NECESARIO 

PARA CONOCER EL SECTOR RELATIVO AL 

OBJETO DEL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN DESDE LA PERSPECTIVA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Auto aprobación de pólizas (si 

aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL 

EN LA PLATAFORMA DEL SECOP, POR 

MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA LAS 

GARANTÍAS DE ACUERDO A LO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Auto aprobación de pólizas (si 

aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL 

EN LA PLATAFORMA DEL SECOP, POR 

MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA LAS 

GARANTÍAS DE ACUERDO A LO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Aviso de convocatoria (si aplica)

DOCUMENTO EL CUAL SE PUBLICA EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, PARA QUE LOS 

INTERESADOS PUEDAN PARTICIPAR EN EL 

PROCESO Y PRESENTEN SUS OFERTAS.

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Certificado disponibilidad 

presupuestal (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA 

QUE SE CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL PARA EL CONTRATO Y SU 

EJECUCIÓN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Certificado inexistencia de personal 

(si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Comunicaciones enviadas y 

recibidas (si aplica)

OFICIOS FÍSICOS O VIRTUALES ENVIADOS Y 

RECIBIDOS POR MEDIO DE 

CORRESPONDENCIA Y/O CORREO 

ELECTRÓNICO ENTRE LAS DEPENDENCIAS 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SUSCRIBE EL 

ACUERDO DE LAS VOLUNTADES DE LA 

PARTES Y ASÍ MISMO SE ESTIPULA EL 

OBJETO, ALCANCE, LAS OBLIGACIONES, 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Designación comité evaluador (si 

aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL 

GASTO A LOS COMITÉS JURÍDICO, 

TÉCNICO Y FINANCIERO CONFORMADO 

POR SERVIDORES PÚBLICOS Y/O 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Designación de supervisor (si 

aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL 

GASTO AL FUNCIONARIO COMPETENTE 

CON EL FIN DE REALIZAR EL CONTROL Y 

VIGILANCIA AL CONTRATO DE 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Estudios previos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SOPORTA LA 

DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD, EL 

OBJETO, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS, LA 

MODALIDAD, VALOR ESTIMADO DEL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Informe de evaluación (si aplica)

DOCUMENTOS EN EL CUAL SE CONSOLIDA 

LA VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS 

HABILITANTES Y PUNTAJES DE 

PONDERACIÓN DE LAS OFERTAS 

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

POR EVENTO

0 0 N/A N/A N/A Grupo de Contratación (GC) N/A N/A N/A

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Informes de supervisión (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL EL 

SUPERVISOR DA CUENTA A LA ENTIDAD 

SOBRE LAS SITUACIONES QUE SE 

PRESENTEN DURANTE LA EJECUCIÓN DEL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

MENSUAL

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Modificaciones del contrato (si 

aplica)

ES UN TRÁMITE QUE SOLICITA A TRAVÉS 

DE MEMORANDO EL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO AL ORDENADOR DEL GASTO 

DE ACUERDO A LA NECESIDAD EN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Observaciones a proyectos de 

pliegos (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP POR LOS 

INTERESADOS EN EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Observaciones al informe (si 

aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP POR LOS 

INTERESADOS EN EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Observaciones pliegos (si aplica)
TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP POR LOS 

INTERESADOS EN EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Pliego de condiciones definitivo (si 

aplica)+J52

DOCUMENTO EN EL CUAL SE INDICA LOS 

REQUISITOS OBJETIVOS NECESARIOS 

PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 

SELECCIÓN E IGUALMENTE SE INDICAN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Pólizas (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA 

LAS GARANTÍAS ESTIPULADAS EN EL 

CONTRATO A FAVOR DE LA ENTIDAD, 

EMITIDA POR LA EMPRESA SEGURADORA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Propuestas (si aplica)
DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL LOS 

INTERESADOS PRESENTAN LA OFERTA 

PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Proyecto pliego de condiciones (si 

aplica)

ES EL DOCUMENTO EN LA ETAPA DE 

BORRADOR DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

QUE SE PUBLICA EN EL SECOP PARA QUE 

LOS INTERESADOS SE PRONUNCIEN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Registro presupuestal (si aplica)

ES LA AFECTACIÓN DEFINITIVA DE LA 

PARTIDA PRESUPUESTAL DESTINADA AL 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DEL CONTRATO Y SE REALIZA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Resolución de apertura (si aplica)
ACTO ADMINISTRATIVO POR MEDIO DEL 

CUAL SE HACE APERTURA DE UN 

PROCESO

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Respuesta a observaciones de 

proyectos de pliegos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDAN 

LAS OBSERVACIONES Y LAS RESPUESTAS 

DE LOS INTERESADOS RESPECTO AL 

PROYECTO DE PLIEGOS PUBLICADO EN EL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Respuestas a solicitudes de 

aclaración (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA 

LAS ACLARACIONES A LAS SOLICITUDES DE 

LOS INTERESADOS

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento
Solicitud aclaración de proponentes 

(si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA 

LAS ACLARACIONES A LAS SOLICITUDES DE 

LOS INTERESADOS

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.2 CONTRATOS Contratos de Mantenimiento Soportes del contratista (si aplica)
DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS, 

TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL 

CONTRATISTA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Acta de adjudicación o declaratoria 

desierta (si aplica)

RESOLUCIÓN (ACTO ADMINISTRATIVO) 

POR MEDIO DEL CUAL SE ADJUDICA O SE 

DECLARA DESIERTO EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Acta de cierre (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP EN LA FECHA Y 

LUGAR ESTIPULADO EN EL PROCESO PARA 

PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Acta liquidación del contrato (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL LAS PARTES DE 

MANERA BILATERAL DETERMINAN SI 

ESTÁN A PAZ Y SALVO DE MUTUO 

ACUERDO Y QUE HAN DADO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Adendas (si aplica)

LAS ADENDAS SON MODIFICATORIOS AL 

PLIEGO DE CONDICIONES QUE SE 

PRESENTAN DE ACUERDO A LAS 

CIRCUNSTANCIAS 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Análisis del sector (si aplica)

DOCUMENTO DEL ANÁLISIS NECESARIO 

PARA CONOCER EL SECTOR RELATIVO AL 

OBJETO DEL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN DESDE LA PERSPECTIVA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Auto aprobación de pólizas (si 

aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL 

EN LA PLATAFORMA DEL SECOP, POR 

MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA LAS 

GARANTÍAS DE ACUERDO A LO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Auto aprobación de pólizas (si 

aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL 

EN LA PLATAFORMA DEL SECOP, POR 

MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA LAS 

GARANTÍAS DE ACUERDO A LO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Aviso de convocatoria (si aplica)

DOCUMENTO EL CUAL SE PUBLICA EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, PARA QUE LOS 

INTERESADOS PUEDAN PARTICIPAR EN EL 

PROCESO Y PRESENTEN SUS OFERTAS.

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Certificado disponibilidad 

presupuestal (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA 

QUE SE CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL PARA EL CONTRATO Y SU 

EJECUCIÓN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Certificado inexistencia de personal 

(si aplica)

DOCUMENTO QUE SE SOLICITA PARA LA 

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS DE UNA PROFESIÓN CUANDO 

LA ENTIDAD NO TIENE SUFICIENTE 

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

POR EVENTO

0 0 N/A N/A N/A Grupo de Contratación (GC) N/A N/A N/A

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Comunicaciones enviadas y 

recibidas (si aplica)

OFICIOS FÍSICOS O VIRTUALES ENVIADOS Y 

RECIBIDOS POR MEDIO DE 

CORRESPONDENCIA Y/O CORREO 

ELECTRÓNICO ENTRE LAS DEPENDENCIAS 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SUSCRIBE EL 

ACUERDO DE LAS VOLUNTADES DE LA 

PARTES Y ASÍ MISMO SE ESTIPULA EL 

OBJETO, ALCANCE, LAS OBLIGACIONES, 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Designación comité evaluador (si 

aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL 

GASTO A LOS COMITÉS JURÍDICO, 

TÉCNICO Y FINANCIERO CONFORMADO 

POR SERVIDORES PÚBLICOS Y/O 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Designación de supervisor (si 

aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL 

GASTO AL FUNCIONARIO COMPETENTE 

CON EL FIN DE REALIZAR EL CONTROL Y 

VIGILANCIA AL CONTRATO DE 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Estudios previos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SOPORTA LA 

DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD, EL 

OBJETO, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS, LA 

MODALIDAD, VALOR ESTIMADO DEL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Informe de evaluación (si aplica)

DOCUMENTOS EN EL CUAL SE CONSOLIDA 

LA VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS 

HABILITANTES Y PUNTAJES DE 

PONDERACIÓN DE LAS OFERTAS 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

0 0 N/A N/A N/A Grupo de Contratación (GC) N/A N/A N/A

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Informes de supervisión (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL EL 

SUPERVISOR DA CUENTA A LA ENTIDAD 

SOBRE LAS SITUACIONES QUE SE 

PRESENTEN DURANTE LA EJECUCIÓN DEL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

MENSUAL

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Modificaciones del contrato (si 

aplica)

ES UN TRÁMITE QUE SOLICITA A TRAVÉS 

DE MEMORANDO EL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO AL ORDENADOR DEL GASTO 

DE ACUERDO A LA NECESIDAD EN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Observaciones a proyectos de 

pliegos (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP POR LOS 

INTERESADOS EN EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Observaciones al informe (si 

aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP POR LOS 

INTERESADOS EN EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Observaciones pliegos (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP POR LOS 

INTERESADOS EN EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Pliego de condiciones definitivo (si 

aplica)+J52

DOCUMENTO EN EL CUAL SE INDICA LOS 

REQUISITOS OBJETIVOS NECESARIOS 

PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 

SELECCIÓN E IGUALMENTE SE INDICAN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Pólizas (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA 

LAS GARANTÍAS ESTIPULADAS EN EL 

CONTRATO A FAVOR DE LA ENTIDAD, 

EMITIDA POR LA EMPRESA SEGURADORA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Propuestas (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL LOS 

INTERESADOS PRESENTAN LA OFERTA 

PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Proyecto pliego de condiciones (si 

aplica)

ES EL DOCUMENTO EN LA ETAPA DE 

BORRADOR DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

QUE SE PUBLICA EN EL SECOP PARA QUE 

LOS INTERESADOS SE PRONUNCIEN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Registro presupuestal (si aplica)

ES LA AFECTACIÓN DEFINITIVA DE LA 

PARTIDA PRESUPUESTAL DESTINADA AL 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DEL CONTRATO Y SE REALIZA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Resolución de apertura (si aplica)

ACTO ADMINISTRATIVO POR MEDIO DEL 

CUAL SE HACE APERTURA DE UN 

PROCESO

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Respuesta a observaciones de 

proyectos de pliegos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDAN 

LAS OBSERVACIONES Y LAS RESPUESTAS 

DE LOS INTERESADOS RESPECTO AL 

PROYECTO DE PLIEGOS PUBLICADO EN EL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Respuestas a solicitudes de 

aclaración (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA 

LAS ACLARACIONES A LAS SOLICITUDES DE 

LOS INTERESADOS

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios

Solicitud aclaración de proponentes 

(si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA 

LAS ACLARACIONES A LAS SOLICITUDES DE 

LOS INTERESADOS

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.3 CONTRATOS
Contratos de Prestación de 

Servicios
Soportes del contratista (si aplica)

DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS, 

TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL 

CONTRATISTA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Acta de adjudicación o declaratoria 

desierta (si aplica)

RESOLUCIÓN (ACTO ADMINISTRATIVO) 

POR MEDIO DEL CUAL SE ADJUDICA O SE 

DECLARA DESIERTO EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Acta de cierre (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP EN LA FECHA Y 

LUGAR ESTIPULADO EN EL PROCESO PARA 

PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Acta liquidación del contrato (si 

aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL LAS PARTES DE 

MANERA BILATERAL DETERMINAN SI 

ESTÁN A PAZ Y SALVO DE MUTUO 

ACUERDO Y QUE HAN DADO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Adendas (si aplica)

LAS ADENDAS SON MODIFICATORIOS AL 

PLIEGO DE CONDICIONES QUE SE 

PRESENTAN DE ACUERDO A LAS 

CIRCUNSTANCIAS 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Análisis del sector (si aplica)

DOCUMENTO DEL ANÁLISIS NECESARIO 

PARA CONOCER EL SECTOR RELATIVO AL 

OBJETO DEL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN DESDE LA PERSPECTIVA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Auto aprobación de pólizas (si 

aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL 

EN LA PLATAFORMA DEL SECOP, POR 

MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA LAS 

GARANTÍAS DE ACUERDO A LO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Auto aprobación de pólizas (si 

aplica)

DOCUMENTO FÍSICO O REGISTRO VIRTUAL 

EN LA PLATAFORMA DEL SECOP, POR 

MEDIO DEL CUAL SE ACEPTA LAS 

GARANTÍAS DE ACUERDO A LO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Aviso de convocatoria (si aplica)

DOCUMENTO EL CUAL SE PUBLICA EN LA 

PLATAFORMA DEL SECOP, PARA QUE LOS 

INTERESADOS PUEDAN PARTICIPAR EN EL 

PROCESO Y PRESENTEN SUS OFERTAS.

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION 

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Certificado disponibilidad 

presupuestal (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA 

QUE SE CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL PARA EL CONTRATO Y SU 

EJECUCIÓN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Certificado inexistencia de personal 

(si aplica)

N/A

01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

N/A

0 0 N/A N/A N/A Grupo de Contratación (GC) N/A N/A N/A

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Comunicaciones enviadas y 

recibidas (si aplica)

OFICIOS FÍSICOS O VIRTUALES ENVIADOS Y 

RECIBIDOS POR MEDIO DE 

CORRESPONDENCIA Y/O CORREO 

ELECTRÓNICO ENTRE LAS DEPENDENCIAS 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Contrato (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SUSCRIBE EL 

ACUERDO DE LAS VOLUNTADES DE LA 

PARTES Y ASÍ MISMO SE ESTIPULA EL 

OBJETO, ALCANCE, LAS OBLIGACIONES, 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Designación comité evaluador (si 

aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL 

GASTO A LOS COMITÉS JURÍDICO, 

TÉCNICO Y FINANCIERO CONFORMADO 

POR SERVIDORES PÚBLICOS Y/O 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Designación de supervisor (si 

aplica)

OFICIO EMITIDO POR LA ORDENACIÓN DEL 

GASTO AL FUNCIONARIO COMPETENTE 

CON EL FIN DE REALIZAR EL CONTROL Y 

VIGILANCIA AL CONTRATO DE 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO Gestión de Servicio al Ciudadano SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Estudios previos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE SOPORTA LA 

DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD, EL 

OBJETO, LOS DOCUMENTOS TÉCNICOS, LA 

MODALIDAD, VALOR ESTIMADO DEL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Informe de evaluación (si aplica)

DOCUMENTOS EN EL CUAL SE CONSOLIDA 

LA VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS 

HABILITANTES Y PUNTAJES DE 

PONDERACIÓN DE LAS OFERTAS 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A

POR EVENTO

0 0 N/A N/A N/A Grupo de Contratación (GC) N/A N/A N/A

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Informes de supervisión (si aplica)

DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL EL 

SUPERVISOR DA CUENTA A LA ENTIDAD 

SOBRE LAS SITUACIONES QUE SE 

PRESENTEN DURANTE LA EJECUCIÓN DEL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

MENSUAL

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Modificaciones del contrato (si 

aplica)

ES UN TRÁMITE QUE SOLICITA A TRAVÉS 

DE MEMORANDO EL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO AL ORDENADOR DEL GASTO 

DE ACUERDO A LA NECESIDAD EN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Observaciones a proyectos de 

pliegos (si aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP POR LOS 

INTERESADOS EN EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Observaciones al informe (si 

aplica)

TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP POR LOS 

INTERESADOS EN EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Observaciones pliegos (si aplica)
TRAMITE QUE SE REALIZA A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA DEL SECOP POR LOS 

INTERESADOS EN EL PROCESO 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Pliego de condiciones definitivo (si 

aplica)+J52

DOCUMENTO EN EL CUAL SE INDICA LOS 

REQUISITOS OBJETIVOS NECESARIOS 

PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 

SELECCIÓN E IGUALMENTE SE INDICAN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Pólizas (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ACREDITA 

LAS GARANTÍAS ESTIPULADAS EN EL 

CONTRATO A FAVOR DE LA ENTIDAD, 

EMITIDA POR LA EMPRESA SEGURADORA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Propuestas (si aplica)
DOCUMENTO A TRAVÉS DEL CUAL LOS 

INTERESADOS PRESENTAN LA OFERTA 

PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Proyecto pliego de condiciones (si 

aplica)

ES EL DOCUMENTO EN LA ETAPA DE 

BORRADOR DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

QUE SE PUBLICA EN EL SECOP PARA QUE 

LOS INTERESADOS SE PRONUNCIEN 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Registro presupuestal (si aplica)

ES LA AFECTACIÓN DEFINITIVA DE LA 

PARTIDA PRESUPUESTAL DESTINADA AL 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

DERIVADAS DEL CONTRATO Y SE REALIZA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Resolución de apertura (si aplica)
ACTO ADMINISTRATIVO POR MEDIO DEL 

CUAL SE HACE APERTURA DE UN 

PROCESO

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Respuesta a observaciones de 

proyectos de pliegos (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDAN 

LAS OBSERVACIONES Y LAS RESPUESTAS 

DE LOS INTERESADOS RESPECTO AL 

PROYECTO DE PLIEGOS PUBLICADO EN EL 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Respuestas a solicitudes de 

aclaración (si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA 

LAS ACLARACIONES A LAS SOLICITUDES DE 

LOS INTERESADOS

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros
Solicitud aclaración de proponentes 

(si aplica)

DOCUMENTO EN EL CUAL SE CONSOLIDA 

LAS ACLARACIONES A LAS SOLICITUDES DE 

LOS INTERESADOS

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.1 530.1.4 CONTRATOS Contratos de Suministros Soportes del contratista (si aplica)
DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS, 

TÉCNICOS Y FINANCIEROS DEL 

CONTRATISTA 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA

POR EVENTO

2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL
GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación Actas de finalización del convenio

DOCUMENTO PARA DEJAR CONSTANCIA 

DE PREVIO CUMPLIMIENDO  DE 

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL 

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación Acta de iniciación del convenio

DOCUMENTO PARA DEJAR CONSTANCIA 

DE PREVIO CUMPLIMIENDO  DE 

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL 

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación Acta de liquidación del convenio

ACTA EN DONDE SE DEJA CONSTANCIA 

DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE 

CONTRACTUAL

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación
Acto administrativo de 

establecimiento del convenio

DOCUMENTO POR MEDIO DEL CUAL SE 

ADOPTAN MEDIDAS DE PROTECCION DE 

ACUERDO A LAS DELIBERACIONES POR 

PARTE DEL COMITE ESPECIAL

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación
Certificados de Disponibilidad 

Presupuestal.

REPORTE CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD COMPROBANTE 

EXPEDIDO POR SIIF-NACION 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación Estudios previos

DOCUMENTO  DESCRIPCION DE LA 

NECESIDAD QUE SE PRETENDE 

SATISFACER EN CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación Informe de actividades del convenio
DOCUMENTO INFORMES DE EJECUCION Y 

OPERATIVOS
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERA SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación
Solicitud de adición o prórroga del 

convenio

DOCUMENTO AVANCE FISICO Y 

PRESUPESTAL DEL CONVENIO 
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERA SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación Solicitud elaboración de contrato

Documento para Establecer los lineamientos y 

directrices que debnen seguir los funcionarios 

encargados de la gestion contractual al interior d 

ela unidad nacional de proteccion en el desarrollo 

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERA SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación Minuta de convenio N/A 01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)
LENGUA 

CASTELLAÑA
N/A N/A 3 0 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.1 CONVENIOS Convenios Asociación Registro presupuestal
DoCUMENTO AVANCE FISICO Y 

PRESUPESTAL DEL CONVENIO 
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.2 CONVENIOS
Convenios 

Interadministrativos

Antecedentes o justificación (si 

aplica)
N/A 01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION N/A 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.2 CONVENIOS
Convenios 

Interadministrativos
Convenio (si aplica)

Documento en el cual se describe acuerdos y 

soluciones de acuerdo a los procesos a suscribir.
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERA

COORDINADOR  GRUPO DE CONVENIOS-

SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.2 CONVENIOS
Convenios 

Interadministrativos

Documentos requisitos según 

convenio (si aplica)

Documento propuesta suscripcion convenio 

interadministrativo respecto de los valores de las 

medidas de proteccion que brinda la Unidad 

Nacional de Proteccion.

01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL
DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION CUANDO SE REQUIERA 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

CONVENIOS-SECRETARIA 

GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Convenios (GCV) 530 530.2 530.2.2 CONVENIOS
Convenios 

Interadministrativos
Informes (si aplica) N/A 01/31/2017 DATOS (información) NO APLICA (N/A)

LENGUA 

CASTELLAÑA
ARCHIVO DE GESTION N/A 3 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Convenios (GCV) SECRETARIA GENERAL

CONVENIOS-SECRETARIA 

GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios

SECRETARIA_GENERAL Grupo de Contratación (GC) 530 530.3 530.3.1 INFORMES Informes de Gestión Informes
DOCUMENTO AVANCE FISICO Y 

PRESUPESTAL DEL CONVENIO 
01/31/2017 DATOS (información) FISICO - DIGITAL

DOCUMENTO DE TEXTO ( .doc, .txt, 

.rtf, . Pdf)

LENGUA 

CASTELLAÑA
CUANDO SE REQUIERA 2 18 SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL SECRETARIA GENERAL Grupo de Contratación (GC) SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE CONTRATACION-

SECRETARIA GENERAL

COORDINADOR  GRUPO DE 

CONTRATACION-SECRETARIA GENERAL

APOYO

Gestión Adquisición y 

Administración de Bienes y 

Servicios
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