REPUBLICA DE COLOMBIA GIUFT2V2

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

RESOLUCION G 6 2 2 DE

¢ 03 MAY 2019 )

“Por la cual se adopta la Politica de Gestion Documental de la Unidad Nacional de
Proteccion”

EL DIRECTOR DE LA UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION - UNP

En uso de las facultades legales y reglamentarias y en especial las que le confiere el
Decreto 4065 del 31 de octubre de 2011y

CONSIDERANDO:

Que mediante la Ley 594 de 2000 se establecié la Ley General de Archivos con el
objeto de establecer las reglas y principios generales que regulan la funcién
archivistica del Estado, definiendo entre otras, la Gestién documental como el
conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacion,
manejo y organizacion de la documentacién producida y recibida por las entidades,
desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizaciéon y
conservacion.

Que mediante Acuerdo 038 de 2002, el Archivo General de la Nacién establecié las
responsabilidades de los servidores pulblicos respecto de la adecuada conservacion,
organizacion, uso y manejo de los documentos y archivos que se deriven del ejercicio
de sus funciones. '

Que mediante el Acuerdo 42 de 2002, el Archivo General de la Nacién establecio los
criterios para la organizacion de los archivos de gestion en las entidades publicas y
las privadas que cumplen funciones publicas, regulé el Inventario Unico Documental y
desarroll6 los articulos 21, 22, 23 y 26 de la Ley 594 de 2000.

Que mediante el Decreto 2609 de 2012, se establecieron las normas que se aplicaran
a cualquier tipo de informacién producida y/o recibida por las entidades publicas, sus
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dependencias y servidores publicos, y en general por cualquier persona que
desarrolle actividades inherentes a la funcion de dicha entidad o que hayan sido
delegados por esta, independientemente del soporte y medio de registro (analogo o
digital) en que se produzcan, y en el que se conservan.

Que la Unidad Nacional de Proteccion fue creada mediante el Decreto 4065 de 2011,
y dentro de las funciones establecidas en el articuio 11, numeral 20, corresponde al
Director General “Establecer el Sistema Integrado de Gestion a parlir de los Sistemas
de Control Inferno y de Gestion de la Calidad’.

Que en el numeral 1° del articulo 15 del Decreto 4065 de 2011, se dispuso gque
corresponde a la Secretaria General “Dirigir, coordinar y adelantar la ejecucion de los
programas y actividades relacionados con los asuntos financieros y contables,
contratacion plblica, soporte técnico e informético, servicios administrativos y gestion
documental.

Que mediante la Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de
transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se dictan
otras disposiciones” establece como obligatoria la elaboraciéon e implementacién de
un Programa de Gestion Documental en todas las entidades piblicas y privadas que
cumplen funciones publicas, y como prerrequisito a la elaboracién del Programa de
Gestion Documental es la aprobacién y adopcién de una Politca de Gestion
Documental.

Que el articulo 2.8.2.5.6. del Decreto 1080 de 2015 establece que la Politica de
Gestion Documental debe contener los siguientes componentes:

“a) Marco conceptual claro para la gestion de la informacion fisica y
electronica de las entidades publicas.

b) Conjunto de estandares para la gestion de la informacion en
cualquier soporte.

¢) Metodologia general para la creacion, uso, mantenimiento,
retencion, acceso y preservacion de la informacion, independiente de
su soporte y medio de creacion.

d) Programa de gestién de informacién y documentos que pueda ser
aplicado en cada entidad.

e) La cooperacién, articulacion y coordinacion permanente entre las
areas de tecnologia, la oficina de Archivo, las oficinas de planeacién y
los productores de la informacién”.

Que mediante el Decreto 1499 de 2017, se actualizé el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestién (MIPG); se articuld el Sistema de Gestién con los Sistemas de
Control Interno y se establecieron lineamientos para su implementacién a través del
Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion.

Que la operatividad del Modelo estd basada en las 7 Dimensiones y las 17 Politicas
de Gestién y Desempefio Institucional; correspondiendo a la Quinta Dimension la de

Informacion y Comunicacion, que se desarrolla entre otras, con la Politica de Gestion
Documental.
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Que mediante la Resolucion No. 0674 de 18 de mayo de 2018, la Unidad Nacional de
Proteccién cre6é el Comité Institucional de Gestion y Desempefio; y adoptd las
Politicas de Gestion y Desempefio Institucional del Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion, con las cuales se operativizaran las dimensiones de MIPG.

Que mediante acta de sesion ordinaria del Comité Institucional de Gestién y
Desempefio realizada el 5 de marzo de 2019 se surtié la revisién y aprobacion de la
Politica de Gestion Documental.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Articulo 1°: Objeto: Adoptar la Politica de Gestion Documental de la Unidad Nacional
de Proteccion, en los siguientes términos:

“En la Unidad Nacional de Proteccién nos comprometemos a
implementar las mejores practicas para la gestion de los documentos
fisicos y electronicos propiciando el uso de ftecnologias de la
informacion, aplicando los principios y procesos archivisticos en la
produccion, recepcion, distribucién, consulta, organizacion,
recuperacion y disposicion final de los documentos, garantizando la
preservacion y conservacion de la informacion para facilitar el acceso,
la consulta y la promocién de la transparencia dentro de los
parametros de seguridad y confidencialidad de Ja informacion
publica”.

Articulo 2. Ambito de aplicacién. La Politica de Gestién Documental de la Unidad
Nacional de Planeacion es aplicable a todos los documentos generados en el
desarrollo de la gestion de la Unidad en todas las sedes, procesos y actividades
desarrolladas en la UNP, y es responsabilidad de los servidores publicos de la
entidad, aplicar las normas que en esta materia establezca el Instituto en
cumplimiento de las disposiciones del Archivo General de la Nacion.

Articulo 3. Estandares para la gestion de la informacién. Para cumplir con lo
establecido en la presente politica, la Unidad cuenta con un Sistema de Gestién
Documental, disefiado con base en las normas vigentes del Archivo General de la
Nacion y demas disposiciones y normas nacionales e internacionales que le sean
aplicables.

Articulo 4. Metodologia general. La Unidad analizara, identificara y aplicara las
mejores practicas en la creacién, uso, mantenimiento, retencién, acceso vy
preservacion de la informacion, independiente de su soporte y medio de creacion.

Articulo 5. Cooperacion, articulacion y coordinaciéon. La politica de gestion
documental sera liderada por la Secretaria General, en constante articulacién y apoyo
de la Oficina Asesora de Planeacion e Informacién y de las areas misionales, quienes




resoLucion D822 pe 03 MAY 2019

Pagina 4 de 4 Continuacion de la Resolucion “Por fa cual se adopta la Politica de Gestion Documental
de fa Unidad Nacional de Proteccioén”

GJU-FT-02V2

dentro del alcance de sus competencias, contribuiran a la construccion de la gestion
documental, entendida como un proceso iransversal responsabilidad de todos los
servidores publicos de la entidad.

Articulo 6. Programa de Gestion Documental — PGD. La Unidad disefnara e
implementara el Programa de Gestién documental PGD- como el instrumento
archivistico a través del cual se formula y documenta a corto, mediano y largo plazo el
desarrollo sistematico de los procesos archivisticos de la Unidad, encaminadas a la
planificacion, procesamiento, manejo y organizacion de la documentacion, desde su
origen hasta su destino final.

Articulo 7. Publicacion. Publiquese la presente resolucion en la pagina web de la
Unidad.

Articulo 8. Vigencia. La presente resoluciéon rige a partir de la fecha de su
expedicién y divulgacion y deroga cualquier disposicion institucional que le sean

contrarias.

Dada en Bogota D.C., en la fecha 03 MAY 2mg

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

PA&O ELiAsggleLEz MONGUI

Director General

Nombre Firma Fecha

Proyect6 | Walter Rengifo Brifiez - Contratista Grupo de Gestion
: Administrativa — Secretaria General
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Proyecté | Maria Stella Uribe Enciso — Contratista Grupo de Planeacién 7 .
Estratégica y Mejoramiento Continuo - QAPI - \

Reviso Freddy Mauricio Grisales Amaya - Coordinador Grupo de /
Gestion Administrativa — Secretaria General

Revisd Diana Patricia Rios Garcia — Secretaria General

Reviso Angélica Vizcaino Solano - Jefe de la Oficina Asesora de
: Planeacién e Informacién

—x{

Revisd . | Andrés Felipe Vargas Torres - Jefe de la Oficina Asesora
Juridica

SN

Aprobd Pablo Elias Gonzalez Mongui — Director General

Los arriba firmantes declarames que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y

disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra respensabilidad, io presentamos para firma.




