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Proceso: Gestion de Administracion de Bienes y Servicios
Objetivo: Identificar, disponer y administrar aquellos recursos requeridos para la prestacion de los servicios eficaz y eficientemente, en las cantidades y cualidades necesarias, asi como las condiciones de ambiente y seguridad laboral propicias para que los riesgos asociados no se materialicen.
Alcance: Desde la recepcion y tramite de los servicios de consumo por parte de las diferentes areas hasta la realizacion de oportunidades de mejora documentada en los Planes de
’ Mejoramiento.
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Posibilidad de error en el ingreso al El Servidor Publico y/o contratista designado ’ - ) -
. . ) . : X Una vez el supervisor del contrato recibi6 a satisfaccion los
sistema de informacion de los bienes del Grupo de Almacén General realiza la el "
. X ) elementos, se verificaron los documentos soportes entregados al
y elementos en el sistema de ingreso de los bienes en el formato X p ) .
inventarios por falta de verificacion de Comprobante Entradas de Almacén (GABS- Grupo de Almacén segun fueron el origen de los bienes (compra,
. " ’ Moderado | Moderado . reposicion, a titulo gratuito, etc.) se realizaron en el Sistema de|Anexo pdf. 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
la informacion registrada en los FT-07), y antes de asentar el movimiento en - ) . .
’ o . .. _|Informacién (TNS) el registro de los bienes, teniendo a corte 25 de
documentos soportes (facturas, el sistema verifica que la informacion|,, . )
R ) . . Abril de 2022, 36 Comprobantes de Entrada correspondientes a
oérdenes de compra, actos registrada coincida con la relacionada en los ; )
- . 47.966 elementos (consumibles y/o devolutivos).
administrativos -resoluciones-). soportes.
Se realizaron 119 consultas a la pagina web del Sistema Integrado de
informacion sobre Multas y Sanciones por Infracciones de Transito -
SIMIT.
Se realizaron 56 requerimientos y/o respuestas para gestionar la
El Coordinador Administrativo Vo contratista exoneracion, pago, desvinculacion, actualizacion o cambio de https://unproteccion-
Posibilidad de embargo de cuentas de anovo realizar acciones yara ue los contraventor dentro de procesos contravencionales. my.sharepoint.com/:f:/q
bancarias de la Entidad por res onst)IIes aquen los com Zrengos en los Registro de la informacién en el Formato Relacién de Comparendos  [/personal/olga_pulgarin
comparendos, ordenado en procesos | Moderado Bajo Orpanismos d'; ?rénsito a ninI nacional o se Parque Automotor UNP, segun la cual recopilada, durante el | unp_gov_co/Er9SS4V 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
de cobro coactivo contra la Unidad 9 exonere a la Entidad de procesos cuatrimestre se obtuvo la exoneracion y/o pago de 20 comparendos ~ (CVBJLI4dZIbUCT6QBP
Nacional de Proteccion. contravencionales cuando Zsi aplique que hacian parte del histérico reportado a la Entidad. De igual manera, |zCz_5bxG6b8X9KBmS5
pique. se confirmé con Camara de Representantes el pago de comparendos, |63zQ?e=WEvd16
que fueron asumidos por su cuenta, pero corresponden a vehiculos en
nuestra posesion; de acuerdo a la informacion que obraba en el
Formato de relacion de comparendos y la Consulta SIMIT que figura a
paz y salvo, la cifra de comparendos cancelados corresponde a 68.
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OF VET]
entre enero y abril de 2022, bajo el contrato de prestacion de servicios
No.856 de 2021; suscrito para el mantenimiento preventivo y
correctivo del parque automotor propio de la Entidad; dicho cotejo se
agotd contra la base de datos de los vehiculos que integran el hitos://unproteccion-
El Coordinador Administrativo y/o contratista |inventario activo de la UNP. DbpsUNproleceion: ; -
Posibilidad de cobro de servicios de de apoyo realizar acciones de seguimiento y |Se adelantaron 15 reuniones para el seguimiento del Contrato No. 856 MKMQ
mantenimiento de vehiculos que no . ! control con el contratista, para garantizar que |de 2021, suscrito con Hyundautos S.A.S., en las fechas 12, 17, 24 y usenalola_pLgarn
hacen parte del parque automotor de Bapo Bapo los servicios y la facturacion dentro del |31 de enero; 07, 14,y 21 de febrero; 02, 07, 14, 22 y 28 de marzo; 04 ~unp_gov_colEvl6qY4 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
y 0714y y 02,07, 14, 22y ; 04,
la Unidad Nacional de Proteccion. Contrato de mantenimiento correspondan al {18 y 26 de abril. W7|Xth9§n§530Eth
by ) " KmDfXJbjn6jjd7Aadr22
parque automotor de la UNP. En el Ultimo cuatrimestre se han reportado la facturacion de los meses —
} 1A?e=QsWax0
de enero, febrero y marzo; los cuales corresponden a doscientos
doscientos (270) servicios prestados. Para la facturacion del mes de
noviembre se encuentra en revision, mientras la facturacion del mes
de diciembre se encuentra en curso por lo que aun no se encuentra en
i la v on antaid annten lnn nealinid, i afavia
Posibilidad de pérdida de bienes El Grupo de Almacén General realiza la toma
devolutivos por falta de seguimiento fisica de los inventarios de bienes devolutivos No aplica reporte para este periodo. 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
de parte del Supervisor del contrato, y conograma  de  vistas a  nivel
servidor publico y/o contratista al no nacional.(anual)
realizar la presentacion de los bienes | Moderado Bajo En el médulo Aimacén del Sistema de Informacion TNS se descargd
al momento de practicar la toma fisica El Servidor Pdblico y/o Contratista designado | el Kardex con el inventario a corte de 26 de Abril de 2022, se realizé
del inventario, y perdida de bienes del Grupo de Aimacén General realiza | conteo fisico de cada uno de los bienes consumibles almacenados en 100 E
" . . . . L i . . uerte Fuerte Fuerte NO
consumibles almacenados en la inventarios de bienes consumibles en la bodega principal y se verific que las cantidades obtenidas desde el
bodega del aimacén general. bodega(cuatrimestral) Sistema de Informacion (TNS) corresponden a las obtenidas en el
coteio de bienes. Anexo pdf.
Probabiliad de aprobacién de Analista de comisiones corrobora y notifica
legalizaciones de comisiones de los casos en los que se evidencie presuntas
servicio y autorizaciones de viaje con inconsistencias en los documentos allegados
soportes documentales presuntamente por el funcionario y/o contratista para surtir el
fraudulentos para beneficio propio o de proceso de legalizacion de las comisiones de |Para este | cuatrimestre aun no sea logrado evidenciar las presuntas
un tercero. servicio y /o autorizaciones de viaje al irregularidades en las comisiones teniendo encuentra que para esto es
Coordinador del Grupo de Comisiones y  |necesario contar con el recorrido realizado por el vehiculo validando el N/A 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
Autorizaciones de viaje dichas GPS, el cual fue requerido al grupo de Automotores, esta pendiente de
inconsistencias, quien, bajo su consideracion, |insumo para proceder a dicha verificacion.
lo remite al equipo de control y verificacion
para su analisis. Es importante aclarar que
todo documento allegado es verificado para
Moderado surtir el proceso de leaalizacién.
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Coordinador Grupo de Comisiones de
sersv?x:Iou}élﬁl;tgrlzjggﬁz:; V&Z]:é/aorar Para este | cuatrimestre se realizaron (5) capacitaciones de forma
- diant‘; reuniongs oy onsgabili - virtual para un total de 500 Servidores Publicos y/o Contratistas
. . P y capacitados,  (14) socializaciones donde se socializaron un total de |https:/outlook.office365
rigurosidad que se debe tener frente al ) i ) o - 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
Cédiqo de Intearidad establecidos por Ia 362 Servidores Publicos y/o Contratistas en los siguientes temas la .com/mail/
entic?a g comoga p— normati\i)i i implementacion modulo SIIF Nacion- Viaticos, proceso de solicitud de
r—— 'en N Sy S—. comisiones, legalizacion de comisiones y socializacion del marco
gente en el proceso ¢ ne normativo (Resoluciones 255 /2021 y 001/2022).
servicio y autorizaciones de viaje.
1.E1 coordinador del Grupo de Armamento :; zi(;llr::tgi ile Iﬁ;‘irau‘po de comunicaciones disefio de pieza grafica en los
solisirt]::iaersa :LGL%‘;Z:SOiZ?Umn:::LZﬁZme *Los servidores publicos que tiene arma de fuego asignada para las
~p R actividades propias de su cargo deben guardar este elemento en el Correos Masivos 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
sobre camapafas de sensibilizacion sobre las R G Gl £ 7 S0 CIRET o 6D SR
vulnerab|I|dade(s:ijgar3:rt1eana de seguridad *El control mensual en la revista de armamento
’ *Pauta publicitaria sobre el cronograma de mantenimiento a nivel
nacional
*El cuido del arma para evitar dafios estructurales
Probabilidad de perdida por hurto o )
dafio permanente de las armas de 2.El (‘:oorfilnador del Grupo de Armamento » ) o Se sugiere contemnlar ofros
propiedad de la UNP, asignadas a los reallzara’ un memorando con firmadela  |Se glabgro Memorando fhngldo a ngrwdores PubI|<:95 de Ri?as o5 toloe c%mcr
funcionarios para la prestacion de las Sec‘rgfarla General lde manera sgmestral Subdlrelclcmnes de Proteccion y Especializada de Seguridad y MEM22-00918372 : Posibigl;idad p Perdid.a o
funciones de proteccion de las .dIrIdeO a los funcionarios que tienen Proteccpn con Arma de Fuego Asignada aumentp del novedades‘que asuntQ Medidas de 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO : @
subdirecciones de Proteccion y asignadas armas de fuego y elementos de |en materia de armamento se esta presentando al interior de la entidad|  seguridad porte de municion.
subdireccion de proteccion proteccién donde se recava el compromiso |y a fin de mitigar riesgos por hurto, pérdida e incautaciones de armas fuego
especializada. del buen uso y ciudado de los elementos  |de fuego que hacen parte de los bienes de la UNP.
asignados.
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3.El coordinador del Grupo de Armamento
una vez terminado cada uno de los
procedimientos existentes ,extrae un listado . ” . .
} Se viene adelantando la depuracion en el sistema de los Servidores . )
(bimensual,semestral y anual) con los o . Consolidado  revista 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
funcionarios que no cumplen con o Publicos que np han presentadp el proceso de revista de armamento mensual
) ; - durante los periodos comprendidos enero, febrero, marzo y abril.
determinado en dichos procedimientos. Este
listado se remite al Grupo de Control Interno
Disciplinario para lo de su competencia.
se solicita al grupo de comunicaciones disefio de pieza grafica en los
1. El coordinador del Grupo de Armamento  [siguientes tema:
enviara al Grupo de Comunicaciones *Los servidores publicos que tiene arma de fuego asignada para las
solicitudes de publicaciones mensualmente |actividades propias de su cargo deben guardar este elemento en el
sobre campafias de sensibilizacion sobre las |[momento que el arma no se encuentre en servicio. Correos Masivos 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
vulnerabilidades en materia de seguridad y |*El control mensual en la revista de armamento
cuidado con los elementos de proteccion | *Pauta publicitaria sobre el cronograma de mantenimiento a nivel
asignados. nacional
*El cuido del arma para evitar dafios estructurales
2. El coordinador del Grupo de Armamento
realizard un plan de trabajo firmado y
autorizado por la Secretaria General con
vigencia de un afio, en el cual se desarrollen
actividades de mantenimiento, supervision,
Probabilidad de afectacion economica vigilancia y revision de las armas de fuego y
por hurto o dafio del arma de fuego y elementos de proteccion asignados a los  [Se realizo 4 campafias de sensibilizacion alternamente con el Plan de
elementgs de pr?tef:cion asignaqos a serv?dores publicos de la en.tidad, la fin de M‘antenimiemt.) e.n las siguientﬁs regio’nels del pefis ChocP, C?Idas, Pautas publicitaria 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
los servidores publicos de la entidad verificar su estado de funcionamientoy  [Risaralda, Quindio,Cesar, Guajira, Atlantico, Bolivar, Antioquia, ) - i
- . " Lo 2 Riesgo y actividad repetida
para el cumplimiento de las funciones conservacion, asi mismo se adelantara en |Cérdoba, Sucre, Santander y Norte de Santander
de proteccion adscritos a las este plan de trabajo una camparia de
subdirecciones de Proteccion y sensibilizacion y conocimientos de los
subdireccion especializada de procedimientos del GAR y decreto 2535 de
seguridad y proteccion. 1993, y se deberan firmar planillas de
asistencia y compromiso del buen uso y
cuidado de los elementos asignados.
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3. El coordinador del Grupo de Armamento
una vez terminado cada uno de los
procedimientos existentes, extrae un listado
(bimensual, semestral y anual) conlos  |Se viene adelantando la depuracion en el sistema de los Servidores Consolidado  revista
Servidores Publicos que no cumplen con lo |Publicos que no han presentado el proceso de revista de armamento 100 Fuerte Fuerte Fuerte NO
) : - ) ) . mensual
determinado en dichos procedimientos. Este |durante los periodos comprendidos enero, febrero, marzo y abril.
listado se remite al Grupo de Control Interno
Disciplinario para los procesos de su
competencia.

ORIGINAL FIRMADO
GLORIA INES MUNOZ PARADA
Jefe Oficina Control Interno




