TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
copico S sttt PROCEDIMIENTOS
SUBSERIE Motivol | Seckivo cr—[e o
TIPOS DOCUMENTALES Ousitn; | Conteal
1020.06 ACTAS La subserie Actas de Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno, hace referencia a la agrupacion documental que contiene la informacién de los temas tratados
mhmmum.rwm-mymhmmddmmwmhUnibdeﬂd.Pm.de.lum
métodos, principios, normas, de por la entidad, con el fin de que todas las actividades, operaciones,
1020.06.21 Actas de Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno 2 L] X X dela ydoraeuwl umammhmmymw dentro de las politicas trazadas por’
el Director y las metas y objetivos previstos. La subserie de Actas de Comité de Coordinacién del Sistema de Control Interno de la UNP se norma bajo la|
Resolucién 1823 de 2018, “Por lo cual se adopta el Sistema de Control Interno y crea el comité de coordinacion de Control Interno de la Unidad Nacional de Proteccion”.
+ Comunicacion oficial citacién a reunién y orden del dia Electronico
La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control Intemo, segun lo normado en el Decreto 4065 del 31
« Acta de reunién Comité de Coordinacién del Sistema de Control p de octubre del 2011, Anﬂ:do12 numerales 1, 7, 8,11 y 16 “asesorar y apoyar al Director General en el disefio, implementacion y evaluacién del Sistema de Control Interno,
Interno apel y verificar su s asesorar, y apoyar a los de la Unidad en el desarrollo y mejoramiento del Sistema de Control Interno y mantener informado|
al Director sobre la marcha del Sistema; mmam-oneuyuc«m«wumac«wm -poy-'dd-wmlo
‘sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema Integrado de Gestion yla de sus y Y|

m-ummwahuwNwﬂam UANP mbnwmn mumamuw y realizar la

del mismo”. Z enla 1823 de 2018, Articulos del 1 al 8, que en resumen enuncian: “proteger y velar por los|
rmdohuNP buscando su adecuada i la de riesgos y corregir las desviaciones que se presenten; garantizar los principios|
de eficacia, eficiencia y economia, mwhmwmhmm-mdthhm garantizar la 6ptima evaluacion y seguimiento de la gestion,
de la UNP; asegurar la y il de la ion y de sus registros; garantizar que el Sistema de Control Interno disponga de sus propios mecanismos|

de verificacion y evaluacion y velar porque la UNP disponga con procesos de planeacion y mecanismos adecuados para el disefio y desarrollo organizacion, de acuerdo con
su naturaleza y caracteristicas”

Las Actas de Comité i de Desarrolio ivo tienen valor legal de acuerdo con lo reglamentado con en la Ley 87 de 1983, Articulo 13, “Por la cual se|
mmmdwﬂmmm&mymﬁmyumw—m mvb mm-dn.ndDmL-y
019 de 2012, “por el cual se dictan normas para suprimir o reformar " yvimm- i Publica”. También
lo enunciado con el Decreto 430 de 2016, Por el cual se modifica la del D &hFu‘\clan\MﬂydD.ormmeZO19 “por el cual
se modifica el Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica, mbmmﬂm&wmﬁmoy““hﬁd
Anticorrupcion”. Asi mismo lo reglamentado en la Ley 734 de 2002, Articulos 34, 35 y 48 del Cédigo Unico disciplinario, relativo a los deberes y prohibiciones y sanciones de
los servidores publicos.

La subserie no tiene valor contable, ya que fa i no refleja contables y La contenida en las Actas de Comité Institucional de
D-umﬂummnvummmummqammwﬂmd-mhm

Con respecto a los iempos de retencion se debera conservar diez (10) afos. de los cuales dos (2) afios se conservarin en el Archivo de Gestidn y ocho (8) afos en el
Archivo Central, el iempo se estable de acuerdo a la de las anuales y la i y control a los procesos de auditoria, seguimiento
control de los programas, planes y proyectos de la UNP; el cierre de dicha subserie sera administrativo, segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una
vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”

Cumpiido el tiempo de retencion de acuerdo con su importancia la disposicion final, de las Actas de Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno, sera la de
wmn:dmwmww n“mmdmmmmmmm de planes, proyectos y
sobre el i dela UNPyla de los mumammmwm«mmmMMb‘ma
gestion y evaluacién de este. En este sentido la subserie adquiere valores secundarios de tipo histérico y patrimonial en tanto son fuente potencial para

con la historia instituck Cumplido el iempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser’
transferidos al Archivo Histérico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccién técnica que realizara la Unidad Nacional de . sera la digi con fines. i este proceso se llevara a cabo para generar|
mmmmovmamammmwmwum-mm De ofra parte, es importante resaltar que el proceso de

se efectuara cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el
Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacion.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

'OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DOCUMENTAL

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

SOPORTE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO
Archivo Archivo
SUBSERIE G 4 c cT E D
TIPOS DOCUMENTALES
1020.63 INFORMES Los Informes a Entes de Control hacen ia a los informes. g que son idos por entidades como la Contraloria, Procuraduria, o la Defensoria del|
1020.63.12 & ™ 2 s X x -—muoquo.mwmmmnhc‘m@mw.m.mm«muummmmmm‘um-gmawm
fa Nacién y al Misterio de Hacienda, por el aplicativo de la medicion del gasto plblico en el portal de datos abiertos Datos.gov.co, el informe de
* Informe a Ente de Control Papel evaluacion y cierre de hallazgos, sobre el Plan de Mejoramiento suscrito con la CGR.
* Certificado de transmision Papel
La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control Interno de acuerdo con lo enunciado en el Decreto!
+ Comunicacién interna de remisién de informes a Directivos Papel 4065 del 31 de octubre del 2011, Articulo 14, numerales 10, 15, 16 y 17 en lo referente a “coordinar y consolidar las alos i por los

|organismos de control respecto de la gestin de la Unidad; verificar la apiicacin y cumplimiento de las medidas que adopte el Goblemo Nacional sobre lucha contra fal

de tramites y L del gasto, entre otras materias, con el fin de contribuir al mejoramiento y eficiencia en la gestion, acompafar y asesorar |

a las diferentes dependencias de la Unidad Nacional de Proteccién, UNP, en la implementacion y desarrollo del proceso de administracion del riesgo, y realizar la evaluacion
y seguimiento del mismo, realizar la evaluacion y seguimiento de las acciones de la Unidad Nacional de Proteccion, UNP y promover ante las autoridades competentes las|
investigaciones a que haya lugar.

Estos informes tienen valor legal toda vez que, las entidades publicas tienen el deber de entregar los informes que los 6rganos de control le requieran, relacionados con los
asuntos de su competencia, de lo cual se derivan obligaciones y responsabilidades para las entidades pblicas de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucién Politica;
Colombiana Articulos 119 y 278. Los documentos que contiene la serie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios,
puesto que evi ian las acciones u omisk por los gados de cumplir la funcién segun lo norma el articulo 30 de la Ley 734 de 2002 “por
Ia cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico de la mencionada norma”.

Algunos de los informes presentados pueden tener valor contable, ya que en el caso de informe de austeridad del gasto este refleja movimi ylo
de la entidad, iguaimente pueden tener valor fiscal, ya que la informacion tiene valores para dirimir confictos de caracter fiscal.

Con respecto a los tiempos de retencion se debera conservar diez (10) afios, de los cuales dos (2) afios se conservaran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el
Archivo Central, el cierre de dicha subserie sera administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10 con la tipologia documental Comunicacién interna
de remision de informes a Directivos; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

Como estos documentos describen los procesos del orden de control por las entidades del Estado que asi lo requiera, verificacion de control de la Oficina de Control Interno,
estos documentos se conservaran siguiendo lo dispuesto en la Circular externa 03 de 2015 del Archivo General de la Nacién. Igualmente, esta subserie adquiere valores
secundarios de caracter historico en tanto la informacién que contienen es fuente potencial para futuras igaciones en dreas de administracién piblica y judicial, el
derecho, la historia y sociologia, y demas tematicas afines en relacién con las decisiones disciplinarias y manejo de entidades publicas, ademas la evaluacion de politicas en
el mediano y largo plazo. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo)
Histérico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de ion, sera la digitalizacion con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar |
copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de
digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el
Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las dela i
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GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUC TORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cobieo SoPORIE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO
Archivo Archivo
SUBSERIE 5 c CT | E D s
TIPOS DOCUMENTALES
1020.63.21  |informes a Otras Entidades 2 8 X X Los Informes a Otras Entidades tienen como objetivo remitir informacion a ofras instituciones externas de acuerdo con a temas de su competencia y que la Oficina de|
« Informe a Otras Entidades. Papel Control Interno, un ejemplo de ello es el Informe de Evaluacion del Sistema de Control Interno Contable-CHIP de acuerdo con el articulo 3 de la Resolucion 193 de 2016 y fa
R " . & i
+ Certifi & . esolucion 248 del 6 de julio de 2007, que establece la obligatoriedad de reportar el Informe de Control Interno Contable a través del Sistema Consolidador de Hacienda e
Informacién Publica — CHIP, de la Contaduria General de la Nacién, y el reporte del cumplimiento sobre Normas de Derecho de Autor de Software, segun la Circular 017 del|
+ Comunicacién interna de remision de informes a Directivos Papel 1 de junio de 2017, asi mismo entre se encuentran los siguientes informes Informe Ejecutivo Evaluacién del Sistema de Control Interno, Evaluacion efectividad de controles|

en los Mapas Integrales de Riesgo, Actividad litigiosa del Estado e Informes Generales y/o Especiales de la Oficina de Control Interno.

La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control Interno e Informacion de acuerdo con lo enunciado en
el Decreto 4065 del 31 de octubre del 2011, Articulo 14, numeral 15 en lo referente a “verificar la aplicacién y cumplimiento de las medidas que adopte el Gobierno Nacional
'sobre lucha contra la ¥ i de tramites y del gasto, entre otras materias, con el fin de contribuir al mejoramiento y eficiencia en la gestion™

Los Informes a Otras Entidades tienen valor legal toda vez que las entidades publicas tienen el deber de entregar los informes que los érganos de control que le requieran,
relacionados con los asuntos de su competencia, de lo cual se derivan obligaciones y responsabilidades para las entidades publicas de acuerdo con lo dispuesto en lal
Constitucién Politica Colombiana Articulos 119 y 278. Los documentos que contiene fa serie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos|

puesto que las acciones u i por los i de cumplir la funcién segun lo norma el articulo 30 de la Ley 734
de 2002 “por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico de la mencionada norma”.

Dado lo anterior se propone que el iempo de retencion de la subserie sea de diez (10) afos tal como se menciona en el Banco Terminolégico del AGN a parti de la fecha de|
cierre del tramite respectivo. de los cuales dos (2) afos se conservaran en el Archivo de Gestin y ocho (8) afios en el Archivo Central, el cierre de dicha subserie sera
administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10 con la tipologia documental Comunicacion interna de remision de informes a Directivos; “una vez
finalizadas las actuaciones y resueito el tramite o procedimiento que le dio origen”.

La serie no tiene valor contable ya que los que la no reflejan ylo de la entidad, y tampoco tienen valor fiscal,
puesto que estos documentos no contienen informacién para dirimir conflictos de caracter fiscal.

Estos documentos contienen fa informacion remitida a las Entidades que se requieran en temas de control, seguimiento y auditoria de los diferentes procesos de la Unidad
Nacional de Proteccion reafizados por fa Oficina de Control Interno. Como estos informes describen la gestion, seguimiento, control y auditoria de la Entidad, estos informes
seran de conservacién permanente o dispuesto en la Circular externa 03 de 2015 del Archivo General de la Nacién. Esta serie adquiere valores secundarios de caracter
histérico en tanto la informacién que contienen es fuente potencial para futuras investigaciones en ireas de administracion piblica, la historia institucional, la economia y
demés tematicas afines en relacion con las decisiones de gestién administrativa y manejo de entidades piblicas

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de ion, serd la i con fines i este proceso se llevara a cabo para generar
copias de seguridad o respaildo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de
digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el

Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las T jias de la
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0DIGO o
c SERIE FORMATO Archivo PROCEDIMIENTOS
Archivo
SUBSERIE Oastiin & cT|E|D| s
TIPOS DOCUMENTALES
1020.63.57 | informes de Gestion 2 [ x X La subserie Informes de Gestion es una agrupacién documental que consigna la gestion realizada por la Oficina de Control Interno donde se deja registro de la informacion,
: al control de la actividad del Oficina, la subserie transmite desde el nivel operativo-ejecutivo, hasta los més altos niveles de direccion la
* Informe de gestion Papel informacién sobre el desempefio de unidades y funcionarios, su valor administrativo se enriquece en la medida que son una herramienta de rendicion de cuentas a nivel

interno y hacia la comunidad externa.

La subserie tiene vaior administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control Interno de acuerdo con lo enunciado en el Decreto
4065 del 31 de octubre del 2011, Articulo 14, numeral 4 en lo referente a “aplicar el control de gestion e interpretar sus resultados con el objetivo de presentar
recomendaciones al Director General haciendo énfasis en los de gestion dis y repor 6di por la Oficina Asesora de Planeacion”.

Posee valor legal ya que sirven de testimonio o prueba de ley frente a denuncias de la gestion realizada por la Oficina de Control Interno, en cumplimiento de a Ley 610 de
2000 que ejecucion evidencia la gestién anual de las activi por la ia, por ello la i6n hace parte del posible acervo probatorio en
caso de investigaciones discipiinarias por malos manejos publicos. Esta subserie se reglamenta segin lo dispuesto Ley 951 de 2005 por la cual se crea el acta de informe
de gestion normado por el Congreso de la Reptiblica y por la Contraloria General de la Republica en la Resolucién Organica 5674 de 2005, por fa cual se reglamenta fa
metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parciaimente la Resolucién Organica 5544 de 2003. No posee valor contable, ni fiscal ya que no se
evidencian registros de movimientos contables, ni conflictos de interés.

Con respecto a los tiempos de retencién se debera conservar diez (10) afios, de los cuales dos (2) afios se conservaran en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en el
Archivo Central, el cierre de dicha subserie sers administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10 con la tipologia documental informes de gestion;
“una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

Su disposicion final sera de conservacion total de acuerdo con mencionado en la Circular externa 03 de 2015, puesto que los informes de gestion evidencian anuaimente la
asignacion, la gestion, control y cierre de actividades descritas por la Oficina de Control Interno, esté informacion tiene valor secundario como fuente potencial de consulta

para las i b en historia instit ial y i publica en temas X con la 1 ylai i6n del esquema
de organizacién de la Unidad Nacional de Proteccién, por medio de los planes, métodos. principios, normas, irri y i de 2 «
adoptados por la entidad, con el fin de que todas las activi g e ion de la s i6n y de recursos, se realicen de acuerdo con las|

normas Constitucionales y legales vigentes, dentro de las politicas atendiendo las metas y objetivos previstos de fia Entidad. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo
Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Historico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de . serd la di 6 con fines archi este proceso se llevara a cabo para generar
copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De ofra parte, es importante resaitar que el proceso de
digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantaré el Grupo de Gestion Documental. El responsable de reaiizar el
Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estaré a cargo del Grupo de Gestion de las dela




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
o
CoDIGO SERIE FORMATO PROCEDIMIENTOS
Archivo Archivo
SUBSERIE Pt o ctr|E|(D| s
TIPOS DOCUMENTALES
1020.63.102 de y 6 2 s M X La subserie informe de y i6n es fa 5 Que registra los avances de fas actividades de cada dependencia frente a los temas de|
« informe de E y % revisién, seguimiento y control de la Oficina de Control Interno.
* Comunicacién interna de remisién de informes a Directivos Papel Los informes de seguimiento y evaluacién tienen valor legal de acuerdo con lo reglamentado con en fa Ley 87 de 1993, Articulo 13, “por la cual se establecen normas para el

ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones”; igualmente lo normado en el Decreto Ley 019 de 2012, “por el cual se|
dictan normas para suprimir o reformar i irmie y tramites i ios existentes en la Administracién Publica”. También lo enunciado con el Decreto
430 de 2016, Por el cual se modifica la estructura del Departamento Administrativo de la Funcién Publica y el Decreto 338 de 2019, “por el cual se modifica el Decreto 1083
de 2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de Control Interno y se crea la Red Anticorrupcién”. Asi mismo lo
reglamentado en fa Ley 734 de 2002, Articulos 34, 35 y 48 del Cédigo Unico disciplinario, relfativo a los deberes y iones y de los servi publicos

La subserie no tiene valor contable, ya que la no refieja contables y Lai i6n contenida en los informes de Auditoria no posee|
valores fiscales puesto que no evidencia conflictos de interés particular.

Con respecto a los tiempos de retencidn se debera conservar diez (10) afos, de los cuales dos (2) aflos se conservaran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el
Archivo Central, el iempo se estable de acuerdo a la recurrencia de los informes de auditoria anuales en Ia ejecucion seguimiento y control de los programas, planes y
proyectos de la UNP; el cierre de dicha subserie sera administrativo con &l iitimo tramite correspondiente a la tipologia comunicacion interna de remision de informes a
Directivos, segin se contempia en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencion de acuerdo con su importancia la disposicion final, de los Informes de y ion, sera la de ion total en su soporte
original; ya que estas evidencian el avance en los temas tratados tales como de planes, proyectos y X sobre el Z e de la UNP y|
la consolidacién de los resultados de la gestion de los Sistemas de Control Interno en cada entidad de acuerdo con los informes de gestion y evaluacién de este. En este
sentido la subserie adquiere valores secundarios de tipo histdrico y patrimonial en tanto son fuente potencial para i con la historia

Cumpiido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos documentos se conservarin en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histdrico de acuerdo con
los procedimientos dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizaré la Unidad Nacional de i6n, sera la digitalizacion con fines archi este proceso se llevara a cabo para generar
copias de seguridad o respaido de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaitar que el proceso de|
digitalizacion se efectuaré cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el
Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestién de las Tecnologias de la Informacion.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
cooico SOFGRTE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO Aveld
SUBSERIE Archive ct|E|D| s

TIPOS DOCUMENTALES Gande | [cenwal

La subserie Informes Directiva Interna DIR20-00000001 es la agrupacion documental en la que sé que evidencia las respuestas emitidas por la Unidad Nacional de!

1020.63.111 | Iinformes Directiva Interna DIR20-00000001 y sus Modificaciones 2 8 X X Proteccion a la Procuraduria General de la Nacion y la Contraloria General de la Republica, como 6rganos de control de la Unidad Nacional de Proteccién. Reglamentado
por la Directiva Interna DIR20-00000001 del 19 de febrero de 2020. Este informe se reglamenta segin Directiva en lo a los lineami para la
atencion de las solicitudes de informacion de los Organos de Control en la UNP, que indica: “La Oficina de Control Interno, y las alas

+ Comuni oficial solicitud de . Papel itudes de . ] por la General de la Nacién y la Contraloria General de la Repdblica, como érganos de control de la Unidad Nacional de|
Proteccion.

* Comunicacién oficial externa de respuesta a solicitud de Informacion Papel La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control Interno, segun lo normado en el Decreto 4065 del 31
de octubre del 2011, Articulo 12, 10y17enlo a " coordinar y idar las alos i por los ismos de
control respecto de la gestion de la Unidad y realizar la evaluacion y seguimiento de las acciones de la Unidad Nacional de Proteccion, UNP y promover ante las autoridades |

+ Informe Directiva Interna DIR20-00000001 y sus modificaciones. Papel competentss las investigaciones a que haya kugar”

Estos informes tienen valor legal toda vez que, las entidades publicas tienen el deber de entregar los informes que los 6rganos de control le requieran, relacionados con los
asuntos de su competencia, de lo cual se derivan obligaciones y responsabilidades para las entidades publicas de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucién Political
Colombiana Articulos 119 y 278. Los documentos que contiene la serie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios,
puesto que evidencian las acciones u omisi por los. de cumpiir fa funcién segun lo norma el articulo 30 de fa Ley 734 de 2002 *por
la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico de la mencionada norma.

Dado el lapso de prescripcién de las acciones disciplinarias, se propone que el tiempo de retencion sea por diez (10) afios, a partir de la fecha de cierre del tramite
respectivo; de los cuales dos (2) afios corresponderan al Archivo de Gestion y ocho (8) en Archivo Central; el cierre de dicha subserie serd administrativo segin se|
contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10, con la tipologia documental Informe Directiva Interna DIR20-00000001 y sus modificaciones; “una vez finalizadas las
actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

La serie no tiene valor contable, puesto que la informacién que contienen los. que la no refleja ylo i de la entidad,
ni tiene valor fiscal, ya que a informacién no tiene valores para dirimir conflictos de caracter fiscal,

Como estos documentos describen los procesos del orden de control solicitados por Procuraduria General de la Nacion y la Contraloria General de la Republica a la Unidad
Nacional de Proteccion esta subserie adquiere valores secundarios de caracter histérico en tanto la informacién que contienen es fuente potencial para futuras)
investigaciones en areas de administracién pdblica y judicial, el derecho, Ia historia y sociclogia, y demds temiticas afines en relacion con las decisiones disciplinarias y|
manejo de entidades publicas, ademas la evaluacion de politicas en el mediano y largo plazo de temas de control a la Unidad Nacional de Proteccién. Cumplido el tiempo de
retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Historico de acuerdo con los procedimientos
dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizara fa Unidad Nacional de i6n, sera la digital con fines archivi este proceso se llevaré a cabo para generar
copias de seguridad o respaido de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaitar que el proceso de|
digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor fa adelantara el Grupo de Gestién Documental. EI responsable de realizar el
Backup, custodiar, la conservacién y fa preservacién del nuevo soporte digital estaré a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

'OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
cooico BOFORTE.0 PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO
Archivo Archivo
SUBSERIE ct|e|o| s
TIPOS DOCUMENTALES Gentiln Cantral
1020.63.123 |Iinformes Sobre Posibles Actos de Corrupcion 2 8 X X Los Informes sobre posibles actos de corrupcién son documentos donde se describe las posibles en pro de las de lucha contra la corrupcion
por la Unidad Nacional de Proteccion en imiento de las idas por Decreto 648 2017 - Ley 906 de 2004 - Directiva Presidencial 01 de|

« Informe sobre posibles actos de cormupcion Papel 2015 - Decreto 019 de 2002.

La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumpiimiento de las funciones de la Oficina de Control Interno e Informacién de acuerdo con lo enunciado en
el Decreto 4065 del 31 de octubre del 2011, Articulo 14, numeral 15 en lo referente a “verificar la apiicacién y cumplimiento de las medidas que adopte el Gobierno Nacional
sobre lucha contra fa de tramites y idad del gasto, entre otras materias, con el fin de contribuir al mejoramiento y eficiencia en Ia gestién”

« Comunicacion oficial sobre informe posibles actos de corrupcion Papel

tiene valor legal de acuerdo con lo dispuesto por el Ley 1474 del 2011, Articulos 73 y 76, “por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad de control de gestion publica”. Ley Estatutaria de 2015, Articulo 52, “por el cual se dictan|

en materia de ion y i6n del derecho a la i ", el Decreto 2641 de 2012, Decreto 648 2017 - Ley 906 de 2004 - Directival
Presidencial 01 de 2015 - Decreto 019 de 2002. Los documentos que contiene la subserie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos
Ppuesto que evi las acciones u por los de cumpiir fa funcién.

El tempo de retencion sera de acuerdo con lo dispuesto por el Banco Terminolégico del Archivo General de la Nacion sera de diez (10) afios, de los cuales dos (2) estaran|
en el Archivo de Gestion y ocho (8) en el Archivo Central; el cierre de dicha subserie sera administrativo con su Ultimo tramite evidenciado en la tipologia documental como
Comunicacién oficial sobre informe posibles actos de corrupcién; segln se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; "una vez finalizadas las actuaciones y resueito!
el tramite o procedimiento que le dio origen”

La serie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los que la no refleja e ylo " de la entidad,
tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen no tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.

La disposicion final sera de conservacion total en tanto posee valores secundarios de caracter historico al ser fuente i6n primaria para i sobre historia

instit sobre i y gestion 6 de las entidades estatales, asi mismo contiene informacion relacionada con las medidas y
en temas de i b y servicio al del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién implementadas por la Unidad Nacional

de Proteccion.

El proceso de reproduccién técnica que realizara la Unidad Nacional de , serd la con fines este proceso se llevara a cabo para generar

copias de seguridad o respaido de documentos de archivo con un valor historico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de
digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el
Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestién de las ias de la




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINIS TRATIVA: DIRECCION GENERAL

'OFICINA PRODUC TORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
copico SOFORTE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO ol
SUBSERIE z Aol erle|lo| s
TIPOS DOCUMENTALES Gustitn Contral
102087  |PLANES La subserie plan anual de auditoria OC| de la vigencia es el documento en el que la Oficina de Control Interno establece los alcances. objetivos, tempos, asignacion de
recursos y su cumplimiento a cada una de las dependencias de la Unidad Nacional de Proteccion.
1020.87.21  |Planes Anuales de Auditoria OCI de la Vigencia 2 8 X X
* Actan de reunin Papel La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control Interno de acuerdo con lo enunciado en el Decreto
* Matriz de priorizacién Papel 4065 del 31 de octubre del 2011, Articulo 14 1.3,5y12 a “asesorar y apoyar al Director General en el disefio, implementacion y evaluacion del|
+ Plan anual de auditoria Independiente - OCI Papel Sistema de Control Interno, y verificar su operatividad; disefiar los planes, métodos, mientos y de veri y del Sistema de Control

Interno de ta Unidad Nacional de Proteccién, UNP; verificar el cumplimiento de las politicas, normas, procedimientos, planes, programas, proyectos y metas de la Unidad,

los ajustes y efectuar el L asu y de Auditoria de conformidad con la naturaleza objeto de

las y d i %

El plan anual de auditoria OCI de la vigencia tienen valor legal de acuerdo con lo reglamentado con en la Ley 87 de 1993, Articulo 13, “por la cual se establecen normas para)
el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones”; iguaimente lo normado en el Decreto Ley 019 de 2012, “por el cual
Publica”™. También lo enunciado con el

se dictan normas para suprimir o reformar
Decreto 430 de 2016, Por el cual se modifica la del D« de la Funcién Publica y el Decreto 338 de 2019, “por el cual se modifica el
Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Control Interno y se crea la Red Anticorrupcion®. Asi mismo|
lo reglamentado en la Ley 734 de 2002, Articulos 34, 35 y 48 del Codigo Unico disciplinario, relativo a los deberes y y de los publicos

y tramites i enla

La subserie no tiene valor contable, ya que la contables y Lai contenida en los Planes de Auditoria Interna no|

no refleja
posee valores fiscales puesto que no evidencia confiictos de interés particular.

Con respecto a los tiempos de retencion se debera conservar diez (10) afios, de los cuales dos (2) afios se conservaran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afos en el
Archivo Central, el tiempo se estable de acuerdo a la recurrencia de los informes de auditoria anuales en fa ejecucién seguimiento y control de los programas, planes y
proyectos de la UNP; el cierre de dicha subserie sera administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10, “una vez finalizadas las actuaciones y
resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el lempo de retencién de acuerdo con su importancia la disposicion final, del el plan anual de auditoria OCI de la vigencia, sera la de conservacion total en su
de planes, proyectos y sobre el i de la)
UNP y ia consolidacion de los resultados de la gestion de los Sistemas de Control Interno en cada entidad de acuerdo con los informes de gestion y evaluacion de este. En

soporte original, ya que estas evidencian el avance en los temas tratados tales como

este sentido la subserie adquiere valores secundarios de tipo historico y patrimonial en tanto son fuente potencial para investigaciones relacionadas con la historial
institucional. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de
acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin

El proceso de reproduccion técnica que realizara fa Unidad Nacional de
copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de
digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el
Backup, custodiar, la conservacién y la preservacién del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las dela

. serd la con fines este proceso se llevaré a cabo para generar




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
cooiGo SOPORTEQ PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO
Archivo Archivo
SUBSERIE sk ct || D s
TIPOS DOCUMENTALES Cantral
—— " Los planes de Mejoramiento Institucional, es una subserie en el que se registran las acciones y i : a subsanar oportuni de mejora que se
o 2 s x x identifican en la Auditoria interna realizada por la Oficina de Control Interno.
* Plan ds Mejoramiento Contralaria General de la Replbiice - CGR Papel La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de fa Oficina de Control Interno de acuerdo con lo enunciado en el Decreto
4065 del 31 de octubre del 2011, Articulo 14 numerales 2, 5, 7. 11y 16, ente a “desarrollar y adelantar jas ori a fomentar una
* Plan de Mejoramiento Procuraduria General de la Nacién - PGN Papel cultura de autocontrol y de calidad que al mejoramiento continuo en la i6n de los servicios de competencia de la Unidad; verificar e cumplimiento de fas,
politicas, normas, procedimientos, planes, programas, proyectos y metas de la Unidad, recomendar los ajustes perti y efectuar el imi asui
* Plan de Mejoramiento Archivo General de la Nacion — AGN Papel asesorar, acompafiar y apoyar a los servidores de la Unidad en el desarrollo y mejoramiento del Sistema de Control Interno y mantener informado al Director sobre la marcha
del Sistema, apoyar el desarrollo, sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema Integrado de Gestion supervisar su i yla de sus
* Plan de L Auditorias ocl Papel recomendaciones y acompafiar y asesorar a las diferentes dependencias de la Unidad Nacional de #6n, UNP, en la i i6n y desarrolio del proceso de|

administracién del riesgo, y realizar la evaluacién y seguimiento del mismo™

Tiene valor legal, ya que el Decreto 1499 de 2017, “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo
relacionado con el Sisterna de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015 y el Decreto 1499 de 2017, Articulo 2.2.22.2.1 donde se enuncia el seguimiento
y del i como una de las politicas de gestion y Los que contiene la subserie pueden constituir
eelementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u por los i de
cumplir la funcién de acuerdo con la Ley 734 del 2004, Articulo 34.

De acuerdo con el Banco Terminoldgico del AGN, esta subserie tendrd un tiempo de retencion de diez (10) afios. este tiempo se determina debido a que los planes pueden
ser de consulta para realizar modificaciones con planes vigentes; de los cuales dos (2) afios se conservaran en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en el Archivo Central,
el cierre de dicha subserie sera administrativo con él Gitimo tramite correspondiente a fa tipologia informe de al Plan de Mej i ituci segun se
contempia en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10.

La serie no tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los que la no refleja ylo g de fa entidad;
tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacién que contiene los documentos que la componen no tienen valor aiguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.

Esta documentacion posee valor secundario dentro de la entidad pues se genera en cumplimiento de una normativa general y en los informes consolidados del por todas las|
dependencias de la Unidad Nacional de Proteccién y vigiladas, vigiladas y controladas por la Oficina de Control Inteno. En este sentido la subserie adquiere valores
de tipo hi — . ial para i . —_— - : ol ol
eempresarial y econémica. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo
Histérico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin

El proceso de reproduccion técnica que realizara fa Unidad Nacional de on, serd la on con fines 2 este proceso se llevara a cabo para generar |
copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaitar que el proceso de
| digitalizacién se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el
Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las de la




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

'OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
cobico S0PORTEO PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO A Arch
SUBSERIE c cT
TIPOS DOCUMENTALES
1020.90 PROCESOS La subserie Procesos de Auditoria Externa ala ‘que recoge la documentacion generada, con ocasion de la atencion de las auditorias
1020.90.12 | Procesos de Auditoria Externa 2 s X que adelantan entidades como la Contraloria General de la Republica. y la Procuraduria General de la Nacion, entre otros. a la gestion de la Unidad Nacional de Proteccién,
con el propésito de emitir concepto y calificacion sobre la misma.
.c . B 2 inicio de suditoria,
o de . suled doclo sy Papel
Las auditorias de la Contraloria General de la Republica podran ser de Cumplimiento, Financiera o de Desempefio, que inician con la apertura formal de las mismas y|
° Carta d Selvaguarde Papel terminan con un informe final de Hallazgos y conclusiones, sobre los cuales fa entidad debe disefar y ejecutar un Plan de Mejoramiento. Los hallazgos seran de caracter|
« Acta de reunién de Apertura de Auditoria Papel administrativos y podran tener alcances penales, fiscales y/o disciplinarios.
- cacion | para sokci ”
o rouribn; it rominidel do Inlbrmion. Papel La Procuraduria General de la Nacién podra realizar visitas en ejercicio del rol preventivo de la gestién piblica, que culminan con Informes de conclusiones |
recomendaciones, sobre el cual la entidad debera presentar y ejecutar un plan de mejs L La podra ituack ° que en su
« Registros de Auditora ( de trabejo, e i concepto deberan ser objeto de investigacin penal, fiscal o discipiinaria
|informacién y soportes) e
La subserie tiene valor administrativo para la entidad, toda vez que contiene los pronunciamientos de los Organos de Control sobre la gestion de la entidad, asi como las.
AN di TeUNDN FISSRS de WRDR - 08 ) evidencias de las respuestas ofrecidas por la entidad en desarrollo de la auditoria y de los hallazgos que se registren en el Informe Final de Auditoria, que podran ser
- " E de Of b ftoria Papel consuitados permanentemente por la entidad y los servidores publicos que puedan resultar afectados en su responsabilidad. Lo anterior se evidencia en las funciones de la|
Oficina de Control Interno de acuerdo con lo enunciado en el Decreto 4065 del 31 de octubre del 2011, Articulo 14, numerales 10, 16 y 17 en lo referente a “coordinar y|
las alos " por los de control respecto de la gestion de la Unidad, y asesorar a las
-« C de a0 de auditoria Papel 5 5 : : p - N
dependencias de la Unidad Nacional de Proteccion, en la implementacion y desarrolio del proceso de administracion del riesgo y realizar la evaluacién y seguimiento de las
acciones de la Unidad Nacional de Proteccion, UNP y promover ante las autori las a que haya lugar”
« Informe Final de Auditoria Externa de Organo de Control Papel
Tiene valor legal, toda vez que las actuaciones de los Organos de Control son consideradas como pruebas dentro de las investigaciones penales, fiscales y disciplinarias,
+ Pan de Mejoramiento para e Grganc de Control Papel pues actian en su carécter de poiicia judicial, de lo cual se derivan obligaciones y responsabilidades para las entidades publicas de acuerdo con lo dispuesto en fa
Constitucion Politica Colombiana Articulos 119 y 278. Los documentos que contiene la serie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos,
puesto que las acciones u omi por los de cumpiir la funcién segun lo norma el articulo 30 de fa Ley 734
*e . dal Plan de Mejoramiento / C Papel de 2002 “por la cual se expide el Cédigo Discipiinario Unico de la mencionada norma”

De igual forma pueden tener valor contable, en la medida en que el alcance de las auditorias y actuaciones impliquen la revision y el concepto sobre la gestion financiera y
contable de la entidad.

Con respecto a los tiempos de retencion se debera conservar diez (10) afos, de los cuales dos (2) afios se conservarn en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el
Archivo Central, el cierre de dicha subserie sera administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; con el Gitimo tramité consignado en fa tipologia

como de
tramite o procedimiento que le dio origen”.

del pian de i o el Plan de “una vez las y resueito el

Como estos documentos describen los procesos del orden de control por las entidades del Estado que asi lo requiera, verificacion de control de la Oficina de Control Interno,
estos documentos se conservaran siguiendo lo dispuesto en la Circular externa 03 de 2015 del Archivo General de la Nacion. Iguaimente, esta subserie adquiere valores,
secundarios de caracter historico en tanto la informacion que contienen es fuente potencial para futuras i publica y judicial, el
derecho, la historia y sociologia, y demas tematicas afines en relacion con las decisiones disciplinarias y manejo de entidades publicas, ademas la evaluacion de politicas en|
el mediano y largo plazo. Cumpiido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo
Histérico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.

en areas de

El proceso de reproduccién técnica que realizara la Unidad Nacional de . serd la con fines este proceso se llevara a cabo para generar |
copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaitar que el proceso de
digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el

Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las de la




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

'OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
cobico SOPORTEO PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO
SUBSERIE AchiNo frotivo | oy [ E| D] 8
Gestion Central
TIPOS DOCUMENTALES
1020.90.15 Procesos de Auditoria ocl 2 s X X La subserie Procesos de Auditoria Interna OCI es la agrupacion documental que evalia las procesos, politicas, asuntos, programas, proyectos, aspectos o actividades de|
caracter if o , de interés o ia con el propésito de que la Oficina de Control Interno emita un concepto sobre cada proceso llevado a cabo por las,
« Plan de Auditoria Interna de Gestion Papel diferentes dependencias de la Unidad Nacional de Proteccion.
+ Acta de reunién de apertura de Auditoria Papel
- Ci i6n Interna para : de de N La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control Interno de acuerdo con lo enunciado en el Decreto|
ias a reunion, de remision de informes - otros el 4065 del 31 de octubre del 2011, Articulo 14, numerales 2, 3, 6 y 12 en lo referente a y adelantar a fomentar una cultura de|
de cali ibuya al continuo en la prestacién de los servici de la Unidad; disefar los . métodos, procedimientos |
N d " a o y de calidad que o en la pre ‘servicios de competencia planes, pre
y de y del Sistema de Control interno de la Unidad Nacional de Proteccién, UNP; asesorar a las dependencias en Ia identificacion y
« Registros de Auditoria (mesas y papeles de trabajo, evidencias) Papel | prevencion de los riesgos que puedan afectar el logro de sus objetivos Y desarrollar programas de Auditoria de con la objeto de ion”
~informe prefrminer de sudioria Papel Los Procesos de Auditoria Interna OCI tienen valor legal de acuerdo con o reglamentado con en la Ley 87 de 1993, Articulo 13, *por la cual se establecen normas para el
* Acta de reunién de cierre de auditoria Papel ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones”; iguaimente lo normado en el Decreto Ley 019 de 2012, “por el cual se
« Comunicacitn iniema de respussta sl informe prelminar de auditoria o dictan normas para suprimir o reformar ¥ tramites i existentes en la Administracién Publica”. También lo enunciado con el Decreto
430 de 2016, Por el cual se modifica la del D de la Funcién Publica y el Decreto 338 de 2019, “por el cual se modifica el Decreto 1083
pdndorme S de slicori Papst de 2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de Control Interno y se crea la Red Anticorrupcién”. Asi mismo lo
* Plan de Mejoramiento Papel reglamentado en la Ley 734 de 2002, Articulos 34, 35 y 48 del Cédigo Unico disciplinario, relativo a los deberes y i y de los. publicos.
+ Reporte de evaluacién de auditores Papel
La subserie no tiene valor contable, i i contables . La contenida en los informes de Auditoria no
R S " — pegil no ya que no refieja y en posee

valores fiscales puesto que no evidencia conflictos de interés particular.

Con respecto a los tiempos de retencion se debera conservar diez (10) afios, de los cuales dos (2) afios se conservaran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el
Archivo Central, el tiempo se estable de acuerdo a la recurrencia de los informes de auditoria anuales en la ejecucion seguimiento y control de los programas. planes y
proyectos de la UNP; el cierre de dicha subserie sera administrativo con él Ultimo tramite correspondiente a la tipologia, reporte de analisis de debilidades y fortalezas de los|
auditores segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen™.

Cumplido el iempo de retencion de acuerdo con su importancia la disposicién final, de los Procesos de Auditoria Interna OCI, sera la de conservacion total en su soporte
original; ya que estas evidencian el avance en los temas tratados tales como de planes, proyectos y sobre el dela UNP y|
la consolidacion de los resuitados de la gestion de los Sistemas de Control Interno en cada entidad de acuerdo con los informes de gestion y evaluacion de este. En este|
sentido la subserie adquiere valores secundarios de tipo historico y patrimonial en tanto son fuente potencial para investigaciones relacionadas con la historia institucional.
Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Historico de acuerdo con
los procedimientos dispuestos para tal fin

El proceso de reproduccién técnica que realizara la Unidad Nacional de . serd la di con fines este proceso se llevara a cabo para generar
copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor historico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de
digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el
Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las dela




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD
GESTION DOCUMENTAL
UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION
ENTIDAD
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
OFICINA PRODUCTORA:OFICINA DE CONTROL INTERNO
DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION |  DISPOSICION FINAL
ol SOPORTE O PROCEDIMIENTOS
o0 SERIE FORMATO
Archivo Archivo
SUBSERIE Gesiits s ct|E| D s
TIPOS DOCUMENTALES entral
El Reporte de Avance a la Gestion registra los avances de la gestion como insumo para el monitoreo, evalacion y control de los avances institucionales en la)
1020.105 | REPORTE DE AVANCE A LA GESTION-FURAG 2 8 X implementacin de las politicas de desarrollo administrativo realizados por La Oficina de Control Interno de fa Unidad Nacional de Proteccién.
* Certiioncién de Yanemiaitn de reporte Electrénico La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina de Control Interno de acuerdo con o enunciado en el Decreto
4065 del 31 de octubre del 2011, Articulo 14 12y17 de Auditoria de con fa objeto de i las
¥ ! ; as y . ! y realizar la y segui de las acciones de la
Unidad Nacional de Proteccion, UNP y promover ante las as investi a que haya lugar”
La Serie Reporte de Avance a la Gestion tiene valor legal de acuerdo con lo regulado en la Circular Externa 02 de 2019 del Departamento de la Funcion Publica- DAFP,
igualmente los documentos que contiene la serie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter discipiinario, puesto que
Ias acciones U por los de cumplir la funcién, Con base en lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 734 de 2002
“por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico™
La serie no tiene valor contable, ya que la i que contiene los que la no refleja movimi icos ylo ieros de la entidad,
tampoco tiene valor fiscal, ya que la que contiene los que la o tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.
De acuerdo con el Banco Terminslogo de Series y Subseries del AGN el tiempo de retencion serd el de diez (10) afios; de los cuales dos (2) afios reposaran en el archivo de
gestin y ocho (8) en el archivo central, el cierre de dicha subserie sera administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10 con a tipologia documental
Certificacién de transmision de reporte; “una vez finalizadas las actuaciones y resueito el tramite o procedimiento que le dio origen”
La serie no adquiere valores secundarios de caracter historico, cultural, cientifico o patrimonial que ameriten su conservacién total, de acuerdo con, iguaimente La
informacién de esta subserie se encuentra consolidada los informes de Auditoria y en los informes de seguimiento de la subserie de Planes de Mejoramiento Institucional
realizados por fa Oficina de Control Interno.
Una vez terminado el tiempo de retencion en el Archivo Central se procedera a su eliminacion siguiendo el Acuerdo N* 004 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo
General de la Nacién, el responsable de adelantar esta actividad sera el Grupo de Gestion Documental.
COMERCIONS m‘&r&@m@lfzﬁg
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