TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL Pagina: ___ de
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION
DESCRIPCION DOCUMENTAL U ot DISPOSICION FINAL
oofeo PROCEDIMIENTOS
SERIE SUBSERIE Archivo Archivo el E o s
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
1030.06 ACTAS La subserie Actas de Comité de Desarrolio . hace iaala que contiene la de los temas tratados en la reunion del comité,
referentes a coordinar y facilitar la implementacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, revisar todos los temas concernientes al cumplimiento de los objetivos estratégicos y las politicas de
1030.06.33 | Actas de Comité de 2 s X X inistrativo, realizar ala del Modelo de i y Gestion, de manera trimestral o cuando asi se requiera, identificar y proponer acciones de mejoramiento
c ficial citack implementacién . i J , Artic s 4
R - E para la de politicas de desarrollo administrativo, entre otras funciones normadas en la Resolucion N* 0036 del 17 de enero de 2014, Articulo segundo, "por a cual se crea el Comité
ituci de Desarrolio en la Unidad Nacional de Proteccion”.
* Acta de reunion Comité Institucional de Desarrolio
Adrmi . Papel
- - La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina Asesora de Planeacion e Informacion lo normado en el Decreto 4065 del 31 de octubre del
* Registro de planilas de asistencia Papel 2011, Articulo 13, numerales 1, 2, 4, 5, 6, 11, 15, 16 y 18 en lo concerniente a “disefiar y coordinar el proceso de planeacién de la Unidad en los aspectos técnicos, icos y stratn
definir los i procesos e ir parala = i y de la y operativa de la Unidad, asi como coordinar y asesorar a las dependencias
en la X i y ion del del Plan y los Planes anuales de accién, de acuerdo a los procesos hacer el i ala

de los planes, y proyectos de la Unidad; verificar el de los planes, progr ¥ proyectos de la Unidad Nacional de Proteccién, UNP., y elaborar los informes de
seguimiento y propuesta de ajustes a los mismos; desarrollar y validar los indicadores de gestion, producto e impacto del sector y hacer el seguimiento a través de los sistemas establecidos por el
Consejo Directivo; Crédito Piblico y el D Nacional de verificar el de los planes, ¥ proyectos de fa Unidad, y elaborar los informes de seguimiento y
propuesta de ajustes a los mismos; orientar y coordinar la implementacién y desarrollo del Sistema Integrado de Gestion y las ala i de,
la Unidad que propendan por su modernizacion.

Las Actas de Comité de D tienen valor legal de acuerdo con lo reglamentado en el Decreto 2482 del 3 de diciembre de 2012; por el cual se establecen los|

lineamientos generales para la de la ¥ fa gestion, i ol Decreto 2573 dei12 de diciembre de 2014; por el cual se los. generales de la de
en linea, se fa Ley 1341 de 2009 y se dictan otras . Asi mismo lo en la Ley 734 de 2002, Articulos 34, 35 y 48 del Cédigo Unico|

discipiinario, relativo a los deberes y y de los. publicos

La subserie no tiene valor contable, ya que fa i no refleja contables y La contenida en las Actas de Comité de Desarrolio ivo no

posee valores fiscales puesto que no evidencia conflictos de interés particular.

Con respecto a los tiempos de retencion se debera conservar diez (10) afios. de los cuales dos (2) afios se conservaran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el Archivo Central, el tiempo se|
estable de acuerdo a la recurrencia de las reuniones anuales y la importancia seguimiento y control a los procesos de gestion de calidad e del modelo de que fa Unidad|
M\dllmmdm“w;dmﬁﬁ-MMmm.mnwmﬂmﬁzﬁmu.ﬂuﬂo10mhwawm&
planilias de y resueito el tramite o procedimiento que le dio origen”

“una vez las

Cumplido el iempo de retencion de acuerdo con su importancia fa disposicion final de esta subserie sera la de conservacién total en su soporte original, ya que esta subserie adquiere valores

de J en temas a coordinar y facilitar la implementacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, su ion, el L la . el control, la|
prevencién de los procesos y sistemas de calidad en la Unidad de Nacional. Siendo esta fuente para la puablica, fa historia institucional y la
economia. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos documentos se conservardn en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de acuerdo con los
procedimientos dispuestos para tal fin

El proceso de reproduccién técnica que realizard la Unidad Nacional de , serd la con fines este proceso se llevara a cabo para generar copas de seguridad o)
respaido de documentos de archivo con un valor historico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara

a cargo del Grupo de Gestion de las de la




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL Pagina: ___ de
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION
DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE O 2:::'?:00: DISPOSICION FINAL
CcoDiGo PROCEDIMIENTOS
SERIE SUBSERIE P | Archivo | Archive | | o | o[ g
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
La subserie Actas de Comité de Gestion y D hace ia ala contiene la informacion de los temas que orientan el Modelo de Gestion,
1030.06.36 | Actas de Comité de Gestion y A 2 8 X X Y g o A e i
abarcan los alcances, politicas de gestion y desempefio de la Unidad Nacional de ., siguiendo lo con las funciones por el articulo 2.2.22.3.8 del Decreto 1499 de 2017.
« Comunicacién oficial citacion a reunion Electronico La creacion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio se realizé bajo la Resolucion Interna nimero 0674 de 2018.
+ Acta de reunion Comité de Gestion y Desempefio Papel
La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina Asesora de Planeacion e Informacién lo normado en el Decreto 4065 del 31 de octubre del
* Registro de planillas de asistencia Papel

| establecidos por el Consejo Directivo; planificar, mantener y hacer el control de la gestion de los procesos y procedimientos de la Unidad; orientar y coordinar la implementacion y desarrollo del Sistema

|economia. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de acuerdo con los|

2011, Articulo 13, numerales 6, 13, 15 y 16 en lo jerte a y validar los de gestion, producto e impacto del sector y hacer el seguimiento a través de los sistemas

Integrado de Gestidn Institucional y disefiar las politicas, estrategias y estandares para garantizar el desarrollo @ implementacién de los procesos de informacion de la entidad”

Las Actas de Comité Institucional de Gestion y Desempefio tienen valor legal segun lo reglamentado en el Decreto 1499 de 2017, que establece la actualizacion del Modelo de Planeacion y Gestion al|
igual que configura los lineamientos para su implementacion a través del Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG, Manual Operativo Publicado por el Consejo Para la|
Gestion y D de la Presidencia de la Republica en el mes de agosto del 2018. Igualmente, el Decreto 2623 de 2009 crea el Sistema Nacional de Servicio al Ciudadano como
instancia coordinadora para fa Administracién Péblica del Orden Nacional de las politicas, z y acti ! a fortalecer a adminis al
servicio del ci i o ido en la Norma ional ISO 9001 de 2015; esta norma es la base del Sistema de Gestion de la Calidad — SGC, que se centra en todos los
de la gestion de la calidad con los que una empresa debe contar para tener un sistema efectivo que le permita administrar y mejorar fa calidad de sus productos o servicios; La Norma Internacional 1SO|
27001, que implementa las acciones de idad de la i6n en pro de la ialidad de la i i6n, integridad y disponibilidad de fa i i6n de una organizacién y de los sistemas y
aplicaciones que a tratan; la Norma Internacional ISO 19011, que dicta las directrices para la auditoria de los sistemas de gestién de fa calidad y asi mismo lo reglamentado en la Ley 734 de 2002,
Articulos 34, 35 y 48 del Cédigo Unico discipiinario, relativo a los deberes y prohibiciones y sanciones de los servidores piblicos.

La subserie no tiene valor contable, ya que fa i o refleja movimientos contables y ieros. La ion contenida en las Actas de Comité Institucional de Gestion y Desempefio no|
posee valores fiscales puesto que no evidencia confiictos de interés particular.

Con respecto a los tiempos de retencion se debera conservar diez (10) afios, de los cuales dos (2) afios se conservaran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el Archivo Central, el tiempo se

estable de acuerdo a la recurrencia de las reuniones anuales y la importancia seguimiento y control a los procesos de gestion de calidad e ion del modelo de i6n que la Unidad
Nacional implementa en el transcurso del tiempo; el cierre de dicha subserie sera administrativo, segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10 con la tipologia documental Registro planillas,
de i@, “una vez i las y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

cmdmamamaomwnmhww«uumm-ammmmmm quu.mubummvvdwn
| secundarios de investigacion en temas que orientan el Modelo de Gestién, que abarcan los alcances, politicas de gestion y su la ion, el control, la
prevencion de los procesos y sistemas de calidad implementados en la Unidad de Proteccién Nacional. Siendo esta ion fuente para la NN publica, la historia institucional y la

procedimientos dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de ion, sera la digitalizacion con fines i este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o|
respaido de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De ofra parte, es importante resaitar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantar el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacién del nuevo soporte digital estara
a cargo del Grupo de Gestién de las dela
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GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

Pigina: ___ de ___
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION
DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE LEE:EP';?‘?: DISPOSICION FINAL
CODR0 PROCEDIMIENTOS
SERIE SUBSERIE = Archivo Archivo cr E o s
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
1030.12. ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2 8 X X La Serie de esta por la que “detalla los diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y que ofrecen informacién ampliada)
=3 - sobre los valores proyectados en el primer afo de las propuestas Presupuestales de mediano plazo correspondientes”, definicion tomada del libro Aspectos Generales del Proceso Presupuestal
Colombiano. Pag. 225.
+ Anteproyecto del presupuesto de ingresos
* Anteproyecto del presupuesto de gastos Esta serie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del de las funciones a las funciones de la Oficina Asesora de Planeacion e Informacion lo normado en el Decreto|

* Registros de Calculo de los ingresos corrientes por producto

- Registro de Proyeccion de Planta de personal del afto préximo

+ Certificacion de némina del presente afio.

* Registro de Pagos programados de deuda pablica.

- Acta final de aprobacién de anteproyecto

fEE [

4065 del 31 de octubre del 2011, Articulo 13, numerales 1. 7 y 10 en lo relacionado con “disefiar y coordinar el proceso de planeacion de la Unidad en los aspectos técnicos, econdmicos y

administrativos; elaborar, consolidar y presentar al Director, el de como la plurianual de la Unidad para la aprobacion del Director y realizar el

a la ejecucion y viabilizar las de la Unidad ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y el Departamento Nacional de Planeacion”

Ti-'bviorbﬁ.b&mqﬂd‘mcﬂnhw1ﬁzd‘1W‘Pwhuﬂumhw0f¢riﬂddPh\daD'—mh',hwﬂiabm'mhmﬂuwmuﬂmeﬂ

materia de y fiscal y se dictan otras disposiciones”, la Ley 1473 de 2011 “Por medio de la cual se establece una regla fiscal y se dictan otras disposiciones”.
entre otras, cada entidad debe elaborar su presupuesto de inversion. Los que la serie pueden de caracter p dentro de posibles,
procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omisk por los publicos de cumplir con fa funcién de acuerdo con lo establecido por la Ley 734 de
2002

Para definir el tiempo de retencion se toma como referencia, lo estipulado en el Banco Terminolégico de Series y subseries de diez (10) afios, de los cuales dos (2) corresponderan al Archivo de|
Mnyoan(a)mukmw.dmammmnWewwmnmmeunhwammmmwmammm
presupuesto, segln se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen".

La serie no tiene valor contable ni fiscal, ya que la informacién que contiene los que la no refleja i ylo de la entidad.
Cumplido el tiempo de retencion descrito en Tabla de ion De estos se al Archivo Histérico, ya que adquieren valores debido a que el
de contiene i dela anual del en relacion al gastos como la inversion, de cada una de las dependencias de la Unidad Nacional de Proteccion, igualmente|

contiene los ajuste de la cuota de gasto global, segun de politica por el goblerno nacional por intermedio del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Todo lo
anterior es evidencia las necesidades de la entidad para el desarrollo de sus funciones, proyectos misionales y proyectos de infraestructura que en el futuro pueden ser usadas como fuentes

para la i historica estudios de gastoy de entidades estatales y transparencia en la administracién publica.
El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de . serd la con fines este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o
respaido de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la i De otra parte, es i resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando a informacion este en

custodia del archivo central y esta labor la adelantaré el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara

a cargo del Grupo de Gestion de las de la
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GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL Pigina: ___ de___
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION
DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE O :::E':;g: DISPOSICION FINAL
CODIGO PROCEDIMIENTOS
SERIE SUBSERIE Archivo | Archivo | | o | o o
TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central
1030.63 INFORMES Los informes a Entes de Control hacen refes ia a los informes que son por entidades como la Contraloria, Procuraduria o la Defensoria del Pueblo que en ejercicio de sus
1030.63.12 | informes a Entes de Control 2 - o x funciones a la Oficina Asesora de Planeacion e Informacién.
La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina Asesora de Planeacion e Informacién de acuerdo con lo enunciado en el Decreto 4065 del 31
* Informe a ente de control Papel

de octubre del 2011, Articulo 13, numerales 12 y 19 en lo referente a “elaborar, consolidar y presentar los informes requeridos por organismos del Estado y demas agentes externos y atender las|
peticiones y consuitas relacionadas con asuntos de su competencia”.

Estos informes tienen valor legal toda vez que, las entidades publicas tienen el deber de entregar los informes que los drganos de control le requieran, relacionados con los asuntos de su competencia.
de lo cual se derivan obligaciones y responsabilidades para las entidades piblicas de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucién Politica Colombiana Articulos 119 y 278. Los documentos que contiene
la serie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos discipli puesto que evi las acciones u { por los i de;
cumplir fa funcién segan lo norma el articulo 30 de la Ley 734 de 2002 *por fa cual se expide el Codigo Discipiinario Unico de la mencionada normar.

La serie no tiene valor contable, puesto que la i i6n que contienen los. quela no refleja icos ylo ieros de la entidad, ni tiene valor fiscal, ya que|
a informacién no tiene valores para dirimir conflictos de caracter fiscal.

Con respecto a los tiempos de retencién se debera conservar diez (10) afios, de los cuales dos (2) afos se conservaran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el Archivo Central, el cierre de
dicha subserie sera administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10, con fa tipologia documental Informe a Ente de Control; “una vez finalizadas las actuaciones y resueito el
tramite o procedimiento que le dio origen”

Como estos documentos describen los procesos del orden de control por las entidades del Estado que asi lo requiera, procesos realizados la Oficina Asesora de Planeacion e Informacion, estos,
documentos se conservaran siguiendo lo dispuesto en fa Circular externa 03 de 2015 del Archivo General de fa Nacién. Iguaimente, esta subserie adquiere valores secundarios de caracter historico en
tanto la informacién que contienen es fuente potencial para futuras investigaciones en areas de i pablica y judicial, el derecho, la historia y sociologia, y demas tematicas afines en relacion
con las decisiones discipiinarias y manejo de entidades piblicas, adems la evaluacién de politicas en el medianc y largo plazo. Cumpido el tiempo de retencidn en Archivo Central, estos documentos|
se conservaran en su soporte original y deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de ion, sera la di ion con fines. ivi stic este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o|
respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De ofra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuaré cuando la informacién este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara

a cargo del Grupo de Gestién de las dela
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SERIE SUBSERIE Archivo | Archivo | | o | o | s
TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central
1030.63.21 |informes a Otras Entidades 2 Fy X X Los Informes a Otras Entidades tienen como objetivo remitir informacién a otras instituciones externas de acuerdo con a temas de su competencia y que la Oficina Asesora de Planeacion e Informacién)
+ Comunicacién oficial solcitud de informacién Papel —
+ Informe a otras entidades Papel

La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina Asesora de Planeacién e Informacion de acuerdo con lo enunciado en el Decreto 4065 del 31
de octubre del 2011, Articulo 13, numerales 12 y 19 en lo referente a “elaborar, consolidar y presentar los informes requeridos por organismos del Estado y demas agentes externos y atender las,
peticiones y consuitas relacionadas con asuntos de su competencia”

Los Informes a Otras Entidades tienen valor legal toda vez que las entidades piblicas tienen el deber de entregar los informes que los 6rganos de control que le requieran, relacionados con los asuntos|
de su competencia, de lo cual se derivan obligaciones y responsabilidades para las entidades publicas de acuerdo con lo dispuesto en la Constitucion Politica Colombiana Articulos 119 y 278 Los|
documentos que contiene la serie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos . puesto que las acciones u omisi por los|
servidores encargados de cumplir la funcién segun o norma el articulo 30 de fa Ley 734 de 2002 “por a cual se expide el Codigo Discipiinario Unico de la mencionada norma”

Dado lo anterior se propone que el tiempo de retencion de la subserie sea de diez (10) afios tal como se menciona en el Banco Terminolégico del AGN a partir de la fecha de cierre del tramite,
respectivo. de los cuales dos (2) afios se conservarin en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el Archivo Central, el cierre de dicha subserie sera administrativo segin se contempla en el Acuerdo
02 de 2014, articulo 10; con fa tipologia documental informe a otras entidades “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

La serie no tiene valor contable ya que los que la no refiejan imie ylo i de la entidad, y tampoco tienen valor fiscal, puesto que estos documentos|

Estos documentos contienen la informacién remitida a las Entidades que asi se requieran en temas de del gasto, y sistemas de gestion que la
Unidad Nacional de Proteccién adelanta en pro de dar respuesta a los procesos y procedimientos de Ia entidad. Como estos informes describen la gestion y control frente a fa planeacién anual de la
entidad, estos informes serdn de conservacién permanente lo dispuesto en fa Circular externa 03 de 2015 del Archivo General de la Nacion. Esta serie adquiere valores secundarios de cardcter
histérico en tanto fa informacién que contienen es fuente potencial para futuras investigaciones en 4reas de administracién piblica, fa historia institucional, fa economia y demas teméticas afines en
retacién con las decisiones de gestién administrativa y manejo de entidades pubiicas.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de acuerdo con los procedimientos |
dispuestos para tal fin. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de acuerdo con los,
procedimientos dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de . sera la digital con fines. este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o|
respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en:
custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara
a cargo del Grupo de Gestion de las de la
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL Pigina: ___ de___
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TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
1030.63.57 |Informes de Gestion 2 8 X X La subserie Informes de Gestion es una agrupacion documental que consigna la gestion realizada por la Oficina Asesora de Planeacion e Informacién donde se deja registro de la informacion|
+ Comunicacibn oficial solicitud de informacion Papel administrativa concerniente al control de Ia actividad del Oficina, la subserie transmite desde el nivel operativo-ejecutivo, hasta los mas altos niveles de direccion la informacion sobre el desempefio de
unidades y funcionarios, su valor administrativo se enriquece en la medida que son una herramienta de rendicion de cuentas a nivel interno y hacia la comunidad externa.
« Informe de gestion Papel

La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina Asesora de Planeacion e Informacion de acuerdo con lo enunciado en el Decreto 4065 del 31
de octubre del 2011, Articulo 13, numerales 6, 11 y 19 en lo referente a “desarroliar y validar los indicadores de gestion, producto e impacto del sector y hacer el seguimiento a través de los sistemas
por el Consejo Directivo; verificar el cumplimiento de los planes, programas y proyectos de la Unidad, y elaborar los informes de seguimiento y propuesta de ajustes a los mismos y atender
las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia”

Posee valor legal ya que sirven de testimonio o prueba de ley frente a denuncias de la gestion realizada por fa Oficina Asesora de ione ion, en imiento de la Ley 610 de 2000 que
|ejecucion evidencia la gestion anual de las activi por la por ello la ion hace parte del posible acervo probatorio en caso de investigaciones discipiinarias por
malos manejos piblicos. Esta subserie se reglamenta segin lo dispuesto Ley 951 de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestion normado por el Congreso de la Repiblica y por la
Contraloria General de la Republica en la Resolucién Organica 5674 de 2005, por la cual se reglamenta la metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parciaimente la Resolucion
Organica 5544 de 2003. No posee valor contable, ni fiscal ya que no se evidencian registros de movimientos contables, ni conflictos de interés.

Con respecto a los tiempos de retencion se debera conservar diez (10) afios, de los cuales dos (2) afios se conservaran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el Archivo Central, el cierre de|
dicha subserie sera administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10, con la tipologia documental informe de gestion; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o
procedimiento que le dio origen”

Su disposicion final sera de conservacion total de acuerdo con mencionado en la Circular externa 03 de 2015; puesto que los informes de gestion evidencian anualmente la asignacion, la gestion,

control y cierre de actividades descritas por la Oficina Asesora de ion e ion, esta i ion tiene valor io como fuente potencial de consulta para las investigaciones
con admini pblica, el iento i ional y los sistemas de gestion integrado, Modelo Integrado de Planeacién y Gestién y Calidad en dreas de la historia institucional,
industrial y ial . Cumplido el iempo de retencién en Archivo Central, estos documentos se conservardn en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo)

Histérico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de ion, sera la digitalizacion con fines , este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o}
respaido de documentos de archivo con un valor historico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaitar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacién del nuevo soporte digital estara

a cargo del Grupo de Gestién de las dela




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL Pigina: ___ de___
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION
DESCRIPCION DOCUMENTAL Teo A DISPOSICION FINAL
CODIGO SUPOK PROCEDIMIENTOS
SERIE SUBSERIE 9 | Archivo | Archive clels] s
TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central
- s ény La subserie Informes de seguimiento al Sisterna Integrado, Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, es la agrupacion documental que se conforma en funcién del seguimiento y planeacion
1030.63. L .
030:43.98 del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -MIPG 2 & x x del MIPG a las dependencias con el fin de agilizar, simplificar, flexibilizar la operacién, desarrollar una cultura organizacional sélida, promover la i y efectiva par
« Informe de Seguimiento a a Implementacion y Desarrolio del cludadane.
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -MIPG pel
* Mapa de riesgos Papel La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de ia Oficina Asesora de Planeacion e Informacion de acuerdo con lo enunciado en el Decreto 4065 del 31
« Informe de evaluacion al Modelo Integrado de Planeacion y 3 de octubre del 2011, Articulo 13,13, numerales 1, 2, 4, 5, 6, 11, 15, 16 y 18 en lo concerniente a “disefiar y coordinar el proceso de planeacion de la Unidad en los aspectos técnicos, econémicos |
Seekon 1S definir los i procesos e i para la jimiento y dela y operativa de la Unidad, asi como coordinar y asesorar a|
° Derecho de Peticién Papel fas ias en la jmiento y 6n del del Plan y los Planes anuales de accion, de acuerdo a los procesos establecidos; hacer el seguimiento a fal
* Respuesta Derecho de Peticion Papel de los planes, y proyectos de la Unidad; verificar el de los planes, y proyectos de la Unidad Nacional de Proteccion, UNP, y elaborar los
« Comunicacién oficial - sobre Modelo Integrado de Planeacién informes de seguimiento y propuesta de ajustes a los mismos; desarrollar y validar los indicadores de gestion, producto e impacto del sector y hacer el seguimiento a través de los sistemas|

y Gestion -MIPG

establecidos por el Consejo Directivo; Crédito Publico y el Ds Nacional de ; verificar el de los planes, programas y proyectos de la Unidad, y elaborar los informes de|
‘seguimiento y propuesta de ajustes a los mismos; orientar y coordinar la implementacién y desarrolio del Sistema Integrado de Gestion X y las X ala
| organizacional de la Unidad que propendan por su modernizacion.

Tiene valor legal, toda vez que de conformidad con el articulo 2.2.22.3.1 del Decreto 1499 de 2017 “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector|
Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, se adopta la versién actualizada del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion
MIPG, como marco de referencia para dirigir, planear, ejecutar, hacer seguimiento, evaluar y controlar la gestién de las entidades y organismos publicos, con el fin de generar resuitados que atiendan
los planes de desarrollo y resuelvan las y de los con integridad y calidad en el servicio, iguaimente lo reglamentado en el Decreto 2623 de 2009 crea el Sistema
Nacional de Servicio al Ciudadano como instancia coordinadora para la Administracién Publica del Orden Nacional de las politicas, ) i y
a fortalecer la al servicio del ciudadano. Asi mismo lo reglamentado en la Ley 734 de 2002, Articulos 34, 35 y 48 del Cédigo Unico disciplinario, relativo a los deberes y|
y sanciones de los plblicos.

La subserie no tiene valor contable ni fiscal, ya que la i de la entidad.

que contiene los

que la no refleja ylo

Con respecto al iempo de retencién documental se toma como referencia lo dispuesto por el Archivo General de la Nacion en el Banco Terminoldgico de minimo diez (10) de los cuales dos (2)
|corresponderan a Archivo de Gestién y ocho (8) a Archivo Central; el cierre de dicha subserie sera administrativo con su Ultimo tramite evidenciado en fa tipologia documental como Comunicaciones|

Oficiales sobre Modelo Integrado de Planeacion y Gestién -MIPG, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resueito el tramite o procedimiento que le dio origen™.

Informes de seguimiento al Sistema Integrado, Modelo Integrado de Planeacion y Gestién - MIPG, poseen valor secundario en cuanto estos contienen informacion que permite gestionar de manera

eficiente y las de dirigir, planear, ejecutar, hacer seguimiento, evaluar y controlar cada proceso interno, las acciones y parala
del Modelo Integrado de Planeacion y Control - MIPG  de todas las dependencias de la Unidad de Proteccién Nacional, posee valor secundario ya que permite el desarrollo de investigaciones sobre|
| desarrollo modelos de gestion, administracin piblica, derecho administrativo o gestién de proyectos para Unidad Nacional de Proteccion, por o tanto, seran de conservacion total. Una vez cumpla el
tiempo de retencion descrito en Tabla de ! estos se en su soporte original y se transferiran al Archivo Histérico, siguiendo los procedimientos definidos,
para tal fin por el Grupo de Gestién Documental.

El proceso de reproduccion técnica que realizaré fa Unidad Nacional de . serd la con fines . este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o
respaido de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en,
custodia del archivo central y esta labor fa adelantaré el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara,
a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacion.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

'UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION

Pigina: de

DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE © :g‘:::'g: DISPOSICION FINAL
COoDIGO PROCEDIMIENTOS
SERIE SUBSERIE P | Avchivo | archive | | [ o]
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
1030.87 PLANES Los Planes de Accion i esel de i6n anual de las metas trazadas por el Grupo de Enlace de Talento Humano, que permiten orientar su quehacer para cumplir con los|
1030.87.27 |p de In: 2 s X x compromisos establecidos en el plan de desarrolio dela de adaptada del Glosario Direccion Nacional de Planeacion
- Flen de La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina Asesora de ion e de acuerdo con lo iado en el Decreto 4065 del 31
+ Comunicacién oficial sobre pian de accin institucional Papel de octubre del 2011, Articulo 13 numeral 3, correspondiente a “elaborar, en coordinacion con las dependencias de la Unidad, con sujecidn al Plan Nacional de Desarrolio, los planes estratégicos y de
« Informe de seguimiento Papel accion, el Plan Operativo Anual y Plurianual, los Planes de Desarrollo " ivo Sectorial e instituck y a del Director”

Tiene valor legal, ya que el Decreto 1499 de 2017, establece “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Publica, el Decreto del
Departamento de la Funcién Piblica N* 2482 del 3 de diciembre del 2012, por lo cual se establecen los lineamientos generales para fa integracién de la planeacion y la gestidn, los documentos que|
contiene fa subserie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos discipiinarios, puesto que evidencian las acciones U omisk por los
encargados de cumplir la funcidn de acuerdo con la Ley 734 del 2004, Articulo 34,

De acuerdo con el Banco Terminologico del Archivo General de la Nacion, esta subserie tendra un tiempo de retencion de diez (10) afios, este tiempo se determina debido a que los planes pueden ser|
de consulta para realizar modificaciones con planes vigentes; de los cuales dos (2) afios se conservaran en el Archivo de Gestion y ocho (8) afios en el Archivo Central, el cierre de dicha subserie sera
administrativo con é Gitimo tramite correspondiente a la tipologia informe de seguimiento, segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resueito el
tramite o procedimiento que le dio origen”.

La serie no tiene valor contable, ya que la i Qque contiene los que la no refleja irmi icos y/o Z de la entidad; tampoco tiene valor fiscal, ya que
i que contiene los. que la o tienen valor alguno para dirimir confiictos de caracter fiscal.

Su disposicion final sera de conservacion total de acuerdo con mencionado en la Circular externa 03 de 2015; puesto que los planes de accién evidencian anualmente la planeacion, control y cierre de
actividades propias del Grupo de Enlace de Talento Humano, esta informacion tiene valor secundario como fuente potencial de consulta para las i J i con
publica, administracion y gestion de los procesos llevados por la Unidad Nacional de Proteccion.

El proceso de reproduccién técnica que realizara la Unidad Nacional de ., sera la digitali con fines . este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o
respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en|
custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara

a cargo del Grupo de Gestion de las T dela




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL Pigina: ___ de
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION
DESCRIPCION DOCUMENTAL TEO m&f DISPOSICION FINAL
FORMATO PROCEDIMIENTOS
SERIE SUBSERIE Archivo Archivo cT E D s
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
Los Planes Anti Atencién i i a la de atencion al ciudadano la
1030.87.36 de ony on al 2 s X % os Anticorrupcién y al Ciudadano son documentos donde se describe anualmente las estrategias de lucha contra la corrupcion y la calidad proyectados por
Unidad Nacional de en de las por la Ley 1474 de 2011
+ Plan anticorrupcién y atencion al ciudadano Papel
« Registro de publicacién plan anticorrupcién y atencién al ciudad] Papel La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina Asesora de Planeacion e Informacién de acuerdo con lo enunciado en el Decreto 4065 del 31
o A R de octubre del 2011, Articulo 13 numeral 3, correspondiente a “elaborar, en coordinacion con las dependencias de la Unidad, con sujecién al Plan Nacional de Desarrolio, los planes estratégicos y de|
accién, el Plan Operativo Anual y Plurianual, los Planes de Desarrolio Sectorial e insti y a del Director”.
* C i oficial plan y atencion al ciudadan| Papel
* Informe de seguimiento Papel tiene valor legal de acuerdo con lo dispuesto por el Ley 1474 del 2011, Articulos 73 y 76, “por la cual se dictan normas a fortalecer los de 1 y sancién de
actos de corrupcion y la efectividad de control de gestion publica”. Ley Estatutaria de 2015, Articulo 52, “por el cual se dictan en materia de ion y del derecho a la

participacion democratica”, y el Decreto 2641 de 2012. Los documentos que contiene la subserie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto
que ian las acciones u por los de cumplir fa funcién

£l tiempo de retencion sera de acuerdo con lo dispuesto por el Banco Terminolégico del Archivo General de la Nacién sera de diez (10) afos, de los cuales dos (2) estaran en el Archivo de Gestion y
ocho (8) en el Archivo Central; el cierre de dicha subserie sera administrativo con su Gitimo tramite evidenciado en la tipologia documental como informe de seguimiento; segin se contsmpla en el
Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”

La serie no tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los que la no refleja i icos y/o
lai i6n que contiene los quela o tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.

de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que|

La icion final sera de total en tanto posee valores secundarios de caracter historico al ser fuente informacion primaria para investigaciones sobre historia institucional sobre

. ¥ gestion de las entidades estatales, asi mismo contiene informacion refacionada con las medidas y en temas de
participacion y servicio al ciudadano del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion implementadas por la Unidad Nacional de Proteccion

El proceso de reproduccién técnica que realizaré la Unidad Nacional de . serd la con fines este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o|
respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitaiizacién se efectuard cuando la informacién este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantaré el Grupo de Gestién Documental. EI responsable de reaiizar el Backup, custodiar, fa conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara
a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de fa Informacion.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL Pigina: ___ de___
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION
DESCRIPCION DOCUMENTAL SOPORTE O :E:::ébb: DISPOSICION FINAL
¢ F PROCEDIMIENTOS
SERIE SUBSERIE Archivo Archivo cr | E o s
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
1030.87.51 Planes de Desarrollo Administrativo Sectorial e 2 s Los Planes de Desarrolio tivo Sectorial e tuci contienen la referida a la de las iniciativas i de atencion » las cuales son
i X x en los Planes Instituci de Desarrollo Admini de cada entidad que apuntan a atender oportunidades de mejora y propuestas para trabajar de manera conjunta con las entidades|
ppr— o - alei Papel del sector y que pueden ser de utilidad para todos.
o Ak rousidn Papel La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina Asesora de Planeacion e Informacién de acuerdo con lo enunciado en el Decreto 4065 del 31
c rcacion of de octubre del 2011, Articulo 13 numerales 1 y 3, correspondiente a * disefiar y coordinar el proceso de planeacion de la Unidad en los aspectos técnicos, econdémicos, administrativos y elaborar, en
SR e e Papel ‘Wmhﬁmﬁhm\ﬂd con sujecion al Plan Nacional de Desarrollo, los planes estratégicos y de accién, el Plan Operativo Anual y Plurianual, los Planes de Desarrolio
institucional L
Sectorial e y a del Director™.
* Informe de seguimiento Papel

La subserie tiene valor legal de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 3622 de 2005, “Por el cual se adoptan las politicas de desarrollo administrativo y se reglamenta el Capitulo Cuarto de la Ley 489

de 1998 en lo referente al Sistema de Desarrollo Administrativo”, asi mismo lo contenido en Decreto Ley 019 de 2012, Articulo 233: establece que las entidades estan obligadas a Wyp\mm

pianes de accion sectorial e institucional a mas tardar el 31 de enero de cada afio, iguaimente el Decreto 1499 de 2017. por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico|

Reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015. mmumhmm
X publicos

de caracter io dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u por los
de cumplir con la funcién de acuerdo con lo establecido por la Ley 734 de 2002

Dado la ley 734 de 2020 del tiempo de ion de las acciones iplinarias de cinco, se define el tiempo de retencion de diez (10) afios, de los cuales dos (2) corresponderan al Archivo de
Gestion y ocho (8) en el Archivo Central, el cierre de dicha subserie sera administrativo con su Ultimo tramite iado en la tipologia como acta final de informe de,
seguimiento, segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resueito el tramite o procedimiento que le dio origen”.

La serie no tiene valor contable, ya que fa que contiene los quela no refleja movi icos ylo ieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que
lai ion que contiene los. que la no tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.

La disposicion final sera de conservacion total en tanto posee valores secundarios de caracter historico al ser fuente i ion primaria para i igac m-w-ummml-

empresarial y gestion econémica de las entidades estatales, asi mismo contiene informacion relacionada con las medidas y L i enla i6n de de desarrolio sectorial
que fa Unidad Nacional de Proteccion le compete.

£l proceso de reproduccion técnica que realizaré la Unidad Nacional de ion, sera la dig ion con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o|
respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la insti De otra parte, es i resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantaré el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara,
a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

r—— i do__
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION
DESCRIPCION DOCUMENTAL SoPED st DISPOSICION FINAL
copico et PROCEDIMIENTOS
SERIE SUBSERIE Archivo | Archive | | ¢ | o | o
TIPOS DOCUMENTALES Gestion | Central
Planes Estratégicos Institucionales 2 8 X X La subserie Planes 2 tuck contiene la agr i Qque se organizan y orientan estratégicamente las acciones de una fa Unidad Nacional de Proteccién cada cuatro,
= R = afios, para alcanzar objetivos acordes con su mision y con el Plan Nacional de Desarrollo
+ Acta reunién Papel
La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumpiimiento de las funciones de la Oficina Asesora de Planeacién e Informacion de acuerdo con lo enunciado en el Decreto 4065 del 31
E oiclel iy pagdl de octubre del 2011, Articulo 13 numerales 1 y 3, correspondiente a * disefiar y coordinar el proceso de planeacién de la Unidad en los aspectos técnicos, econdmicos, administrativos y elaborar, en
 Informe de seguimiento Papel

coordinacion con las dependencias de la Unidad, con sujecion al Plan Nacional de Desarrollo, los planes estratégicos y de accién, el Plan Operativo Anual y Plurianual, los Planes de Desarrolio

Sectorial e instituci y a ion del Director”.

La subserie tiene valor legal de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 3622 de 2005, “Por el cual se adoptan las politicas de desarrollo administrativo y se reglamenta el Capitulo Cuarto de la Ley 489
de 1998 en lo referente al Sisterna de Desarrollo Administrativo”, asi mismo lo contenido en Decreto Ley 019 de 2012, Articulo 233: establece que las entidades estan obligadas a formutar y publicar los|
planes de accién sectorial e institucional a mas tardar el 31 de enero de cada afo, igualmente el Decreto 1499 de 2017; por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico|
Reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015. Los documentos que componen la serie pueden

de caracter io dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u por los i publicos
de cumplir con la funcion de acuerdo con lo establecido por la Ley 734 de 2002.

Dado la ley 734 de 2020 del tiempo de i6n de las acciones disciplinarias de cinco, se define el iempo de retencién de diez (10) afios, de los cuales dos (2) corresponderan al Archivo de|
Gestion y ocho (8) en el Archivo Central, el cierre de dicha subserie serd administrativo con su iitimo tramite evidenciado en la ipologia como acta final i6n de informe de
seguimiento, segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10.

La serie no tiene valor contable, ya que la que los quela no refleja movi icos ylo ieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que|
ia ion que contiene los quela no tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.

La disposicion final sera de conservacion total en tanto posee valores secundarios de caracter historico al ser fuente i primaria para o sobre historia institucional, sociologia
empresarial y gestion econémica de las entidades estatales, asi mismo contiene it X las acty logros o que la Unidad Nacional de Proteccion realiza a mediano y|

largo plazo para el cumplimiento de la mision, la vision y la politica de calidad de la entidad.

£l proceso de reproduccion técnica que realizard ta Unidad Nacional de i6n, seré la digi con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o
respaido de documentos de archivo con un valor histérico y vital para fa institucion. De otra parte, es resaltar que el proceso de digitaiizacién se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara
a cargo del Grupo de Gestién de las de la




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL Pigina: __ de___
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION
DESCRIPCION DOCUMENTAL pr—— bleccuaiot i DISPOSICION FINAL
CcoDIGo PROCEDIMIENTOS
SERIE SUBSERIE Archivo Archivo cT s
TIPOS DOCUMENTALES Gestion Central
1030.87.99 | Planes Operativos Anuales 2 8 X Los Planes Operativos Anuales es un que traza la yel de las metas y a realizar por las diferentes dependencias de la Unidad Nacional de Proteccién, en|
+ Plan O N Papel dunmhmwmwthMmhw.am&mmwumEm.hﬁmumuwmIMym
proyectos de inversion.
« Plan anual de mantenimiento Papel
* Acta reunién Papel La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de ia Oficina Asesora de Planeacién e Informacion de acuerdo con lo enunciado en el Decreto 4065 del 31
.c " ficial plan . Papel de octubre del 2011, Articulo 13 numerales 1 y 3, correspondiente a * disefiar y coordinar el proceso de planeacion de la Unidad en los aspectos técnicos, econémicos, administrativos y elaborar, en|
= coordinacién con las dependencias de la Unidad, con sujecion al Plan Nacional de Desarrollo, los planes estratégicos y de accion, el Plan Operativo Anual y Plurianual, los Planes de Desarrolio
« Informe de seguimiento Papel e del Directar”

Sectorial e institucional y a

La subserie tiene valor legal de acuerdo con el articulo 8 del Decreto 111 de 1996, el POAI tiene como objeto priorizar los proyectos de inversion, en el Banco de Progr y Proy: de

por sectores, 6rganos ias de la metas y fuentes de financiacién, que la Administracion territorial ejecutara en una vigencia fiscal
Asi mismo Los que contiene la serie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u

por los i dicm\plih'\.neiénmbmdﬂmw“hm7ud‘m‘whuﬂumdw0mUnbod.hm
norma’

Dado la ley 734 de 2020 del tiempo de prescripcion de las acciones disciplinarias de cinco, se define el tiempo de retencion de diez (10) afios, de los cuales dos (2) corresponderan al Archivo de
Gestién y ocho (8) en el Archivo Central, el cierre de dicha subserie sera administrativo con su Ultimo tramite en la tipologia como acta final de informe de|
seguimiento, seglin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

La serie no tiene valor contable, ya que fa informacion que contiene los que la no refieja m icos ylo de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que

Ia informacién que contiene los documentos que la componen no tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.

La disposicion final sera de conservacion total en tanto posee valores secundarios de caracter historico al ser fuente i
empresarial y gestion econémica de las entidades estatales, asi mismo contiene informacién relacionada con promover el

sobre historia institucional, sociologial

primaria para
I y aplicacién de los y

vigentes de i6n para la registro o de los proyectos en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacionak-BPIN y efectuar el
de las metas instituck en ia con las metas sectoriales y nacionales de la Unidad Nacional de Proteccion.
El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de i6n. seré Ia digi con fines este proceso se llevaré a cabo para generar copias de seguridad o

respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De ofra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en|
custodia del archivo central y esta labor fa adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara
a cargo del Grupo de Gestién de las Tecnologias de la Informacion.
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parcialmente recursos publicos, con el fin de crear ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccién o de provision de bienes o servicios por parte del Estado

La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones de la Oficina Asesora de Planeacion e de acuerdo con lo en el Decreto 4065 del 31
de octubre del 2011, Articuio 13 numerales 8, 9y 14 en lo a “apoyar a las de Ia Unidad en la elaboracion de los proyectos de inversion y viabilizar, sin perjuicio de la
fuente de financiacion: organizar y administrar el banco de proyectos de la UNP, tramitar fa inclusién de los proyectos aprobados en el Banco Nacional de Proyectos de Inversion y colaborar en la
gestion para la obtencién de los recursos pertinentes y Elaborar estudios, e investigaciones de caracter y financiero, para mejorar fa calidad de los servicios.

La subserie tiene vaior legal de acuerdo con el articulo 8 del Decreto 111 de 1996, el POAI tiene como objeto priorizar los proyectos de inversion, en el Banco de Programas y Proyectos de
Inversién, clasificados por sectores, érganos de la 6 . metas y fuentes de financiacion, que la Administracion territorial ejecutara en una vigencia fiscal
determinada. Igualmente, lo normado en el Decreto 2844 de 2010. “por el cual se reglamentan normas organicas de Presupuesto y del Plan Nacional de Desarrollo™. 3 Asi mismo Los documentos que,
contiene la serie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisi por los
encargados de cumplir la funcién segin lo norma el articulo 30 de la Ley 734 de 2002 “por la cual se expide el Cédigo Discipiinario Unico de la mencionada norma’

Dado la ley 734 de 2020 del tiempo de de las acciones di ias de cinco, se define el tiempo de retencion de diez (10) afios, de los cuales dos (2) corresponderan al Archivo de|
Gestion y ocho (8) en el Archivo Central, el cierre de dicha subserie sera administrativo con su Ultimo tramite en la tipologia como acta final de informe de
‘seguimiento, segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

La serie no tiene valor contable. ya que la que contiene los. que la no refieja i ylo de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que
la i que contiene los: que la no tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal

La disposicién final sera de conservacion total en tanto posee valores secundarios de caracter historico al ser fuente primaria para i sobre historia institucional, sociologia)
empresarial y gestion econémica de las entidades estatales, asi mismo contiene i g con promover el salizacion y aplicacion de los instrumentos y metodologias |
vigentes de para la ident 6 i6n, registro o lizacion de los proyectos en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional-BPIN y efectuar el

de las metas i g en con las metas sectoriales y nacionales de la Unidad Nacional de Proteccion.

Iguaimente, se anota que el estado y los avances de los proyectos de inversion se publican en diferentes. que realizan L al ejecutado en los proyectos que detalla la
UNP, entre ellas se encuentra el Sistera Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas — Modulo de Banco de Programas y Procesos de Inversion Nacional y el Sistema de Seguimiento a Proyectos de
Inversion, este sistema se enlaza con el SIIF para el imi de la ejecucion

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de , sera la con fines este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o}
respaido de documentos de archivo con un valor historico y vital para la i De otra parte, es impor resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental. EI responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estard

a cargo del Grupo de Gestion de las de la
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