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1440.63 INFORMES
Los Informes isti reflejan el i de las i conel i a los casos que realiza el grupo de trabajo.
1440.63.117  |Informes Estadisticos 2 8 X X
La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es ia del de las al Grupo Secretaria Técnica de Grupo de Valoracién
* Solicitud de informacién Papel Preliminar, de acuerdo a lo indicado en la resolucién 880 de 2016, articulos 26 y 27 numeral 1 emitir los informes sobre el cumplimiento de las funciones u
« Acta de reunién Papel operaciones propias del grupo interno de trabajo que requiera el Subdirector de Evaluacion del Riesgo.
« Informe Estadistico Papel
La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden de caracter dentro de posibles|
procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omisi por los servi publicos de cumplir con la funcién, en relacién con|

el articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo
140 Ley 1955 de 2019.

La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los que la no refleja J y/o|
financieros de la entidad.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de Gestion y ocho (8) afios en|
Archivo Central; el cierre de dicha subserie serd administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; con la tipologia documental informe|

“una vez i las i y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacién, toda vez que en estos informes se

refleja el valor informativo y probatorio en i de las i isi de la UNP. estos informes son fuentes primarias para el

andlisis de las fu y i de pr if , en razon a la ejecucion de las tareas desarrolladas por el Grupo de trabajo, en cumplimiento de la
Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacién. Numeral 5 Criterios de Conservacién.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de Proteccidn, serd la digitalizacién con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para|
generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histdrico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el
proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El|
responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estard a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la|
Informacién.
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DESCRIPCION

TIEMPOS DE

DOCUMENTAL RETENCION DISPOSICION FINAL
conico SOPONTE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO | archivo | Archivo
SUBSERIE Gestion central | ©T
TIPOS DOCUMENTALES
1440.69 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Los de Control de 6n Preliminar, es una agrupacion en la cual se el a los casos y en las|
sesiones de la Secretaria Técnica del Grupo de Valoracién Preliminar, con el fin de dar al Prog de 6n que lidera la Unidad.
Instrumentos de Control de
1440.69.45
| valoracién Preliminar 2 18
La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es ia del de las al Grupo Secretaria Técnica de Grupo de Valoracién|
r inar, de acuerdo a lo indicado en la resolucién 880 de 2016, articulo 26, numeral 2. Convocar a los delegados del Grupo de Valoracion Preliminar a las
SICOMVOCHOG Bésionds GV Papel sesiones de manera oportuna. Numeral 3. Moderar y coordinar el desarrollo efectivo de las sesiones del Grupo de Valoracion Preliminar. Numeral 5. Organizar la
« Acta general de sesion Papel agenda de los casos de evaluaciones de riesgo de manera oportuna para el desarrollo efectivo de las sesiones del Grupo de Valoracién Preliminar. Numeral 6.
« Lista de asistencia Papel Realizar conciliaciones con el Grupo de Secretaria Técnica del Comité de del Riesgo y de Medidas, de los casos evaluados por el Grupo)
R de Valoracién Preliminar, frente a los presentados ante el Comité de del Riesgo y 6n de Medidas CERREM, con el fin de mantener la
* Comunicacion oficial de
solicitud de temporalidades Papel uniformidad de la informacién del Programa que lidera la Unidad. Numeral 7. Registrar las novedades presentadas en las sesiones del Grupo de Valoracion
Preliminar, con los analistas de evaluacién del riesgo y control de calidad, en aras de notificarle al Coordinador del Grupo Cuerpo Técnico de Recopilacién y Andlisis
* Comunicacién oficial d i s " . s £
e Eoazs CERRri‘M w.ce e Papel de la Informacién. Numeral 8. Garantizar el registro de la de las del riesgo (¢ , SUB! , entre otros), en el sistema de|
asi como la de las bases de datos de las sesiones de GVP. Numeral 9. Elaborar las actas individuales de los casos y las actas generales de

las sesiones del Grupo de Valoracién Preliminar. Numeral 10. Elaborar las actas individuales de los casos y las actas generales de las sesiones del Grupo de
Valoracién Preliminar.

La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden repi materiales de caracter probatorio dentro de posibles

procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u i por los de cumplir con la funcién, en relacién con
el articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo

140 Ley 1955 de 2019.

publicos

La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los que la y/o|

no refleja

financieros de la entidad.

Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios. Se asigna dos (2) afios en el archivo de gestion y dieciocho (18) afios en el archivo central. El cierre de|
dicha subserie serd administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; con la tipologia documental Comunicacién oficial de envio de Casos|

CERREM; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen.

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se realizard una seleccion en su soporte original del 1 % de la produccion anual esto en relacion con el

volumen documental ya que supera mas de 200 unidades documentales en el afio; esta seleccion se realizo de acuerdo al cuadro de analisis de produccion|

documental dejado en la metodologia de elaboracion de TRD de la Unidad Nacional de ion, que si la es menor o
igual (< 6 =) a 200 la seleccién serd del 1%. Asi mismo el 1% de la seleccién de la muestra A 3 a aquellas que tengan alguna
incidencia con la misién de la entidad y que puedan ser fuente para futuras histéricas con el progr de on. La 6

restante se eliminara cumplido el tiempo de retencion siguiendo los criterios descritos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22, actividad que realizard)

el Grupo de Gestién Documental, una vez se finalice el tiempo de retencion de subserie en el Archivo Central.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de con fines

on, serd la este proceso se |levard a cabo paral

generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el

proceso de digitalizacion se cuando fa i este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestiéon Documental. El|
responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estard a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la

Informacién.
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1440.69.75 s de Control de 2 8 X
Operaciones Los Instrumentos de Control de oaevaaones es una agrupacién documental que contiene las del alas dela ia en
« Formulario control de de las
Papel e
operaciones
* Acta general de sesién Papel La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es del de las al Grupo Secretaria Técnica de Grupo de Valoracién
Preliminar, de acuerdo a lo indicado en la resolucion 880 de 2016, articulo 26, numeral 14. Las demds funciones que le sean asignadas y estén acorde con la|
finalidad para la cual fue creado el grupo.
La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden de caracter probatorio dentro de posibles|
procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u por los publicos de cumplir con la funcién, en relacién con
el articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo
140 Ley 1955 de 2019.
La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los que la no refleja y/o|
de la entidad.
De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de Gestion y ocho (8) afios en|
Archivo Central; el cierre de dicha subserie sera administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; con la tipologia documental acta generall
de sesion “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.
Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se procede a eliminar en su totalidad la subserie toda vez que la se en los i
estadisticos que tienen como disposicion final conservacion total. El proceso de eliminacion, se hara conforme lo indica el Acuerdo 04 del 30 abril de 2019, Articulo|
22, emitido por el AGN, actividad que realizara el Grupo de Gestion Documental en el Archivo Central.
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