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1450.06 ACTAS
Las Actas de Comité de Evaluacion de Riesgo y Recomendaciones de Medidas (CERREM), es una agrupacion documental que refleja las actuaciones de la valoracion integral del riesgo,
Sasoia g “"“:“’ "'“'E"'""':'" ) R X " asi como la recomendacion de medidas de proteccidn y acciones complementarias.
. Riesgo y Recomendaciones de Medidas

« Citacién al Comité de Evaluacién de
Riesgo y Recomendaciones de Medidas
CERREM

Papel

* Acta del Comité de Evaluacion de
Riesgo y Recomendaciones de Medidas
CERREM

Papel

* Listado de asistencia del Comité de

de Riesgoy
de Medidas CERREM

Papel

* Comunicacion oficial de solicitudes de
informacién

Papel

Tiene valor administrativo ya que son evidencia del cumplimiento de las funciones del Grupo Secretaria Técnica del Comité de Evaluacién de Riesgo y Recomendacin de Medidas|
(CERREM,) establecidas en la Resolucién 880 de 2016, articulo 28. Numeral 2. Elaborar la agenda de casos a presentar de acuerdo con los insumos presentados por el Grupo de|
Valoracién Preliminar, en dicha agenda se incluirén, ademis, los casos que deban ser puestos a consideracién para el ajuste de medidas en virtud de la revaluacion del riesgo. Numerall
3. Convocar a las sesiones ordinarias como extraordinarias a los representantes o delegados de las entidades, para que actuen en su calidad de miembros o invitados permanentes del
CERREM y/o Comité Especial de Servidores y Ex Servidores Publicos. Numeral 4. Proyectar de manera inmediata el acta en la cual estarin consignadas las deliberaciones,|
recomendaciones y propuestas del Comité, acta que seré remitida al presidente del CERREM para que en un término no superior a cinco (5) dias habiles sea devuelta con las
consideraciones y recomendaciones, si a estas hubiera lugar. Tras el ajuste del acta, esta debera ser suscrita por el presidente y secretario técnico del CERREM, de acuerdo con lo|

dispuesto en el parigrafo 2, articulo 38 del Decreto 4912 de 2011.

del Comité de

Tiene valor legal, en cumplimiento del Decreto 4912 de 2011 “Por la cual se establece la % de Riesgo y de|

Medidas CERREM” el Comité debera celebrar reuniones ordinarias por lo menos una vez al mes y las 1% del Cor en|
un acta. Los documentos constitutivos de la serie y la subserie, pueden representar elementos materiales de caracter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan
cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores piblicos encargados de cumplir con la funcién. Asi mismo, en términos relacionados con la reserva legal en

concordancia con la Ley 1621 de 2013 articulo 33 y la Ley 1712 articulo 22.

La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la q L que la no refleja ylo de la entidad.
Se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios. Se asigna dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central. El cierre de dicha subserie serd)
administrativo segin lo determina el Acuerdo No 002 del 14 de marzo de 2014, Articulo 10; con la tipologia documental listado de asistencia del Comité de Evaluacion de Riesgo y|

Recomendaciones de Medidas CERREM; “una vez finalizadas las actuaciones y resueito el tramite o procedimiento que le dio origen *.

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacion, toda vez que en este Comité se toman decisiones en|
relacién con el Programa de Proteccion de la Unidad y en cumplimiento de la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacién. Numeral|

S Criterios de Conservacion.

£l proceso de reproduccion técnica que realizars la Unidad Nacional de Proteccién, serd la digitalizacion con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de|
seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuars)
cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. £l responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacién y|

a preservacién del nuevo soporte digital estars a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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1450.0630 | Actas de Comité Especial de Servidores 2 s X X Las Actas de Comité de Especial de Servidores y Exservidores Piblicos, es una que refleja las de la valoracion integral del riesgo, asi como la
y Exservidores Publicos
de medidas de v acciones con servidores y ex servidores piblicos.
;:;':“”" ’v' c""‘"fd:"::::m Papel Tiene valor administrativo ya que son evidencia del cumplimiento de las funciones del Grupo Secretaria Técnica del Comité de Evaluacion de Riesgo y Recomendacién de Medidas|
(CERREM) establecidas en Ia Resolucion 880 de 2016, articulo 28. Numeral 2. Elaborar la agenda de casos a presentar de acuerdo con los insumos presentados por el Grupo de
« Acta del Comité Especial de Servidores pope Valoracién Preliminar, en dicha agenda se incluiran, ademis, los casos que deban ser puestos a consideracion para el ajuste de medidas en virtud de la revaluacion del riesgo. Numeral
” a
VEsedonm P aCes 3. Convocar a las sesiones ordinarias como extraordinarias a los representantes o delegados de las entidades, para que actiien en su calidad de miembros o invitados permanentes del
il de:miiondis 441 Gimil CERREM y/o Comité Especial de Servidores y Ex Servidores Piblicos. Numeral 4. Proyectar de manera inmediata el acta en la cual estarin consignadas las deliberaciones,
:L“""'*WMV‘”'"““" Papel recomendaciones y propuestas del Comité, acta que serd remitida al presidente del CERREM para que en un término no superior a cinco () dias habiles sea devuelta con las|
tblicos
consideraciones y recomendaciones, si a estas hubiera lugar. Tras el ajuste del acta, esta deberd ser suscrita por el presidente y secretario técnico del CERREM, de acuerdo con lo
« Comunicacién oficial de solicitudes de apel dispuesto en el paragrafo 2, articulo 38 del Decreto 4912 de 2011.
P:

Tiene valor legal, porque los documentos constitutivos de la serie y la subserie, pueden representar elementos materiales de carécter probatorio dentro de posibles procesos

disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores piblicos encargados de cumplir con la funcién.

La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los documentos que la componen no refleja movimientos economicos y/o financieros de la entidad.

Se establece un tiempo de retencién de diez (10) afos. Se asigna dos (2) afos en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central. El cierre de dicha subserie sera)
administrativo segun lo determina el Acuerdo No 002 del 14 de marzo de 2014, Articulo 10; con la tipologia documental Listado de asistencia del Comité Especial de Servidores y|

Exservidores Publicos; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacion, toda vez que en este Comité se toman decisiones en
relacion con el Programa de Proteccion de la Unidad y en cumplimiento de la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacion. Numeral

S Criterios de Conservacion.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de Pr , serd la con fines este proceso se llevara a cabo para generar copias de|

seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuars)

cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantari el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y|

la preservacién del nuevo soporte digital estars a cargo del Grupo de Gestién de las Tecnologias de la Informacién.
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145009 |ACTOS ADMINISTRATIVOS La Subserie jones, contiene los actos através de los cuales se expresa una "voluntad" de la administracion, en donde se indica que “resuelve” una situacion bien
o o8 2 2 x x sea de caricter general o especifico, en ellos se aprueban los planes, proyectos, programas, la ejecucién de las decisiones y acuerdos del Consejo Directivo al igual que normas internas,
para el i de la Unidad Nacional de proteccién.
* Resolucion Papel
* Notificacion Papel Tiene valor administrativo ya que son evidencia del cumplimiento de las funciones del Grupo Secretaria Técnica del Comité de Evaluacion de Riesgo y Recomendacién de Medidas|

(CERREM) establecidas en la Resolucién 880 de 2016, articulo 28. Numeral 5. Proyectar de manera inmediata el Acto Administrativo (Resolucién), por |a cual se adoptan las decisiones
del CERREM y/o Comité Especial de Servidores y Ex Servidores Publicos. Numeral 6. Proyectar de mamera inmediata y enviar las comunicaciones del contenido o parte del contenido|
de los Actos Administrativos, sobre las decisiones de adopcién o no de medidas de proteccion, con el respectivo resultado de evaluacion del riesgo, de acuerdo con las normas legales
vigentes. Numeral 7. Remitir a la ion de las y demas insumos para la debida implementacién o levantamiento de las medidas de proteccion, segin
decision del Comite de Evaluacion del Riesgo y Recomendacion de Medidas.

La subserie tiene valor legal segin lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado|
interno y se dictan otras disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas especificas de asistencia, atencién, reparacion integral y restitucion de derechos|
|territoriales para las comunidades y grupos indigenas”, igualmente estos documento pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios,
puesto que evidencian las acciones u omisiones por los servidores de cumplir la funcion de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 734 de 2002.

£l tiempo de retencién se establece de acuerdo a lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio del 2014, Articulo 16; "el termino de prescripcién para las conductas punibles de|
| desaparicién forzada, tortura, homicidio de miembro de una organizacién sindical, homicidio de defensor de Derechos Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzadol
ser de treinta (30) afos. En las conductas punibles de ejecucion el término de i a correr desde la del ditimo acto. La accién penal paral
los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerra serd imprescriptible. De los cuales dos (2) afos se conservara en el Archivo Gestion y veintiocho (28) en el Archivol
Central. €l cierre de dicha subserie serd administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; con la tipologia documental notificacién; “una vez finalizadas las|
actuaciones y resueito el trimite o procedimiento que le dio origen”

La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacién contenida es reflejo de las medidas de valoracién de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y|
Conflicto Armado. Parti esta contiene especifica relativas a los estudios de contexto local, regional o nacional de desarrollo del
conflicto armado y sus impactos diferenciados en la poblacién, la respuesta de solicitudes de proteccion de las posibles victimas frente a la vuinerabilidad de sus derechos humanos,
los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados por la dinémica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de atencién humanitaria en el
marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en los que la UNP puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones.
Esta subserie debers ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y
conflicto armado; igualmente se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro, una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el
tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservarin en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de acuerdo con los procedimientos

dispuestos para tal fin.

£l proceso de reproduccién técnica que realizaré la Unidad Nacional de Proteccién, sers la digitali con fines este proceso se llevara a cabo para generar copias de|
[seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuars)
cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la el Grupo de Gestion €l de realizar el Backup, custodiar, la conservacién y|

la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestién de las Tecnologias de la Informacién.
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1450.45 DERECHOS DE PETICION 2 8 x x
La Serie de Derechos de Peticién es una agrupacion documental relacionada con las solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades que prestan servicios piblicos o ejercen
* Derecho de peticion Papel funciones pablicas, para obtener respuestas prontas y oportunas de acuerdo con el Articulo 23 de la Constitucion.
* Respuesta Derecho de Peticion Papel

La Serie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo Secretaria Técnica del Comité de Evaluacion de Riesgo |
Recomendacién de Medidas (CERREM), de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 880 de 2016, articulo 28, numeral 14. Las demis funciones que le sean asignadas y que correspondan|

ala naturaleza para la cual fue creado el grupo.

La Serie tiene valor legal, en cumplimiento del articulo 23 de la Constitucién Politica de Colombia, la Ley 1755 de 2015 que regula todos los aspectos del Derecho de Peticion y se|

sustituye un titulo del Codigo de y de lo Cs L Ley 1437 de 2011 Titulo Il.

La Serie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la que contiene los. que la no refleja icos y/¢ de la entidad.

£l Banco Terminologico del Archivo General de la Nacién, establece un tiempo de retencién de diez (10) afios. Se conservara la documentacién dos (2) afios en el archivo de gestion y)
ocho (8) afios en el archivo central. El tiempo de retencién en el archivo de gestion iniciara después de la respuesta del derecho de peticién y cierre administrativo segin lo dispuesto)
en el Acuerdo 002 de 14 de marzo de 2014, articulo 10; con a tipologia documental informe de analisis y evaluacién de riesgo “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite

o procedimiento que le dio origen”.

En esta Serie Documental, se administran unicamente los derechos de peticion de caracter general y que no responden a ninguna agrupacién documental de esta TRD. Los derechos de|

peticion de caricter particular se como tipologia al jente del proceso respectivo.

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se realizara una seleccion en su soporte original del 10 % de la produccién anual esto en relacion con el volumen documental ya

que no supera 50 unidades documentales en el afio; esta seleccién se realizo de acuerdo al cuadro de analisis de dejado en la de de|
TRD de la Unidad Nacional de Proteccion, i quesila s menor o igual (< 6 =) a 50 la seleccion sera del 10%. Asi mismo el 10% de la seleccion

de la muestra aquellos Derechos de Peticin que los ci i entemas conla y analisis de riesgos, amenazas y|
derechos vulnerados en la implementacion del programa de proteccion indi y/o colectivas de las objeto, con enfoque diferencial (territorial, étnico y de género). La

informacién restante se eliminara cumplido el tiempo de retencion sigulendo los criterios descritos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22, actividad que realizara el|

Grupo de Gestion Documental, una vez se finalice el tiempo de retencion de subserie en el Archivo Central.

El proceso de reproduccién técnica que realizara la Unidad Nacional de Proteccion, serd la digitalizacion con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de|
seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara)
cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y|

la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacion.
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145063  |INFORMES
Sp—— - " s ” % Los informes de gestién es una subserie documental que refleja la gestién y el cumplimiento de las funciones del Grupo de trabajo.
« Solicitud de informacién Papel
La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo Secretaria Técnica del Comité de Evaluacion de Riesgo y|
« Informe de Gestion Papel

Recomendacién de Medidas (CERREM) , de acuerdo a lo indicado en la resolucion 880 de 2016, articulo 28 numeral 14. Las demas funciones que le sean asignadas y que correspondan
a la naturaleza para la cual fue creado el grupo.

Posee valor legal porque son garantia de la administracién publica, lucha contra la i6n, la y el acceso a la piblica. Se da imiento, segun lo|

dispuesto Ley 951 de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestion normado por el Congreso de la Republica y por la Contraloria General de la Repablica en la Resolucion
Organica 5674 de 2005, por la cual se la para el Acta de Inf de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica 5544 de 2003.

La subserie no tiene valor contable, ya que la que contiene los que la componen no refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco|

tiene valor fiscal, ya que la informacion no tiene valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios. Se asigna dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central. El tiempo de retencién documental en ell
archivo de gestion iniciara después de la entrega del informe de gestion y del cierre administrativo, segin lo dispuesto en el Acuerdo No 002 de 14 de marzo de 2014, articulo 10; “una)

vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen.

Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacién, toda vez que en estos informes se refleja el valor]

y probatorio en i de las funciones misionales de la UNP. Adicionalmente, estos informes son fuentes primarias para el analisis de las funciones y evaluaciones|
de procedimientos, en razén a la ejecucion de las tareas desarrolladas por el Grupo de trabajo, en cumplimiento de la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el|
Archivo General de la Nacién. Numeral 5 Criterios de Conservacion.

£l proceso de reproduccién técnica que realizars la Unidad Nacional de  serd la izacién con fines icos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de|
seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuar
cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantars el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion

Ia preservacion del nuevo soporte digital estaré a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacion.
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1450.63.117 |Informes Estadisticos 2 8 x X
Los informes Estadisticos, reflejan el cumplimiento de las funciones relacionadas con el seguimiento a los casos.
« Solicitud del informe Papel
« Informe estadistico Papel La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo Secretaria Técnica del Comité de Evaluacién de Riesgo y
Recomendacién de Medidas (CERREM) , de acuerdo a lo indicado en la resolucion 880 de 2016, articulo 28, numeral 10 apoyar la elaboracion de un informe mensual de los resuitados|
de las sesiones con los datos estadisticos de caracter general.
La subserie tiene valor legal, porque los. que la pueden elementos materiales de caricter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya)
que dan cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores piblicos encargados de cumplir con la funcién, en relacion con el articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30|
de junio de 2021 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los documentos que la componen no refleja movimientos econdmicos y/o financieros de la entidad
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios. Se asigna dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) aos en el archivo central. EI tiempo de retencion documental en el
archivo de gestién iniciara después de la entrega del informe estadistico y del cierre administrativo, segin lo dispuesto en el Acuerdo No 002 de 14 de marzo de 2014, articulo 10; “unal
vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen.
Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacicn, toda vez que en estos informes se refleja el valor,
% io en de las funciones misionales de la UNP. Adicionalmente, estos informes son fuentes primarias para el analisis de las funciones y evaluaciones
de procedimientos, en razon a la ejecucién de las tareas desarrolladas por el Grupo de trabajo, en cumplimiento de la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el|
Archivo General de la Nacién. Numeral $ Criterios de Conservacion.
£l proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de  serd la i con fines pr se llevara a cabo para generar copias de|
seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resatar que el proceso de digitalizacion se efectuara|
cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantaré el Grupo de Gestion Documental. £l responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y|
la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo ds ion de las dela
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