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146045 | DERECHOS DE PETICION 2 s X | X |(aSerie de Derechos de Peticion es una i con las soli verbales o escritas, ante las autoridades que prestan servicios piblicos o ejercen
iones pblicas, para obtener respuestas prontas y oportunas de acuerdo con el Articulo 23 de la Constitucion.
« Derecho de peticion Papel i _
La Serie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo de Solicitudes de Proteccion, de acuerdo a lo indicado en la|
Remiién de solick . Resolucién 880 de 2016, articulo 30, numeral 2 analizar, documentar, gestionar y proporcionar respuesta formal a las solicitudes de proteccién que se realicen, Numeral 3|
w::m';u Holchudes po Papel solicitar a quien corresponda y segiin el caso, informacion complementaria para analizar la solicitud de proteccién. Numeral 5. Solicitar a la Subdireccién de evaluacion del Riesgo|
la realizacién de las Evaluaciones del Riesgo, de acuerdo con la normatividad vigente sobre la materia y los procesos y procedimientos establecidos. De igual manera solicitar, el
alisis de inminencia y excepcionalidad para la adoj n de medidas de ia cuando aplique. Numeral 7. Dar traslado a las de las
« Respuesta Derecho de Peticién Papel an Y. neepc P P emargencia o plia

de proteccion, que no sean de su competencia, verificando para ese fin los criterios de poblacién, objeto, riesgo y casualidad. Numeral 8 atender las peticiones y consultas|
i con asuntos de su

La Serie tiene valor legal, en cumplimiento del articulo 23 de la Constitucién Politica de Colombia, la Ley 1755 de 2015 que regula todos los aspectos del Derecho de Peticién y se|

sustituye un titulo del Codigo de Pry y de lo C¢ i i Ley 1437 de 2011 Titulo Il it por que los que|

componen la subserie pueden de caricter io dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u
isi por los publicos de cumplir con la funcién.

La Serie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la il qu i los. que la no refleja imi icos y/o de la entidad.

El Banco Terminolégico del Archivo General de la Nacién, establece un tiempo de retencién de diez (10) afios. Se conservara la documentacion dos (2) afos en el archivo de)
gestion y ocho (8) afios en el archivo central. El tiempo de retencién en el archivo de gestion iniciara después de la respuesta del derecho de peticion y cierre administrativol
segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 14 de marzo de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

En esta Serie se v los derechos de peticién de caracter general y que no responden a ninguna agrupacién documental de esta TRD. Los|
derechos de peticion de caracter particular se incorporan como tipologia al expediente del proceso respectivo.

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se realizard una seleccién en su soporte original del 1 % de la produccién anual esto en relacién con el volumen
documental ya que supera 200 unidades documentales en el afio; esta seleccion se realizo de acuerdo al cuadro de analisis de dejado en la

de elaboracion de TRD de la Unidad Nacional de \ quesila es menor o igual (<6 =) a 200 la selecci6n sera del 1%. Asi mismo|
el 1% de la seleccion cualitativamente de la muestra corresponderé aquellos Derechos de Peticion que los i en temas con la |
analisis de riesgos, amenazas y derechos vulnerados en la implementacion del programa de proteccion individuales y/o colectivas de las poblaciones objeto, con enfoque
diferencial (territorial, étnico y de género). La informacion restante se eliminara cumplido el tiempo de retencién siguiendo los criterios descritos en el Acuerdo 04 del 30 de abril|
de 2019, Articulo 22, actividad que realizar el Grupo de Gestion Documental, una vez se finalice el tiempo de retencion de subserie en el Archivo Central.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de ion, serd la i6n con fines este proceso se llevard a cabo para generar copias|
de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se
efectuard cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar,
la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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aewsy INFORMES Los informes de gestion es una subserie documental que refleja la gestién y el cumplimiento de las funciones del Grupo de trabajo.
1460.63.57 Informes de Gestion 2 L] X
La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo de Solicitudes de Proteccion, de acuerdo a lo indicado en|
la Resolucién 880 de 2016, articulo 30, numeral 4 informar a los solicitantes de proteccion, entes de control, autoridades y demas entidades que lo requieran respecto de la|
« Informe de Gestion Electrénico

activacién de la ruta de proteccién de un beneficiario, o en su efecto las razones por las cuales no se activé la mencionada ruta. Numeral 9 preparar y generar informes con.

periodicidad minima mensual, con la finalidad de verificar, analizar y realizar seguimiento al comportamiento de las solicitudes de proteccion

Posee valor legal porque son garantia de la administracién piblica, lucha contra la pcion, la yelacceso ala publica. Se da i segun lo

dispuesto Ley 951 de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestion normado por el Congreso de la Repiblica y por la Contraloria General de la Repablica en la)
Resolucién Organica 5674 de 2005, por la cual se reglamenta la metodologia para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica 5544 de
2003.

La subserie no tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los que la no refleja icos y/o i de la entidad,

tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacién no tiene valor alguno para dirimir conflictos de caréacter fiscal.
Se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios, a partir del término de la vigencia fiscal. Se asigna dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo
central. El tiempo de retencién documental en el archivo de gestion iniciara después de la entrega del informe de gestion y del cierre administrativo, segun lo dispuesto en el

Acuerdo No 002 de 14 de marzo de 2014, articulo 10.

Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacion, toda vez que en estos informes se refleja el valor|

v o en i de las funciones misionales de la UNP. Adicionaimente, estos informes son fuentes primarias para el andlisis de las funciones y|
evaluaciones de procedimientos, en razon a la ejecucion de las tareas desarrolladas por el Grupo de trabajo, en cumplimiento de la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de)
2015 emitida por el Archivo General de la Nacién. Numeral 5 Criterios de Conservacion.

La agrupacién documental nace en un entorno electrénico por el aplicativo tecnolégico GEDOC (sistema que habilita la gestion electrénica de los documentos de la UNP,

facilitando la sistematizacion de los flujos de trabajo desde el ambito i el de los controles establecidos en el ciclo de vida de la gestion de|

los documentos de la UNP.

La responsabilidad de realizar el Backup, custodiar, conservar y la preservar el soporte electronico estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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