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162063 | INFORMES La subserie Informes de Gestion es una agrupacion documental que consigna la gestion realizada por el Grupo de Apoyo y Reentrenamiento Operativo donde se registra de la|
i L al control de la actividad del Grupo, igualmente la subserie transmite desde el nivel operativo-ejecutivo, hasta los mas altos niveles|
1620.63.57 Informes de Gestién ;] 8 x " & & & " i "
de direccién la sobre el de unidades y su valor se enriquece en la medida que son una herramienta de rendicién de
« Comunicacién oficial solicitud de
- s S Papel cuentas a nivel interno y hacia la comunidad externa.
« Informe de gestion Papel

La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones del Grupo de Apoyo y Reentrenamiento Operativo de acuerdo con lo
enunciado en la Resolucion 0831 del 07 de junio de 2019, Articulo 56, numeral 5y 6 en lo referente a “disponer de informacion oportuna, veraz y permanente para las|

esquemas i de la Unidad, a través del Centro de Operaciones para la Prevencion y Proteccién - COPP y establecer enlaces con los demis|
organismos de seguridad del Estado y recopilar, verificar y analizar informacién de medios abiertos, que guarden relacién con el quehacer institucional que permitan tomar|
de decisiones en forma oportuna.”

La subserie posee valor legal ya que sirven de testimonio o prueba de ley frente a denuncias de Ia gestion realizada por el Grupo de Apoyo y Reentrenamiento Operativo, en
cumplimiento de la Ley 610 de 2000 que ejecucion evidencia la gestion anual de las activi porla por ello la hace parte del
posible acervo caso de por malos manejos piblicos.

No posee valor contable, ni fiscal ya que no se evidencian registros de movimientos contables, ni conflictos de interés. Esta subserie se reglamenta segin lo dispuesto Ley
951 de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestién normado por el Congreso de la Repdblica y por la Contraloria General de la Republica en la Resolucién Organica
5674 de 2005, por la cual se reglamenta la metodologia para el Acta de Informes de Gestién y se modifica [ lucién Organica 5544 de 2003,

Con respecto a los tiempos de retencion se debera conservar diez (10) afics, de los cuales dos (2) afios se conservarén en el Archivo de Gestién y ocho (8) afios en el Archivo)
Central, el cierre de dicha subserie sera administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10, con la tipologia documental Informe de gestion; “una vez|
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.

Su disposicién final sera de conservacion total de acuerdo con mencionado en la Circular externa 03 de 2015; puesto que los informes de gestion evidencian anuaimente la|
asignacion, la gestion, control y cierre de actividades propias del Grupo de Apoyo y Operativo; i6n que tiene valor como fuente|
potencial de consulta para las i { con i6n pablica, el y en dreas de la historia institucional, ingenieria)
industrial y sociologia empresarial. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al
Archivo Histérico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de i6n, seré la di i6n con fines este proceso se llevara a cabo para generar
copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor historico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de|
digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar ell
Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo d de las dela
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16206372 |informes de Misidn de Trabajo 2 = X x La subserie de Informes Mision de Trabajo registra la asignacion de hombres de proteccion a los beneficiarios del programa de Proteccion y/o a los servicios de apoyo de|
© Conumicattn ohdlal sakched de proyeccion, solicitados al Grupo de Hombres de Proteccién. En dicho informe se registra en general; Grupo o coordinacién donde se origina mision de trabajo, ciudad y fecha,
- Papel
aUNP nimero consecutivo cumplimiento de mision de trabajo, nimero d de objetivos e de prestacién del servicio, acto administrativo de
;f":::‘“"‘" oficial asignacién de mision Papel la medida de del iario o objetivo de la mision de trabajo, a las medidas en el presunto uso
trabajo
indebido de las medidas de proteccion, igualmente se describe el termino o periodo determinado para el cumplimiento de la mision de trabajo, 4rea geografica donde se|
* Registros personales del funcionario asigna la mision de trabajo, recursos logisticos necesarios para el cumplimiento de la misién de trabajo como vehiculos, celulares, computadores, instrucciones generales,
(fotocopia de la cedula, fotocopia camet UNP, | |
fotocopia carmet ARL, fotocopia EPS, Datos de b dadas por of oc del Grupoy d
contacto familiares)
 Heglivom bk da trabafo e ot La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones del Grupo de Hombres de Proteccién (GHP) de acuerdo con lo enunciado en lal
(cuando se requiera) [ Resolucion 0880 del 7 de diciembre del 2016, Articulo 34, numerales 2, 3y 4 en lo correspondiente a “realizar todas las actividades a salvaguardar los derechos a la vida, la
« Comuicacin oficial solicRud mision da: papel libertad, la integridad, y la seguridad del Sefior Presidente, y su familia, y dems beneficiarios del Programa de Prevencién y|
p a
trabajo por desplazamiento esquema o apoyo Proteccién; apoyar los requerimientos en materia de proteccion realicen otras nacionales e previa de la Direccion General y realizar
O | las instrucciones que se impartan en materia de seguridad para los beneficiarios y/o beneficiaras del programa de proteccion, cuando estos requieran desplazamientos en el
territorio nacional previa coordinacién con las GURP”.
* Registro mision de trabajo para —
desplazamiento (cuando se requiera)
et el o G el e o La subserie tiene valor legal segin lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y reparacion integral a las victimas dell
de apoyo (Aplica para el servicio de Apoyo) & conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas especificas de asistencia, atencion, reparacion integral y|
de derechos. para las ¥ grupos indigenas”, igualmente estos documento pueden constituir ‘elementos materiales probatorios dentro de|
« Registro de apoyo logistico a beneficiairo o
UNP (Aplica para el servicio de Apoyo) apel posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones por los servidores de cumplir la funcién de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 30 de la Ley 734 de 2002.
« Registro de autorizacién para adicion de -
combustible (Aplica para el servicio de apoyo)
| tiempo de ! a ; el ibles|
E—— — £l tiempo de retencion se establece de acuerdo con lo seRalado en la Ley 1719 del 18 de junio del 2014, Articulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas puni
 Sesoere Seretns S el P de desaparicion forzada, tortura, homicidio de miembro de una organizacién sindical, homicidio de defensor de Derechos Humanos, homicidio de periodista
desplazamiento forzado sera de treinta (30) afos. En las conductas punibles de ejecucion el término de a correr desde la
« Informe final de mision de trabajo (por
Papel del Gitimo acto. La accién penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerra sers imprescriptible. De los cuales dos (2) ahos se conservara en el

| asignacién o desplazamiento)

Archivo Gestion y veintiocho (28) en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie serd administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez|
finalizadas las actuaciones y resuelto el trimite o procedimiento que le dio origen con el ultimo tipo documental denominado registro de apoyo logistico beneficiario de la|
UNP®.

La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacién contenida es reflejo de las medidas de valoracion de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica)

y Conflicto Armado.

esta contiene relativas a los estudios de contexto local, regional o nacional de desarrollo del
conflicto armado y sus impactos diferenciados en la poblacion, la respuesta de solicitudes de proteccion de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad de sus derechos
humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados por la dindmica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de
atencién humanitaria en el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en los que la UNP puede incurrir en el
desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus valores identificados en|
temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio|
seguro, una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser|

transferidos al Archivo Histérico de de los.

para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de , serd la con fines este proceso se llevara a cabo para generar|
copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de
digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantari el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el

Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estaré a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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162069  |INSTRUMENTOS DE CONTROL La subserie Instrumentos de Control Esquemas de registra el v de itinerario que el escolta o hombre de proteccion, prestara cuando sel
le ha asignado una misién de trabajo relacionada con un beneficiario o servicio de apoyo de proteccién.
Instrumentos de Control Esquemas de
1620.69.48 2 8
Proteccién
T — —— La subserie tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento de las funciones del Grupo de Hombres de Proteccién (GHP) de acuerdo con lo enunciado en la
proteccion nice Resolucion 0880 del 7 de diciembre del 2016, Articulo 34, numeral 4 en lo a“apoyar los en materia de proteccion realicen otras autoridades
« Registro de programacion de itinerario Electronico ei previa de la Direccion General y realizar las instrucciones que se impartan en materia de seguridad para los beneficiarios y/o|
- Riolio bose de dikos coniroldle beneficiaras del programa de proteccion, cuando estos requieran desplazamientos en el territorio nacional previa coordinacion con las GURP”.
. Electronico
funcionario de planta
« Registro control de funclonario (escoltas) o La subserie tiene valor legal segin lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y reparacion integral a las victimas del
St ronico
disponibles conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas especificas de asistencia, atencidn, reparacion integral y
de derechos para las y grupos indigenas®, igualmente estos documento pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de|
posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la funcin de acuerdo a lo dispuesto
en el articulo 30 de la Ley 734 de 2002.
De acuerdo con lo anterior se establece un tiempo de retencion de diez (10) aios e los cuales, dos (2) se conservaran en Archivo de Gestion y ocho (8) en Archivo Central. el
cierre de dicha subserie seré administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; una vez finalizadas las actuaciones y resuetto el tramite o
procedimiento que le dio origen con el ultimo tipo documental denominado registro control de funcionarios disponibles”.
Una vez terminado el tiempo de retencién en el Archivo Central se proceders a su eliminacién siguiendo el Acuerdo N* 004 del 30 de abril de 2019, Articulo 22 del Archivo
General de la Nacién, el responsable de adelantar esta actividad sers el Grupo de Gestion Documental. Esta subserie se eliminara porque pierde sus valores primarios
ivos; la i ion referente a ¥ registros de control de de queda en la subserie de informes
técnicos operativos de i6n de del Grupo Control y Desplazamientos Esquemas Protectivos.
Se anota que la produccién documental de esta subserie es electrdnica, esta subserie que se encuentra en el drive, carpetas de trabajo y coreo electrnico del Grupo de|
Hombres de Proteccién.
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