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DESCRIPCION DOCUMENTAL

TIEMPOS DE RETENCION| DISPOSICION FINAL

coDIGO ’°F o«F °M“A' TE °° PROCEDIMIENTOS
pomrs Archivo | Archivo | oy | ¢ | p
SUBSERIE Gestion | Central d
TIPOS DOCUMENTALES
1650.45 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X
La Serie de Derechos de Peticion es una con las verbales o escritas, ante las autoridades que prestan servicios publicos o|
* Derecho de peticién Papel ejercen funciones piblicas, para obtener respuestas prontas y oportunas de acuerdo con el Articulo 23 de la Constitucién.
« Respuesta Derecho de Peticion Papel

La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo Cuerpo Técnico de Verificacién, de acuerdo a lo
indicado en la Resolucion 831 de 2019, articulo 6, numeral 11. Elaborar y gestionar las alas PQRSD con ocasién de las funciones y|
competencias del grupo de trabajo, dentro de los términos legales establecidos por la ley y demds normas y procedimientos internos de la Entidad.

La Serie tiene valor legal, en cumplimiento del articulo 23 de la Constitucién Politica de Colombia, la Ley 1755 de 2015 que regula todos los aspectos del Derecho de Peticién

y se sustituye un titulo del Cédigo de i y de lo C: Ley 1437 de 2011 Titulo II.
La Serie no tiene valor contable, i fiscal, ya que la informacién que contiene los que la no refleja i smicos y/o dela
entidad.

£l Banco Terminolégico del Archivo General de la Nacién, establece un tiempo de retencion de diez (10) afios. Se conservara la documentacién dos (2) afios en el archivo de
gestion y ocho (8) afios en el archivo central. £l tiempo de retencion en el archivo de gestion iniciard después de la respuesta del derecho de peticion y cierre administrativo)
segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 14 de marzo de 2014, articulo 10.

En esta Serie se G los derechos de peticién de caricter general y que no a ninguna de esta TRD. Los,
derechos de peticién de caricter particular se incorporan como tipologia al expediente del proceso respectivo.

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, se realizaré una seleccién en su soporte original del 10 % de la produccién anual esto en relacién con el volumen
documental ya que no supera 50 unidades documentales en el afio; esta seleccién se realizo de acuerdo al cuadro de analisis de produccién documental dejado en la

metodologia de elaboracién de TRD de la Unidad Nacional de que sila s menor o igual (< 6 =) a 50 la seleccién sera del
10%. Asi mismo el 10% de la seleccion de la muestra ré aquellos Derechos de Peticién que los en temas
con la evaluacién y andlisis de riesgos, y derechos enla del programa de y/o ctivas de las

objeto, con enfoque diferencial (territorial, étnico y de género). La informacién restante se eliminara cumplido el tiempo de retencion siguiendo los criterios descritos en el
Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22, actividad que realizara el Grupo de Gestién Documental, una vez se finalice el tiempo de retencién de subserie en el Archivo
Central.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de serd la con fines este proceso se llevara a cabo para generar|
copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaitar que el proceso de|
digitalizacién se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el
Backup, custodiar, la conservacién y la preservacién del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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[OFICINA PRODUCTORA: TECNICO DE (GecTv)
DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION| DISPOSICION FINAL
. SOPORTE O PROCEDIMIENTOS
00400 SERIE FORMATO |\ .o
SUBSERIE Gestién CTlEfD|s
TIPOS DOCUMENTALES
1650.63 INFORMES
Los informes de gestion es una subserie documental que refieja la gestion y el cumplimiento de las funciones del Grupo de trabajo.
1650.63.57 Informes de Gestion 2 x x
« Solicitud de informacion (Si aplica) Papel La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo Cuerpo Técnico de Verificacién, de acuerdo a lo
indicado en la Resolucion 831 de 2019, articulo 6, numeral 2. Realizar los informes de acuerdo a la periodicidad establecida por la entidad relacionados con el Sistema de!
 Informe de Gestién Papel

Gestion Integral; de igual forma elaborar los informes solicitados por las entidades gubernamentales que tengan que ver con las funciones propias del grupo y la misionalidad
de la Unidad, acorde con los por la de

Asi mismo, elaborar los informes solicitados a titulo de insumo de ion para que la emita la oficial a las del Estado que
lo requieran, acorde a los lineamientos establecidos por la Entidad.

Posee valor legal porque son garantia de la administracién publica, lucha contra la corrupcién, la transparencia y el acceso a la informacién piblica. Se da cumplimiento,

segun lo dispuesto Ley 951 de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestién normado por el Congreso de la G y por la C ia General de la Gblica en
la Resolucién Organica 5674 de 2005, por la cual se reglamenta la metodologia para el Acta de Informes de Gestién y se modifica parcialmente la Resolucién Organica 5544]
de 2003.

La subserie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los que la no refleja y/o fi de la entidad,)

tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacién no tiene valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios. Se asigna dos (2) afios en el archivo de gestién y ocho (8) afos en el archivo central. EI tiempo de retencion.
documental en el archivo de gestién iniciara después de la entrega del informe de gestion y del cierre administrativo, segun lo dispuesto en el Acuerdo No 002 de 14 de
marzo de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen®.

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacién, toda vez que en estos informes se refieja el
valor Y en de las funciones misionales de la UNP. Adicionalmente, estos informes son fuentes primarias para el analisis de las funciones
v evaluaciones de procedimientos, en razon a la ejecucion de las tareas desarrolladas por el Grupo, en cumplimiento de la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015
emitida por el Archivo General de la Nacién. Numeral 5 Criterios de Conservacién.

£l proceso de reproduccién técnica que realizard la Unidad Nacional de i6n, serd la ién con fines archivisticos, este proceso se llevaré a cabo para generar,
copias de o respaldo de de archivo con un valor historico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de
digitalizacién se efectuars cuando la informacion este en custodia del archivo central y esta labor la adelantard el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar i
Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION| DISPOSICION FINAL
copiGo SOPORIE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO | archivo | Archivo
SUBSERIE Gestion Centrat |CT| E | D | S
TIPOS DOCUMENTALES
1650.63.114 | informes Ejecutivos 2 8 » X
Los Informes es una i6 que contiene las evi ias del imi a las activi de la ia en imi de las
« Solicitud de informacién (i aplica) Papel iliadas.
« Informe ejecutivo Papel

La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo Cuerpo Técnico de Verificacidn, de acuerdo a lo|
indicado en la Resolucién 831 de 2019, articulo 6, numeral 2. Realizar los informes de acuerdo a la periodicidad establecida por la entidad relacionados con el Sistema de

Gestion Integral; de igual forma efaborar los informes solici por las que tengan que ver con las funciones propias del grupo y la|
misionalidad de la Unidad, acorde a los i porla 6n de

La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden de caricter p io dentro de posibles procesos
disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u por los servidores piblicos de cumplir con la funcién, en relacién con el articulo 30 de la

ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del articulo 33 ¥ 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

La subserie no tiene valor contable, ya que la 6n que contiene los que la no refleja i y/o de la entidad, |
tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacién no tiene valor alguno para dirimir conflictos de caracter fiscal.

Se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios. Se asigna dos (2) afios en el archivo de gestién y ocho (8) afios en el archivo central. £ tiempo de retencién|
documental en el archivo de gestién iniciara después de la entrega del informe ejecutivo y del cierre administrativo, segin lo dispuesto en el Acuerdo No 002 de 14 de marzo|
de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trimite o procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacién, toda vez que en estos informes se refleja el
valor ivo y en iento de las de la UNP, en razon a la ejecucion de las tareas desarrolladas por el Grupo de Trabajo y en,
cumplimiento de la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacién. Numeral S Criterios de Conservacidn.

El proceso de reproduccién técnica que realizard la Unidad Nacional de reccion, sera la dij con fines ivis este proceso se llevara a cabo para generar]
copias de i o respaldo de de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de

|digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental., EI responsable de realizar el

Backup, custodiar, la conservacion y la preservacién del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestién de las Tecnologias de la Informacién.
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aplica)

DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE PROTECCION Pagina: de
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CUERPO TECNICO DE VERIFICACION (GCTV)
DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION| DISPOSICION FINAL
CODIGO SOPORTE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO | archivo | Archive i s
SUBSERIE Gestion Central | €7 8
TIPOS DOCUMENTALES
1650.69  |INSTRUMENTOS DE CONTROL
Los Instrumentos de Control de es una que contiene las evi del a las de la en
1650.69.63 de Control de 2 8 x de las
 Acta de reunion Papel
La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo Cuerpo Técnico de Verificacién, de acuerdo a lo
. i Papel
Lista de melstoncle i indicado en la Resolucién 831 de 2019, articulo 6, numeral 14. Informar opo aquien en de las propias del Grupo de Trabajo,
« Informe de gestién del funcionario o del papel sobre el ig de punibles, it i inis o Numeral 15. Las demas funciones que le sean asignadas y estén
contratista (S aplica) acorde con la finalidad para la cual fue creado el grupo de trabajo.
(-SIAn: d; apertura libro de registro y control —
— La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden de cardcter dentro de posibles procesos|
« Acta de cierre libro de registro y control (Si el disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u por los publicos de cumplir con la funcién, en relacién con el articulo 30 de la

ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los
entidad.

que la

no refleja /o dela)

Se establece un tiempo de retencién de diez (10) afos. Se asigna dos (2) afios en el archivo de gestién y ocho (8) afios en el archivo central. El tiempo de retencién)
documental en el archivo de gestion iniciara después del cierre administrativo, segin lo dispuesto en el Acuerdo No 002 de 14 de marzo de 2014, articulo 10; con la tipologia

documental acta de cierre libro de registro y control “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trimite o procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afos, se procede a eliminar en su totalidad la subserie toda vez que la informacién se consolida en los informes de gestion
y/o informes ejecutivos que tienen como disposicién final conservacién total. El proceso de eliminacién, se hard conforme lo indica el Acuerdo 04 del 30 abril de 2019,
Articulo 22, emitido por el AGN, actividad que realizara el Grupo de Gestién Documental en el Archivo Central.
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medidas de proteccién

DE
UNIDAD 2 DE Pagina: de
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CUERPO TECNICO DE VERIFICACION (GCTV)
DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION| DISPOSICION FINAL
CODIGO SOPORTE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO | archivo | Archivo alelsls
SUBSERIE Gestion Central
TIPOS DOCUMENTALES
165090  [PROCESOS
Los Procesos de Acciones Preventivas de Seguimiento y Control, es una que refleja el periédico e idéneo a las medidas de proteccién, asi
1650.90.06 e Acclones * 2 s x x como el correcto uso de las mismas.
y Control
* Novedad formal o informal Papel La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo Cuerpo Técnico de Verificacion, de acuerdo a lo|
* C i6 (si papel indicado en la Resolucién 831 de 2019, articulo 6, numeral 1. Propender por la correcta aplicacién de las politicas, normas, procedimientos, planes y programas de la Unidad
aplica) Nacional de Proteccién, de acuerdo a las funciones y competencias del grupo de trabajo. Numeral 3. Desarrollar gias de y respecto del debido|
 Formato de Seguimiento y Control de las Papel uso, manejo, i y demis de las medidas de dirigidas a los y/o del Programa del Prevencién y|
i Proteccién (i apli
Madides i rtecin (4 sphcs) Proteccién. Numeral 4. Llevar a cabo las i v a fin de cumplir con las dili ivas y/o de control y|
* Comunicacién de Informe por el presunto seguimiento de las medidas de proteccion implementadas, en términos del debido uso, manejo, ion, y demas de las medidas de|
indebi [ i eccion ( si Papel
::’l:;"b o de'lax medicas de protectider( e, , dirigidas a los arios y/o del Programa del Prevencién y Proteccion.
« Derecho de peticién (i aplica) Papel
La subserie tiene valor legal, los documentos generados por el Equipo Laboral de Seguimiento y Control del GCTV, surgen a partir del *(.) seguimiento periddico (...,
* Respuesta al Derecho de Peticion (Si aplica) Papel idoneidad (...) de las medidas, asi como al correcto uso de las mismas (..)" en el paragrafo 3 del articulo 2.4.1.2.11 y en particular con la obligacién sefialado en el numeral 13
en “Hacer seguimiento periédico (.., al uso (..), idoneidad (..) de las medidas de proteccién, del articulo 2.4.1.2.28 del precitado Decreto 1066 del 2015. Adicionaimente,
©Plan de trabajo anual de promocién y papel porque los que la pueden de caracter dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de|
prevencién de las medidas de proteccién . . . B
las acciones u por los publicos de cumplir con la funcién, en relacién con el articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio|
« Comunicacién oficial de solicitud de Pl de 2021 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019,
informacién (Si aplica)
5 ‘J’"‘)“"'“"‘“ oficial de respuesta. (i Papel La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacion que contiene los quela 1o refleja movimi icos y/o de la)
aplica)
tidad.
 Comunicacién de informe anual al Plan de iniaan
trabajo de promocién y prevencion de las Papel

Se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios. Se asigna dos (2) afios en el archivo de gestién y ocho (8) afios en el archivo central. El cierre de dicha subserie sera
administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen con el

ultimo tipo i Ce

de informe anual al Plan de trabajo de promocién y prevencion de las medidas de proteccion®.

La presente subserie se debe archivar como un de las acciones de

y control y por lo tanto no se debe desglozar porgue se pierde |a linea|

de gestion realizada segun el caso en particular.

Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afos, se conserva en su totalidad y en su soporte original la porque la ion alli i se|

convierte en parte de la memoria histérica del territorio en relacién con los planes de v g y

utilizadas para el correcto uso de las|
medidas de proteccion y en cumplimiento de lo que indica la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacion. Numeral 5|
Criterios de Conservacién.

serd la

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de P con fines ar , este proceso se llevara a cabo para generar|

copias de segt o respaldo de de archivo con un valor histdrico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de|
digitalizacién se efectuard cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar ell

Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

Encontrada (E.S.E.) - Sustanciacién

UNIDAD DE Pagina: de
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO CUERPO TECNICO DE VERIFICACION (GCTV)
DESCRIPCION DOCUMENTAL TIEMPOS DE RETENCION| DISPOSICION FINAL
CODIGO SOPORTE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO | archivo | Archivo | i | ¢ | o | s
SUBSERIE Gestion Central
TIPOS DOCUMENTALES
Procesos para el Liamado de Atencién, Los Procesos para el Llamado de Atencién, i6n de Medidas y Fi i6n por es una agrup: que refleja el de las
1650.90.36  |Suspensién de Medidas y Finalizacion por 2 28 x x
a analizar y la noticia formal o informal recibida respecto del presunto uso indebido de las medidas de proteccién, en el marco del
para el llamado de atencion, de medidas y por de las medidas de proteccién, de que trata el articulo 2.4.1.2.45 del|
« Noticia formal o informal - Verificacién Papel
Decreto 1066 de 2015.
* Formato auto de apertura de las labores papel
previas de verificacion
Cormiiastn ofidal sl o de 154 iabores La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al Grupo Cuerpo Técnico de Verificacién, de acuerdo a lof
Papel
previas de verificacion ape indicado en la Resolucién 831 de 2019, articulo 6, numeral 1. Propender por la correcta aplicacién de las politicas, normas, procedimientos, planes y programas de la Unidad|
S —— pigel Nacional de Proteccion, de acuerdo a las funciones y competencias del grupo de trabajo. Numeral 5. Revisar y validar, por peticién o con ocasién a las diligencias
y ivas de control, ylo si las medidas de se adaptan a las fones p: deun v/o
« Formato plan de trabajo - Verificacion Papel
babissaiat yurdsadiing » del programa, en el marco de las condiciones particulares, que, sobre la cual sefala el literal 11 del articulo 2.4.1.2.2 del Decreto 1066 del 2015. Numeral 6. Recibir y analizar,
* Formato Bitacora - Verificacion Papel
e s la noticia formal e informal allegada a la entidad por el presunto uso indebido de las medidas de proteccién, en que haya podido incurrir un beneficiario y/o beneficiaria del
« Formato entrevista - Verificacion Papel
et we Programa de n y para si amerita previas de o en su defecto, una accin preventiva y/o correctiva. Numeral 7.
* Comunicacién oficial o formato concepto .
sericial st aplica) Papel |Adelantar las diligenci v previas de por el presunto uso indebido de las medidas de proteccién en que haya podido incurrir un
o Commicadidis oGl & forimats B prebas beneficiario y/o beneficiaria del programa de prevencién y proteccién, en la oficina e "in situ”. Numeral 8. Recibir, revisar, analizar y recolectar pruebas, documentos,
: Papel
(si aplica) videos, en bases de datos, sistemas de informacién de la entidad o en sistemas de informacién en virtud
;‘Z[d"": de s:"‘"":’"";' Control '('s"’ Pape de convenios o mandato legal con otras entidades del estado y privadas; las demis pruebas y/o actividades siempre y cuando sean necesarias, conducentes y pertinentes|
jas de proteccion - Verificacion
aplical para el esclarecimiento de la noticia formal e informal objeto de las i y previas de Numeral 9. Adelantar la sustanciacién de|
* Comunicacién oficial de solicitud de Papel los casos que surtieron a fase de las previas de én, conforme al en el Art. 2.4.1.2.45 del Decreto 1066 del 2015 y las demés
informacién - Verificacion (Si aplica)
normas que le adici ° asi como, realizar la 6n de los casos ante el CERREM y/o Comité respectivo. 10. Iniciar el
« Comunicacién oficial de respuesta .-
Verificacion. (i aplica) Papel para la de medidas conforme al procedimiento establecido en el Art. 2.4.1.2.45 del Decreto 1066 del 2015 y las demas normas que le|
. C i ia - — adici o en los casos cuando la noticia redna los suficientes elementos de juicio que permitan inferir claramente un presunto uso indebido
12 'apel
Vertficackin. 5 aohica) de las medidas de acto en el cual la de la i como los de y celeridad,  de forma directa a la|
« Derecho de peticion - Verificacion (Si aplica) Papel comunicacién (notificacion) por escrito de la situacion encontrada, sin la necesidad de agotar las i i y previas de 6n. Numeral 12.
5 Elaborar los informes de las novedades acaecidas con ocasion al control, ivo y/o previas de ion y para la
. Respue.s‘ti al Derecho de peticion - papel . ) ) )
Verificacion (Si aplica) suspensién de las medidas de proteccion y dar traslado en los casos que se amerita y/o requiera al Subdirector de Proteccion; o en su defecto, a la Secretaria Técnica del
« Formato informe de verificacion Papel Comité de del Riesgo y de Medidas- CERREM y/o al Comité Especial de Servidores y Ex Servidores Publicos, o quien haga sus veces.
. C"nm)unlcldon Informe de verificacién (Si papel
aplical
La subserie tiene valor legal, los documentos generados por el Equipo Laboral de Verificacion y el Equipo laboral de Sustanciacion del GCTV, se emiten en desarrollo de las|
* Comunicacién oficial premiliminar de actividades tendientes a establecer y analizar si la noticia formal o informal allegada a la entidad, por el presunto uso indebido de las medidas de proteccion, en que haya!
revisién formato informe de Verificacion o p—
Comunicacton informe de 6n y otros - podido incurrir un beneficiario y/o beneficiaria del Programa de ion y ion, es de las ci en el articulo 2.4.1.2.44 del Decreto|
documentos 1066 de 2015; asi mismo, en cumplimiento de lo indicado en el articulo 2.4.1.2.44 del Decreto 1066 de 2015. Asi mismo, segun lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la|
cual se dictan medidas de atencion, asistencia y reparacién integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el
« Comunicacién oficial de sustanciacién del i ) i
Informe de Verificacidn - Sustancladién Papel cual se establece medidas especificas de asistencia, atencion, integral y de derechos para las v grupos indigenas”. Asi mismo,
en términos relacionados con la reserva legal en concordancia con la Ley 1621 de 2013 articulo 33 y la Ley 1712 articulo 22. Adicionaimente, estos documentos pueden
« Comunicacién oficial Escrito de Situacién papel dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u por los

encargados de cumplir la funcién de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 734 de 2002.
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* Comunicacién oficial de notificacion E.S.E. -

Papel
Sustanciacién P )
€I tiempo de retencion se establece de acuerdo a lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio del 2014, Articulo 16; "l termino de prescripcién para las conductas punibles de|
* Comunicacién de respuesta al E.S.E. del papel desaparicion forzada, tortura, homicidio de miembro de una organizacién sindical, homicidio de defensor de Derechos Humanos, homicidio de v
beneficiario. (Si aplica)
forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas punibles de ejecucién el término de prescripci 4 a correr desde la perpetracin del ltimo acto. La
.c 6n de Solicitud de i i6 . § » X ) . ’
del beneficiario. ( Si aplica) Papel accion penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerra sera imprescriptible.

« Comunicacién oficial Acuso de recibido a la
sta del oy de Papel De los cuales dos (2) afios se conservaré en el Archivo Gestidn y veintiocho (28) en el Archivo Central.El cierre de dicha subserie sera administrativo segiin se contempla en el
informacién (si aplica)

Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen con el ultimo tipo documental denominado|

* Comunicacién oficial Informe Ejecutivo ante Comunicacion oficial Informe Ejecutivo de Archivo Directo y/o Comunicacién oficial Informe Ejecutivo de Archivo Post- CERREM”.

Gy Papel
CERREM - Sustanciacién
© Comunicacién oficial solicitud de Papel La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacién contenida es reflejo de las medidas de valoracién de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histdrica
agendamiento del caso ante CERREM

y Conflicto Armado. Parti esta i6 contiene i6 relativas a los estudios de contexto local, regional o nacional de desarrolio
« Derecho de peticién - Sustanciacion (i —_—
aplica) wpe del conflicto armado y sus impactos dif iados en la pobl la de solicitudes de i6n de las posibles victimas frente a la vulnerabilidad de sus derechos|
« Respuesta al Derecho de peticién - - humanos, los modos de vida, politicos y itarios afectados por la dindmica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de

Stk " 'apel

Sdsncacion (S apHcy atencién humanitaria en el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en los que la UNP puede incurrir en el
* Comunicacién oficial Informe Ejecutivo de papel del de sus Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus valores identificados en
Archivo Directo ( Si aplica)

temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; se debe una copia de seguridad para ser en un servidor o repositorio
« Comunicacién oficial Informe Ejecutivo de pigal seguro, una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser,

Archivo Post- CERREM. ( Si aplica) " .
transferidos al Archivo Histérico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.

La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los que la no refleja 6 y/o fi i de I3
entidad.

La presente subserie se debe archivar como un i de las i i en el presente procedimiento y por lo tanto no se debe desglosar porque se pierde la
linea conductora de la investigacion segun el caso en particular.

El proceso de reproduccién técnica que realizara la Unidad Nacional de i6n, serd la digitalizacion con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar|
copias de i o respaido de de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De otra parte, es importante resaltar que el proceso de|

digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el

Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion del nuevo soporte digital estard a cargo del Grupo de Gestién de las Tecnologias de la Informacién.
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