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1660.63 INFORMES
Los informes de gestion es una subserie documental que refleja la gestidn y el cumplimiento de las funciones del Grupo de trabajo.
1660.63.57 Informes de Gestién 2 8 X X
« Solicitud de Informacién Papel La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es del de las i i al Grupo de las|
Medidas de Proteccién, de acuerdo a lo indicado en la Resolucion 831 de 2019, articulo 8- 41A, numeral 2. Realizar los informes de acuerdo a|
« Informe de gestion Papel . " i "
la periodicidad por la entidad con el Sistema de Gestion Integral; de igual forma elaborar los informes solicitados por]|
las entidades gubernamentales, que tengan que ver con las funciones propias del grupo y la misionalidad de la Unidad, acorde a los|
por la 6n de 6

Posee valor legal porque son garantia de la administracién publica, lucha contra la corrupcién, la transparencia y el acceso a la informacion|
publica. Se da cumplimiento, segun lo dispuesto Ley 951 de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestidén normado por el Congresol
de la G y por la C ia General de la v enla Orgdnica 5674 de 2005, por la cual se reglamenta la metodologia
para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucién Organica 5544 de 2003.

La subserie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los que la no refieja

|econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacion no tiene valor alguno para dirimir conflictos de

caracter fiscal.

Se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios. Se asigna dos (2) afios en el archivo de gestién y ocho (8) afios en el archivo central. El|
tiempo de retencién documental en el archivo de gestion iniciard después de la entrega del informe de gestion y del cierre administrativo, |
segun lo dispuesto en el Acuerdo No 002 de 14 de marzo de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o|

|procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacién, toda vez que en
estos informes se refleja el valor informativo y probatorio en i de las funci i de la UNP. estos|
informes son fuentes primarias para el andlisis de las fu y de pi i en razén a la ejecucion de las tareas
desarrolladas por el Grupo de trabajo, en cumplimiento de la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo
General de la Nacién. Numeral 5 Criterios de Conservacion.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de 6n, serd la digit 6n con fines ivisticos, este proceso
se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De|
otra parte, es importante resaltar que el proceso de dij se cuando la on este en custodia del archivo central y|

esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion|
del nuevo soporte digital estard a cargo del Grupo de Gestién de las Tecnologias de la Informacion.
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1660.69 INSTRUMENTOS DE CONTROL .
La Subserie de Control de Entrega de de ién, hacen ia a los soportes que permiten controlar el
- Instrumentos de Control de Entregs d6 3 5 % manejo y uso de cada uno de los elementos entregados para su proteccion, relacionados con las funciones del grupo.
o mentos de Proteccién
e La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evil ia del imi de las i i al Grupo D de las)
Medidas de Proteccion, de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 831 de 2019, articulo 8- 41A, numeral 5. Recibir segtn los compromisos de|
* Comunicacién oficial de entrega de Papel los beneficiarios y/o beneficiarias del Programa los elementos de proteccidn que son objeto de finalizacién y que se hayan dado de baja del

inventario al momento de hacer la salida del Aimacén General de la entidad o que los mismos de acuerdo al respectivo contrato de|
prestacion del servicio no generan un costo por la isicion del equipo y/o els

La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden rep de caracter probatorio|
dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores publicos encargados
de cumplir con la funcién.

La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los que la no refleja
«econdémicos y/o financieros de la entidad.

Se establece un tiempo de retencién de cinco (S) afios. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion y tres (3) afios en
el archivo central. El cierre de dicha subserie sera administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo 10; con la tipologia
documental Comunicacion oficial de entrega de de pi 6n; "una vez las i y resuelto el tramite o
procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencion de los cinco (S) afios, se procede a eliminar en su totalidad la subserie toda vez que la informacion se)

|consolida en el informe de gestién que tiene como disposicion final conservacion total. El proceso de eliminacion, se hard conforme lo indica

el Acuerdo 04 del 30 abril de 2019, Articulo 22, emitido por el AGN, actividad que realizara el Grupo de Gestién Documental en el Archivo
Central.
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1660.99 REGISTROS
La subserie, Registros de Desmonte de Medidas de P i refleja el imi de las i con la i6
1660.99.09 |ReSistros de Desmonte de Medidas de 2 28 X X iony 6n de de medidas de y apoyo a la pi én que los i ylo ias del programa
ofeccld de 6n que lidera la Unidad de Proteccién Nacional.
* Actas de desmonte de medidas de
3 Papel
proteccién La subserie tiene valor toda vez que el de las i del Grupo D de las Medidas de|
* Comunicaciones oficiales de solicitud y papel Proteccion, de acuerdo con lo enunciado en la Resolucién 831 de 2019, articulo 8- 41A, numeral 3. Cumplir y ejecutar lo ordenado en los

actos administrativos emitidos por parte de la Direccién General de la Unidad Nacional de Proteccién debidamente ejecutoriados, en|

términos de finalizar, ", ajustar o gr las medidas de on, un iario y/o de|
un esquema colectivo. Numeral 4. Cumplir y ejecutar los tales como el P! y p! de|
las medidas de proteccién segun las causales, i i libre, y de las medidas de proteccién por parte del
y/o del yla ion del de las medidas de proteccién ordenadas por el sefior Director|

General por motivos de extrema gravedad y/o urgencia. Numeral 7. Elaborar los informes de las novedades acaecidas con ocasion a las|
Y op del pi del de las medidas de proteccién y dar traslado en los casos que se

amerita y/o requiera el Subdirector de Proteccién, Oficina Asesora Juridica o en su defecto, a la Secretaria Técnica del Comité de Evaluacién
del Riesgo y Recomendaciones de Medidas CERREM y/o al Comité Especial de Servidores y Ex Servidores Publicos.

La subserie tiene valor legal segun lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia y reparacion|
In!e(rll a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas
de ia, atencién, integral y de derechos territoriales para las comunidades y grupos indigenas”,

igualmente estos documento pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que|
evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la funcién de acuerdo a lo dispuesto en el articulo|
30 de la Ley 734 de 2002.

El tiempo de retencion se establece de acuerdo a lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio del 2014, Articulo 16; “el termino de prescripcion|
para las conductas punibles de desaparicion forzada, tortura, homicidio de miembro de una organizacién sindical, homicidio de defensor de|
Derechos Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas punibles de ejecucién
permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la perpetracién del Uitimo acto. La accion penal para los delitos de

lesa y crimenes de guerra sera imprescriptible. De los cuales dos (2) afios se conservara en el Archivo Gestién y|

veintiocho (28) en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie serd administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo|
10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen con el ultimo tipo documental denominado
“acta de desmonte de medidas de proteccion”.

La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacién contenida es reflejo de las medidas de valoracidn de los archivos de)
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado. Particularmente, esta agrupacion documental contiene informacién especifical
relativa a los estudios de contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la poblacién,
la de de de las posibles victimas frente a la vulnerabilidad de sus derechos humanos, los modos de vida,|
proveclos familiares, politicos y comunitarios afectados por la dindmica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de
atencién humanitaria en el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en los que la
UNP puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144
de Ley 1448 del 2011, dado sus valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histdrica y conflicto armado; igualmente se
debe rep! una copia de para ser resgt en un servidor o repositorio seguro, una vez culminada la etapa de gestién.
Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al
Archivo Histdrico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de ion, serd la digif on con fines i este proceso
se llevard a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histdrico y vital para la institucién. De
otra parte, es importante resaltar que el proceso de digit se a cuando la it i6n este en custodia del archivo central y

esta labor la adelantard el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion|

del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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