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1820.45 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X
La Serie de Derechos de Peticion es una agrupacio i con las solicif verbales o escritas, ante las autoridades que
* Derecho de peticion Papel prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y oportunas de acuerdo con el Articulo 23 de la
« Respuesta Derecho de Peticién Papel Constitucién.

La Serie tiene valor administrativo, toda vez que es ia del c imi de las i al Grupo de

supervision y finalizacién de medidas, de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 64, numeral 15. Atender y dar respusta!
de manera oportuna, congruente, de fondo y con remisién efectiva de la respuesta, a todas las peticiones, quejas, reclamos y solicitudes
(PQRS) recibidos; relacionados con los asuntos a cargo del grupo. A estas deberd dérseles el tramite conforme a la norma y mantener la
confidencialidad de la informacion en el ambito de su competencia.

La Serie tiene valor legal, en cumplimiento del articulo 23 de la Constitucién Politica de Colombia, la Ley 1755 de 2015 que relnla todos los,

aspectos del Derecho de Peticion y se sustituye un titulo del Cdigo de i ativo y de lo C i Ley
1437 de 2011 Titulo Il
La Serie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los que la no refleja

econdmicos y/o financieros de la entidad.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de|
Gestion y ocho (8) afios en Archivo Central; el cierre de dicha subserie sera administrativo segln se contempla en el Acuerdo 02 de 2014,
articulo 10; con la tipologia documental respuesta derecho de peticion “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o
procedimiento que le dio origen”.

En esta Serie D se administran U los derechos de peticion de caracter general y que no responden a ninguna agrupacion

documental de esta TRD. Los derechos de peticion de caracter particular se incorporan como tipologia al expediente del proceso respectivo.

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se realizara una seleccion en su soporte original del 10 % de la produccién anual esto
en relacién con el volumen documental ya que no supera 50 unidades documentales en el afio; esta seleccion se realizé de acuerdo al cuadro|

de analisis de pi i dejado en la ia de elaboracion de TRD de la Unidad Nacional de Proteccion, estableciéndose|
que si la produccién documental es menor o igual (< 6 =) a 50 la seleccién sera del 10%. Asi mismo el 10% de la seleccion cualitativamente de
la muestra correspondera aquellos Derechos de Peticion que Ios il en temas i con la i6n y andlisis de
riesgos, y derechos en lai 6n del de p i6 ylo de las

objeto, con enfoque diferencial (territorial, étnico y de género). La informacién restante se eliminard cumplido el tiempo de retencién

| siguiendo los criterios descritos en el Acuerdo 04 del 30 de abril de 2019, Articulo 22, actividad que realizara el Grupo de Gestién Documental,|

una vez se finalice el tiempo de retencion de subserie en el Archivo Central.

El proceso de reproduccion técnica que realizard la Unidad Nacional de Proteccién, serd la digitalizacion con fines archivisticos, este proceso
se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histdrico y vital para la institucion. De
otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitali; se a cuando la i 6n este en custodia del archivo central y|
esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacién y la preservacion
del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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1820.63 INFORMES
Los informes de gestion es una subserie documental que refieja la gestion y el cumplimiento de las funciones del Grupo de trabajo.
1820.63.57  |Informes de Gestion 2 8 X X
* Solicitud de informacion Papel La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evit ia del imi de las funci i al Grupo de
R Supervision y Finalizacion de Medidas, de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 64, numeral 18. Las demds que le sean
« Informe de Gestion Papel

asignadas y esten acorde con la finalidad para la cual fue creado el grupo.

Posee valor legal porque son garantia de la administracién publica, lucha contra la corrupcion, la transparencia y el acceso a la informacion|
publica. Se da cumplimiento, segun lo dispuesto Ley 951 de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestién normado por el Congreso|
de la Republica y por la Contraloria General de la Republica en la Resolucién Organica 5674 de 2005, por la cual se reglamenta la metodologia
para el Acta de Informes de Gestién y se modifica parcialmente la Resolucion Organica 5544 de 2003.

La subserie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los documentos que la no refleja
econdmicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacién no tiene valor alguno para dirimir conflictos de|
caracter fiscal.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de
Gestién y ocho (8) afios en Archivo Central; el cierre de dicha subserie serd administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014,
articulo 10; con la tipologia documental informe de gestion “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le|
dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacién, toda vez que en
estos informes se refleja el valor i ivo y probatorio en limi de las i isi de la UNP. i estos]
informes son fuentes primarias para el analisis de las i y de i en razdn ala ion de las tareas
desarrolladas por el Grupo de Implementacién, Supervision y Finalizacién de Medidas, en cumplimiento de la Circular Externa No. 003 del 27,
de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacion. Numeral 5 Criterios de Conservacion.

El proceso de reproduccién técnica que realizara la Unidad Nacional de Proteccion, serd la digitalizacion con fines archivisticos, este proceso|
se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De|
otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacién se efectuara cuando la informacion este en custodia del archivo central y|
esta labor la adelantard el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion|
del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de |a Informacion.
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de ia, atencion, integral y r de d he para las y grupos indig A
igualmente estos documento pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que|
evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la funcion de acuerdo a lo dispuesto en el articulo|

30 de la Ley 734 de 2002.

El tiempo de retencion se establece de acuerdo a lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio del 2014, Articulo 16; “el termino de prescripcion.
para las conductas punibles de desaparicién forzada, tortura, homicidio de miembro de una organizacién sindical, homicidio de defensor de|
Derechos Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado serd de treinta (30) afios. En las conductas punibles de ejecucion
permanente el término de prescripcién comenzard a correr desde la perpetracién del Gltimo acto. La accién penal para los delitos de
genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerra serd imprescriptible. De los cuales dos (2) afios se conservara en el Archivo Gestion y)|
veintiocho (28) en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie serd administrativo seguin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014, articulo
10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen con el ultimo tipo documental denominado]
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1820.99 REGISTROS La subserie, Registros de Implementacion y Desmonte de Medidas de , refleja el de las con la
artic ion, c inacion y ej ién de i ion y de medidas de proteccién y apoyo a la prevencién que los beneficiarios|
g de iény de 2 5 3 ix tofial;
1820.99.15 i & Fdaaiss 2 28 X X y/o beneficiarias del programa de proteccién que lidera la Unidad de Proteccién Nacional.
« Acto administrativo (resolucién o tramite de papel La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del de las fi al Grupo de Impl
emergencia) Supervisién y Finalizacién de Medidas, de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 64, numeral 1. Implementar Ias
« Acta de notificacidn por correo Papel medidas de proteccién de conformidad vigente y aplicable a la poblacién objeto del programa de acuerdo a lo definido por la Mesa Técnica|
de Seguridad y Proteccién, las adoptadas por el Director General y el Subdirector de la Subdireccién Especializada de Seguridad y Proteccion,|
* Cedula de beneficiario Papel en el marco de los tramites de emergencia y medidas cautelares y derivadas de érdenes judiciales. Numeral 2. Gestionar y coordinar con los
. Ccmunlcaclo.nes oﬁci_ﬂ!es de solicitud y Papel grupos de vehiculos de proteccion, el grupo cuerpo de i y én y las demas enti y i las accit
respuesta de informacion que alai de medidas pi en materia de p a que haya lugar. Numeral 3. Realizar seguimiento a|
* Solicitud de agente escolta Papel la implementacién de las medidas definidas por la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccion y las adoptadas por el Subdirector de la
< Sailcitid del vahlEato Papel Subdireccién Especializada de Seguridad y Proteccién y las por el de la i de Seguridad y|
Proteccién, en el marco de los tramites de emergencia y medidas cautelares y derivadas de érdenes judiciales. Numeral 4. Informar e instruir|
« Acta de entrega de medida de proteccién Papel a los beneficiarios frente al buen uso que se debe dar a las medidas de proteccién asignadas. Numeral 5. Realizar la ratificacion y/o la
« Presentacion de agente escolta (agentes reposicién de las medidas de proteccién. Numeral 6. Realizar la finalizacién y/o desmonte de medidas de proteccién, de acuerdo con los|
escoltas temporales) Papel definido en la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccién. Numeral 7. Elaborar y emitir los informes sobre las funciones u operaciones propias|
« Acta de No aceptacion de medida de del grupo con ocasién del control, ypr para la ién y/o de las medidas de p! i6
proteccion Papel y dar traslado a la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccién y al Subdirector de la ién ial de Seguri y 6
o Acts dé desietiiento de medida dé Numeral 8. Verificar y exxglr que se diligencien los formatos por parte de los ios (actas de Numeral 9. Realizar|
proteccion Papel perit las de control y de las medidas asignadas a los beneficiarios en términos de uso, manejo e idoneidad
« Acta de desmonte y/o finalizacion de pael con enfoque de prevencién. Numeral 10. ejecutar lo acto i d referente a la
medida el ) if ién de las medidas implementadas. Numeral 11. informar oportunamente al subdirector y a quien
 Informe o acta de Control de seguimiento papel corresponda, segun sea el caso sobre el conocimiento de presuntas irregularidades o uso indebido en la administracion de las medidas de
de las medidas proteccién y p para ser alas
» Solicitudes del beneficiario Papel
La subserie tiene valor legal segun lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas de atencidn, asistencia y reparacion|
* Acto administrativo de finalizacién de Papel integral a I35 victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas

"“Acto administrativo de finalizacion de medidas”.
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SUBSERIE Gestion Central
TIPOS DOCUMENTALES
La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacién contenida es refiejo de las medidas de valoracion de los archivos de
Derechos Humanos, Memoria Historica y Conflicto Armado. Particularmente, esta agrupacién documental contiene informacion especifica
relativa a los estudios de contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la poblacion,
la respuesta de solicitudes de proteccién de las posibles victimas frente a la vuinerabilidad de sus derechos humanos, los modos de vida,
proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados por la dindmica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de,
atencion humanitaria en el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en los que la
UNP puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Esta subserie deberd ser conservada tal como lo indica el Articulo 144|
de Ley 1448 del 2011, dado sus valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente se|
debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro, una vez culminada la etapa de gestion.
Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al
Archivo Histdrico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.
El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de Proteccion, serd la digitalizacion con fines archivisticos, este proceso|
se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De|
otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en custodia del archivo central y|
esta labor la adelantars el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion
del nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacion.
cr Conservacion Total SANDRA PATRICIA BORRAEZ DE ESCOBAR
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