TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ESPECIALIZADA DE SEGURIDAD Y PROTECCION

Pagina: ___ de_
OFICINA PRC : GRUPO DE PL Y O (GPS)
TIEMPOS DE
DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION DISPOSICION FINAL
copiGo SOPORTE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO | archivo | archive | o | ¢ | 5 | s
SUBSERIE Gestién Central
TIPOS DOCUMENTALES
1870.63 INFORMES
Los informes a Entes de Control, corresponden a aquellos informes que son por como la C ia o la
1870.63.12 Informes a Entes de Control 2 8 x X Procuraduria, entre otras, en ejercicio de sus funciones.
* Solicitud de informacién Papel
. 4 . = La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es ia del de las al Grupo de ion |
S Inforset of ente de oo 2pel Seguimiento de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 74, numeral 6. Elaborar, vp los
informes de con los del estado, entes externos, instancias, demas dependencias de la Entidad, asi como los|

requeridos por la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccién. Numeral 13. Emitir los informes sobre las funciones u operaciones propias del
grupo de trabajo que requiera la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccion y el subdirector de la Subdireccion Especializada de Seguridad vy,
Proteccién.

Posee valor legal, en cumplimiento de lo que indica la Constitucién Politica de Colombia. Articulos 119 y 278. Ley 734 vigente hasta el 30 de|
junio de 2021 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019. Los

documentos constitutivos de la subserie, pueden o de caracter dentro de posibles procesos|
disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omi por los publicos de cumplir con la funcién.
La subserie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los que la no refleja

econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacién no tiene valor alguno para dirimir conflictos de
caracter fiscal.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de|
Gestion y ocho (8) afios en Archivo Central; el cierre de dicha subserie sera ivo segin se en el Acuerdo 02 de 2014,
articulo 10; con la tipologia documental informe al ente de control; "una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite of
procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacion, toda vez que en
estos informes se describe la gestion administrativa de la entidad en cada una de sus areas y d d estos se a
siguiendo lo dispuesto en la Circular externa 03 de 2015 del Archivo General de la Nacién. Del mismo modo, suministran informacién
|importante sobre el de la mision it en relacion con las politicas publicas nacionales, el desarrollo de la gestion interna|
de las dependencias de la UNP y son la evidencia documental sobre la gestion institucional en épocas y contextos sociales, econémicos y|
| politicos distintos.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de Proteccién, sera la di
se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De
otra parte, es importante resaitar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y,

con fines archivis , este proceso

esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacién y la preservacién del
nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestién de las Tecnologias de la Informacion.
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CODIGO SOPORTE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO | archivo Archivo | | £ | 5| g
SUBSERIE Gestion Central
TIPOS DOCUMENTALES
1870.63.18 Anformes & la Mase Técnkn de Seguriad y 2 8 x x . : | ) it
Proteccién Los Informes a la Mesa Técnica de Seg: y , es una ag| que contiene las evidencias del seguimiento a las|
« Solicitud de informacion Papel idydes déte en delas
= '“f""“f ala Mesa Técnica de Seguridad y Papel La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evi del de las funci i al Grupo de P! én y
Protacrion Seguimiento de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 74, numeral 6. Elaborar, v P los
fe de i con los del estado, entes externos, instancias, demas dependencias de la Entidad, asi como los|
requeridos por la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccion. Numeral 8. Prestar el apoyo requerido por la ion iz de)

Seguridad y Proteccion, para el ejercicio de la Secretaria Técnica de la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccién. Numeral 13. Emitir los|
informes sobre las funciones u operaciones propias del grupo de trabajo que requiera la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccién y el
subdirector de la de yP ]

La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden i de caracter p

dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u por los publicos
de cumplir con la funcién, en relacién con el articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del|
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

La subserie no tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los que la no refleja
econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacién no tiene valor alguno para dirimir conflictos de
caracter fiscal.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de|
Gestién y ocho (8) afios en Archivo Central; el cierre de dicha subserie sera administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014,
articulo 10; con la tipologia documental informe a la mesa técnica de seguridad y proteccién “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto,
el tramite o procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacion, toda vez que en|

estos informes se describe la gestion administrativa de la entidad en cada una de sus dreasy estos se
siguiendo lo dispuesto en la Circular externa 03 de 2015 del Archivo General de la Nacion. Del mismo modo, suministran informacion,

sobre el de la mision en relacion con las politicas publicas nacionales, el desarrollo de la gestion interna
de las dependencias de la UNP y son la evidencia documental sobre la gestion institucional en épocas y contextos sociales, econémicos y|
politicos distintos.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de Proteccion, sera la digitalizacion con fines archivisticos, este proceso
se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De,
otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en custodia del archivo central y
esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del

nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCOg: DISPOSICION FINAL
copiGo POPORIEQ PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO | archivo | archive | o ¢ | o | s
SUBSERIE Gestion Central
TIPOS DOCUMENTALES
1870.63.21 Info N Entidades 2 s X X Los Informes a Otras Entidades tienen como objetivo remitir informacion a otras instituciones externas de acuerdo con a temas de su
* Solicitud de informacién Papel
La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es del de las i i al Grupo de Pl on y|
* Informe a otras entidades Papel | Seguimiento de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 74, numeral 6. Elaborar, dy los
informes de con los req; del estado, entes externos, instancias, demas dependencias de la Entidad, asi como los
requeridos por la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccién. Numeral 13. Emitir los informes sobre las funciones u operaciones propias del
grupo de trabajo que requiera la Mesa Técnica de Seguridad y Py on y el subdi de la 6 de Y
Proteccién.

Los Informes a Otras Entidades tienen valor legal toda vez que las entidades publicas tienen el deber de entregar los informes que los 6rganos
de control que le requieran, relacionados con los asuntos de su competencia, de lo cual se derivan obligaciones y responsabilidades para las|
entidades publicas de acuerdo con lo en la C ién Politica C i Articulos 119 y 278. Los documentos que contiene la|
serie pueden i P! dentro de posibles procesos , puesto que las acciones u

das por los de cumplir la funcién segun lo norma el articulo 30 de la Ley 734 de 2002 “por la cual
se expide el Cédigo Discipli Unico de la norma”.

La subserie no tiene valor contable ya que los d que la no reflejan i 6 y/o de la
entidad, y tampoco tienen valor fiscal, puesto que estos d no i para dirimir de caracter fiscal.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de)
Gestion y ocho (8) afios en Archivo Central; el cierre de dicha subserie sera administrativo segiin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014,

articulo 10; con la tipologia documental informe a otras enti “una vez i las y resuelto el tramite o procedimiento
que le dio origen”.
Estos la remitida a las Entidades que se requieran en temas de control y seguimiento de los diferentes

procesos de la Unidad Nacional de Proteccién. Como estos informes describen la gestion de la entidad, serdn de conservacién permanente,
teniendo en cuenta lo dispuesto en la Circular externa 03 de 2015 del Archivo General de la Nacién. Esta subserie adquiere valores|

secundarios de caracter histérico en tanto la i i6n que es fuente para futuras investigaciones en areas de
administracién publica, la historia instituci la ia y demas aticas afines en relacion con las i de gestion

y manejo de entidades publicas.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de on, serd la di on con fines ar este proceso

se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De
otra parte, es importante resaitar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y|
esta labor la adelantard el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del|
nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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1870.63.57 Informes de Gestién 2 8 X X
Los informes de gestion es una subserie documental que refleja la gestion y el cumplimiento de las funciones del Grupo de trabajo.
* Solicitud de informacion Papel
| La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es del de las i al Grupo de P ion y|
piforme e gesion Fapel Seguimiento de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 74, numeral 6. Elaborar, v los dif
de con los del estado, entes externos, instancias, demas dependencias de la Entidad, asi como los

requeridos por la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccion. Numeral 13. Emitir los informes sobre las funciones u operaciones propias del
grupo de trabajo que requiera la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccion y el subdirector de la Subdireccién Especializada de Seguridad y|
Proteccion.

Posee valor legal porque son garantia de la administracién publica, lucha contra la pcion, la y el acceso a la

publica. Se da cumplimiento, segun lo dispuesto Ley 951 de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestién normado por el Congreso
de la Republica y por la Contraloria General de la Republica en la Resolucion Orgéanica 5674 de 2005, por la cual se reglamenta la metodologia
para el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcialmente la Resolucion Organica 5544 de 2003.

La subserie no tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los que la no refleja

econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacién no tiene valor alguno para dirimir conflictos de
caracter fiscal.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de|
Gestion y ocho (8) afios en Archivo Central; el cierre de dicha subserie serd administrativo segun se contempla en el Acuerdo 02 de 2014,|
articulo 10; con la tipologia documental informe de gestion “una vez finalizadas las actuaciones y resueito el tramite o procedimiento que le|
dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacién, toda vez que en
estos informes se refleja el valor y io en de las fu i de la UNP. estos
informes son fuentes primarias para el analisis de las fi y de en razoén a la 6n de las tareas)
desarrolladas por el Grupo de trabajo, en cumplimiento de la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo
General de la Nacion. Numeral 5 Criterios de Conservacion.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de Pri on, sera la di i 6n con fines archivi: este proceso

se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De|
otra parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacién este en custodia del archivo central y|
esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del|

nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -TRD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: IZADA DE ¥ Pagina: de
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO (GPS)
TIEMPOS DE
DESCRIPCION DOCUMENTAL RETENCION DISPOSICION FINAL
SoOBE SOPORTE O PROCEDIMIENTOS
SERIE FORMATO | archivo | archive | oo | ¢ | o | s
SUBSERIE Gestion Central
TIPOS DOCUMENTALES
Informes i la
1870.63.81 L de Rendicién de Cuentas para 2 8 X X ) x
Paz Los informes de Rendicién de Cuentas para la Paz, es un documento que detalla los que deben las para
« Solichiad da Wilacniatitn Papel facilitar la generacién de espacios de dialogo con la Ci para la i y de la gestion en el
cumplimiento del Acuerdo de Paz.
* Informe de rendicién de cuentas para la paz Papel
La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es ia del lirmi de las das al Grupo de P! on y|
de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 74, numeral 6. Elaborar, i y los
informes de d con los del estado, entes externos, instancias, demas dependencias de la Entidad, asi como los|

requeridos por la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccién. Numeral 13. Emitir los informes sobre las funciones u operaciones propias del
grupo de trabajo que requiera la Mesa Técnica de Seguridad y Proteccion y el subdirector de la Subdireccion Especializada de Seguridad y
Proteccién.

La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden
dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omi j por los publicos d
de cumplir con la funcién, en relacién con el articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

de caracter probatorio|

La subserie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los

que la no refleja
econémicos y/o financieros de la entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacion no tiene valor alguno para dirimir conflictos de|
caracter fiscal.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de|
Gestion y ocho (8) afios en Archivo Central; el cierre de dicha subserie serd administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014,
articulo 10; con la tipologia documental informe de rendicién de cuenta para la paz “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite|
o procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacion, toda vez que en

estos informes se refleja el valor il ivo y prob en i de las funci i de la UNP, y en cumplimiento de la|
Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacién. Numeral 5 Criterios de Conservacién.

El proceso de reproduccién técnica que realizara la Unidad Nacional de Proteccion, sera la 6n con fines

este proceso|
se llevard a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De|

otra parte, es importante resaltar que el proceso de di se a cuando la

este en custodia del archivo central y
esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del
nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacion.
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SUBSERIE Gestién Central
TIPOS DOCUMENTALES
1870.87 PLANES
Los Planes de Accion para el Fortalecimiento de la Gestion y A 6n del g! Especial de y on, es una
Planes de Accién para el Fortalecimiento de agrupacion documental que contiene las ias del alas dela en lirmi de las fu
1870.87.30 la Gestién y Administracién del Programa 2 8 X X asignadas.
Especial de Seguridad y Proteccién
La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evid del de las funci ignadas al Grupo de P on y|
 Plan de accion para el fortalecimiento de la Seguimiento de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 74, numeral 9. Apoyar la implementacién y desarrollo dell
gestion y administracién del programa Papel Sistema do de Gestion i al interior de la i6 iali de idad y Proteccién.
especial de seguridad y proteccion
La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden i de caracter probatorio|
dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u i por los publicos

de cumplir con la funcién, en relacién con el articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del|
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los que la no refleja

econémicos y/o financieros de la entidad.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de
Gestion y ocho (8) afios en Archivo Central; el cierre de dicha subserie sera administrativo segin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014,

articulo 10; con la tipologia documental plan de accion para el fortalecimiento de la gestion y administracion del programa especial de

g y 6n; “una vez las y resueito el tramite o procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacion, porque la

informacion alli consignada se convierte en parte de la memoria institucional en relacion con el Prog Especial de y

el de futuras i igacie en temas de i s ini i6n y sistemas de gestion, adicionalmente, en
cumplimiento de lo que indica la Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacién. Numeral 5
Criterios de Conservacién.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de P ion, sera la

con fines ivi este proceso
se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. De

otra parte, es importante resaltar que el proceso de ion se 3 cuando la on este en custodia del archivo central y

esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del|

nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.
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Planes Estrategicos de Seguridad y
I Proteccién z s % X Los Planes é de Seg y , es una agrupacién documental que contiene la planificacién para las acciones,
mecanismos, estrategias y medidas, que deben adoptar de manera dentro del prog de seguridad y
* Plan gico de y Papel
La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia del i de las fu i al Grupo de PI; on |
Seguimiento de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 74, numeral 10. Apoyar la formulacién del Plan Estratégico de
yP de la 6 i de y Proteccion y apoyar su seguimiento y evaluacién, en los temas de|
competencia de la Unidad Nacional de Proteccién.
La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden rep I de caracter probatorio|
dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u omi: por los publicos

de cumplir con la funcién, en relacién con el articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los que la no refleja

econémicos y/o financieros de la entidad.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de|
Gestion y ocho (8) afios en Archivo Central; el cierre de dicha subserie serd i segun se en el Acuerdo 02 de 2014,
articulo 10; con la tipologia d I plan de dad y on “una vez finali las y resuelto el tramite|
o procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacién, porque la!
informacién alli consignada se convierte en parte de la memoria institucional en relacion con el Programa Especial de Seguridad y Proteccion,

el de futuras en temas de for Yy i on, en de lo que indica la
Circular Externa No. 003 del 27 de febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacion. Numeral 5 Criterios de Conservacion.

El proceso de reproduccién técnica que realizara la Unidad Nacional de Proteccion, sera la di con fines archis , este proceso

se llevard a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de documentos de archivo con un valor histérico y vital para la institucién. De|
se 4 cuando la 6n este en custodia del archivo central y,
esta labor la adelantara el Grupo de Gestién Documental. El responsable de realizar el Backup, diar, la on y la pt on del
nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestion de las Tecnologias de la Informacién.

otra parte, es importante resaitar que el proceso de d
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1870.96 PROYECTOS

Los Proy de C 6 i es una agrupacié que contiene de manera detallada todo el proceso de apoyo para|

1870.96.03 Proyectos de Cooperacién Internacional 2 8 X X el desarrollo econémico que se prestan entre dos o mas agentes de contexto ional con el fin de pi el Programa de i yi
P on.

* Proyecto de cooperacién internacional Papel

La Subserie tiene valor administrativo, toda vez que es evil ia del i de las funci i al Grupo de Pl: ion |
Seguimiento de acuerdo a lo indicado en la Resolucién 351 de 2018, articulo 74, numeral 5. Organizar y administrar el banco de proyectos de
la i6 i de i Yy i6n, y tramitar la inclusion de los proyectos de inversion de acuerdo a las necesidades de|
la 6 i de y P i6n. Numeral 7. Apoyar el andlisis y on de los prog y proy de|
cooperacion internacional de dela 6 ializada de yP
La subserie tiene valor legal, porque los que la pueden de caracter probatorio|
dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las acciones u i por los i publicos

de cumplir con la funcién, en relacién con el articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del|
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

La subserie no tiene valor contable, ni fiscal, ya que la informacién que contiene los que la no refleja

econémicos y/o financieros de la entidad.

De acuerdo a lo anterior se establece un tiempo de retencién de diez (10) afios de los cuales, dos (2) afios se conservaran en Archivo de|
Gestion y ocho (8) afios en Archivo Central; el cierre de dicha subserie sera administrativo segln se contempla en el Acuerdo 02 de 2014,

articulo 10; con la tipologia d | proyecto de i6 | “una vez las y resuelto el tramite o
procedimiento que le dio origen”.

Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la documentacién, porque la)
informacion alli consignada se convierte en parte de la memoria institucional toda vez que en ellos se consolida informacién relacionada con
las fuentes de fi 6 y proy de ion y en i de lo que indica la Circular Externa No. 003 del 27 de|
febrero de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacién. Numeral 5 Criterios de Conservacion.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Unidad Nacional de Proteccion, sera la digitalizacion con fines archivisticos, este proceso

se llevara a cabo para generar copias de seguri o respaldo de d: de archivo con un valor histérico y vital para la institucion. Dej|

otra parte, es importante resaltar que el proceso de digi on se a cuando la i este en custodia del archivo central y|

esta labor la adelantara el Grupo de Gestion Documental. El responsable de realizar el Backup, custodiar, la conservacion y la preservacion del

nuevo soporte digital estara a cargo del Grupo de Gestién de las Tecnologias de la Informacion.
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