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1. INTRODUCCION

La participacién ciudadana requiere de una planificacién y un disefio
propio en proyeccién de su funcién misional, de las poblaciones objeto, de
los objetivos y el cronograma de cada proceso participante de la entidad.
Por eso, para la UNP es muy importante el tiempo para el disefio e
implementacién de la estrategia de este proceso participativo.

La formulacién del Plan de Participacién Ciudadana 2024 de la UNP,
responde a la normatividad vigente como Ley 1474 de 2011 Estatuto
Anticorrupcion, Ley 1712 de 2014 de Transparencia y Acceso a la
informacion publica, Ley 1757 de 2015 Promocién y proteccion al derecho
a la Participacién ciudadana, Decreto ley 019 de 2012 Anti tramites y al
gobierno digital, que establecen el impulso de la participaciéon ciudadana
como, “conveniente que cada entidad realice un ejercicio previo que
permita planear las iniciativas que apoyaran el componente de
Democracia en Linea".

Por lo anterior y teniendo en cuenta la responsabilidad misional de la UNP,
la Oficina Asesora de Planeacién e Informacién, coordiné la elaboracién
del Plan de Participacién Ciudadana vigencia 2024, constituido por los
mecanismos y escenarios de participacion con los que se cuenta (mesas
de trabajo con diferentes poblaciones, reuniones, medios y canales de
comunicacién) y actividades en las que se involucra a la ciudadania. Esto
se construyd a partir de los insumos remitidos por los Procesos de la

Entidad.

De tal manera, el plan se estructura a partir de ocho (8) actividades
independientes entre si, las cuales se desarrollan en temporalidades
concretas a lo largo de la vigencia 2024, de la siguiente manera:

Actividad _ Responsable® |  Fecha |

Participar en el FESTIVAL ]

PARA TEJER LO PUBLICO
Si%g;ﬁgglviimz Zg l(cjyi Grupq de Servicio al 01 de abril de 2024 al 30 de
1 Ciudadano noviembre de 2024

competencias de la
Entidad en el marco de la
ruta de proteccion.
Realizar campaia de
recepcion de sugerencias Grupo de Servicio al | 04 de junio de 2024 al 31
para mejorar la atencién Ciudadano de diciembre de 2024
al ciudadano.
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Actividad

Realizar a través de los
diferentes canales de la

Responsable

UNP It odod Grupo de Servicio al 09 de enero de 2024 al 31
SR EWaREe Ciudadano de mayo de 2024

en los temas de interés de

la rendicion de cuentas. ‘

Realizar  reuniones de j

acercamiento con los 1

grupos y comunidades de Subdireccion de ;

acuerdo a las drdenes y Evaluacion del Riesgo-SER | e dze d?g:;g; 69312224 031429

mandatos legales de la Equipo Colectivos ;

Ruta de  Proteccién ‘

Colectiva. - ‘

Realizar talleres de la Ruta e Iuitcj:ﬁ;—’;rceigfg’;s(;i)-s ER [ 03 de enero de 2024 al 29

de Proteccién Colectiva. Equipo Colectivos | dediciembre de 2024

Realizar la publicacién de | |

los  instrumentos  de | S

planeaciéon de la Entidad Grupo de Planeacién

en el Portal Web, para I Institucional y Gestién de ! e Ze ins r:,-giyigzoézl <4

consulta y participacién de | la Informacion f e

la ciudadania y grupos de | !

interésydevalor. | T MR i

Realizar la formulacién | I

participativa de los planes f B3 i

y proyectos estratégicos de | Insctftl:l(i 707;;3/0353%7_'” He ' 02 de enero de 2024 al 01

Modernizacion con los | Y de febrero de 2024

grupos de interés internos |

dela Entidad. :
Realizar con el Grupo de
Secretaria  Técnica del
CERREM Colectivo - SER,
sesiones de CERREM
colectivo a favor de los
grupos o comunidades en

|

el marco de la Ruta de

Proteccion Colectiva.

la Informacioén

Grupo Secretaria Técnica
del Cerrem Colectivo - SER

03 de enero de 2024 al 29
de diciembre de 2024

Fuente: Elaboracién propia OAPI- con base Plan de Participacién ciudadana 2024

Ahora bien, el ejercicio de seguimiento, documentado en el presente
informe se compone por los siguientes numerales que despliegan en su
orden, la descripcién de la metodologia, el alcance, la descripcién de la
fuente de informacion de datos, el seguimiento, los principales resultados,
las recomendaciones, los riesgos identificados y las conclusiones.
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2. OBJETIVO

Dar a conocer como segunda linea de defensa el seguimiento a los
avances y resultados del cronograma de compromisos que hace parte del
Plan de Participacién Ciudadana de la Unidad Nacional de Proteccién, del
primer trimestre de 2024, a veedurias ciudadanas, ciudadania en general
y demas partes interesadas.

3. METODOLOGIA

Para efectuar el seguimiento y monitoreo la Oficina Asesora de Planeacion
e Informacién como segunda linea de defensa solicité informacién a cada
una de las areas responsables de la ejecucidon del plan mediante correos
electrénicos, con el fin de que se informara el avance presentado y se
remitieran los soportes documentales que evidenciaran la realizacién de
cada una de las actividades programadas entre el 1 de enero al 31 de marzo
de 2024.

De acuerdo con la informacién remitida, se verificaron los resultados y
evidencias reportadas y se determind el avance de cumplimiento de las
actividades programadas para el primer trimestre asi:

Cumplido Refiere a actividades programadas para obtenerse en
el trimestre que se estd monitoreando y que se
cumplieron en su totalidad.

Con Avance Refiere a actividades programados para obtenerse en
el trimestre que se estd monitoreando, que no
terminan su ejecucién en el mismo.

Sin Avance Refiere a actividades programados para obtenerse en
el trimestre que no presentaron avance durante el
periodo.

No aplica para el periodo Refiere a actividades programados para obtenerse en
un trimestre diferente al que se estd monitoreando.

Con esta informacion, la OAPI alimenté el instrumento de seguimiento,
con las columnas “avance | trimestre 2024", “estado 2024" y “evidencias”,
(relacion del nombre de aquellas que soporta lo registrado en el campo
avance | trimestre 2024.)
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4. ALCANCE

El informe de seguimiento abarca el periodo comprendido entre eneroy
marzo de 2024.

Como complemento a lo anterior, de manera cualitativa se despliegan los
principales logros de aquellas actividades que, si bien no se programaron
para finalizar en el periodo objeto de este seguimiento, iniciaron con éxito

su ejecucion.

5. FUENTE DE INFORMACION DE DATOS

La informacién fue suministrada por los procesos intervinientes mediante
correo electrénico y consolidada por el Grupo de Planeacion Institucional
y Gestién de la Informacién de la OAPI.

6. SEGUIMIENTO

La Oficina Asesora de Planeacién e Informacién verificé la informacion
suministrada en la matriz de Plan de Participacién Ciudadana y los
soportes entregados por los procesos, evidenciando que de las ocho (8)
actividades programadas para la vigencia, dos (2) se plantearon para
cumplir en el ler trimestre, una (1) para el segundo trimestre y las
restantes (5) para el tercer trimestre.

7. RESULTADOS Y AVANCE

En primera instancia se despliegan los resultados de las dos (2) actividades
programadas para su cumplimiento en ler trimestre y que se cumplieron

en su totalidad:

e Realizar la publicacién de los instrumentos de planeacion de la
Entidad en el Portal Web, para consulta y participacion de la
ciudadania y grupos de interés y de valor (03 de enero de 2024
al 29 de diciembre de 2024)

Se realizé publicacién en pagina web de los diferentes instrumentos
de planeacién de la Entidad para el 2024. Incluyendo plan de
participacion ciudadana, y planes institucionales (decreto 612), de la
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misma manera, se mantuvo la disponibilidad de espacios de
participacién en pagina web.

e Realizar la formulacién participativa de los planes y proyectos
estratégicos de Modernizacion con los grupos de interés
internos de la Entidad (02 de enero de 2024 al 01 de febrero de
2024): Mediante resolucién 0054 de 2024 se actualiza la plataforma
estratégica de la entidad, gue sirve como base de la modernizacién,
la cual conté con cerca de seiscientas dos participaciones en mesas
de trabajo colaborativas. De la misma manera, el proceso de
formulacion de planes y proyectos ha convocado amplia
participacién y compromiso de los diferentes procesos de la entidad,
materializados mediante el Plan Estratégico Institucional (PEI) y
Plan de Accidn Institucional (PAl).

Surtido lo anterior, se destacan los principales resultados y avances de las
actividades que no se programaron para cumplimento en el ler trimestre,
pero que iniciaron su ejecucién en este periodo.

e Redalizar a través de los diferentes canales de la UNP consulta
ciudadana en los temas de interés de la Rendicién de Cuentas
(09 de enero de 2024 al 31 de mayo de 2024): Pese a que la accion
de consulta ciudadana se tiene programada para desarrollarse en el
mes de junio, durante el primer trimestre de 2024 en el desarrollo
de la etapa de alistamiento institucional se realiza sensibilizacién
para la rendicion de cuentas 2024, con funcionarios de la UNP
exponiendo la programacion de acciones durante el primer
semestre de 2024 para dar cumplimiento a la actividad.

e Redlizar reuniones de acercamiento con los Grupos y
comunidades de acuerdo con las 6rdenes y mandatos legales de
la Ruta de Proteccion Colectiva (03 de enero de 2024 al 29 de
diciembre de 2024): La Subdireccién de Evaluacién del Riesgo
durante el primer trimestre de 2024 ha realizado 14 reuniones de
acercamiento con los Grupos y comunidades de acuerdo con |os
mandatos legales de la Ruta de Proteccién Colectiva, tales como,
Organizaciéon Sutsuin Jieyuu Wayuu, Consejo Comunitario Mayor de
la Capitania de Comunidad Afrodescendiente de Paez, Resguardo
Indigena Mayasquer, entre otros.
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» Realizar talleres de la ruta de proteccién colectiva (03 de enero
de 2024 al 29 de diciembre de 2024). La Subdireccion de
Evaluacién del Riesgo durante el primer trimestre de 2024 ha
realizado 32 talleres de evaluacién del riesgo a grupos vy
comunidades de acuerdo con las ordenes de trabajo emitidas en el
marco de la Ruta de Proteccion Colectiva.

* Realizar con el Grupo de Secretaria Técnica del Cerrem Colectivo
- SER sesiones de CERREM colectivo a favor de los grupos / o
comunidades en el marco de la ruta de proteccién colectiva (03
de enero de 2024 al 29 de diciembre de 2024): La Subdirecciéon de
Evaluacion del Riesgo durante el primer trimestre de 2024 ha
realizado 31 sesiones de CERREM en favor de grupos o comunidades
en el marco de la ruta de proteccidon colectiva.

e Participar en el FESTIVAL PARA TEJER LO PUBLICO
“JUNTEMONOS” (01 de abril de 2024 al 30 de noviembre de 2024)
A fin de sensibilizar acerca de las competencias de la Entidad en el
marco de la ruta de proteccion: El primer encuentro del festival tejer
lo publico, se desarrollara durante el segundo trimestre en el
municipio de Tierralta - Cérdoba, la entidad ha venido socializando
y apropiando la propuesta metodolégica remitida por el DAFP, con
el fin de generar un alistamiento adecuado.

e Realizar camparia de recepcion de sugerencias para mejorar la
atencion al ciudadano (04 de junio de 2024 al 31 de diciembre de
2024): Durante el | trimestre 2024 el Grupo de Servicio al Ciudadano,
promovié la campafa "Su opinién nos interesa" a través de los
canales de atencion presencial, telefénico y respuestas escritas a las
peticiones elevadas por los ciudadanos, canales mediante los cuales
se pregunté a los ciudadanos que se comunicaron con la entidad, si
tenian alguna sugerencia para mejorar nuestro servicio. En el
desarrollo de esta, se evidencid que las solicitudes de |las personas se
dirigian al conocimiento del estado de su solicitud y/o la
implementacion de medidas en la ruta de proteccion individual y no
de sugerencias generales a la mejoria del servicio; sin embargo,
siguiendo la necesidad de respuesta oportuna, se brindé respuesta
en términos sobre cada una de las solicitudes particulares

presentadas por este medio.
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8. REPRESENTACIONES GRAFICAS DE LOS RESULTADOS

Cumplimiento Plan de Participacién Ciudadana
ler trimestre 2024

[ Cumplidovi
4 25%_v

A
No aplica para el
periodo
75%

= Cumplido = ConAvance =SinAvance = No aplica para el periodo

9. RECOMENDACIONES

9.1 Generales

Pese a tener un cumplimiento satisfactorio de las actividades
programadas para el primer trimestre de 2024, resulta imperioso
avanzar en estrategias comunicativas innovadoras que permitan dar
cumplimiento no solo al principio de publicidad, sino a la ampliaciéon
continua de la participacion efectiva de la comunidad sobre los
instrumentos de planeacion y actividades realizadas por la UNP en
el marco de su misionalidad que puedan resultar de interés para la
comunidad y partes interesadas.

9.2 Especificas

Establecer los procedimientos, metodologias, y/o estrategias de
sistematizaciéon que permiten la consecuciéon del cumplimiento de
cada actividad con sus respectivos soportes.
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10. RIESGOS IDENTIFICADOS

En la actividad de “Realizar a través de los diferentes canales de la UNP
consulta ciudadana en los temas de interés de la Rendicién de
Cuentas" es posible que, para el 30 de junio como fecha final de la
actividad, no sea posible presentar los resultados de la consulta
ciudadana debidamente sistematizados. Toda vez que, la fase de

alistamiento se programaé hasta el 31 de mayo.

11. CONCLUSIONES

Como resultado del seguimiento al Plan de Participacion Ciudadana
para el primer trimestre del 2024, se alcanzdé un avance del 100% en su
cumplimiento, toda vez que se alcanzaron en su totalidad las
actividades programadas para ser ejecutadas en este periodo.
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ACTIVIDAD

GRUPO

INTERES

RESPONSABLE

FECHAS

~ AVANCE | TRIMESTRE 2024

'ESTADO
2024

EVIDENCIAS |
TRIMESTRE
2024 :

Realizar reuniones de
acercamiento con los

Cruposy

comunidades de

acuerdo con las

Ordenes y mandatos
legales de la Ruta de
Proteccién Colectiva

Poblacién
objeto
UNP

Subdireccién
de Evaluacién
de Riesgo-SER.

Equipo
Colectivos

03 de enero
de 2024 al
29de
diciembre
de 2024

Se han realizado 14 reuniones de acercamiento con los Grupos y comunidades de acuerdo
con las Ordenes y mandatos legales de la Ruta de Proteccién Colectiva. De la siguiente
manera:

1- Se realizé reunion de acercamiento de la orden de trabajo 467 en favor del Organizacion
Sutsuin Jieyuu Wayuu (Fuerza De Mujeres Wayuu) el dia 26/01/2024

2- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 568 en favor del Consejo
Comunitario Mayor de la Capitania de Comunidad Afrodescendiente de Paez el dia
23/01/2024

3- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 586 en favor del DDHH -
ASSEINSA - ONG el dia 10/02/2024

4- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 659 en favor del Resguardo
Indigena Quebrada Quera el dia 16/01/2024

S- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 660 en favor del Resguardo
Indigena Mayasquer el dia 19/02/2024

6- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 662 en favor del Corporacién
Socioambiental Semillas y Bambu - CORSEBA el dia 14/02/2024

7- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 663 en favor del Asociacion de
Victimas y Poblacién Vulnerable de la Vereda Bajo Caldas el dia 04/03/2024

8- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 664 en favor del Comunidad
Indigena de Palmeras el dia 16/01/2024

9- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 668 en favor del Consejo
Comunitario de la Vereda la Orquidea el dia 09/02/2024

10- Se realizé reunién de acercamiento de |la orden de trabajo 695 en favor del Consejo
Comunitario de San Isidro el dia 29/02/2024

- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 697 en favor del Consejo
Comunitario de Paimado el dia 29/02/2024

12- Se realizé reunidn de acercamiento de la orden de trabajo 708 en favor del Federacién
Usuarios Campesinos del Cauca - ANUC el dia 26/02/2024

13- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 715 en faveor del Colectivo la
Ramona el dia 05/03/2024

14- Se realizé reunién de acercamiento de la orden de trabajo 721 en favor del Corporacion
Integrada Para la Defensa de los Derechos Humanos, Sociales, Politicos, Culturales,
Ambientales y Empresariales de Colombia - CORPOINDH el dfa 06/03/2024.

No aplica
parael
periodo

Se adjunta
cuadro de
control de
casos
colectivos.

DEP-FT-11/V

Oficializacién: 23/08/2023
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FORMATO INFORME DE SEGUIMIENTO A PLANES

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y PLANEACION

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ACTIVIDAD

GRUPO

INTERES

RESPONSABLE

FECHAS

AVANCE | TRIMESTRE 2024

ESTADO
2024

EVIDENCIAS |
TRIMESTRE
2024

22- Se realiz6 taller de evaluacién del riesgo de la orden de trabajo 664 en favor del
Comunidad Indigena de Palmeras el dia 16/02/2024

23- Se realiz6 taller de evaluacién del riesgo de la orden de trabajo 675 en favor del
Resguardo Indigena Alto Albi el dia 14/03/2024

24- Se realizé taller de evaluacién del riesgo de la orden de trabajo 678 en favor del Cabildo
Indigena Del Resguardo Cuasbil La Faldada el dia 09/03/2024

25- Se realiz6 taller de evaluacién del riesgo de la orden de trabajo 685 en favor del
Asociacién de Mujeres Afrodescendientes del Norte del Cauca - ASOM el dia 20/03/2024
26- Se realizé taller de evaluacién del riesgo de la orden de trabajo 693 en favor del
Asociacién Afrocolombiana De Comunidades Negras, Raizales Y Palenqueras - Pedro
Herrera el dia 05/03/2024

27- Se realizé taller de evaluacién del riesgo de la orden de trabajo 695 en favor del Consejo
Comunitario de San Isidro el dia 16/03/2024

28- Se realizé taller de evaluacién del riesgo de la orden de trabajo 697 en favor del Consejo
Comunitario de Paimado el dia 17/03/2024

29- Se realizé taller de evaluacién del riesgo de la orden de trabajo 701 en favor del
Resguardo Indigena Sokorpa el dia 11/03/2024

30- Se realizé taller de evaluacién del riesgo de la orden de trabajo 708 en favor del
Federacién Usuarios Campesinos del Cauca - ANUC el dia 22/03/2024

31- Se realizé taller de evaluacion del riesgo de la orden de trabajo 709 en favor del Consejo
Comunitario de la Comunidad Negra de la Plata Bahia Malaga el dia 26/03/2024

32- Se realizé taller de evaluacién del riesgo de la orden de trabajo 714 en favor del Consejo
Comunitario Afro Primavera el dia 19/03/2024.

Realizar con el Crupo
de secretaria técnica
del Cerrem Colectivo -
SER sesiones de
CERREM colectivo a
favor de los grupos / o
comunidades en el
marco de la ruta de
proteccién colectiva

Poblacién
objeto
UNP

Grupo
secretaria
técnica del
Cerrem
Colectivo - SER.

[0}
fe

de
brero de

2023 al 30
de
noviembre
de 2023

1- Se realiz6 sesion de CERREMC de |a orden de trabajo 157 en favor del Consejo Comunitario
Local de Villanueva Montafo el dia 11/03/2024

2-Se realizé sesién de CERREMC de la orden de trabajo 239 en favor del Resguardo Indigena
Nasa UH el dia 04/03/2024

3- Se realizé sesién de CERREMC de la orden de trabajo 295 en favor del Fundacién Social
Cérdoba Controversial Cordobexia el dfa 22/02/2024

4~ Se realiz6 sesién de CERREMC de la orden de trabajo 300 en favor del Resguardo Indigena
Totumal el dia 08/02/2024

5-Se realizé sesion de CERREMC de la orden de trabajo 325 en favor del Resguardo Indigena
Tribal Yanakuna el dia 19/02/2024

6- Se realizé sesiébn de CERREMC de la orden de trabajo 334 en favor del Consejo
Comunitario de la Esperanza el dia 22/03/2024

7-Se realizé sesién de CERREMC de la orden de trabajo 354 en favor del Resguardo indigena
Guambiano de la Maria el dia 18/03/2024

8- Se realizé sesién de CERREMC de la orden de trabajo 372 en favor del Resguardo Indigena
la Delfina Comunidad Aizama el dia 21/03/2024

9- Se realizé sesién de CERREMC de la orden de trabajo 375 en favor del Asociaciéon Cavida
Comunidades de Autodeterminacién Vida Dignidad de Cacarica el dia 29/02/2024

10- Se realizé sesién de CERREMC de la orden de trabajo 380 en favor del Comunidad
Indigena de Posamanza el dia 18/03/2024

11- Se realizé sesion de CERREMC de la orden de trabajo 387 en favor del Resguardo Santa
Rosita el dia 15/02/2024

No aplica
parael
periodo

Se adjunta
cuadro de
control de casos
colectivos.

DEP-FT-11/V/3

Oficializacién: 23/08/2023
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FORMATO INFORME DE SEGUIMIENTO A PLANES

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y PLANEACION

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

CRUPO : R BN TR Lot ESTADO EVIDENCIAS |
ACTIVIDAD DE RESPONSABLE FECHAS N S PR S S IR T ST - AVANCE | TRIMESTRE 2024 2024 TRIMESTRE
INTERES ; : e, 2024
- -
Realizar _,m publicacion Poblacién
de loc instrumentos objeto Grupo de | 02 de enero
de planeacién de la ) po- Se realiza publicaciéon en pagina web de los diferentes instrumentos de planeacién de la :
UNP Planeacion de 2024 al . - . p P Adjunta
Entidad en el Portal % . Entidad para el 2024. Incluyendo plan de participacién ciudadana, y planes institucionales -

, Entidades | Institucional y | Ol de : > oot ) Cumplido evidencias de
Web, para consulta y Gblicas Cestion de |a | febrero de (decreto 612), De la misma manera, se mantuvo la disponibilidad de espacios de Sairia wels
participacion de la m.:amnma Informacion 2024 participacion en pagina web, sin recepcion de participacién efectiva. pag .
ciudadania y grupos |,

. ia
de interés y de valor.
Se adjuntan
Realizar la Poblacién evidencias de
formulacion Mediante resolucién 0054 de 2024 se actualiza la plataforma estratégica de la entidad, que resolucién, Plan
- N objeto Grupo de | 02 de enero | _. i A fagd
participativa de los UNP Planeacién de 2024 al sirve como base de la modernizacién, la cual conté con cerca de seiscientas dos de Accion
planes y proyectos . s participaciones en mesas de trabajo colaborativas. De la misma manera, el proceso de Institucional,
e Entidades | Institucional y | Ol de by ® - . . Cumplido
estratégicos de pogty - formulacién de planes y proyectos ha convocado amplia participacién y compromiso de los Plan
g S publicas Cestion de la|febrero de | . 4 st ; P . i
Modernizacién con los 3 vp diferentes procesos de la entidad, materializados mediante el Plan Estratégico Institucional Estratégico
" -~ | Ciudadan | Informacién 2024 Py . . ;
grupos de interés ia (PE!) y Plan de Accidn Institucional (PAI). Institucional, y

internos de la Entidad.

publicaciones
en micrositio.

Fuente: Elaboracién propia OAPI- con base Plan de Participacién ciudadana 2024

Plan de Participacion Ciudadana | Trimestre 2024

Oficializacién: 23/08/2023
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FORMATO Informe de seguimiento a planes

[Eeae e e e EEe ECwesmeessy B oow 0D

Archivese en: Seguimiento a planes institucionales de acuerdo con la Tabla
de Retencién Documental del proceso de Direccionamiento Estratégico y
Planeacién - DEP. TRD -1030.

%/:, Z.q...,éagn >

MARIA FERNANDA REYES SARMIENTO
Jefe Oficina Asesora de Planeacion e Informacion

Nombre Firma } Fecha
Proyect6 David Antonio Giraldo Vargas %
Revisé Belly Ovalle Alarcén '3{_, 26/06/2024
Aprobd Maria Fernanda Reyes Sarmiento

Los arribas firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y/
disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para firma.

INSTRUCTIVO
CAMPO DESCRIPCION DEL CAMPO
Escribir el nombre del Plan al cual se le va a realizar el seguimiento, el periodo a
Portada i
evaluar y fecha de elaboracién del documento
Tabla ; de Permite la identificaciéon de los temas a tratar dentro del documento
Contenido
Desarrollo de la
Tabla de Debe desarrollarse cada punto como se menciona en el cuerpo del documento
Contenido
Proyecté Servidor Publico y/o Contratistas que produce, elabora el documento solicitado en
el proceso
Servidor Publico (Coordinador grupo interno de trabajo) que realiza revisiéon del
Revisé documento produc.ido en el proceso ‘ ‘
Nota: cuando no exista Coordinacién o grupo interno de trabajo la revision como
la aprobacién del documento recae sobre el lider del proceso.
Servidor Publico (secretario(a) General, Responsable del proceso, Jefe de Oficina,
Aprobé subdirector) es el Unico autorizado para la aprobacién de documentos del proceso
en el SCI
Diligencie la ruta de disposicidon final (almacenamiento) del documento ya sea
Archivese en fisico o Digital cumpliendo los lineamientos y directrices establecidos por Cestién
Documental

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

