
INVENTARIO REGISTROS ADMINISTRATIVOS CARACTERIZADOS AGOSTO 2024

# Dependencia GRUPO PROCESO Área temática  tema principal: NOMBRE Objetivo del Registro 
Administrativo:

normas, se soporta la creación del 
registro administrativo:

Describa la razón por la cuál se creó el 
registro administrativo:

¿Cuál es el principal uso del 
registro administrativo?

Fecha inicial Fecha final
documentos metodológicos o 

funcionales ¿Cuál es la unidad de 
observación del registro?

Si en la pregunta anterior selecciono colectivos, comunidades  y/o 
Partidos políticos detalle cuáles.

VARiBLES variable llave o variable única de identificación. Conceptos estandarizados 
provenientes de:

cuáles conceptos estandarizados utiliza si selecciono 
las opciones e, f y g, de lo contrario registre No 

Aplica.

¿El registro administrativo 
utiliza nomenclaturas y/o 

clasificaciones?

¿Cuál es el medio de obtención o 
recolección de los datos?

¿Cuáles son las técnicas de 
recolección del registro 

administrativo?

¿Con qué frecuencia se 
recolectan los datos?

¿Utiliza herramientas para el 
procesamiento de datos?

¿Con cuáles herramientas 
cuenta para garantizar la 

seguridad de la información del 
registro administrativo?:

¿La información recolectada es 
acopiada o almacenada en una 

base de datos?

¿En qué formato se encuentran 
disponibles las bases de datos?

¿El registro administrativo 
dispone de una base de datos 

geográfica?

¿Cuál es la cobertura geográfica 
del registro administrativo?

¿Cuál es la desagregación 
geográfica del registro 

administrativo?

¿El registro incluye 
desagregación por grupos?

¿La entidad hace uso de los datos del 
registro administrativo para generar 
información estadística (agregados, 

indicadores, resultados estadísticos)?

¿Usuarios externos a la entidad, 
tienen acceso a los datos del 

registro administrativo?

¿A través de qué medios 
acceden los usuarios a la 
información del registro 

administrativo?

entidades que tienen acceso a 
los datos del registro 

administrativo:

¿Cuál es la razón principal por la 
cuál no se permite el acceso a 

los datos del Registro 
Administrativo?

OBSERVACIONES responde a requerimientos ODS ¿A cuáles ODS responde el 
RRAA?

1
Oficina Asesora de Planeación e 

Información
Grupo de Gestión Integrada y 

Mejora MIPG - SIG (GGIM) Gestión Integrada MIPG-SIG Sociodemográfica Administración pública
Listado maestro de documentos 

del SIG
Consolidar y administrar la 
información documentada de la 
unp 

Norma ISO 9001:2015
Norma iso 14001:2015
Norma iso 45001:2018
Norma iso 27001:2022

Con el fin de estandarizar el cumplimiento 
normativo de los sistemas de gestion 
implementados en la unp

Cumplimiento estandares ISO 2011 07/2024
Instructivo de actualización 

documental procesos unp N/A

 PROCESO
 TIPO DOCUMENTO

 NOMBRE DOCUMENTO
 CÓDIGO

 ÚLTIMA VERSIÓN
 FECHA DE SOLICITUD

 FECHA OFICIALIZACIÓN
 CONTROL DE CAMBIOS

 ESTADO
 OBSERVACIONES

FECHA DE PUBLICACIÓN DEL DOCUMENTO EN LA INTRANET

 NOMBRE DOCUMENTO
 CÓDIGO

 FECHA OFICIALIZACIÓN

e. Otro organismo Internacional, 
Cuáles? Normas ISO

las nomenclaturas utilizadas 
para codificar la documentacion 

oficializada en el SIG, son 
propias de la administración del 

sistema de gestión basados en el 
instructivo de actualización 

documentada

Formato de solicitud de 
actualización documental

Formato de solicitud de 
actualización documental Diaria Excel Backups;Utilización de perfiles Diaria Xls No

Nacional, aplica para nivel 
nacional y sedes regionales de la 

unp

Nacional, aplica para nivel 
nacional y sedes regionales de la 

unp
Ninguno No No Carácter confidencial No

2 Oficina Asesora de Planeación e 
Información

Grupo de Planeación 
Institucional y Gestión de la 

Información (GPIGI)

Direccionamiento Estratégico y 
Planeación 

Económica Finanzas públicas y estadísticas 
fiscales

GFI-FT-08/V6 solicitud de 
Certificado de Disponibilidad 

Presupuestal

Solicitar en el SIIF los CDP de las 
diferentes necesidades 
presupuestales de la entidad.

-Decreto de liquidación del presupuesto 
general de la nación para la vigencia 
fiscal correspondiente.
-Resolución de desagregación inicial del 
presupuesto de la UNP para la vigencia 
fiscal correspondiente.

Se creo para  iniciar el proceso de 
contratación de las necesidades de 
funcionamiento de la UNP, con este 
registro se busca garantizar la apropiación 
del presupuesto para cubrir las 
necesidades de cada dependencia, se 
debe diligenciar un registro por cada 
necesidad (gastos de funcionamiento o/y 
inversiones)

Ejecución y seguimiento de 
políticas públicas

xx/2014 06/2024 Ficha técnica gastos de funcionamiento / 
gastos inversión

n/a

fecha de solicitud
Número SIIF:

quien solicita (persona/dependencia dentro de la UNP)
Rubro presupuestal. Gastos de funcionamiento o inversión: Destinado a:, concepto, posición catálogo 

de gasto:, adicionar($)
No. proyecto en caso que sea inversión

Objeto:
Descripción de actividades a desarrollar

Valor del CDP
Observaciones

datos del solicitante: firma, nombre, cargo
VoBo jefe de OAPI: firma, nombre, cargo

Número SIIF 

Ministerio de hacienda: 
código dependencia UNP: 37-08-

00 Unidad Nacional de 
Protección

Rubros presupuestales del 
catalogo de gasto

Ministerio de hacienda:  código 
dependencia UNP: 37-08-00 

Unidad Nacional de Protección 
Rubros presupuestales del 

catalogo de gasto

Formulario físico Autodiligenciamento Por evento Sí SIIF SIIF;Utilización de perfiles Xls;PDF descarga de 
SIIF;Txt;SQLServer

No Nacional Todo el País centralizado en sede 
bogota

centraliza solicitudes en sede 
bogotá

Seguimiento a la Ejecución 
presupuestal por rubros

Si SIIF 

Min Hacienda - seguimiento 
ejecución presupuestal

Contraloría General de la Nación - 
seguimiento ejecución 

presupuestal
Contaduría General de la Nación -

seguimiento ejecución 
presupuestal, cuota fiscal

Este registro es de el proceso de 
gestión financiera, secretaria 
general, grupo presupuesto.

Si Paz, justicia e instituciones 
sólidas.

3 Secretaria General Grupo de Contratación (GC) Gestión Contractual Económica
Finanzas públicas y estadísticas 

fiscales
BASE UNIFICADA DE 

CONTRATACIÓN OPS 2024

Consolidar la información 
necesaria para la creación y 
adjudicación de Contratos por 
prestación de servicio de la 
Unidad Nacional de Protección.

Ley 80 de 1993

Consolidar la información necesaria para 
la creación y adjudicación de Contratos por 
prestación de servicio y a su vez agilizar el 
proceso de la creación de contratos. 

Gestión institucional 02/2023 06/2024 No se cuenta con intructivos Persona

No. CONTRATO
No. PROCESO

NOMBRE DEL CONTRATISTA
PERIODO DE CONTRATACION

NIVEL DE ESTUDIO
SEGÚN RESOLUCIÓN 2024

REQUISITO (NO PEGAR NADA)
TITULO DEL CONTRATISTA

TIPO DE EXPERIENCIA
JUSTIFICACION HOMOLOGACION SI APLICA
MESES DE EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA

EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA
NUMERO DE TP (Si NO Aplica poner N/A)

CEDULA 
LUGAR EXPEDICIÓN CEDULA

TELEFONO CELULAR
CORREO ELECTRONICO (Verificar y/o Diligenciar Correo Electrónico Correcto)

TIPO DE CONTRATO
NUMERO DE CUOTAS NUMEROS

FORMA DE PAGO
VALOR CUOTAS NUMEROS (Primer Pago hasta por)

"VALOR CUOTA LETRAS (Honorarios)"
VALOR CUOTAS NUMEROS (Honorarios)

VALOR DEL CONTRATO LETRAS
VALOR DEL CONTRATO 

OBJETO
OBLIGACIONES

GARANTÍAS
LUGAR DE EJECUCION

FECHA DE INICIO
FECHA DE TERMINACION

NIVEL RIESGO ARL
GRUPO

No. CONTRATO
CEDULA h. Creación propia

RESOLUCIÓN TABLA DE HONORARIOS POR 
VIGENCIA. 

LINEA DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
(CODIGOS) - HACIENDA

División Político Administrativa 
de Colombia

Formulario 
electrónico;Formulario 

físico;Sistema de información, 
cuáles?

SIIF - INFORMACIÓN 
SUMINISTRADA POR EL GRUPO 

DE PRESUPUESTO

Autodiligenciamento;Diligencia
miento asistido Por evento si, Excel Backups;Utilización de perfiles Por evento Xls No Nacional

Departamental, Cuáles? TODOS 
LOS DEPARTAMENTOS Ninguno Si

REPORTES PARA DIRECCIÓN Y 
SECRETARIA GENERAL. No Carácter confidencial

Con esta base de datos 
recolectamos información tanto 
económica como demográfica.

Trabajo decente y crecimiento 
económico.

4 Secretaria General Grupo de Gestión Administrativa 
(GGA)

Gestión Administración de 
Bienes y Servicio

Económica Finanzas públicas y estadísticas 
fiscales

GABS-FT-130/V1 Y GABS-FT-
131/V1

realizar los registros de todos los 
viajes y así poder tener soporte 
de información para informes y 
revisión de facturación 

e. Ninguna

Para realizar los registros de todos los 
viajes y así poder tener soporte de 
información para informes y revisión de 
facturación 

Control 2015 07/2024 Manual Persona;Presupuesto 

Fecha solicitud,
Item

cédula
nombre
periodo

ruta
valor

solicitado por
autorizado por

fecha ida
fecha regreso

funcionario
contratista

ponal
zona

n° solicitud
población

Pasajero,valor, población, cédula h. Creación propia N/A N/A;No Formulario electrónico Autodiligenciamento Diaria si, Excel Backups Diaria Xls No Nacional Nacional Ninguno No N/A No Carácter confidencial

Son dos formatos con diferente 
registro,pero uno es con 

personal directo de la entidad y 
el otro personal externo 

5 Secretaria General
Grupo de Gestión Administrativa 

(GGA)
Gestión Administración de 

Bienes y Servicio Sociodemográfica Ambiental

GABS-FT-144-V2 Base 
Generación Residuos 
Aprovechables y Base 

Generación Residuos Peligrosos 
RESPEL

Realizar seguimiento a la 
Generación Residuos 
Aprovechables y Generación 
Residuos Peligrosos 

Decreto 1076 de 2015 y 
modificaciones.
Decreto 596 de 2016 

Necesidad de la estadística mensual de los 
residuos generados por tipología. Control 12/2023 07/2024 Instructivo Predio

     CIUDAD;SEDE; FECHA RECOLECCIÓN; CARTÓN [kg];PAPEL [kg];PLÁSTICO [kg];OTROS [kg];NO 
    SEGREGADO [kg];RAEE (ESP) [kg];TÓNER (Y12) [kg];SÓLIDOS CONTAMINADOS (A4140) [kg];LÍQUIDOS 

 CONTAMINADOS (Y9) [kg];LUMINARIAS
    (Y29) [kg];MEDICAMENTOS (Y3) [kg];OTROS [kg];TOTAL [kg]

SEDE; TOTAL [kg]
h. Creación propia;En base a 
requerimientos normativos 

ambientales
N/A

Codificación según normatividad 
ambiental.

Formulario electrónico;Bitácora 
de pesaje, físico. Observación directa Por evento si, Excel Backups;Utilización de perfiles      Por evento;Anual .pdf Si Nacional

Municipal, Cuáles? Todos los 
municipios que cuenten con sede 

física de la UNP.
Ninguno Si

Gestión integral de residuos 
peligrosos No

Porque se reporta a travez de 
plataformas correspondientes. N/A

Producción y consumo 
responsables.

6 Secretaria General Grupo de Gestión Administrativa 
(GGA)

Gestión Administración de 
Bienes y Servicio

Sociodemográfica Ambiental GABS-FT-30 - LÍNEA BASE 
CONSUMO DE ENERGÍA

Gestionar el consumos de 
recurso de energía

ISO 144001:2015 Gestión del uso adecuado de recursos de 
la entidad

Control 08/2018 07/2024 Instructivo Predio

DEPARTAMENTO
CIUDAD

PERIODO FACTURADOMES
APLICADO

AÑO
CUENTA CLIENTE

CLASE DE SERVICIO
VALOR Kw/h ACTIVA [$]

Kw/h BASICO
COSTO BASICO[$]

VALOR Kw/h
REACTIVA [$];Kw/h  COMPLEMENTARI

COSTO COMPLEMENTARIO [$]
Kw/h SUNTUARIO

COSTO SUNTUARIO[$]
TOTAL Kw/h 

VALOR CONSUMO [$]
OTROS VALORES [$]

CONTRIBUCION RES 79/97 [$
TOTAL LIQUIDACION SERVICIOS [$]

SALDOS VENCIDOS [$]
TOTAL FACTURA[$]

DÍAS PERIODO
COSTO DIARIO [$]

CIUDAD; TOTAL Kw/h; CONSUMO DIARIO [Kw/h]; h. Creación propia N/A No Facturación Autodiligenciamento Mensual si, Excel Backups;Utilización de perfiles Por evento .pdf No Nacional
Municipal, Cuáles?Todos los 

municipios que cuenten con sede 
física de la UNP.

Ninguno Si Tendencia Acumulada de 
Consumo de Energía

No Porque se registra en 
plataformas correspondientes

N/A Acción por el clima.

7 Secretaria General
Grupo de Gestión Administrativa 

(GGA)
Gestión Administración de 

Bienes y Servicio Sociodemográfica Ambiental
GABS-FT-29 - LÍNEA BASE 

CONSUMO DE AGUA
Gestiónar de consumos de 
recurso de agua ISO 144001:2015

Gestión del uso adecuado de recursos de 
la entidad Control 08/2018 07/2024 Instructivo Predio

DEPARTAMENTO
CIUDAD

PERIODO FACTURADO
MES

APLICADO
AÑO

CUENTA CLIENTE
CARGO FIJO [$]

APORTE[$]
  M3 BASICO
VALOR M3[$]

COSTO BASICO[$]
APORTE COMPLEMENTARIO[$]

 M3 COMPLEMENTARIO
 VALOR COMPLEMENTARIO [$]

 $ COMPLEMENTARIO
 TOTAL M3

 SUBTOTAL ACUEDUCTO [$]
CARGO FIJO ALCANTARILLADO [$]

APORTE CARGO FIJO  ALCANTARILLADO[$]
M3 ALCANTARILLADO 

VALOR M3 [$]
VALORALCANTARILLADO [$]

APORTE ALCANTARILLADO [$]
SUBTOTAL ALCANTARILLADO [$]

OTROS VALORES[$]
 TOTAL LIQUIDACION SERVICIOS[$]

SALDOS VENCIDOS [$]
TOTAL FACTURA[$]

 DIAS PERIODO
 COSTO DIARIO [$] 

CIUDAD;TOTAL M3;CONSUMO DIARIO M3; h. Creación propia N/A No Facturación Autodiligenciamento Mensual si, Excel Backups;Utilización de perfiles Por evento .pdf No Nacional
Municipal, Cuáles? Todos los 

municipios que cuenten con sede 
física de la UNP.

Ninguno Si
Tendencia Acumulada de 

Consumo de Agua No
Porque se registra en 

plataformas correspondientes N/A Acción por el clima.

8 Secretaria General
Grupo de Gestión Administrativa 

(GGA)
Gestión Administración de 

Bienes y Servicio Sociodemográfica Administración pública
GABS-FT-140-V2 Consecutivos 

de Solicitudes de Mantenimiento 
Parque Automotor UNP

Para el control y seguimiento de 
los servicios de mantenimiento 
adelantados en cumplimiento de 
la función de administración del 
parque automotor a cargo del 
Grupo de Gestión 
Administrativa, prevista en el 
artículo 4 de la Resolución 0880 
del 7 de diciembre de 2016, 
modificado por la Resolución 
0831 del 07 de junio de 2019.

Artículo 4 de la Resolución 0880 del 7 de 
diciembre de 2016, modificado por la 
Resolución 0831 del 07 de junio de 2019

Para el control y seguimiento de los 
servicios de mantenimiento adelantados 
en cumplimiento de la función de 
administración del parque automotor a 
cargo del Grupo de Gestión Administrativa

Control 03/2022 07/2024 Instructivo
Tipo de Mantenimientos de 

vehiculos

CONSECUTIVO UNP
FECHA REMISIÓN SOLICITUD A CONTRATISTA

ORDEN DE TRABAJO CONTRATISTA
CIUDAD
PLACAS

MES
FACTURA

PREVENTIVO
CORRECTIVO

MIXTO
 OBSERVACIÓN 

PLACAS, PREVENTIVO,CORRECTIVO,MIXTO h. Creación propia N/A No Formulario electrónico Diligenciamiento asistido Diaria
Sí Power BI;Excel;POWER APPS 

DE MICROSOFT Backups;Utilización de perfiles Diaria Xls;web services Si Nacional
Municipal, Cuáles? TODOS LOS 

MUNICIPIOS QUE CUENTEN 
CON VEHCULOS DE LA UNP

Ninguno No
N/A

No Carácter confidencial Ninguna

9 Secretaria General Grupo de Gestión Administrativa 
(GGA)

Gestión Administración de 
Bienes y Servicio

Sociodemográfica Administración pública

GABS-FT-116-V2 Formato 
Relación de Comparendos  

Electrónicos Parque Automotor 
UNP

Control y seguimiento de los 
comparendos electrónicos 
impuestos al parque automotor 
propio de la entidad.  

e. Ninguna

La entidad posee un histórico de 
comparendos electrónicos pendientes de 
pago que afectan el registro de la entidad 
como persona jurídica propietaria de 
vehículos, lo cual implica que la entidad 
requiere un control de las conductas que 
generan estas infracciones para mitigar la 
imposición de comparendos y subsanar 
los que sean impuestos.

Control 11/2012 07/2024 Instructivo Tipo de infracción y costo.

No.
PLACA

VEHÍCULO ACTIVO EN EL INVENTARIO UNP
NÚMERO DE COMPARENDO

MUNICIPIO O CIUDAD DE LA INFRACCIÓN
CÓDIGO DEL MUNICIPIO O CIUDAD

FECHA DE LA INFRACCIÓN
TIPO INFRACCIÓN

VALOR DEL COMPARENDO
NOMBRE PROPIETARIO REGISTRADO

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL PROPIETARIO
FECHA NOTIFICACIÓN

ACTO DE SANCIÓN
NÚMERO DEL ACTO DE SANCIÓN

FECHA DEL ACTO DE SANCIÓN
EXONERACIÓN/REVOCATORIA

NÚMERO DEL ACTO DE EXONERACIÓN/REVOCATORIA
FECHA DEL ACTO DE EXONERACIÓN/REVOCATORIA

COBRO COACTIVO
NÚMERO DEL ACTO DE COBRO COACTIVO

FECHA DEL ACTO DE COBRO COACTIVO
EMBARGO

NÚMERO DEL ACTO DE ORDEN DE EMBARGO
FECHA DEL ACTO DE ORDEN DE EMBARGO

REQUERIMIENTO INTERNO
FECHA REQUERIMIENTO INTERNO

CONDUCTOR RESPONSABLE
PAGO

NÚMERO DE RECIBO DE PAGO
FECHA DE RECIBO DE PAGO

PLACA
TIPO INFRACCIÓN

VALOR DEL COMPARENDO
COBRO COACTIVO

EXONERACIÓN/REVOCATORIA
PAGO

g. Leyes, decretos, etc, Cuáles? Ley 769 de 2002 y sus normas modificatorias, Ley 
1843 de 2017.

División Político Administrativa 
de Colombia

Formulario electrónico Autodiligenciamento Por evento si, Excel. Pdf Backups;Utilización de perfiles Por evento Xls;PDF;web services No Nacional
Municipal, Cuáles? Todos los 
municipios que cuenten con 

organismo de tránsito.
Ninguno No No aplica No El registro es de uso interno. Ninguna.

10 Secretaria General Grupo de Tesorería (GT) Gestión Financiera Económica Finanzas públicas y estadísticas 
fiscales

Formato de control de 
facturación convenios 

interadministrativos versión 1

Reunir toda la información 
correspondiente a la ejecución, 
estado, facturación y recaudo de 
un determinado Convenio y/o 
Contrato Interadministrativo 
permitiendo el seguimiento 
oportuno a la cartera vencida, 
generación de reportes 
adecuados y confiables sobre el 
estado y ejecución de los 
Convenios suscritos por la UNP.

Resolución No. 0042 de 2020 - DIAN, 
Por la cual se desarrollan los sistemas 
de facturación, los proveedores 
tecnológicos, el registro de la factura 
electrónica de venta como título valor, 
se expide el anexo técnico de factura 
electrónica de venta y se dictan otras 
disposiciones en materia de sistemas 
de facturación.

Como acción de mejora a las auditorías 
realizadas por la Contraloría en cuanto a 
conciliación de la información en los 
Grupos de Convenios, Contabilidad y 
Tesorería.

Control 01/2023 06/2023 Manual de diligenciamiento Convenios Interadministrativos

No. Convenio
Entidad

Nit
Fecha de emisión de factura

No. Factura
Periodo Facturado

Valor Factura
Valor pagado
No. Recaudo

Fecha de pago
Observaciones Contables

Valor Deducción
Concepto Deducción

Saldo Pendiente.

Nit
f. Otra entidad de orden 

nacional, Cuáles?;SIIF - Módulo 
Derechos y Cartera

DIAN

No;Prefijos de las facturas 
(UNP#) y notas crédito 

(NCUNP#)y notas débito 
(NDUNP#)

Sistema de información, 
cuáles?;Extractos Bancarios, 

reportes de registros de 
recaudos en SIIF

Sistema Integrado de 
Información Financiera - SIIF 

Nación

Autodiligenciamento Mensual;Diaria si, Excel Backups;Utilización de 
perfiles;One Drive

Mensual Xls No

Nacional, Se seleccionó 
respuesta Nacional, teniendo en 
cuenta que la información que se 
registra corresponde a todos los 
Convenios Interadministrativos 

que se suscriben a nivel nacional 
con entes de orden nacional y 

territorial.

Nacional Se seleccionó respuesta 
Nacional, teniendo en cuenta 

que la información que se 
registra corresponde a todos los 
Convenios Interadministrativos 

que se suscriben a nivel nacional 
con entes de orden nacional y 

territorial.

Ninguno Si

Reportes de seguimiento de 
cartera por edades de mora, 
liquidaciones de convenios, 
ejecución presupuestal del 

convenio, meta de aforo, valor 
recaudado.

No

Los datos que se registran son 
diligenciados por el Grupo de 

Convenios, Contabilidad y 
Tesorería y cualquier 

modificación de la información 
puede alterar los reportes de la 

misma.

Este formato se encuentra en 
proceso de actualización de  

versión y cambio de registro del 
proceso de Gestión Financiera al 

proceso de Coordinación y 
Cooperación Institucional -del 
nivel estratégico, teniendo en 

cuenta que el Grupo de 
Convenios es que el tiene a 

cargo el control total del registro 
administrativo, de la 

información, reportes y ajustes 
que se requieran de la 

información con relación a su 
propósito y alcance.

Alianzas para lograr los 
objetivos.

11 Secretaria General Grupo de Armamento (GAR) Gestión Administración de 
Bienes y Servicio

Sociodemográfica Administración pública
GABS-FT-93-V3 Acta de revista 
armas de fuego y elementos de 

protección.

Reunir toda la información 
relevante para verificar y 
controlar el estado de las armas 
de fuego y los elementos de 
protección para su buen 
funcionamiento y así identificar 
posibles fallas. 

Proceso Interno del Grupo

Misionalidad de la entidad, para controlar 
que todos los servidores públicos porten 
sus elementos de protección en óptimas 
condiciones.  Registrar cualquier novedad 
con los elementos de protección. 

Control 10/2011 07/2024 Manual de diligenciamiento Elementos;Lugares variables cuantitativos y cualitativos Marca del arma, serie del arma, numero de porte, numero de cedula. f. Otra entidad de orden nacional, Cuáles? UNP                   Clasificación Geográfica Nacional (CGN) Formulario físico Autodiligenciamento;Entrevista 
personal;Observación directa

Mensual si, Excel Aislamiento del 
servidor;Backups

Mensual Exel - tns Si Nacional Nacional Ninguno Si Control estado del arma de fuego y 
elementos de protección. 

No Políticas de la entidad 

Necesitamos un programa de 
control más robusto y seguro 

para almacenar la información. 
No es suficiente tener un sistema 

regular como lo es el TNS o un 
simple Excel, la información que 
se maneja es muy importante, 

debería estar más segura. 
(pregunta 27/30).

12 Secretaria General Grupo de Gestión Documental 
(GGD)

Gestión Documental Sociodemográfica Seguridad y defensa GDT-FT-07-V3 Formato Único 
Inventario Documental-FUID

Tener control del Inventario 
Documental de la UNP.

ley 594 del 2000 "Por medio de la cual 
se dicta la Ley General de Archivos y se 
dictan otras disposiciones"

objeto establecer las reglas y principios 
generales que regulan la función 
archivística del Estado.

Control 12/2012 07/2024 Bases de Datos Todas las generadas por el SER

No. ORDEN
FONDO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA
OFICINA PRODUCTORA

CÓDIGO
NOMBRE DE LA SERIE

NOMBRE SUBSERIE
DESCRIPCIÓN DE UNIDAD DOCUMENTAL 

 CÓDIGO

NOMBRE DE LA SERIE,NOMBRE SUBSERIE.
f. Otra entidad de orden 

nacional, Cuáles?;Archivo 
General de la Nacion

no aplica SERIES Y SUBSERIES - TABAS DE 
RETENCION DOCUMENTAL

Formulario 
electrónico;Formulario físico

Autodiligenciamento Mensual si, Excel Backups;Aislamiento del 
servidor;Utilización de perfiles

Mensual Xls No Nacional Nacional Ninguno No Sabe NO APLICA No Carácter confidencial

13
Oficina Asesora de Planeación e 

Información
Grupo de Servicio al Ciudadano 

(GSC) Gestión de Servicio al Ciudadano Sociodemográfica
Tecnologías de la información y 

las comunicaciones Formulario Web de PQRSD 

Facilitar el acceso de la 
ciudadanía a la información 
tanto de trámites como de 
servicios de la UNP, identificando 
los enfoques diferenciales, de 
género, orientaciones sexuales e 
identidades de género diversas -
OSIG y étnico; a fin de poder 
caracterizar nuestra población 
objeto y grupos de interés.

Constitución Política: Artículo 23. “Toda 
persona tiene derecho a presentar 
peticiones respetuosas a las 
autoridades por motivos de interés 
general o particular y a obtener pronta 
resolución. El legislador podrá 
reglamentar su ejercicio ante 
organizaciones privadas para garantizar 
los derechos fundamentales”. Decreto 
4065 de 2011, Decreto 1066 de 2015 y 
Resolución interna de PQRSD - 1074 de 
2017.

Hacer seguimiento a las PQRSD a fin se 
emita respuesta en términos de ley, para 
garantizar los términos del derecho de 
petición.

Gestión institucional 42248 45474 Manual de diligenciamiento;

Persona; Lugares; Colectivos, 
Cuáles?; Comunidades, Cuáles?; 
Decreto número 2078 de 2017, 

ruta de protección colectiva

RADICADO
HORA DE ATENCIÓN

FECHA DE ATENCIÓN
TIPO DE PETICIÓN

NOMBRES Y APELLIDOS
NOMBRE IDENTITARIO

DOCUMENTO IDENTIDAD
No. DOCUMENTO

CANAL DE RECEPCTIÓN
DIRECCIÓN DE RESIDENCIA

DEPARTAMENTO
CIUDAD O MUNICIPIO

CORREGIMIENTO
VEREDA
BARRIO

TELEFONOS DE CONTACTO

No. DOCUMENTO a. DANE;b. OCDE;c. ONU; División Político Administrativa de Colombia; N/A
Formulario físico; Formulario 

electrónico;
Autodiligenciamento; 

Diligenciamiento asistido; Diaria; No Backups; ONEDRIVE; Diaria; Xls; No; Nacional; todo el pais
VEREDAS Y  CORREGIMIENTOS; 

todo el pais

Discapacidad;Edad;Grupo 
étnico;Identidad de 
género;Orientación 
sexual;Sexo;Ciclo de 

vida;POBLACÍON OBJETO UNP;

Si; BASE MATRIZ DE PQRSD Y  LOS 
INDICADORES DE EFICIENCIA No Carácter confidencial N/A Si
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Oficina Asesora de Planeación e 

Información
Grupo de Servicio al Ciudadano 

(GSC) Gestión de Servicio al Ciudadano Sociodemográfica
Tecnologías de la información y 

las comunicaciones
FORMULARIO DE GESTIÓN GSC 

Y PQRSD - 2024

Recopilar todos los casos 
gestionados por los asesores 
poblaciones del grupo GSC, con 
respecto a las solicitudes de 
evaluación del riesgo, solicitudes 
de información, pqrsd, etc.

e. Ninguna

Se creó con la necesidad de dar respuesta 
a los diferentes requerimientos 
estadísticos realizados al grupo sobre 
cifras de Solicitudes de Evaluación del 
Riesgo por parte de los diferentes grupos 
internos de trabajo, así como también por 
parte de otras entidadas públicas.

Gestión institucional 01/2015 07/2024 N/A

Persona;Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Partidos Políticos, 
Cuáles?

Todos los colectivos, comunidades o partidos políticos que realizan 
solicitudes de evaluación del riesgo.

ID
FECHA DE REGISTRO EN BASE DE DATOS, 

Correo electrónico, 
ASESOR ENCARGADO, 

FECHA DE GESTIÓN O TRÁMITE, 
No. DE RADICADO SIGOB (EXT),

FECHA DE RECIBIDO, 
NOMBRE COMPLETO,

TIPO DE IDENTIFICACIÓN,
 No. DE IDENTIFICACIÓN, 
ENTIDAD SOLICITANTE, 
DATOS DE CONTACTO, 

DEPARTAMENTO, 
MUNICIPIO, 

NOMBRE DE LA COMUNIDAD (TIERRAS, ÉTNICOS), 
POBLACIÓN EN VIRTUD DEL RIESGO, 

SUBPOBLACIÓN EN VIRTUD DEL RIESGO, SUB_POBLACIÓN EN VIRTUD DEL CARGO (SERVIDORES), 
¿CANDIDATO O PRECANDIDATO A ELECCIONES 2023?,

SEXO,
GÉNERO, 

Orientación sexual, 
Rango etario, 

Otro factor diferencial, 
ENFOQUE DIFERENCIAL, 

HECHO QUE MOTIVA LA SOLICITUD, 
HECHO VICTIMIZANTE (VÍCTIMAS), 

¿CASO CON ATENCIÓN POR VENTANILLA?,
TIPO DE SOLICITUD, 

TIPO EXT, 
GESTIÓN DE LA SOLICITUD, 

¿REMITIDO POR COMPETENCIA A?, 
MOTIVO DE LA DEVOLUCIÓN, 

¿SE REALIZÓ INICIO DE RUTA?, 

ID h. Creación propia
Variables internas como población, subpoblación, 

tipos de amenaza, tipo de solicitud, tipo de gestión.

No se ha indicado cómo realizar 
dicha estandarización usando 

nomenclaturas, pero sería muy 
bueno incorporarlas si recibimos 

indicaciones de cómo realizar 
este proceso.

Formulario electrónico No Aplica. Autodiligenciamento Diaria Excel;Power Automate

Backups;La información queda 
guardada directamente en los 

servidores de Microsoft, ya que 
el formulario está creado en esta 

misma plataforma de Forms 
Office.

Diaria;Por 
evento;Semestral;Mensual;Trim

     estral;Anual;Permanente
Xls;Csv Departamental, Cuáles?

Todos los departamentos del 
país, según la división político 

administrativa del DANE.

Grupo étnico;Identidad de 
género;Orientación 

sexual;Sexo;Víctima;Desplazado
;Desmovilizado;Rango etario (no 

edad exacta), madre o padre 
cabeza de familia o cuidador.

Si, Indicador de oportunidad. Indicador 
de eficacia. No Carácter confidencial No

15 Oficina Asesora de Planeación e 
Información

Grupo de Gestión de las 
Tecnologías (GGT)

Gestión Tecnológica Económica Tecnologías de las información y 
las comunicaciones

DIRECTORIO ACTIVO

CENTRALIZAR LA 
INFORMACIÓN DE LOS DATOS 
DE LOS USUARIOS Y 
CONTRASEÑAS ASIGNADOS 
PARA EL INICIO DE SESIÓN DE 
LOS DIFERENTES SERVICIOS 
QUE SE REQUIEREN EN LA 
ENTIDAD 

e. Ninguna;
PARA LLEVAR LA TRAZABILIDAD DE LOS 
USUARIOS CON QUE CUENTA LA 
ENTIDAD 

Gestión institucional 44927 45474 NINGUNO; Persona;

NOMBRES
APELLIDOS

NUMERO DE IDENTIFICACIÓN
EXTENSIÓN

CARGO
TIPO DE CONTRATO

CIUDAD
USUARIO DE INICIO DE SESIÓN

USUARIO DE INICIO DE SESIÓN h. Creación propia; N/A No; PORQUE NO ES UNA BASE 
DE DATOS ESTANDARIZADA

Formulario físico;Sistema de 
información, cuáles?; MESA DE 

SERVICIOS TI
Autodiligenciamento; Por evento; No

Utilización de perfiles;Doble 
factor de autenticación;Firewall 
(cortafuegos);Aislamiento del 

servidor;

No; NO ES UNA BASE DE DATOS ES 
DESCARGABLE EN Csv;

No; Nacional; toda colombia Nacional; Identidad de género; Sexo; 
AREAS, CIUDADES;

No; No Políticas de la entidad N/A No

16 Oficina Asesora de Planeación e 
Información

Grupo de Gestión de las 
Tecnologías (GGT)

Gestión Tecnológica Económica Tecnologías de las información y 
las comunicaciones

SIGOB- PROYECTADO A SGDEA
MANTENER CONTROL DE LA 
COMUNICACION INTERNA Y 
EXTERNA DE LA ENTIDAD.

ACUERDO No. 060 (30 de octubre de 
2001) POR EL CUAL SE ESTABLECEN 
PAUTAS PARA LA ADMINISTRACIÓN 
DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES 
EN LAS ENTIDADES PÚBLICAS Y LAS 
PRIVADAS QUE CUMPLEN FUNCIONES 
PÚBLICAS
LEY 1755 DE 2015 (Junio 30) 
“Por medio de la cual se regula el 
Derecho Fundamental de Petición y se 
sustituye un título del Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo”. 
ARTÍCULO 14. Términos para resolver 
las distintas modalidades de peticiones.
Resolución 1074 de 2017,  UNP,  
Reglamento interno de PQRD

MANTENER CONTROL DE LA 
COMUNICACION INTERNA Y EXTERNA DE 
LA ENTIDAD.

Gestión institucional 40909 45474 Manual de diligenciamiento;

Persona;Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Partidos Políticos, 
Cuáles?;Lugares;

Decreto 1066 -  26   de Mayo 2 015 Decreto Único Sectorial.  De 
Ministerio del Interior “Por el cual se expide el Decreto Único 

Reglamentario del Sector Administrativo del Interior” para facilitar la 
búsqueda de normativa aplicable a la UNP que estaba contemplada 
en el decreto 4912 de 2011 y su decreto modificatorio, se informa 

que esta se encuentra en La PARTE 4  TITULO 1  CAPITULOS 2,3,4 Y 
5, ARTICULOS 2.4.1.2.1 A 2.4.1.5.13 Y SUS DECRETOS 

REGLAMENTARIOS 

NOMBRES Y APELLIDOS
NUMERO DE IDENTIFICACION

NOMBRE DE ENTIDAD 
CORREO ELECTRONICO 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIÓN

CONSECUTIVO DE COMUNICACIÓN PRESIDENCIA NOMENCLATURA INTERNA DE 
LA ENTIDAD;

COMUNICACIONES 
RADICADAS;Sistema de 

información, cuáles?; SER
Autodiligenciamento; Por evento; No Backups;Aislamiento del 

servidor;Utilización de perfiles;
Por evento; SQLServer; No; Nacional; Nacional; Ninguno; No Sabe; NO N/A N/A Carácter confidencial No No

17 Oficina Asesora Jurídica Despacho Gestión Jurídica Sociodemográfica Justicia
GJU-FT-15-V4 FORMATO BASE 

DE DATOS TUTELAS
REGISTRAR LAS TUTELS 
ALLEGADAS A LA ENTIDAD DECRETO 2591 DE 1991

REALIZAR SEGUIMIENTO Y CONTROL A 
LAS RESPUESTAS OPORTUNAS DE LAS 
ACCIONES DE TUTELAS Y LAS ORDENES 
JUDICIALES EMITIDAS DE ELLA 

Gestión institucional 03/2018 08/2024 Ficha técnica Persona NAS

    FECHA DE RADICADO EN LA UNP
    FECHA QUE INGRESA A LA OAJ

    FECHA MÁXIMA PARA CONTESTAR REQUERIMIENTO
    TÉRMINO DE RESPUESTA

    MEDIO DE RECEPCIÓN - CORREO ELECTRÓNICO / SIGOB / FISICO 
    RADICADO UNP

    REMITE (ENTIDAD / DESPACHO - FIRMA)
    CIUDAD 
    ASUNTO

    ACCIONANTE / PETICIONARIO
    CÉDULA DE CIUDADANÍA
    RADICADO INTERNO DESPACHO

    TIPO DE DOCUMENTO
    ABOGADO A CARGO

    OBSERVACIONES
    FECHA FINAL DE RESPUESTA

    OFICIO DE SALIDA
    CORREO ELECTRONICO AL QUE SE ENVIA RESPUESTA 

    CUMPLE CON TERMINOS SI O NO 
POBLACIÓN (a que se refiere con población mencionar el acto administrativo de UNP o definirlos en 

    esta columna )
    MOTIVACIÓN

    DERECHO FUNDAMENTAL INVOCADO
    HOMBRE DE PROTECCIÓN 

    CHALECO
    MEDIO DE COMUNICACIÓN
    VEHÍCULO CONVENCIONAL

    VEHÍCULO BLINDADO
    APOYOS DE REUBICACIÓN EN SMMLV

    APOYO FLUVIAL EN SMMLV
    BOTON DE APOYO

    OTROS

CÉDULA DE CIUDADANIA g. Leyes, decretos, etc, Cuáles? POBLACIÓN OBJETO UNP No Formulario físico Autodiligenciamento Por evento No Backups Diaria Si CIUDADES CIUDADES Ninguno INDICADORES DE PROCESO No Carácter confidencial NA No

18 Oficina Asesora Jurídica Despacho Gestión Jurídica Sociodemográfica Justicia
GFJU-FT-17-V6-BASE DE DATOS 

RECURSOS DE REPOSICIÓN

Tiene como objetivo realizar 
seguimiento a las respuestas a 
los recursos de reposición en los 
términos señalados por ley.

LEY 1437 DE 2011. art 79
Afin de realizar seguimiento y cumplir con 
los términos de ley. Control 03/2019 08/2024 Ficha técnica Persona NA

        No.
        NOMBRE

        CÉDULA
        POBLACIÓN

        RESOLUCIÓN QUE RECURRE 
        RECOMENDACIONES COMITÉ CERREM - COMITÉ ESPECIAL

        NÚMERO DE RADICADO DEL RECURSO
        FECHA DE INTERPOSICIÓN

        REQUERIMIENTO
        FECHA DE RADICACIÓN EN LA OAJ 
        FECHA ASIGNACIÓN DEL REPARTO

        TÉRMINO PARA PROYECTAR RECURSO
        ABOGADO A CARGO

        FECHA DE RECIBIDO DE LA PROYECCIÓN
        PRIMERA REVISIÓN

        REVISIÓN JEFE JURÍDICO
        FECHA ENTREGA PARA - FIRMA  DIRECTOR

        50 DÍAS PARA RESPONDER
        CUMPLIÓ CON LOS 50 DÍAS SI/NO

        DECISIÓN DE FONDO RECURSO
        RESOLUCIÓN  (RESPUESTA RECURSO) 

        FECHA RESOLUCIÓN 
        SE DEBE COMUNICAR SI/NO

        VERIFICACIÓN DE COMUNICACIONES
        DOCUMENTO FISICO

        OBSERVACIONES

 CÉDULA h. Creación propia NA No Formulario físico Autodiligenciamento Por evento Sí Excel Backups Diaria No N A NA Ninguno

((Numero de actos administrativos 
para firma del jefe de la Oficina 

Asesora Jurídica) / ( Numero de actos 
administrativos elaborados por el 

abogado)) *100

No Carácter confidencial NINGUNA No



# Dependencia GRUPO PROCESO Área temática  tema principal: NOMBRE Objetivo del Registro 
Administrativo:

normas, se soporta la creación del 
registro administrativo:

Describa la razón por la cuál se creó el 
registro administrativo:

¿Cuál es el principal uso del 
registro administrativo?

Fecha inicial Fecha final
documentos metodológicos o 

funcionales ¿Cuál es la unidad de 
observación del registro?

Si en la pregunta anterior selecciono colectivos, comunidades  y/o 
Partidos políticos detalle cuáles.

VARiBLES variable llave o variable única de identificación. Conceptos estandarizados 
provenientes de:

cuáles conceptos estandarizados utiliza si selecciono 
las opciones e, f y g, de lo contrario registre No 

Aplica.

¿El registro administrativo 
utiliza nomenclaturas y/o 

clasificaciones?

¿Cuál es el medio de obtención o 
recolección de los datos?

¿Cuáles son las técnicas de 
recolección del registro 

administrativo?

¿Con qué frecuencia se 
recolectan los datos?

¿Utiliza herramientas para el 
procesamiento de datos?

¿Con cuáles herramientas 
cuenta para garantizar la 

seguridad de la información del 
registro administrativo?:

¿La información recolectada es 
acopiada o almacenada en una 

base de datos?

¿En qué formato se encuentran 
disponibles las bases de datos?

¿El registro administrativo 
dispone de una base de datos 

geográfica?

¿Cuál es la cobertura geográfica 
del registro administrativo?

¿Cuál es la desagregación 
geográfica del registro 

administrativo?

¿El registro incluye 
desagregación por grupos?

¿La entidad hace uso de los datos del 
registro administrativo para generar 
información estadística (agregados, 

indicadores, resultados estadísticos)?

¿Usuarios externos a la entidad, 
tienen acceso a los datos del 

registro administrativo?

¿A través de qué medios 
acceden los usuarios a la 
información del registro 

administrativo?

entidades que tienen acceso a 
los datos del registro 

administrativo:

¿Cuál es la razón principal por la 
cuál no se permite el acceso a 

los datos del Registro 
Administrativo?

OBSERVACIONES responde a requerimientos ODS ¿A cuáles ODS responde el 
RRAA?

19 Oficina Asesora Jurídica Despacho Gestión Jurídica Sociodemográfica Justicia
GJU-FT-21-v3 BASE DE DATOS 

NOTIFICACIONES

Tiene como fin el monitoreo y 
control de la notificación de los 
actos administrativos de la 
Unidad Nacional de Protección 

LEY 1437 DE 2011. CAPITULO V. para seguimiento y control Control 08/2021 08/2024 Ficha técnica Persona NA

           FECHA DE LLEGADA DE LA RESOLUCIÓN A LA OAJ
           FECHA DEL REPARTO DE LA RESOLUCIÓN

           No. RESOLUCIÓN A NOTIFICAR
          FECHA RESOLUCIÓN

           AUTORIDAD QUE PROFIERE LA RESOLUCIÓN
        ORDENES IMPARTIDAS

 NOMBRE LICITANTE/BENEFICIARIO/PROTEGIDO
          No.IDENTIFICACIÓN

          CORREO ELECTRÓNICO AUTORIZADO EN EL APLICATIVO SER POR EL BENEFICIARIO Y/O PROTEGIDO
          DIRECCIÓN DE RESIDENCIA

          DOMICILIO/CIUDAD
         NOTIFICACIÓN Y/O COMUNICACIÓN

      OBSERVACIÓN A LA RESPUESTA DEL CORREO DE SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN
 NÚMERO DE OFICIO DE SIGOB DE LA NOTIFICACIÓN ELECTRONICA (OFI)

 FECHA DE CONSTANCIA DE ENTREGA Y VISUALIZACIÓN
                     ID VISUALIZACIÓNID VISUALIZACIÓN

  NÚMERO DE OFICIO DE CITACIÓN POR SIGOB (OFI)
         NÚMERO DE GUÍA DE 4-72 CITACIÓN

  FECHA DE RECIBIDO POR EL DESTINATARIO DE LA CITACIÓN
 NÚMERO DE OFICIO DEL AVISO POR SIGOB (OFI) 4-72

           NÚMERO DE GUÍA DE 4-72 AVISO
           FECHA DE FIJACIÓN AVISO PÁGINA WEB
                  FECHA DESFIJACIÓN AVISO PÁGINA WEB

          FECHA VERIFICACIÓN DE INTERPOSICIÓN DE RECURSO
        "RENUNCIA O NO A TÉRMINOS

          FECHA DE RENUNCIA A TÉRMINOS
          FORMA DE RENUNCIA A TÉRMINOS 

FIRMEZA DEL ACTO ADMINISTRATIVO (11 DÍAS HABILES) EJECUTORIA
     NUMERO DE (MEM) DE SIGOB DE LA CONSTANCIA EJECUTORIAFIRMEZA

       OBSERVACIONES DEL PROCESO

  No. RESOLUCIÓN A NOTIFICAR g. Leyes, decretos, etc, Cuáles?
notificación por aviso, aviso web, correo electrónico, 

notificación personal y recursos No Formulario físico Autodiligenciamento Diaria No Backups Diaria No CIUDADES NA Ninguno

((Numero de constancias ejecutorias 
firmadas y enviadas a la Subdirección 

de Protección) / ( Total de actos 
administrativos notificados al 
beneficiario que no proceden 

recursos)) *100

No Carácter confidencial NINGUNA No

20 Oficina Asesora Jurídica Despacho Gestión Jurídica Sociodemográfica Administración pública
GJU-FT-42-V1-BASE DE DATOS 

COBRO COACTIVO

Registrar los expedientes a los 
cuales se esta realizando un 
proceso de cobro coactivo.

artículos 823 y siguientes del Estatuto 
Tributario. A partir de la vigencia de la 
Ley 1066 de 2006, todas las entidades 
públicas de todos los niveles que 
tengan que recaudar rentas o caudales 
públicos, deberán para tal efecto dar 
aplicación al procedimiento de cobro 
administrativo coactivo establecido en 
el Estatuto Tributario. Igualmente, el 
artículo 2º de la referida ley, establece 
la obligatoriedad de adoptar el 
reglamento interno de recaudo de 
cartera, el cual fue reglamentado por el 
decreto 4473 del 15 de diciembre del 
año 2006, que estableció los criterios 
mínimos que ha de contener dicho 
reglamento. Esta situación fue 
ratificada por el Código de 
Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo, 
estableciendo que las entidades 
públicas deben recaudar las 
obligaciones creadas en su favor, que 
consten en documentos que presten 
mérito ejecutivo de conformidad con 
dicho Código y para tal efecto, están 
revestidas de la prerrogativa de cobro 
coactivo o podrán acudir ante los jueces 

Cumplir en la obligación del recaudo a 
favor de la Entidad. Gestión institucional 09/2023 08/2024 Ficha técnica Entidades;Persona NA

          ITEM
          ÁREA QUE REMITE LA OBLIGACIÓN A LA OFICINA ASESORA JURÍDICA

          NÚMERO DE MEMORANDO DE REMISIÓN
 FECHA DE MEMORANDO DE REMISIÓN A LA OFICINA ASESORA  JURIDICA

          TIPO DE OBLIGACIÓNAUTORIDAD QUE PROFIERE LA RESOLUCIÓN
          FECHA DE REPARTO AL ABOGADO DE  COBRO COACTIVO 

 ABOGADO RESPONSABLE DEL COBRO COACTIVO
    

      DEUDOR
          NIT/CC

        NÚMERO DE OBLIGACIÓN
    FECHA DE LA OBLIGACIÓN

          
         CONCEPTO DE GENERACIÓN DE LA MORA

          FECHA DE LA MORA
        CAPITAL

          FECHA DEL VALOR REPORTADO
          INTERESES

          VALOR LIQUIDADO OAJ
          FECHA DEL VALOR LIQUIDADO POR LA OAJ

        
          NRO. DEL TITULO EJECUTIVO

          FECHA DE NOTIFICACIÓN DEL TITULO EJECUTIVO
          RECURSO (SI/NO/EXTEMPORANEO)

          ABRE A PRUEBAS (SI/NO)
NRO. DE AUTO QUE ABRE A PRUEBAS

FECHA
NRO. DE RESOLUCIÓN DEL FALLO DEL RECURSO

FECHA DE NOTIFICACIÓN DE LA RESOLUCIÓN QUE FALLA EL RECURSO
 DECISIÓN DEL RECURSO DE REPOSICIÓN (REPONE/NO REPONE)FECHA CONSTANCIA DE EJECUTORIA;  

          NRO. DE AUTO QUE AVOCA CONOCIMIENTO
          NRO. AUTO QUE DECRETA MEDIDAS CAUTELARES

          LIMITE DE LA MEDIDA CAUTELAR

  NRO. DEL TITULO EJECUTIVO y NIT/CC g. Leyes, decretos, etc, Cuáles?
medida cautelar, titulo valor, deudor, recurso y 

mandamiento de pago No Formulario físico Autodiligenciamento Por evento No Backups Diaria No NA NA Ninguno No No Carácter confidencial NINGUNA No

21 Oficina Asesora Jurídica Despacho Gestión Jurídica Sociodemográfica Administración pública
GJU-FT-16-V3 FORMATO BASE 
DE DATOS DE SOLICITUDES DE 

PAGO DE LIQUIDACIONES 

Registrar las órdenes de pago de 
sentencias y el control 
presupuestal

195 del CPACA
a fin de registrar los pagos realizados con 
respecto a la disponibilidad presupuestal Gestión institucional 07/2021 08/2024 Ficha técnica Persona NA

     NÚMERO DE REGISTRO
     ACCIONANTE/PETICIONARIO

     CÉDULA DE CIUDADANÍA /NIT
     ABOGADO

     FECHA DE RADICACIÓN
     MES RADICACIÓN 

     RADICADO 
     PERSONA QUE REMITE

     ASUNTO
    FECHA ENTREGA A FIRMA LIQUIDADORA
   DOCUMENTOS COMPLETOS PARA EL PAGO

     LIQUIDADO
     RADICADO

     ETAPA/TRÁMITE
     PERIODO LABORADO (INICIO)
     PERIODO LABORADO (RETIRO)

     OBSERVACIONES
    REGIMEN ADMINISTRATIVO APLICABLE

     PRIMERA NSTANCA
    FECHA FALLO PRIMERA INSTANCIA

     SEGUNDA INSTANCIA
    FECHA FALLO SEGUNDA INSTANCIA

     FECHA EJECUTORIA
     MOTIVO FECHA DE PAGO

     TIPO DE PROCESO
     ENTIDAD DEMANDADA

    CONCEPTO REPARACION DIRECTA
     RESOLUCIÓN DIAN

    RESOLUCIÓN DE RECONOCIMIENTO
     RESOLUCIÓN DE PAGO
     FECHA DE RESOLUCIÓN
     FECHA Y MEM  PRESUPUESTO

     VALOR ESTIMADO

CEDULA h. Creación propia NA No Formulario físico Autodiligenciamento Por evento No Backups Diaria No NA NA Ninguno No No Carácter confidencial NINGUNA No

22 Oficina Asesora Jurídica Despacho Gestión Jurídica Sociodemográfica Justicia
GJU-FT-48-V1 SEGUIMIENTO DE 

REPARTO DEL EQUIPO DE 
JUSTICIA TRANSICIONAL 

REALIZAR SEGUIMIENTO AL 
REPARTO Y SOLICITUDES DE LA 
JEP Y REALIZAR SEGUIMIENTO 
AL CUMPLIMIENTO DE LAS 
ORDENES JUDICIALES 

LEY 1957 DE 2019. Estatutaria de la 
Administración de Justicia en la 
Jurisdicción Especial para la Paz

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE 
LAS ORDENES JUDICIALES DE LA JEP Control 11/2023 08/2024 Ficha técnica Persona NA

      MEDIO DE INGRESO 
      FECHA RADICADO EN LA ENTIDAD

      FECHA DE ASIGNACIÓN
      EMISOR

      MACRO CASO
      TIPO DE DOCUMENTO

    EXPEDIENTE  LEGALI-RADICADO
     MEDIDAS CAUTELARES O SU-020

      INTERESADO
     CALIDAD DEL INTERESADO

      CÉDULA
     ABOGADO ENCARGADO

    FECHA DE ASIGNACION AL ABOGADO
     FECHA DE VENCIMIENTO

     COMUNICACIÓN INTERNA
     RADICADO DE OFICIO

      FECHA DE SALIDA
      ORDEN JUDICIAL

    CUMPLIMIENTO DE LA ORDEN JUDICIAL
PRIMER REQUERIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA ORDEN JUDICIAL RESPUESTA DEL AREA 

    REQUERIDA 
     MEDIDAS FALTANTES 

  REITERACION DE CUMPLIMIENTO DE LA ORDEN JUDICIAL 
    RESPUESTA DEL ÁREA REQUERIDA

     MEDIDAS FALTANTES 
    CUMPLIMIENTO DE LA ORDEN JUDICIAL

EXPEDIENTE  LEGALI-RADICADO h. Creación propia NA No Formulario físico Autodiligenciamento Diaria No Backups Diaria No NA NA Ninguno No No Carácter confidencial NINGUNA No

23 Oficina Asesora Jurídica Despacho Gestión Jurídica Sociodemográfica Justicia
GJU-FT-45-V1 BASE DE DATOS  
SEGUIMIENTO A PROCESOS 

PENALES  OAJ 

TIENE CON FIN REGISTRAR LAS 
DENUNCIAS EN EL CUAL LA 
ENTIDAD ACTUA COMO 
VICTIMA

LEY 906 DE 2004."Por la cual se expide 
el Código de Procedimiento Penal. 
(Corregida de conformidad con el 
Decreto 2770 de 2004)".

Realizar seguimiento a las denuncias 
penales.

Gestión institucional 10/2023 08/2024 Ficha técnica Persona na

    NÚMERO DE PROCESO 
    NOMBRE DE INDICIADOS/IMPUTADOS/ACUSADOS 

    NÚMERO DE RADICADO 
    FISCALÍA ENCARGADA
    JUZGADO DE CONOCIMIENTO

    ABOGADO A CARGO
    TEMA

NOMBRE DE DELITOS
    NOMBRE DE ETAPA PROCESAL

    ESTADO / ACTUACIÓN DEL PROCESO 

NÚMERO DE RADICADO h. Creación propia na No Formulario físico Autodiligenciamento Por evento No Backups Diaria No NA NA Ninguno No No Carácter confidencial NINGUNA No

24 Oficina Asesora Jurídica Despacho Gestión Jurídica Sociodemográfica Justicia
 GJU-FT-45-V1-BASE DE DATOS 
EXPEDIENTES DISCIPLINARIOS - 

JUZGAMIENTO 

TIENE COMO FIN REALZIAR 
REGISTRO DE LOS EXPEDIENTES 
QUE SE ENCUENTRAN EN ETAPA 
DE JUZGAMIENTO A  CARGO DE 
LA OFICINA ASESORA JURÍDICA 

LEY 1952 DE 2019. Por medio de la cual 
se expide el código general disciplinario 
se derogan la ley 734 de 2002 y 
algunas disposiciones de la ley 1474 de 
2011, relacionadas con el derecho 
disciplinario.

A FIN DE REGISTRAR LAS ACTUACIONES 
REALIZADAS EN ETAPA DE 
JUZGAMIENTO A CARGO DE LA OFICINA 
ASESORA JURÍDICA 

Gestión institucional 10/2023 08/2024 Ficha técnica Persona NA

    FECHA DE REMISION DEL EXPEDIENTE
      CODIGO MEM

   CANTIDAD DE CUADERNOS / FOLIOS
       NUMERO RADICADO DEL EXPEDIENTEABOGADO RESPONSABLE DEL PROCESO

      INVESTIGADO
    NUMERO DE IDENTIFICACION

      CARGO
      CONDUCTA / FALTA

       ESTADO
      ÚLTIMA ACTUACIÓN

      PRESCRIPCION
     NUMERO DEL AUTO DE FALLO

    FECHA NOTIFICACION DEL AUTO

 INVESTIGADOY NUMERO RADICADO DEL EXPEDIENTE h. Creación propia NA No Formulario físico Autodiligenciamento Por evento No Backups Diaria No NA NA Ninguno No No Carácter confidencial NINGUNA No

25 Oficina Asesora Jurídica Grupo de Defensa Jurídica Gestión Jurídica Sociodemográfica Justicia
 GJU-FT-27-V2 FORMATO BASE 
DE CONTROL Y SEGUIMIENTO A 

PROCESOS JUDICIALES

Tiene como fin registrar los 
procesos judiciales a favor o en 
contra de la Entidad.

LEY 1564 DE 2012. Por medio de la cual 
se expide el Código General del Proceso 
y se dictan otras disposiciones.

Registro de las actuaciones judiciales Gestión institucional 03/2021 08/2024 Ficha técnica Persona NA 

       No.
       FECHA DE LLEGADA DE LA NOTIFICACIÓN

       MES DE NOTIFICACIÓN
       AÑO NOTIFICACION

       TÉRMINO
       FECHA MÁXIMA PARA CONTESTAR REQUERIMIENTO

       MES VENCIMIENTO
       AÑO VENCIMIENTO

       CIUDAD
       TIPO DE ACTUACIÓN

       ASUNTO
       REMITE (ENTIDAD FIRMA)

       DEMANDANTE
       CÉDULA DE CIUDADANÍA

       ID EKOGUI
       N° RADICADO DEL PROCESO

       FECHA DEL AUTO
       RADICADO UNP

       SERVIDOR PÚBLICO O CONTRATISTA 
       SALIDAS

       OBSERVACIONES DE NOTIFICACIÓN
       OFICIO DE RESPUESTA #

       MES DE RESPUESTA
       FECHA REAL DE RESPUESTA

       CUMPLE SI / NO
       OBSERVACIONES DEL ABOGADO

       FECHA DE PRESENTACIÓN DE FICHA TÉCNICA ANTE COMITÉ

Número de radicado  del expediente h. Creación propia NA No Formulario físico Autodiligenciamento Por evento No Backups Diaria No NA NA Ninguno
(Numero de procesos terminados con 

fallos favorable durante la vigencias / ( 
Total de procesos terminados) *100

No Carácter confidencial ninguna No

26 Oficina de control interno NA Gestión de Evaluación 
Independiente

Sociodemográfica Administración pública Informe Auditoría Interna - GEI-
FT-03 V5

El presente Registro 
Administrativo se utiliza para 
realizar los informes preliminares 
y finales de las auditorías 
internas de gestión, en donde se 
plasman los hallazgos, 
observaciones y 
recomendaciones encontradas 
en el ejercicio auditor.

ISO 9001:2015 - información 
documentada;

En atención al cumplimiento de mantener 
la información documentada y los datos 
significativos que requieren control para 
servir de prueba de la aplicación o 
compartir conocimientos entre las partes.

Gestión institucional 44378 45474 Manual de diligenciamiento; Procedimientos del proceso 
auditado;

N/A

1. DATOS GENERALES DEL PROCESO AUDITADO
1.1.OBJETIVO
2. ALCANCE

3. CRITERIOS DE LA AUDITORÍA  
4. METODOLOGÍA

5. ASPECTOS RELEVANTES DE LA AUDITORÍA
6. RESUMEN DE HALLAZGOS

7. RECOMENDACIONES
8. RELACIÓN DE ANEXOS

DATOS GENERALES DEL PROCESO AUDITADO
Auditoría General de la 

República;

Los hallazgos deben de ser escritos en términos y 
palabras entendibles (el uso de un lenguaje claro) 

junto con los parámetros definidos el día de hoy que 
son:

 -Criterio de Auditoría (NormaƟvidad)
 -Describir el cómo se analizó la muestra escogida 

para el hallazgo en mención
 -Evidencia de Auditoría, la cual Ɵene que ser puntual 
y precisa para el presente hallazgo (como lo pueden 

ser pantallazos de lo encontrado, tablas, gráficos 
entre otros)

 -Efecto que posiblemente pueda generar el 
hallazgo a tratar

 -Recomendación de la OCI y alcance del hallazgo, 
entendiéndose por Administrativo, Disciplinario, 

Fiscal y Penal.

Administrativo, Disciplinario, 
Fiscal y Penal;

Solicitudes de información al 
proceso auditado;

Observación directa;
De acuerdo a lo establecido en el 

Plan Anual de Auditorías 
Internas de Gestión;

No
Backups;Utilización de 
perfiles;Doble factor de 

autenticación;
Diaria; Todas las anteriores; No; N/A; N/A; La debida gestión al interior de 

los procesos;
Si; Cantidad de auditorías 

desarrolladas y hallazgos encontrados
No N/A N/A Carácter confidencial No

27 Oficina de control interno NA Gestión de Evaluación 
Independiente

Sociodemográfica Administración pública Base requerimientos de entes de 
control - OCI

El presente Registro 
Administrativo se utiliza para 
realizar un seguimiento y control 
detallado a los requerimientos 
allegados por entes de control a 
la Unidad Nacional de Protección 
y que son transferidos, de 
acuerdo a la Directiva DIR20-
00000001 del 19 de febrero de 
2020 de la UNP.

DIR20-00000001 del 19 de febrero de 
2020 de la UNP

Para realizar seguimiento, control y 
asignación dentro del grupo de trabajo de 
los requerimientos allegados por los entes 
externos de control

Gestión institucional 43862 45505 N/A; N/A; N/A

 1.FECHA DE REGISTRO 
 2.BD      FUNCIONARIO OCI RESPONSABLE      

 3.ENTE DE CONTROL SOLICITANTE Y OTROS    
 4.EXT     

 5.FECHA DE LLEGADA OCI 
 6.PERSONA O ASUNTO A LA QUE SE REFIERE LA SOLICITUD          

 7.PRORROGA 
 8.CUMPLIMIENTO TERMINO          

 9.TERMINOS DIAS PARA RESPUESTA SEGÚN OFICIO 
 10.DIAS DE RESPUESTA CALENDARIO

 11.ALERTA FECHA VENCIMIENTO ENTE EXTERNO

N/A Elaboración propia

Asignación de requerimientos y manejo de términos 
dentro del personal de la Oficina de Control Interno 

responsable del Proceso de Gestión Evaluación 
Independiente

Número de requerimientos SIGOB Autodiligenciamento; Diaria; Excel;
Backups;Utilización de 
perfiles;Doble factor de 

autenticación;
Diaria; Todas las anteriores; No; N/A; N/A; N/A; Si; Indicador estratégico No N/A N/A Carácter confidencial No

28 Oficina de control interno NA Gestión de Evaluación 
Independiente

Sociodemográfica Administración pública Plan de Mejoramiento - GEI-FT-
09/V5

Realizar seguimiento al 
cumplimiento de las acciones de 
mejora contenidas en el Plan de 
Mejoramiento Institucional a 
través del análisis de la 
información reportada por cada 
una de las dependencias, con el 
propósito de verificar las 
evidencias y determinar el 
estado de los hallazgos 
(Cumplido, en Ejecución o 
Vencido) que fueron resultados 
de las auditorías Internas de 
Gestión y de las Auditorías 
Externas (Contraloría General de 
la República – CGR y Archivo 
General de la Nación – AGN). 

d. Otra (Resolución, ordenanza, 
acuerdo municipal, acuerdo 
supranacional);
RESOLUCIÓN REGLAMENTARIA 
ORGÁNICA NÚMERO REG-ORG-066 DE 
2024, capítulo IV

Contiene la información del conjunto de 
las acciones correctivas y/o preventivas 
que debe adelantar un sujeto de vigilancia 
y control fiscal o entidad territorial, en un 
período determinado, para dar 
cumplimiento a la obligación de subsanar 
y corregir las causas administrativas que 
dieron origen a los hallazgos identificados.

Gestión institucional 45474 45474 Manual de diligenciamiento; Acciones correctivas y 
preventivas;

N/A

1. DATOS GENERALES DEL PROCESO
 1.1. TIPO DE AUDITORÍA

  2.TEMÁTICA DE LA AUDITORIA
  3.VIGENCIA DE LA AUDITORIA REALIZADA

  4.No. CONTOL DEL  HALLAZGO
  5.# META

 6.DESCRIPCION DEL HALLAZGO
  7.ACCION DE MEJORA

  8.ACTIVIDADES /DESCRIPCIÓN
 9.ACTIVIDADES/UNIDAD DE MEDIDA

  10.CANTIDADADES / UNIDAD DE MEDIDAS
  11.FECHA INICIACION DE LA ACTIVIDAD

  12.FECHA TERMINACION DE LA ACTIVIDAD
  13.DEPENDENCIA RESPONSABLE

  14.#  CONSECUTIVO DEL HALLAZGO POR TIPO DE AUDITORIA
 15.SEGUIMIENTO CORTE DD/MM/AAAA

 16.AVANCE FÍSICO % DEL PROCESO
  17.AVANCE FÍSICO % DE LA OCI

  18.ESTADO
 19.FECHA DE PRESENTACION DEL PLAN
  20.FECHA DE APROBACION DEL PLAN

DATOS GENERALES DEL PROCESO f. Otra entidad de orden 
nacional, Cuáles?;

El plan de mejoramiento que se suscribe cubre el 
período que adopte el sujeto de vigilancia y control 

fiscal o entidad territorial para su ejecución, con base 
en los resultados del proceso de la actuación fiscal 

que lo haya establecido.

El informe de avance del Plan de Mejoramiento, 
tiene una periodicidad semestral con corte a treinta 

(30) de junio y treinta y uno (31) de diciembre.

Número de acciones para cada 
hallazgo;

Solicitudes de información a los 
procesos;

Autodiligenciamento; Trimestral; Excel;
Backups;Utilización de 
perfiles;Doble factor de 

autenticación;
Trimestral; Todos; No; N/A; N/A; N/A; Planes de mejoramiento; Si Página Web; Grupos de valor No

29
Subdirección de Evaluación del 

Riesgo

Grupo Cuerpo Técnico de Análisis 
de Riesgo Ruta Protección 

Individual (CTAR)
Gestión de Evaluación del Riesgo Sociodemográfica Demografía y población Plataforma S.E.R.

Gestión de la información de los 
ENR asignados y adelantados a 
la ruta individual. 

Decreto 1066 de 2015
Gestión de la información de los ENR 
asignados y adelantados a la ruta 
individual. 

Gestión institucional 11/2012 07/2024 Manual de diligenciamiento Persona n/a nombre, cédula, número de Orden de Trabajo- OT
i. No utiliza conceptos 

estandarizados La versión en antigua No
Formulario 

electrónico;Formulario físico Entrevista personal Por evento;Anual Power BI;Excel;Plataforma S.E.R
Utilización de 

perfiles;Backups;Firewall 
(cortafuegos)

Por evento Txt;Xls Si Todo el país

Se relacionan municipios y 
algunos centros poblados - no se 
relacionan (localidades, barrios 

ni veredas).

Grupo 
étnico;Campesinado;Edad;Vícti
ma;Desplazado;Desmovilizado;
Población Objeto Decreto 1066 

de 2015

Informes , Indicadores No Carácter confidencial

La plataforma S.E.R se nutre de 
formulario, formatos utilizados 
para el desarrollo de la labor de 

la Subdirección

Si

30
Subdirección de Evaluación del 

Riesgo

Grupo Cuerpo Técnico de Análisis 
de Riesgo Ruta Protección 

Colectiva (CTARC)
Gestión de Evaluación del Riesgo Sociodemográfica Demografía y población

Consolidado de Información 
CTARC

Registrar la información asociada 
a las  ENRC 

Decreto 2078 de 2017 y 1066 de 2015 
modificado 1139 de 2021

Registrar la información asociada a las  
ENRC Gestión institucional 11/2015 07/2024 Diccionario de datos

Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Lugares
Colectivos correspondientes a los Decretos

ORDEN DE TRABAJO (OT
ANALISTA DE ASIGNACION

RE_DISO_001
MES
AÑO

RE_DESO_004
ENTIDAD SOLICITANTE

DIA (INGRESO A LA SER)
MES (INGRESO A LA SER)
AÑO (INGRESO A LA SER)

CEDULA EVALUADO
RE_GRPO_022

GENERO EVALUADO
PRIMER NOMBRE EVALUADO

SEGUNDO NOMBRE EVALUADO
PRIMER APELLIDO EVALUADO

SEGUNDO APELLIDO EVALUADO
NÚMERO DE CONTACTO EVALUADO

RE_ASNO_083
RE_GRDP_023
RE_GRVD_035
RE_GRDI_024
RE_GRSP_036
RE_GRCO_025
RE_GRES_037
RE_GROS_026
RE_GRDE_038
RE_GRSI_027
RE_TERI_074

cuf_sol_estgeneral
AutorizaSI_NO

CONSENTIMIENTO
FECHA AUTORIZACION DE LA ORDEN

Orden de Trabajo - OT
g. Leyes, decretos, 

etc, Cuáles?;h. Creación propia Población objeto y Tipos de solicitud. 
Clasificación Geográfica Nacional 

                  (CGN) Formulario electrónico Diligenciamiento asistido Diaria;Por evento Power BI;Excel;R. Backups Diaria;Por evento Xls Si
29 Departamentos en la 

actualidad Todos los municipios

Campesinado;Grupo 
étnico;Identidad de 

género;Víctima;Desplazado;Des
movilizado

Toda la información asociada a la 
gestión institucional. No Carácter confidencial

la información básica proviene 
de Memorandos y la 

información dinámica se obtiene 
de los analistas e intercambio de 

información con el Equipo de 
Control de Calidad. 

Si

31
Subdirección de Evaluación del 

Riesgo
Grupo de Secretaría Técnica el 

CERREMC Gestión de Evaluación del Riesgo Sociodemográfica Demografía y población
CONSOLIDADO DE CASOS 

CERREM COLECTIVO 

Consolidar información referente 
a los actos administrativos por 
ruta de prevención y protección 
colectiva, expedidos por la 
Dirección General de la UNP.

Decretos 1139 de 2021 y 1066 de 2015

Consolidar información referente a los 
actos administrativos por ruta de 
prevención y protección colectiva, 
expedidos por la Dirección General de la 
UNP.

Gestión institucional 09/2016 Manual de diligenciamiento
Colectivos, 

Cuáles?;Comunidades, Cuáles?
Todos los colectivos que ingresan a la ruta de prevención y 

protección Colectiva.

    Nº RESOLUCIÓNFECHA DE RESOLUCIÓNFECHA DEL COMITÉ CERREMCTIPO DE ESTUDIORESULTADO 
    NIVEL DE RIESGONOMBRE DEL COLECTIVOIDENTIFICACIÓNDATOS DE UBICACIÓN POBLACIÓN 

     OBJETOSUB POBLACIÓN OBJETOGRUPO POBLACIONALNº INTEGRANTESDEPARTAMENTO MUNICIPIO 
  ORDEN DE TRABAJO - OT "MEDIDAS
   MATERIALES"MEDIDAS INMATERIALES"Nº MEDIDAS MATERIALES

 IMPLEMENTAR-RATIFICAR-FINALIZAR""Nº MEDIDAS INMATERIALES
IMPLEMENTAR-RECABAR-FINALIZAR

Número de Resolución, Nombre del Colectivo y Orden de Trabajo. Enfoque Étnico N/A
Clasificación Geográfica Nacional 

                  (CGN)

Formulario físico
Documento diligenciado por el 
analista de Riesgo Colectivo o 

Acto administrativo expedido por 
Dirección.

Entrevista personal Por evento Excel Backups Por evento Xls Si
Todos los departamentos de 

Colombia
Todos los departamentos de 

Colombia

Grupo étnico;Orientación 
sexual;Víctima;Identidad de 

género;Campesinado

Informes a Dirección y demás 
dependencias de la UNP. No Carácter confidencial

Se ha estado actualizando en los 
últimos meses desagregando la 

información y quedará en 
vigencia para todas las 

dependencias una vez remitan 
formato de confidencialidad.

Si

32
Subdirección de Evaluación del 

Riesgo
Grupo de Secretaría Técnica el 

CERREM Gestión de Evaluación del Riesgo Sociodemográfica Demografía y población Consolidado Resoluciones
llevar le registro de la cantidad 
de resoluciones generadas en el 
año

decreto 1066 2015 y sus decretos 
modificatorios

se crea para llevar le registro de la 
cantidad de resoluciones generadas en el 
año a los evaluados, teniendo en cuenta 
que un evaluado puede tener varias 
resoluciones.

Gestión institucional mes creación unidad /2012 07/2024
no esta oficializado por lo tanto 

no tiene manual de 
diligneciamiento

Persona;Comunidades, 
Cuáles?;Partidos Políticos, 

Cuáles?;Lugares

comunidades correspondientes a la población objeto unp

CONSECUTIVO
TIPO      COMITE

NÚMERO OT
RESOLUCIÓN

FECHA DE RESOLUCIÓN
FECHA  DE  COMITÉ

NOMBRE
CEDULA

POBLACION
SUB - GRUPO POBLACIONAL

CARGO
TIPO DE RIESGO VALIDADO

RECOMENDACION DEL CERREM
OBSERVACIONES
TEMPORALIDAD

DATOS DE UBICACIÓN
MUNICIPIO

DEPARTAMENTO
GÉNERO

TIPO DE ESTUDIO
MES A REEVALUAR

TIPO ESQUEMA 
TIPO DE ESQUEMA COLECTIVO CORRIENTE

VEHICULO BLINDADO
VEHICULO CONVENCIONAL

MOTOCICLETAS
HOMBRE DE PROTECCION

MEDIO DE COMUNICACION
CHALECO ANTIBALAS

 BOTÓN DE APOYO
APOYO DE TRANSPORTE FLUVIAL

(SMMLV)
APOYO DE REUBICACION

Cédula, OT y N° resolución
poblacion objeto decretos;h. 

Creación propia

Población y subpoblación
tipo de comité poblaciona, mujeres, servidores y 
exservidores; y up-pcc, subcomites poblacional 

regional y uso indebido.

Clasificación Geográfica Nacional 
                  (CGN)

Sistema de información, cuáles?
SER Diligenciamiento asistido

Por evento;cada vez que se 
firman resoluciones Excel;SER Backups

Por evento;cada vez que se 
firman resoluciones Xls Si todos los departamentos todos los municipios

Grupo étnico;Sexo;poblaciones 
objeto

Informes e indicadores de proceso, 
requerimientos IAS No Carácter confidencial el formato no esta oficializado Si

33 Subdirección de Evaluación del 
Riesgo

Grupo de Secretaría Técnica el 
CERREM

Gestión de Evaluación del Riesgo Sociodemográfica Demografía y población

GER-FT-136-V1 Control y 
seguimiento casos no validados 
y casos vistos sin decisión grupo 

de Secretaría Técnica del 
CERREM

Control y seguimiento de los 
casos No validados o Vistos Sin 
decisión, donde los delegados 
solicitan hacer alguna actividad 
adicional o verificar alguna 
información.

N/A

Control y seguimiento de los casos No 
validados o Vistos Sin decisión, donde los 
delegados solicitan hacer alguna actividad 
adicional o verificar alguna información.

Control 01/2015 07/2024 Manual de diligenciamiento Persona N/A

 N°Nombre completo
 IdenƟficación

 Orden de Trabajo
"Grupo Sub-Poblacional"

 Cargo
  Departamento Municipio

 Fecha de CERREM 
 Tipo de CERREM

 Responsable de comunicados
Recomendación del CERREM Observación 

 Recomendación Causal de devolución
 Memorando de envio

 Fecha elaboración memorando
 Fecha trámite Memorando

Responsable respuesta de devolució
Memorando de respuesta

 Fecha de respuesta
 Tiempo de respuesta

 Estado del caso
 Trámite del caso

Observación Revisión

 IdenƟficación
Orden de Trabajo h. Creación propia "Grupo Sub-Poblacional" Solo se utiliza como 

nomenclatura la Sub Población

Formulario electrónico;Sistema 
de información, cuáles?

SER-CERREM
Autodiligenciamento Por evento;Diaria Excel Backups Diaria;Por evento Xls No A nivel Nacional Todos los departamentos a nivel 

nacional
Ninguno Gestión del proceso No Carácter confidencial

Hacer seguimiento de las 
devoluciones y tener datos 
cuantitativos de las mismas

No

34
Subdirección de Evaluación del 

Riesgo
Grupo de Secretaría Técnica el 

CERREM Gestión de Evaluación del Riesgo Sociodemográfica Demografía y población NOVEDADES AGENDA
Realizar control y seguimiento de 
los casos que son sacados de la 
agenda por algún requerimiento

N/A

Realizar control y seguimiento de los casos 
que son sacados de la agenda por algún 
requerimiento, con el fin de ser 
presentados ante los delegados del 
CERREM

Control 02/2018 07/2024 Formulario sin oficializar Persona N/A

N°
 FECHA DE COMITE 

 TIPO DE COMITE 
 Nombre y Apellido 

 Cedula 
 Categoría

 Cargo 
 Depto.

 Municipio 
 OT 

 OBSERVACION 
 QUIEN SOLCITA
 QUIEN RETIRA

 CAUSAL
TRAMITE

ESTADO ACTUAL

Cedula 
OT h. Creación propia Categoría Sub Población

Clasificación Geográfica Nacional 
                  (CGN)

Sistema de información, cuáles?
SER-CERREM Autodiligenciamento Diaria;Por evento Excel Backups Diaria;Por evento Xls No

Todos los departamentos del 
territorio nacional

Todos los municipios del 
territorio nacional Ninguno NO No Carácter confidencial

Registro administrativo para el 
control interno. No



# Dependencia GRUPO PROCESO Área temática  tema principal: NOMBRE Objetivo del Registro 
Administrativo:

normas, se soporta la creación del 
registro administrativo:

Describa la razón por la cuál se creó el 
registro administrativo:

¿Cuál es el principal uso del 
registro administrativo?

Fecha inicial Fecha final
documentos metodológicos o 

funcionales ¿Cuál es la unidad de 
observación del registro?

Si en la pregunta anterior selecciono colectivos, comunidades  y/o 
Partidos políticos detalle cuáles.

VARiBLES variable llave o variable única de identificación. Conceptos estandarizados 
provenientes de:

cuáles conceptos estandarizados utiliza si selecciono 
las opciones e, f y g, de lo contrario registre No 

Aplica.

¿El registro administrativo 
utiliza nomenclaturas y/o 

clasificaciones?

¿Cuál es el medio de obtención o 
recolección de los datos?

¿Cuáles son las técnicas de 
recolección del registro 

administrativo?

¿Con qué frecuencia se 
recolectan los datos?

¿Utiliza herramientas para el 
procesamiento de datos?

¿Con cuáles herramientas 
cuenta para garantizar la 

seguridad de la información del 
registro administrativo?:

¿La información recolectada es 
acopiada o almacenada en una 

base de datos?

¿En qué formato se encuentran 
disponibles las bases de datos?

¿El registro administrativo 
dispone de una base de datos 

geográfica?

¿Cuál es la cobertura geográfica 
del registro administrativo?

¿Cuál es la desagregación 
geográfica del registro 

administrativo?

¿El registro incluye 
desagregación por grupos?

¿La entidad hace uso de los datos del 
registro administrativo para generar 
información estadística (agregados, 

indicadores, resultados estadísticos)?

¿Usuarios externos a la entidad, 
tienen acceso a los datos del 

registro administrativo?

¿A través de qué medios 
acceden los usuarios a la 
información del registro 

administrativo?

entidades que tienen acceso a 
los datos del registro 

administrativo:

¿Cuál es la razón principal por la 
cuál no se permite el acceso a 

los datos del Registro 
Administrativo?

OBSERVACIONES responde a requerimientos ODS ¿A cuáles ODS responde el 
RRAA?

35
Subdirección de Evaluación del 

Riesgo
Grupo de Secretaría Técnica el 

CERREM Gestión de Evaluación del Riesgo Sociodemográfica Demografía y población

GER-FT-138-V1 Consolidado 
Solicitudes Nuevos Estudios por 

Temporalidad Grupo de 
Secretaría Técnica del CERREM

Llevar el control de los casos que 
se solicitan nuevos estudios por 
temporalidad

1066 de 2015 con sus modificaciones

Llevar el control de los casos que se 
solicitan nuevos estudios por 
temporalidad para dar cumplimiento a la 
misionalidad de la SER

Gestión institucional 11/2020 07/2024 Ficha técnica Persona N/A

 N.º
 ID

 ORDEN DE TRABAJO
 NOMBRES Y APELLIDOS

 "CARGO / CONDICIÓN / OCUPACIÓN"
 NIVEL DE RIESGO
 FECHA CERREM

 GRUPO POBLACIONAL
 GRUPO SUB- POBLACIONAL

 DATOS DE UBICACIÓN
 DEPARTAMENTO

 MUNICIPIO
 RESOLUCIÓN  AÑO ANTERIOR

FECHA DE RESOLUCIÓN AÑO ANTERIOR
FECHA DE CERREM AÑO ANTERIOR

RECOMENDACIÓN DEL CERREM/ADOPCIÓN DEL DIRECTOR UNP AÑO ANTERIOR
TEMPORALIDAD AÑO ANTERIOR

RESOLUCIÓN AÑO EN CURSO
FECHA DE RESOLUCIÓN AÑO EN CURSO

FECHA DE CERREM AÑO EN CURSO
RECOMENDACIÓN DEL CERREM/ADOPCIÓN DEL DIRECTOR UNP AÑO EN CURSO

TEMPORALIDAD AÑO EN CURSO
 MES A REVALUAR

 MEDIDAS QUE REGISTRA
 "TIPO DE ESQUEMA"

 TIPO DE TEMPORALIDAD
 MEMORANDO SOLICITUD

 FECHA SOLICITUD
 DEVOLUCIÓN SOLICITUD TEMPORALIDAD

 ID
ORDEN DE TRABAJO

 RESOLUCIÓN  AÑO ANTERIOR
RESOLUCIÓN AÑO EN CURSO

h. Creación propia Poblacion y Subpoblación No
Sistema de información, 

cuáles?;Consolidados CERREM
SER

Autodiligenciamento Mensual Excel Backups Mensual Xls No Todos Todos Ninguno Indicadores de proceso No Carácter confidencial N/A No

36
Subdirección de Evaluación del 

Riesgo Despacho
Gestión Integral de Medidas de 

Emergencia Sociodemográfica Demografía y población Medidas de Emergencia

Consolidar toda la información 
relacionada con el resultado de 
las solicitudes de los casos en 
que se presuma un riesgo 
inminente y excepcional o 
presunción constitucional del 
riesgo para la población objeto 
del Programa de Prevención y 
Protección de la Unidad Nacional 
de Protección – UNP, en 
cumplimiento lo estipulado en 
los artículos 2.4.1.2.9, 2.4.1.3.4 
y 2.4.1.5.4. del Decreto1066 del 
2015.

c. Decreto (Nacional, departamental, 
municipal) Artículos 2.4.1.2.9, 
2.4.1.3.4 y 2.4.1.5.4. del Decreto1066 
del 2015

Misionalidad de la Unidad Nacional de 
Protección Control 01/2012 06/2024 Poblaciones;Persona

consecutivo n de personas, 
# ACTO. A, 

NOMBRE COMPLETO. 
CEDULA, 
GENERO,

MUNICIPIO DE RESIDENCIA, 
DEPARTAMENTO DE RESIDENCIA, 

POBLACION GENERAL, 
POBLACION ESPECIFICA, 

DESCRIPCION DE MEDIDAS PREVIAS,
DESCRIPCION DE MEDIDAS OTORGADAS

MEDIANTE TRAMITE, 
TEMPORALIDAD, 

FECHA DE REMISION PARA VALORACIÓN,
FECHA ENTREGA A IMPLEMENTACIÓN,

DIAS HABILES, 
MES DE IMPLEMENTACION DE MEDIDAS, 

RESPONSABLE DE LAS VERIFICACIONES,
DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE REMITE EL CASO, 

CHALECO ANTIBALAS, 
MEDIO DE COMUNICACIÓN,

BOTON DE APOYO, 
VCONVENCIONAL, 

VBLINDADO, 
MOTOCICLETA, 

PERSONA DE PROTECCION, 
"Valor apoyo de Reubicacion o Transporte (SMLMV), "

APOYO DE REUBICACION, 
APOYO DE TRANSPORTE, 

APOYO DE TRASTEO
TIQUETES AEREOS, SOPORTE REMISORIOS

ORIENTACIÓN Y EFICACIA,
CONFIABILIDAD,

número de cédula o nit en caso de persona jurídica h. Creación propia No Aplica
División Político Administrativa 

de Colombia Formulario electrónico No Aplica Autodiligenciamento Por evento
Backups;Firewall 

(cortafuegos);Utilización de 
perfiles

Por evento;Permanente Xls No Nacional No Aplica
Todos los departamentos y 

municipios del país

Indicadores de gestión (Eficiencia, 
eficacia y efectividad), Información 

estadística
No Carácter confidencial No Aplica No

37 Subdirección de Protección Despacho Gestión de Medida Protección Sociodemográfica Demografía y población
Consolidado de Medidad de 
Protección GMT-FT182-V1

unifocar la información que 
deriba de las gestiones 
realizadas en los grupos de la 
subdirección de protección

Decreto 1066 de 2015 Artículo 
2.4.1.2.11. Medidas de protección
Decreto 1235 2023 Artículo 2.4.1.2.11. 
Medidas de protección

se encarga de unifocar la información que 
deriba de las gestiones realizadas en los 
grupos de la subdirección de protección, el 
cual permite realizar consultas de manera 
consolidada de los protegidos y protegidas 
en lo referente a las medidas de 
protección y de acuertdo al ultimo acto 
adminsitrativo que registre

Gestión institucional 02/2020 07/2024
Instructivo de diligenciamiento 

mencionado en el mismo 
formato

Persona y colectivos población objeto UNP para protección hoja adjunta Numero de identificación g. Leyes, decretos, etc, Cuáles?

Decreto 1066 de 2015 Artículo 2.4.1.2.11. Medidas 
de protección

Decreto 1235 2023 Artículo 2.4.1.2.11. Medidas de 
protección

Formatos y bases de datos de 
grupos internos

bases de datos grupos internos
autodiligenciamiento semanal si Backups si excel no

Nacional, todos los 
departamentamentos municipio y/o ciudad Población Objeto

si, para toma de decisiones y 
elaboración de informes de la gestión 

de SP
No Carácter confidencial

38
Subdirección Especializada de 

Seguridad y Protección

Grupo de Recepción, Ánalisis, 
evaluación de riesgos y 

recomendaciones (GRAERR)

Gestión Especializada de 
Seguridad y Protección Sociodemográfica Demografía y población

BASE DE DATOS GRUPO DE 
RECEPCION ANALISIS 

EVALUACION DE RIESGOS Y 
RECOMENDACIONES GRAERR

Llevar control y registro de todas 
las solicitudes allegadas a la 
SESP. Generar reportes e 
indicadores de gestión y control. 
Hacer seguimiento a las ordenes 
de trabajo que estén vigentes, 
activas, inactivas, etc. 

Decreto 299 de 2017

Firma de proceso de paz con las extintas 
FARC-EP. Se crea para control y registro 
de todas las solicitudes allegadas a la 
SESP. Generar reportes e indicadores de 
gestión y control. Hacer seguimiento a las 
ordenes de trabajo que estén vigentes, 
activas, inactivas, etc. 

Ejecución y seguimiento de 
políticas públicas 01/2017 07/2024 Ninguna

Persona;Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Partidos Políticos, 
Cuáles?

ETCR ESPACIOS TERRITORIALES DE CAPACITACIÓN Y 
REINCORPORACIÓN, NAR NUEVA ÁREA DE REINCORPORACIÓN, 

ASOCIACION, FAMILIARES, CONSEJO POLITICO, COOPERATIVA, 
CORPORACION, NPR NUEVO PUNTO DE REINCORPORACIÓN, 

SINDICATOS

REGISTRO
VIGENCIA

FECHA DE RECEPCION EN LA UNP
FECHA RECEPCION GRAERR 

FECHA DE CARTA SOLICITANTE
No MEM y/o EXT

OTRAS ENTRADAS SIGOB
No FOLIOS

ENTIDAD/PERSONA SOLICITANTE
DESTINATARIO

TIPO DE DOCUMENTO
No DE DOCUMENTO

NOMBRES Y APELLIDOS PETICIONARIO O BENEFICIARIO
SEUDONIMO

TIPO DE RUTA
DESCRIPCION DEL COLECTIVO

NOMBRE COLECTIVO
MASCULINO
FEMENINO

GRUPO ETNICO
CORREO ELECTRONICO

No DE CONTACTO
OTROS NUMEROS DE CONTACTO

DIRECCION
DEPARTAMENTO

MUNICIPIO 
CORREGIMIENTO O VEREDA

AUTORIZA ENVIO DE INFO POR CORREO
FECHA ASIGNACION ANALISIS PRELIMINAR

ANALISTA DE SOLICITUDES
MEDIDAS PREVENTIVAS

ESTADO DE LA SOLICITUD
FECHA ASIGNADO OT

OT, CEDULA, REGISTRO a. DANE Codificación municipio departamento del DANE
No se ha implementado ninguna 

clasificación estadística. Formulario físico
Autodiligenciamento;Diligencia

miento asistido;Entrevista 
personal

Diaria;Por evento Sí Excel Backups Diaria Xml No Todos los departamentos
Todos los municipios y veredas 

de quienes aportan la 
información. 

Discapacidad;Grupo 
étnico;Identidad de 

género;Sexo;Víctima;Desplazad
o;Desmovilizado

Trazadores de ejecución trimestrales, 
información a IAS, información de uso 

de la entidad. 
No Carácter confidencial

Esta base de datos se nutre de la 
información que es recogida por 

el GRAERR en los análisis de 
riesgo y demás 

Si
Paz, justicia e instituciones 

sólidas.

39
Subdirección Especializada de 

Seguridad y Protección
Grupo de Planeación y 

Seguimiento (GPS)
Gestión Especializada de 
Seguridad y Protección Sociodemográfica Seguridad y defensa

BASE DE DATOS GRUPO 
PLANEACIÓN Y SEGUIMIENTO - 
MESA TÉCNICA DE SEGURIDAD 

Y PROTECCIÓN

Llevar control y registro de las 
resoluciones emitidas, control de 
los envíos a implementación, 
llevar control de las ejecutorias 
de la SESP. Generar reportes e 
indicadores de gestión y control. 
Hacer seguimiento a los 
pendientes de notificación, 
ejecutoria y envío a GISFM. 

Decreto 299 de 2017

Firma de proceso de paz con las extintas 
FARC-EP. Llevar control y registro de las 
resoluciones emitidas, control de los 
envíos a implementación, llevar control de 
las ejecutorias de la SESP. Generar 
reportes e indicadores de gestión y 
control. Hacer seguimiento a los 
pendientes de notificación, ejecutoria y 
envío a GISFM. 

Ejecución y seguimiento de 
políticas públicas 02/2017 07/2024 Ninguna

Persona;Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Partidos Políticos, 
Cuáles?

ETCR ESPACIOS TERRITORIALES DE CAPACITACIÓN Y 
REINCORPORACIÓN, NAR NUEVA ÁREA DE REINCORPORACIÓN, 

ASOCIACION, FAMILIARES, CONSEJO POLITICO, COOPERATIVA, 
CORPORACION, NPR NUEVO PUNTO DE REINCORPORACIÓN, 

SINDICATOS

CONSECUTIVO
OT

FECHA SUBCOMISION
ESTADO CASO SUBCOMISION

ACTA NO.
FECHA MTSP

ESTADO DEL CASO MTSP
AÑO DEL ACTA

NOMBRES Y APELLIDOS DEL EVALUADO
TIPO DE IDENTIFICACION

No. IDENTIFICACION
GENERO

TIPO DE RUTA
TIPO DE ESTUDIO

CONDICION
NUMERO DE RESOLUCION
FECHA DE LA RESOLUCION 

AÑO RESOLUCION
RECOMENDACIONES DE LA MESA TECNICA

CIUDAD 
DEPARTAMENTO 

DIRECCION 
NUMERO TELEFONICO

OTROS TELEFONOS ADICIONALES
CORREO ELECTRONICO

AUTORIZACION ENVIO CORREO ELECTRONICO
ANALISTA DE RIESGO

ANALISTA DE RIESGO 2
RECURSO

ESTADO RECURSO
TRAMITE DE EMERGENCIA

CANTIDAD MUJERES
CANTIDAD HOMBRES

OT, RESOLUCIÓN Y FECHA DE RESOLUCIÓN, CÉDULA, CONSECUTIVO a. DANE
CODIFICACIÓN MUNICIPIO Y DEPARTAMENTO 

DANE

NO SE HA IMPLEMENTADO 
NINGUNA CLASIFICACIÓN 

ESTADÍSTICA

Formulario físico;Sistema de 
información, cuáles?

BASE DE DATOS GRAERR

Autodiligenciamento;Diligencia
miento asistido Diaria;Por evento Sí Excel Backups Diaria Xml No TODOS LOS DEPARTAMENTOS

TODOS LOS MUNICIPIOS Y 
VEREDAS DE QUIENES 

APORTAN INFORMACION

Grupo étnico;Identidad de 
género

REPORTES A LAS IAS, INFORMACION 
DE USO INTERNO DE LA ENTIDAD No Carácter confidencial Si

Paz, justicia e instituciones 
sólidas.

40
Subdirección Especializada de 

Seguridad y Protección

Grupo de Implementación, 
supervisión y finalización de 

medidas (GISFM)

Gestión Especializada de 
Seguridad y Protección Sociodemográfica Seguridad y defensa

BASES DE DATOS GRUPO DE 
IMPLEMENTACIÓN 

SUPERVISION Y FINALIZACION 
DE MEDIDAS GISFM

LLEVAR CONTROL Y 
SEGUIMIENTO DE LAS 
IMPLEMENTACIONES 
REALIZADAS A LOS 
BENEFICIARIOS DEL 
PROGRAMA. GENERAR 
REPORTES E INDICADORES DE 
GESTIÓN Y CONTROL DE 
IMPLEMENTACIONES 
REALIZADAS Y PENDIENTES DE 
LA SESP, HACER SEGUIMIENTO 
AL CONTROL DE 
IMPLEMENTACIONES. 

DECRETO 299 DE 2017

LLEVAR CONTROL Y SEGUIMIENTO DE 
LAS IMPLEMENTACIONES REALIZADAS A 
LOS BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA. 
GENERAR REPORTES E INDICADORES DE 
GESTIÓN Y CONTROL DE 
IMPLEMENTACIONES REALIZADAS Y 
PENDIENTES DE LA SESP, HACER 
SEGUIMIENTO AL CONTROL DE 
IMPLEMENTACIONES. 

Ejecución y seguimiento de 
políticas públicas 04/2017 07/2024 NINGUNO

Persona;Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Partidos Políticos, 
Cuáles?

ETCR ESPACIOS TERRITORIALES DE CAPACITACIÓN Y 
REINCORPORACIÓN, NAR NUEVA ÁREA DE REINCORPORACIÓN, 

ASOCIACION, FAMILIARES, CONSEJO POLITICO, COOPERATIVA, 
CORPORACION, NPR NUEVO PUNTO DE REINCORPORACIÓN, 

SINDICATOS

CONSECUTIVO
RESOLUCION O  TE ACTUAL 

FECHA RESOLUCION
AÑO

RESUELVE
TIPO DE RUTA (EXTRAORDINARIO, TRAMITE DE EMERGENCIA)

TIPO DE MEDIDA
FECHA EJECUTORIA O LLEGADA CORREO

FECHA IMPLEMENTACION DE LA RESOLUCION
FECHA IMPLEMENTACION DEL ESQUEMA

CANTIDAD DE DIAS TRANSCURRIDOS ENTRE EJECUTORIA E IMPLEMENTACION
FECHA DE VENCIMIENTO DE LA RESOLUCION O T.E. ACTUAL

RESOLUCION VIGENTE
DIAS DE VENCIMIENTO

PORCENTAJE DE IMPLEMENTACION DE LA MEDIDA
NOMBRE BENEFICIARIO (A)

SUBPOBLACION
CEDULA BENEFICIARIO (A)
GENERO BENEFICIARIO (A)

ZONA
CIUDAD DE RESIDENCIA

DEPARTAMENTO DE RESIDENCIA
CORREGIMIENTO, VEREDA, ETC

TIPO DE ESQUEMA
MISION

NOMBRE ESQUEMA ETCR / COLECTIVO / SEDE
CANTIDAD HOMBRES
CANTIDAD MUJERES

CANTIDAD AGENTES ESCOLTAS APROBADOS
CIVIL

CONFIANZA
EX

TOTAL AGENTES DE PLANTA

RESOLUCION O TE ACTUAL, FECHA DE RESOLUCION, CEDULA, 
CONSECUTIVO, POSTERIORMENTE SE IMPLEMENTARÁ LA OT a. DANE

CODIFICACION MUNICIPIO DEPARTAMENTO DEL 
DANE

NO SE HA IMPLEMENTADO 
NINGUNA CLASIFICACIÓN 

ESTADÍSTICA

Formulario físico;Sistema de 
información, cuáles?

BASES DE DATOS GRAERR Y 
MTSP

Autodiligenciamento;Diligencia
miento asistido;Entrevista 

personal
Diaria;Por evento Sí Excel Backups Permanente;Diaria Xml No TODOS LOS DEPARTAMENTOS AREAS MUNICIPALES Sexo

TRAZADORES DE EJECUCION 
TRIMESTRAL, REPORTES A LAS IAS, 

INFORMACIÓN DE USO DE LA 
ENTIDAD. 

No Carácter confidencial Si
Paz, justicia e instituciones 

sólidas.

41
Subdirección Especializada de 

Seguridad y Protección

Grupo de Implementación, 
supervisión y finalización de 

medidas (GISFM)

Gestión Especializada de 
Seguridad y Protección Sociodemográfica Seguridad y defensa

BASE DE DATOS GRUPO DE 
IMPLEMENTACION 

SUPERVISION Y FINALIZACION 
DE MEDIDAS GISFM, MEDIDAS 

COMPLEMENTARIAS.

Llevar control y registro de las 
implementaciones de medidas 
complementarias, generar 
reportes e indicadores de gestión 
y control de medidas 
implementadas. Hacer 
seguimiento a las 
implementaciones realizadas y 
las que están pendientes por 
implementar.

Decreto 299 de 2017

Llevar control y registro de las 
implementaciones de medidas 
complementarias, generar reportes e 
indicadores de gestión y control de 
medidas implementadas. Hacer 
seguimiento a las implementaciones 
realizadas y las que están pendientes por 
implementar.

Ejecución y seguimiento de 
políticas públicas 03/2017 07/2024 Ninguna

Persona;Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Partidos Políticos, 
Cuáles?

ETCR ESPACIOS TERRITORIALES DE CAPACITACIÓN Y 
REINCORPORACIÓN, NAR NUEVA ÁREA DE REINCORPORACIÓN, 

ASOCIACION, FAMILIARES, CONSEJO POLITICO, COOPERATIVA, 
CORPORACION, NPR NUEVO PUNTO DE REINCORPORACIÓN, 

SINDICATOS

ITEM
RESOLUCION

FECHA RESOLUCION
AÑO RESOLUCION
COMB RES AÑO

NIVEL DE RIESGO
FECHA DE RECIBIDO GISFM

TIPO DE MEDIDA
NOMBRE DEL BENEFICIARIO

OBSERVACIONES PRIMARIAS
TIPO DE DOCUMENTO

CEDULA
GENERO

INDIVIDUAL / COLECTIVO
NOMBRE DEL COLECTIVO 

TEMPORALIDAD
NUMERO DE CONTACTO

CORREO ELECTRONICO
DIRECCION 

CORREGIMIENTO O VEREDA
ZONA

CIUDAD
DEPARTAMENTO 

PROMEDIO FECHA IMPLEMENTACION
CH IMPLEMENTADO

CH PENDIENTE
ESTADO DE IMPLEMENTACION CHALECO

CHALECO 
TALLA DE CHALECOS

GENERO
FECHA DE IMPLEMENTACION DE CHALECO

FECHA DE VENCIMIENTO
SEMÁFORO DE SEGUIMIENTO CHALECOS

ITEM, RESOLUCION, FECHA DE RESOLUCION, CEDULA a. DANE CODIFICACION MUNICIPIO DEPARTAMENTO DANE
NO SE HA IMPLEMENTADO 
NINGUNA CLASIFICACIÓN 

ESTADÍSTICA

Sistema de información, 
cuáles?;Formulario físico

BASES DE DATOS DE GRAERR Y 
GPS-MTSP

Autodiligenciamento;Diligencia
miento asistido Diaria;Por evento Sí Excel Backups Diaria;Por evento;Permanente Xml No TODOS LOS DEPARTAMENTOS

TODOS LOS MUNICIPIOS DE 
QUIENES APORTAN LA 

INFORMACION
Discapacidad;Sexo

TRAZADORES DE EJECUCION 
TRIMESTRAL, INFORMACION A IAS, 

INFORMACION DE USO DE LA 
ENTIDAD

No Carácter confidencial Si
Paz, justicia e instituciones 

sólidas.

42
Subdirección Especializada de 

Seguridad y Protección

Grupo de Implementación, 
supervisión y finalización de 

medidas (GISFM)

Gestión Especializada de 
Seguridad y Protección Sociodemográfica Seguridad y defensa

BASE DE DATOS GRUPO DE 
IMPLEMENTACION 

SUPERVISION Y FINALIZACION 
DE MEDIDAS GISFM, APOYOS 

ECONOMICOS.

Llevar control y registro de las 
implementaciones de apoyos 
economicos, generar reportes e 
indicadores de gestión y control 
de medidas implementadas. 
Hacer seguimiento a las 
implementaciones realizadas y 
las que están pendientes por 
implementar.

Decreto 299 de 2017

Llevar control y registro de las 
implementaciones de apoyos 
economicos, generar reportes e 
indicadores de gestión y control de 
medidas implementadas. Hacer 
seguimiento a las implementaciones 
realizadas y las que están pendientes por 
implementar.

Ejecución y seguimiento de 
políticas públicas 10/2017 07/2024 NINGUNO

Persona;Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Partidos Políticos, 
Cuáles?

ETCR ESPACIOS TERRITORIALES DE CAPACITACIÓN Y 
REINCORPORACIÓN, NAR NUEVA ÁREA DE REINCORPORACIÓN, 

ASOCIACION, FAMILIARES, CONSEJO POLITICO, COOPERATIVA, 
CORPORACION, NPR NUEVO PUNTO DE REINCORPORACIÓN, 

SINDICATOS

No
PLANILLA 

FECHA PLANILLA
AÑO PLANILLA

MEM PLANILLA
TIPO DE ACTO ADMINISTRATIVO

ACTO ADMINISTRATIVO
FECHA ACTO ADMINISTRATIVO

AÑO DEL ACTO ADMINISTRATIVO
TIPO DE DOCUMENTO

CEDULA 
NOMBRE

MASCULINO
FEMENINO

DEPARTAMENTO
MUNICIPIO

CONTACTO TELEFÓNICO ACTUAL
CORREO ELECTRÓNICO

TIPO DE MEDIDA
TIPO DE APOYO ECONÓMICO

TEMPORALIDAD 
No. PAGO 

No. SMMLV
VALOR 
BANCO 

TIPO DE CUENTA
NÚMERO DE CUENTA
TIPO TRANSFERENCIA

FECHA PAGO UNP
FECHA DE COBRO BENEFICIARIO/A

AÑO IMPLEMENTADO
ESTADO PLANILLA

ESTADO EN IMPLEMENTACION

No., ACTO ADMINISTRATIVO, FECHA ACTO ADMINISTRATIVO, CEDULA a. DANE CODIFICACION MUNICIPIO DEPARTAMENTO DANE
NO SE HA IMPLEMENTADO 
NINGUNA CLASIFICACIÓN 

ESTADÍSTICA

Formulario físico;Sistema de 
información, cuáles?

BASES DE DATOS DE GRAERR Y 
GPS-MTSP

Autodiligenciamento;Diligencia
miento asistido Diaria;Por evento Sí Excel Backups Diaria;Por evento;Permanente Xml No TODOS LOS DEPARTAMENTOS

TODOS LOS MUNICIPIOS DE 
QUIENES APORTAN LA 

INFORMACION
Sexo;Discapacidad

TRAZADORES DE EJECUCION 
TRIMESTRAL, INFORMACION A IAS, 

INFORMACION DE USO DE LA
ENTIDAD

No Carácter confidencial Si
Paz, justicia e instituciones 

sólidas.

43
Subdirección Especializada de 

Seguridad y Protección
Grupo Cuerpo de Seguridad y 

Protección (GCSP)
Gestión Especializada de 
Seguridad y Protección Sociodemográfica Seguridad y defensa

BASE DE DATOS GRUPO 
CUERPO DE SEGURIDAD Y 

PROTECCION GCSP

Llevar control y registro de las 
implementaciones personas de 
protección de planta, generar 
reportes e indicadores de gestión 
y control de medidas 
implementadas. Hacer 
seguimiento a las 
implementaciones realizadas y 
las que están pendientes por 
implementar.

Decreto 299 de 2017

Llevar control y registro de las 
implementaciones personas de protección 
de planta, generar reportes e indicadores 
de gestión y control de medidas 
implementadas. Hacer seguimiento a las 
implementaciones realizadas y las que 
están pendientes por implementar.

Ejecución y seguimiento de 
políticas públicas 05/2017 07/2024 Ninguno

Persona;Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Partidos Políticos, 
Cuáles?

ETCR ESPACIOS TERRITORIALES DE CAPACITACIÓN Y 
REINCORPORACIÓN, NAR NUEVA ÁREA DE REINCORPORACIÓN, 

ASOCIACION, FAMILIARES, CONSEJO POLITICO, COOPERATIVA, 
CORPORACION, NPR NUEVO PUNTO DE REINCORPORACIÓN, 

SINDICATOS

CEDULA
NOMBRE

ESTADO DEL ESCOLTA
CEL. INSTITUCIONAL

CONTACTO
SEXO

CONDUCTOR
CIUDAD DE NOMBRAMIENTO ESCOLTA

DEPARTAMENTO NOMBRAMIENTO ESCOLTA
CORREGIMIENTO, VEREDA, ETC, NOMBRAMIENTO ESCOLTA

*ZONA
OBSERVACIONES
LIDER ESQUEMA

TIPO DE MISION - CUBRIMIENTO
CUBRIMIENTO A
FECHA DE INICIO

FECHA FINAL
BENEFICIARIO

ACTO ADMINISTRATIVO
FECHA ACTO ADMINISTRATIVO
AÑO ACTO ADMINISTRATIVO

CIUDAD UBICACION ESQUEMA
DEPARTAMENTO UBICACION ESQUEMA

CORREGIMIENTO, VEREDA, ETC, UBICACION ESQUEMA
CIUDAD DE NOMBRAMIENTO ESCOLTA

DEPARTAMENTO NOMBRAMIENTO ESCOLTA
FECHA DE INGRESO

RESOLUCION DE INGRESO
ULTIMO TRASLADO

RES. ULTIMO TRASLADO
OBSERVACIONES REUBICACION PENDIENTE

AREA DE UBICACIÓN
ESTADO

CEDULA, ACTO ADMINISTRATIVO, FECHA ACTO ADMINISTRATIVO, 
CEDULA BENEFICIARIO (NO INCLUIDA) a. DANE CODIFICACION MUNICIPIO DEPARTAMENTO DANE

NO SE HA IMPLEMENTADO 
NINGUNA CLASIFICACIÓN 

ESTADÍSTICA

Formulario físico;Sistema de 
información, cuáles?

BASES DE DATOS DE GRAERR, 
GPS-MTSP, GISFM 

Autodiligenciamento;Diligencia
miento asistido Diaria;Por evento Sí Excel Backups Diaria;Por evento;Permanente Xml No TODOS LOS DEPARTAMENTOS TODOS LOS MUNICIPIOS Sexo

TRAZADORES DE EJECUCION 
TRIMESTRAL, INFORMACION A IAS, 

INFORMACION DE USO DE LA
ENTIDAD

No Carácter confidencial Si
Paz, justicia e instituciones 

sólidas.

44
Subdirección Especializada de 

Seguridad y Protección
Grupo Cuerpo de Seguridad y 

Protección (GCSP)
Gestión Especializada de 
Seguridad y Protección Sociodemográfica Seguridad y defensa

BASE DE DATOS GRUPO 
CUERPO DE SEGURIDAD Y 

PROTECCION PERSONAL DE UT

Llevar control y registro de las 
implementaciones de personas 
de protección por UT, generar 
reportes e indicadores de gestión 
y control de medidas 
implementadas. Hacer 
seguimiento a las
implementaciones realizadas y 
las que están pendientes por 
implementar.

Decreto 299 de 2017

Llevar control y registro de las 
implementaciones de personas de 
protección por UT, generar reportes e 
indicadores de gestión y control de 
medidas implementadas. Hacer 
seguimiento a las
implementaciones realizadas y las que 
están pendientes por implementar.

Ejecución y seguimiento de 
políticas públicas 6/2017 07/2024 Ninguna

Persona;Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Partidos Políticos, 
Cuáles?

ETCR ESPACIOS TERRITORIALES DE CAPACITACIÓN Y 
REINCORPORACIÓN, NAR NUEVA ÁREA DE REINCORPORACIÓN, 

ASOCIACION, FAMILIARES, CONSEJO POLITICO, COOPERATIVA, 
CORPORACION, NPR NUEVO PUNTO DE REINCORPORACIÓN, 

SINDICATOS

No. DOCUMENTO
APELLIDO NOMBRE HOMBRE O MUJER DE PROTECCION

ACTO ADMINISTRATIVO
FECHA ACTO ADMINISTRATIVO
AÑO ACTO ADMINISTRATIVO

REINCORPORADO/A
CONFIANZA 

VIG. ACREDITACION
S.I.S.V.

GENERO
No. CORPORATIVO

No. PERSONAL
CORREO

FECHA DE PRESENTACION 
FECHA DE FINALIZACION
ASIGNACION TEMPORAL

TIPO DE ASIGNACION
CEDULA BENEFICIARIO

NOMBRE DEL RESPONSABLE
NOMBRE ESQUEMA INDIVIDUAL/ETCR/COLECTIVO/SEDE

TIPO DE ESQUEMA
DEPARTAMENTO

CIUDAD
CORREGIMIENTO, VEREDA, ETC.

ZONA 
SERIAL CHALECO
TIPO DE ARMA

ARMA
PORTE

VENCIMIENTO PORTE
OBSERVACIONES

OBSERVACION ADICIONAL

NO DOCUMENTO, ACTO ADMINISTRATIVO, FECHA ACTO 
ADMINISTRATIVO, CEDULA BENEFICIARIO a. DANE CODIFICACION MUNICIPIO DEPARTAMENTO DANE

NO SE HA IMPLEMENTADO 
NINGUNA CLASIFICACIÓN 

ESTADÍSTICA

Formulario físico;Sistema de 
información, cuáles?

BASES DE DATOS DE GRAERR, 
GPS-MTSP, GISFM 

Autodiligenciamento;Diligencia
miento asistido Diaria;Por evento Sí Excel Backups Por evento;Diaria;Permanente Xml No TODOS LOS DEPARTAMENTOS TODOS LOS MUNICIPIOS Sexo

TRAZADORES DE EJECUCION 
TRIMESTRAL, INFORMACION A IAS, 

INFORMACION DE USO DE LA 
ENTIDAD

No Carácter confidencial Si
Paz, justicia e instituciones 

sólidas.

45
Subdirección Especializada de 

Seguridad y Protección Grupo de Automotores (GA)
Gestión Especializada de 
Seguridad y Protección Sociodemográfica Seguridad y defensa

BASE DE DATOS GRUPO 
AUTOMOTORES

Llevar control y registro de las 
implementaciones de vehículos, 
generar reportes e
indicadores de gestión y control 
de medidas implementadas. 
Hacer seguimiento a las
implementaciones realizadas y 
las que están pendientes por 
implementar.

Decreto 299 de 2017

Llevar control y registro de las 
implementaciones de vehículos, generar 
reportes e
indicadores de gestión y control de 
medidas implementadas. Hacer 
seguimiento a las
implementaciones realizadas y las que 
están pendientes por implementar.

Ejecución y seguimiento de 
políticas públicas 01/2017 07/2024 Ninguna

Persona;Colectivos, 
Cuáles?;Comunidades, 

Cuáles?;Partidos Políticos, 
Cuáles?

ETCR ESPACIOS TERRITORIALES DE CAPACITACIÓN Y 
REINCORPORACIÓN, NAR NUEVA ÁREA DE REINCORPORACIÓN, 

ASOCIACION, FAMILIARES, CONSEJO POLITICO, COOPERATIVA, 
CORPORACION, NPR NUEVO PUNTO DE REINCORPORACIÓN, 

SINDICATOS

ID_ASIGN
ESTADO ID_ASIGN

NOMBRE COLECTIVO
ACTO ADMTVO ACTUAL
FECHA ACTO ADMTVO

FECHA TRAN
OBSERVACION ASIGANACION
TIPO TRAMITE ASIGNACION
FECHA IMPLEMENTACION

FECHA ENTREGA VEHICULO
PLACA

DOC_BENEFICIARIO
NOMBRE_BENEFICIARIO

ESQUEMA
BLINDAJE

RENTADORA CONTRATO
CONTRATO

RENTADORA
MARCA
LINEA

MODELO
CILINDRAJE

COLOR
POTENCIA

VIN
CARROCERIA

COMBUSTIBLE
N_MEDIO_COMBUSTIBLE

MEDIO_COMBUSTIBLE
CEDULA ESCOLTA

ESCOLTA
TEL ESCOLTA
MUNICIPIO

ACTO ADMTVO ACTUAL, FECHA ACTO ADMTVO, DOC_BENEFICIARIO a. DANE CODIFICACION MUNICIPIO DEPARTAMENTO DANE
NO SE HA IMPLEMENTADO 
NINGUNA CLASIFICACIÓN 

ESTADÍSTICA

Formulario físico;Sistema de 
información, cuáles?

BASES DE DATOS DE GRAERR, 
GPS-MTSP, GISFM 

Autodiligenciamento;Diligencia
miento asistido Diaria;Por evento Sí Excel Backups Diaria;Por evento;Permanente Xml Si TODOS LOS DEPARTAMENTOS TODOS LOS MUNICIPIOS Sexo

TRAZADORES DE EJECUCION 
TRIMESTRAL, INFORMACION A IAS, 

INFORMACION DE USO DE LA 
ENTIDAD

No Carácter confidencial Si
Paz, justicia e instituciones 

sólidas.


