TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD NAGIONAL OE PROTECCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE COMISION DE SERVICIOS Y AUTORIZACION DE VIAJES - GCA

CoDIGO:

1740

CODIGO SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archive Central

cT

E

M S

N PROCEDIMIENTQ

o2 ACTAS !

02,03 Actag de Cormné

Las Acms e Comnité s una agrupacién d ) en la que se relac los temnas tratades ¥ acordados por el Comité de Convivencia Laboral en rasén a las
fi blccidas on of Articulo 6 de la Resolucibn 652 de 1012,

Lo subserie tene valpr legad, en cunsplintento de ko que indies I Resolucidn 652 de 1011 v Resolutidn 1336 de 2012, por medio de i3 cual s¢ determing In)
conformacién del comité de convivencia laboral & carge de los P Adicional porque los d que la o peden rep

elementos jales de cariczer proboworio dentro de pasibles procesos disciplinerios, ya que dan cuenta de 1as acc u omisi } day por los)
servidores pablicos encargados de cumplir con 1a funcidn, en refacidn con el anfculo 30 de a ley 734 de 2002,

La subserie no fiene vador contable, ya que fa informacidn que contiene los d que la comp 0o refleja movimi ieros de]

Ia entidad, tampoco tiene valor fiscal, ya que la informacitn no tiene valor alguno para dirimir conflictos de cardcter fiscal.

vio

Este asunio documental se conserva permanentemente en su supone ongmal. ¥a que posce vodor secundario, dado que la informacién asdministrativa v legal que
SMinistra se mcumm la mlblhdnd de o Ik de dios o ones en t6n piblica, posce valorcs de dotumento de origen. de cardeter]
funcionsl, deo & i lusiva, de importzncia ¢oleetiva v covuntural. Cumplide o tiempo de retencidn e Archiva Contral, cstos documenios sc

conservirin on su soporte ariginal v dcbcrﬂn ser transferides al Anchive Histbrico de acucrdo con los procedimiontos dispucstos para 1af {in.

o4 CAJA MENOR

. | formalidades anteriores® en relatidn con |3 norma citada se determinan dica (19) ahos coma tiempo de retencidn pars este asunte documental.

Este asumo documental evidencia “caja menoe, 5 un fondo que se crea en [ay empresay pars manejar pequetos desembolsos de dinero v se asigna uma

oomo responsable de su manejo para que esta persona se gue de todos squellos pequetas pagos o P qmscm:hmmhorgmmdn Este|
concepto fie tomado en linea de In pagina Siigo hups./isiigopyme. portaldecti siigo Fhased imiento/eaj 23]

El tiempo de retencién que se determind paea o p 2sunto & | se establecid en relacidn con ¢l cddigo de comercio, Deereto 410 del 27 de marsm|
de 197) en el Ankculo 60, "Los libros v papeles a que se refiere este Capinufo deberdn ser conservados cusndo menos por diez (10) oy, contados desde ef
cierre de pquélios o B fecha del dhimo asient, decumento o comprobante, Teafseurnido o5tz lapso, podrin ser destnuidos pot ¢l comereisnie, siempre que par
cunlquict medio iéernico sdecuado garmitice su reproduecidn exasta, Adeamds, ate 13 edmarn de comercio donde fizeron registrados bos lbros se verificers ln
exnctitud de 13 reproduckion de fa copis, ¥ o sceretario de ks misma firmard aeta on [y que onotard los [ibros v papeles que s destnayeron v el procedimiento
utitizado pars su reprodustidn. Cuamdo te oxpida copia de un dotumento contervado como se prevé en este nttculo, se hard constar ef cumplimiente de las

Finalizando &l ticmpo de ion en el archive centrad sc climina ya que ot lidada en los Comprob: de Egreso que o su ver esten incluidos en el
Balance CGrersl del Grupo de Contabilidad. La informacion se climing stendiendo ef p dimis blecido en la introduecid
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CERTIFICACIONES

05,91

Certificaciones de Cumplimento por Desplazamiento

El asunto documental plasma la informacion que comprueba v verifica los despiasamientos realizados por comision en cumplimineto de funciones a los
escollas.

En el estudio de valoracidn documental elaborado por el grups de trabaje nterdisciplinanio se estipuld que ef tiempe de retencion del presente asunte serd de
diez (10) afios: tenfendo en cuenta la prescripcidn de las acciones y sanciones disciplinarias descritas en la Lev 200 del 28 de julio de 1995 én su articulo 34 “en
el 1érmino de cinco (5) aflos La prescripeidn de fa aceidn empezard a contarse para las faltas instantineas desde el dia de Ia consumacién ¥ desde la realizacion
del tltimo acto, en las de cardcter permanenic o continuado.”; ¥ adicional a esto cinco (5) afios mds en caso de presentarse investigaciones sobre el cumplimento
de las funciones direcuvas asociadas a la unidad administzaliva

Estos documentos adquieren valor secundario para la investigacion en la medida que contienen informacién técnica, de gestidn, contral v verificacidn de los!
desplazamientos realizados por los escoltas que prestan su senvicio a través  que los agentes escolias, funcionarios v contralistas requieren; siendo estal
informacion uente para realizar estudios juridicos, de derechos humanos, sociales, econdmicos e histdricos en temas referentes a la vulnerabilidad, amenazs v|
medidas de proteceidn de fas pobiaciones que se regisraron en e programa de proteccian en & pais. segtn época de eswudio especifica. Cumplido ei tiempo de
retencidn en Archive Central, estos documentos se conservarin en su soporie original 3 deberdn ser transleridos al Archive Histérico de acuerdo con los
procedimientos dispuestos para tal fin.

08

COMUNICACIONES OFICIALES

El asunte doctimental hace referencia a la informacién contenida a las comunicaciones enviadas v recibidas desde Ia Unidad de Proleccion Nacional,

El tiempo de retencion se establecio con el Decrew 906 de 2001. Tienen valor legal, toda ves que de los documentos que componen la subserie se desprenden
derechos y obligaciones de conformidad con el Acuerde 060 det 30 de octubre de 2001 emitido por el Archivo General de 1a Nacibn, en ¢l cual se establecen
pautas para la admini; on de las comur oficiales en las entidades puablicas y las privadas que cumpien funciones plblicas, v 12 Ley 1369 del 30 de
diciembre de 2609 “Por medio de la cual se establece el régimen de los servicios postales v se dictan otras disposicionss™,

Finalizado el tiempo de retencion en el archiva central se realiza una seleccién cuantitativa del 10% del tetal de la produccién documental anual, la parte
cualitativa de la muestra se rezlizara de manera aleatoria. La demas wnformacién se elimna liendo el p dimij blecido en la intreduccion, Ta

muesira seleccionada se conserva en su saporte original.

15

TNFORMES

1512

informes De Gestion

Este asumio documental hage referencia a los infermes que presentan las actividades de coordinacién, administracion v direccién que se efectuaron en diferentes
tiempos ya sea mensuales, timestrales y anuales. Posee valor legal porque son garantia de la administracion piblica, lucha contra lz corrupcién, Ia transparencia
s el acceso a la informacién pablica. Se da cumplimiento, segin o dispuesto Lev 951 de 2005 por la cual se crea el acta de informe de gestion normado por el
Congreso de la Republica v por la Contraloria General de la Republica en la Resolucion Orgénica 5674 de 2005, por la cusl s¢ reglamenta la metodologia para
el Acta de Informes de Gestion ¥ se modifica parcialmente la Resolucidn Orgénica 3344 de 2003.

Finglizado el tiempo de retencion en el Archivo Cenral se determina conservacion (olal en su soporte original, para que hagan parie del Archivo Histéneo de la

enlidad.
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El asunto di A plasma la infe 360 ue preeba v verifiea ios desp! i tizados por comisidn, e informa sobrg la verificacién ¥ controd de
desplazamientos ¥ peajes allegados 0l Grupo.
En el estudio de valoracibn docurnental claborndo por ¢l grupo de trabajo interdisciplinario se estipubd que el tempo de retencidn det presente asunto sers de
diex, (i) aftos: teniendo en cuenta 1 preseripcidn de las seciones v sanciones disciplinariag descritas en la Ley 200 del 28 de julio de 1995 en su articulo 34 “en
¢l wrmino de cinco (3) 2hos. La prescripeidn de la accidn empesant a comarse para las falias inetantiness desde el dis de b consumsacién v desde la realizacion)
del dltimo acto, en las de cardcter permenente o continuado.”; v adicionsd a ctto cinco (3} ofios mis en caso de Te investigach sabire el cumplimento)
1515 Informes de Legalizacién Ordenes de Comisiones 0 X X de 118 funclones dircetivas asoctadas a 1a unidad sdmintstrativa
Estos d dqu valor dario parn I3 investigacidn en la medida que contiencn informacibn téenica, de gestibn, control v verificacién de los)
desplaenmientos realizados por los escoltay que prestan su servicio a través  que los agentes escotws, funcionarios v coniratistas requieren: siendo esta
Linformaridn fiente para realizar estudios jurfdicos. de dercchos | socinles, dmicos e histdricos en wemas referentes A In vulnerabilidad, amenaza v
didas de p 36n de las poblacs qut se regis en ¢l programa de p i6n en el pais, segim €poea de estdio espesifica. Cumplido &f Gempo de
retenciOn en Archivo Centrol. c3t0% dotumentos se copservarin en su goporte original v deberin set tramsferidos 8l Archivo Histbrico de acuerdo con Yos
. |procedimientos dispucsios pmm
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