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1. INTRODUCCION

Dentro de las funciones y compromiso de la Oficina de Control Interno al interior de la
Entidad, se presenta el informe de seguimiento a los hallazgos y sus acciones de mejora
establecidos en el Plan de Mejoramiento Archivistico, con el que se busca evaluar el
avance y la gestién de las areas durante el tercer trimestre de la vigencia 2025.

2. MARCO LEGAL

Atendiendo lo sefialado en el paragrafo 2 del articulo 17 del Decreto 106 de 2015, el
cual sefala: (...) La Oficina de Control Interno de la entidad inspeccionada debera
realizar seguimiento y reportar trimestraimente al Archivo General de la Nacién los
avances del cumplimiento del PMA; la Oficina de Control Interno se permite remitir el
informe de seguimiento con corte al tercer trimestre de 2025, resultado de la visita de
Inspeccién que realizé el Archivo General de la Nacion — AGN, a la Unidad Nacional de
Proteccidn en la vigencia 2023.

OBJETIVO

Verificar el grado de avance del Plan de Mejoramiento Archivistico de la Unidad
Nacional de Proteccidon - UNP, producto de visita de Inspeccion que realizé el Archivo
General de la Nacion — AGN, a la Unidad Nacional de Proteccion en la vigencia 2023.

El presente seguimiento se desarrollé, teniendo en cuenta las gestiones que realizan
cada una de las areas que son responsables de las acciones de mejora del Plan de
Mejoramiento Archivistico con corte 30 de septiembre de 2025, de acuerdo con los
hallazgos comprometidos con el Archivo General de la Nacién que fueron informados
en la visita de Inspeccion en la vigencia 2023.

JOLOGIA

La Oficina de Control Interno — OCI, mediante el MEM-2025-00043977 de fecha 26 de
septiembre de 2025 solicitd a la Secretaria General responsable del Proceso de
Gestion Documental el avance de las acciones de mejora con corte al 30 de septiembre
de 2025, quienes con el MEM-2025-00045960 de fecha 2 de octubre remiten el reporte
%( del avance con sus evidencias, para ser analizadas por la Oficina de Control Interno.
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Con corte al 30 de septiembre de 2025, el Plan de Mejoramiento Archivistico de la Unidad
Nacional de Proteccién - UNP, estaba compuesto por cinco (5) hallazgos y doce (12)
acciones de mejora, de la siguiente manera:

» Hallazgo 1: “Se exhorté al Grupo de Gestién Documental a documentar el
desarrollo de la Politica en fa UNF”.
o Objetivo: Documentar el desarrollo de la Politica de Gestion Documental

en la UNP.
o Estado: Cumplida.
AVANCE RE
POR LA cooapg::?c[}gu REPORTE OFICINA
ACCIONES - 2 DE CONTROL
DE GESTION INTERNO
DOCUMENTAL.
1. “Actualizar la Politica de Gestion . N N .
Documental establecida en |a Resolucién Esta accion se cumplid el | Esta accién se cumplié
el 30/06/2024,

0622 de 2019".

30/06/2024.

. Comité Institucional
Desemperc la Politica
| Documental actualizada”

“Presentar para revision y aprobacion del
de

Esta accion se cumplié el
30/09/2024.

Gestion vy
de Gestién

Esta accion se cumplid
el 30/09/2024.

3. "Difusién de
Documental actualizada”

la Politica de Gestion

Esta accion se cumplio el
| 30/09/2024.

Esta accién se cumplio |
el 30/08/2024.

. Hallazgo No. 2: “Se evidencié que la estructura orgéanico funcional de la UNP fue
maodificada bajo las resoluciones nimeros 0932 de 15 de junio 2023 y 0072 de 18
de enero 2023, por lo que la deberan someter a actualizacién las TRD y el CCD, tal
como lo establece el Articulo 23 del Acuerdo 04 de 2019".

o Objetivo:

Actualizar las TRD de la UNP de acuerdo con la estructura

organico funcional vigente de acuerdo con lo sefialado en el acuerdo AGN

04 de 2019.

o Estado: En Ejecucion. Con un avance del 33.33%

AVANCE REPORTADO POR LA

REPORTE OFICINA DE

1. “Actualizar las TRD de Ia
UNP de acuerdc con la
estructura organico
funcional vigente”

dependencias verificando (la conformacién de
series y subseries documentales, [a
valoracién y seleccion de documentos),
resultadec de estas se realizaron 61
propuestas de TRD para revision y aprobacion
por parte de los jefes de cada dependencia.

ACCIONES COORDINACION DE GESTION
DOCUMENTAL CONTROL INTERNO
Se realizaron mesas de trabajo con las | Al presente corte, se

evidencian 68 actas de
reunion con los 61
grupos de trabajo para la
construccién y ajuste de
las tabias de retencion
Documental TRD.
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Acciéon Cumplida

Se evidencian en los
soportes 61 archivos en
Excel TRD de igual
De las 61 TRD, 51 ya fueron aprobadas | nimero de grupos de

mediante acta por los jefes de dependencia, | trabajo, guedando
actualmente se encuentran pendientes por | pendiente la
5 "Presentar para fr'ma 10 dependencias que son: La | Subdireccidn

' . .- | subdireccion Especializada (1 TRD) y nueve | Especializada de
aprobacién - del ~Comité | gy 0 nales Seguridad y Proteccion y
Inst|tuc1on_al de Gestidn y las. Regionales de
g;iiﬁ;’;edgz,, i2st MRS Una vez estén revisadas y validadas en su Popayan, Villavicencio,
totalidad se procedera a presentarlas para Cucuta, Florencia,
aprobacién por parte del Comité Institucional | Neiva, Cartagena, Cali,

de Gestién y Desemperio. Barranguilla y Medellin

Accion en Ejecucion

El Grupo de Gestion
Documental informa que
una vez las TRD sean
aprobadas por el Comité
3. “Remitir al Archivo General de Gestion y
de la Nacién las TRD | Aprobadas las TRD por parte del Comité de | Desempefio paso
actualizadas para | Gestion y Desempefio, se remitiran al AGN | importanie para poder |
evaluacion y | para evaluacion y convalidacion asi remitirlas al Archivo
convalidacion” General de la Nacion
para su evaluacion vy
convalidacién,

Accidén en Ejecucion

¢ TRD, realizadas con los Grupos de Trabajo, las cuales se encuentran
terminadas y en espera de presentarlas al Comité Institucional de Gestion y
Desempefo, las que corresponden a sesenta y un (61) Grupos de Trabajo:

1- 2030 Grupo de Registro Control — GRC
2- 2060 Grupo Escuela de Formacién
3- 2010 Grupo Seleccion Evaluacion - GES
4- 2040 Grupo Capacitacion — GC
5- 2050 Grupo Seguridad, Salud en el Trabajo, Bienestar, Incentivos — GSSTBI
6- 1850 Grupo de Gestion de Viaticos y Desplazamientos — GGVD
7- 2000 Subdireccion Talento Humaneo
8- 2020 Grupo Nomina, Prestaciones Sociales GNPS
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9- 1820 Grupo de Implementacién, Supervisién y Finalizacién de Medidas GISFM

10-1860 Grupo Enlace de Talento Humano GETH

11-1810 Grupo de Recepcion Analisis Evaluacion de Riesgos y Recomendaciones —
GRAERR

12-1870 Grupo de Planeacion y Seguimiento — GPS

13-1680 Grupo Control Desplazamiento Esquemas Protectivos —~ GCDEP

14-1810 Grupo de Recepcién Analisis Evaluacion de Riesgos y Recomendaciones —
GRAERR

15-1830 Grupo de Automotores — GA

16-1840 Grupo Cuerpo de Seguridad y Proteccién — GCSP

17-1650 Grupo Técnico Verificacion - GCTV

18-1800 Subdireccion Especializada de Seguridad y Proteccion — SESP {Pendiente
de Aprobacion)

19-1620 Grupo Personas Proteccion GPP

20-1660 Grupo Desmonte de las Medidas de Proteccién — GDMP

21-1670 Grupo Vehiculos - GRVP

22-1630 Grupo Seguridad Especial — GSE

23-1640 Grupo Apoyo Reentrenamiento Operativo — GARO

24-1608 Grupo Regional Popayan — RP (Pendiente de Aprobacion)

25-1609 Grupo Regional Villavicencio — RV (Pendiente de Aprobacion)

26-1610 Grupo Implementacién — Gli

27-1603 Grupo Regional Clcuta — RC (Pendiente de Aprobacion)

28-1606 Grupo Regional Florencia — RF (Pendiente de Aprobacion)

29-1607 Grupo Regional Neiva — RN {Pendiente de Aprobacion)

30-1602 Grupo regional Cartagena - RC (Pendiente de Aprobacion)

31-1605 Grupo Regional Cali — RC (Pendiente de Aprobacion)

32-1604 Grupo Regional Medellin — RM (Pendiente de Aprobacion)

33-1470 Grupo Cuerpo Técnico Andlisis Riesgo Ruta Proteccion Individual — CTARI

34-1600 Subdireccion de Proteccion — SP

35-1601 Grupo Regional Barranqguilla — RB (Pendiente de Aprobacidn)

36-1410 Grupo Analisis Estratégico Poblacional — GAEP

37-1460 Grupo Secretaria Técnica Comité Individual CERREM

38-1480 Grupo Cuerpo Técnico Analisis Riesgo Ruta Proteccion Colectivo — CTARC

39-1300 Grupo de Armamento — GAR

40-1450 Grupo Secretaria Técnica Comité Colectivo CERREMC

41-1280 Grupo de Convenios — GCV

42-1310 Grupo de Comisién de Servicio y Autorizacion de Viajes — GCSAV

43-1400 Subdireccién Evaluacion del Riesgo — SER

44-1270 Grupo de Almacén General - GAG

45-1290 Grupo de Gestidbn Documental — GGD

46-1220 Grupo de Contratacion — GC

47-1250 Grupo de Tesoreria — GT

)7& 48-1260 Grupo de Control Disciplinario interno — GCDI
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49-1200 Secretaria General

50-1230 Grupo de Presupuesto —~ GP

51-1240 Grupo de Contabilidad - GCB

52-1034 Grupo de Gestion Integrada y Mejora MIPG SIG — GGIM
53-1210 Grupo de Gestién Administrativa — GGA

54-1020 Control Interno — OCI

55-1031 Grupo Gestion Tecnologias Informacién — GGTI

56-1032 Grupo de Planeacién Institucional y Gestion de la Informacion — GPIGI
57-1033 Grupo Servicio Ciudadano — GSC

58-1011 Grupo de Defensa Juridica — GDJ

59-1001 Grupo Comunicaciones — GCE

60-1010 Oficina Asesora Juridica — OAJ

61-1000 Direccién General

. Hallazgo No. 3: “La Entidad no utiliza el Formato Unico de Inventario Documental-
FUID para los archivos de gestion, formato normalizado con el Acuerdo 038 y 042
de 2002 expedido por el AGN".

o Objetivo: Implementar el FUID y elaborar los inventarios documentales de
cada una de las unidades administrativas de la Unidad Nacional de
Proteccion en su fase de gestion.

o Estado: en Ejecucion con un avance del 57.50%

AVANCE REPORTADO POR LA
ACCIONES COORDINACION DE GESTION REPORTE OFICINA DE CONTROL

DOCUMENTAL

INTERNO

“Solicitar el Plan de
Mejoramiento a
cada una de las
dependencias de la
UNP”

En el primer trimestre 2025, se
reportaron la totalidad de PMA
suscritos con las dependencias.

Esta accion se da por cumplida feniendo
en cuenta que ya se cuenta con el 100%
de los PMA de los Procesos de la Entidad.

“Realizar el
seguimiento al Plan
de Mejoramiento
aprobado para
cada una de las
dependencias de la
UNP"

Las siguientes dependencias
presentaron avances durante el
tercer trimestre:

- Oficina Asesora Juridica

- Grupo de Servicio al Ciudadano

- Grupo de Gestion Integrada y
Mejora MIPG-SIG

- Secretaria General

- Grupo de Control Disciplinario
Interno

- Grupo de Convenios

- Grupo de Armamento

- Subdireccion de Evaluacion del
Riesgo

En el Drive compartido con el Grupo de
Gestibn  Documental, las areas han
publicade las evidencias de Ia
documentacion soporte que son los FUID
actualizados.

La Oficina de Control Interno, llevara a
cabo un seguimiento aleatorio en el dltimo
frimestre de la vigencia 2025 a unos
procesos para verificar que lo reportado al
Grupo de Gestion Documentat este acorde
a las evidencias publicadas.

Por otra parie, en fa matriz de seguimiento
al Plan de Mejoramiento Archivistico se
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ACCIONES

AVANCE REPORTADO POR LA
COORDINACION DE GESTION

DOCUMENTAL

REPORTE OFICINA DE CONTROL
INTERNO

Grupo Cuerpo Técnico de

Analisis de Riesge Ruta de

Proteccién Individual

Grupo Cuerpo Téchico de

Analisis de Riesgo Rufa de

Proteccién Colectiva
Grupo Desmonte de las Medidas
de Proteccion

Grupo de Controi de
Desplazamientos Esquemas
Protectivos

Grupo de Recepcion, Analisis,
Evaluacidn de Riesgos ¥y
Recomendaciones

Grupo de Implementacion,
Supervision y Finalizacion de
Medidas

Grupo Cuerpo de Seguridad y
Proteccion

Grupo de Gestion de Viaticos y
Desplazamientos

Grupo de Seguridad y Salud
en el Trabajo, Bienestar e
Incentivos,

puede evidenciar gue el porcentaje de
avance de cumplimiento se encuentra en
un 57,50%, tal como se evidencia en la
matriz adjunta al presente informe.

Accién en Ejecucion ;

e Hallazgo No. 4: “Presuntamente la UNP incumple con lo establecido en los
Acuerdo No. 002 de 2014 y No. 005 de 15 de marzo de 2013. Aplicacién de

procesos archivisticos (Organizacion de Archivos de Gestion,
archivisticos: foliacion,

implementacion de

criterios
hoja de confrol, e inventarios

documentales, rotulacién estandarizada de expedientes y cajas)”.

Aplicacién del Procedimiento de Organizacién Documental
Codigo: GDT-PR-01

o Estado: En Ejecucion con un avance del 57.50%

o Objetivo:

ACCIONES

AVANCE REPORTADO POR LA

COORDINACION DE GESTION

DOCUMENTAL

REPORTE OFICINA DE CONTROL
INTERNO

1. “Solicitar el Plan de
Mejoramiento a
cada una de las
dependencias de la
UNP”

En el primer trimestre 2025, se
reportaron
suscritos con fas dependencias.

la tofalidad de PMA

Esta accién se da por cumplida teniendo
en cuenta que ya se cuenta con el 100%

de los PMA de los Procesos de [a Entidad.
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REPORTE OFICINA PE CONTROL

seguimiento al Plan
de Mejoramiento
aprobado para
cada una de las
dependencias de la
UNP"

Proteccién Individual

Grupo Cuerpoc Técnico de
Analisis de Riesgo Ruta de
Proteccién Colectiva

Grupo Desmonte de las Medidas
de Proteccién

Grupo de Control de
Desplazamientos Esquemas
Protectivos

Grupoc de Recepcidon, Analisis,
Evaluacion de Riesgos vy
Recomendaciones

Grupo de Implementacion,
Supervision y Finalizacidon de
Medidas

Grupo Cuerpo de Seguridad y
Proteccién

Grupo de Gestion de Viaticos y
Desplazamientos

Grupo de Seguridad y Salud en
el Trabajo, Bienestar e
incentivos

ACCIONES COORDINACION DE GESTION
DOCUMENTAL e

Las siguientes  dependencias

presentaron avances durante el

tercer trimestre:
Oficina Asesora Juridica
Grupo de Servicio al Ciudadano
Grupo de Gestién Integrada vy
Mejora MIPG-SIG
Secretaria General En el Drive compartido con el Grupo de
Grupo de Control Disciplinaric | Gestibn Documental, las areas han
Interno publicade las evidencias de Ila
Grupe de Convenios documentacion soporte que son los FUID
Grupc de Armamento actualizados.
Subdireccion de Evaluacion del
Riesgo La Oficina de Control Internoc, llevara a
Grupo Cuerpo Técnico de | cabo un seguimiento aleatorio en el dltimo

5 "Realizar ol Analisis de Riesgc Ruta de | trimestre de la vigencia 2025 a unos

procesos para verificar que lo reportado al

Grupo de Gestion Documental este acorde |

a las evidencias publicadas.

Por otra parte, en la matriz de seguimiento
al Plan de Mejoramiento Archivistico se
puede evidenciar que el porcentaje de
avance de cumplimiento se encuentra en
un 57,50%, tal como se evidencia en la
matriz adjunta al presente informe.

Accion en Ejecucién

Hallazgo No. 5: La UNP debera actualizar el procedimiento (Resolucion 1210 de

18 de agosto de 2021), toda vez que este indica que la funcién de numeracién de
actos administrativos esta a cargo de la Direccién General.
o Objetivo: Actualizacioén de la resolucién 1210 del 18 de agosto de 2021,
socializandocla a toda la Entidad para su conocimiento y aplicacion.
o Estado: Cumplido
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AVANCE REPORTADO POR LA :
ACCIONES COORDINACION DE GESTION B S LEEC A DE
DOCUMENTAL
1 poinalesy " ldy Hesoltcion Esta accion se cumplié el Esta accian se cumplié el
1579, de 18 de agosto de | 54/06/2024, 30/06/2024.
2. "Difusion de la Resolucion | Esta accion se cumplio el Esta accion se cumplié el
actualizada” 30/08/2024. 30/09/2024

Por Gltimo, las evidencias de este seguimiento, puede ser consultadas en el siguiente
enlace, el <cual cuenta con los permisos de acceso al usuario
contacto@archivogeneral.gov.co :

hitps://unproteccion.sharepoint.com/sites/ociExt/Contraloria/Forms/Allltems.aspx
?id=%2Fsites%2FociExt%2FContraloria%2FSEGUIMIENTO%20PLAN%20DE%20M
EJORAMIENTO%20ARCHIVO%20GENERAL %20DE%20LA%20NACI%C3%93N%2F
7%C2%B0%20Informa%20PMA%20300920258&viewid=bb28b59f%2Db7ad%2D4050
%2Dad08%2D6f80b%e3e2al

7° Informa PMA 30092025

7. CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES

» De los cinco (5) hallazgos reportados por el Archivo General de la Nacion — AGN,
la Unidad Nacional de Proteccion con corte al tercer trimestre de 2025, presenta
el siguiente estado: dos (2) hallazgos cumplidos, y tres (3) en ejecucién, tal como
se evidencia en el siguiente cuadro, que resume los hallazgos, las acciones y el
estado de estos:

No. HALLAZGO ACCIONES ESTADO DE LAS ACCIONES DE MEJORA
1 1 Esta accién se cumplié ef 30/06/2024.
2 Esta accion se cumplio el 30/09/2024.
CEMFEIDO 3 Esta accion se cumplio el 30/09/2024.
1 Accion Cumplida
2 2 En Ejecucion
EN EJECUCION : s
3 En Ejecucién
3 1 Accién Cumplida
EN EJECUCION 2 En Ejecucion
4 1 Accién Cumplida
EN EJECUCION 2 En Ejecucion
5 1 Esta accion se cumplié el 30/06/2024.
/5\ CUMPLIDO 2 Esta accion se cumplié el 30/09/2024
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La Entidad ha presentado avance en la organizacion de los archivos a cargo de cada
uno de los grupos, presentado asi gestion en cuanto a lo recomendado en |a visita de
Inspeccion del Archivo General de la Nacién.

» Realizar la divulgacion de informacién y la capacitacién que permita fortalecer [a cultura
organizacional en la aplicacion del FUID, que contribuye a la organizacién de los archivos
de gestién de acuerdo con las TRD, lo cual permite:

- Tener la clasificacion documental uniforme
- La identificacién de expedientes: Fisicos, electrénicos e hibridos, gue contribuye
a la construccion de la memoria institucional de la entidad.

> Fortalecer el conocimiento y las competencias en la organizacion y conformacion de los
archivos de gestion, fisico, electrénico e hibride producido en las dependencias en
cumplimiento de sus funciones, de acuerdo con las TRD vigentes, lo cual permite
efectividad en la consulta de la informacién, conservacién del archivo de gestién y central,
construccion de la memoria institucional y cumplimiento de la normatividad vigente
emitida por el AGN.

LIZETH NATHALIA ROJAS FORERO

Jefe (e) Oficina}eﬁw rol Interno
i

Norhre { N\ | 3 Firm Fecha
Proyecto Angela Maria Rincon Echeverry fYolanda Villalﬂ"h i W
Einzon d A 1511012025
E::Iosb% Lizeth Nathalia Rojas Foréro —
Los arribas firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para firma.
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