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El presente informe tiene como finalidad realizar el monitoreo, en calidad de Segunda Linea
de Defensa, a la ejecucion del Plan Institucional de Archivos — PINAR de la Unidad Nacional
de Proteccion (UNP) correspondiente al | Trimestre de 2026, basandose en la informacion
reportada por el Grupo de Gestion Documental, dependencia que actia como primera linea
de defensa en la gestion del plan.

El propdsito fundamental de este informe es verificar el cumplimiento de las actividades
programadas para los planes o proyectos asociados al Plan Institucional de Archivos —
PINAR:

Plan “Dotacion e implementacion de instrumentos archivisticos”.

Plan “Organizacion del acervo documental de la UNP”.

Plan “Conservacion y preservacion del acervo documental de la UNP”
Plan “Modernizacion o actualizacion del SGDEA”

Este seguimiento comprende el cumplimiento de las actividades de los planes o proyectos,
tiempo de ejecucion y entregables, asi como la ejecucion de los indicadores conforme las
metas establecidas.

La evaluacion se centra exclusivamente en el informe de primera linea de defensa del |
trimestre de 2026 formato DEP-FT11-V5y sus respectivas evidencias, y el informe ejecutivo
de seguimiento al proyecto de inversién “Fortalecimiento del proceso de gestién documental
de la UNP a nivel nacional’.

El presente informe realiza un analisis sobre la calidad de la informacién registrada. Por lo
tanto, este documento busca no solo validar el avance de la implementacion del Plan, sino

también ofrecer recomendaciones para su fortalecimiento y asegurar su alineacién con los
principios de eficiencia y sostenibilidad operativa de la Entidad.

NO APLICA

NO APLICA

1 En caso de que la dependencia que elabore el informe de monitoreo no haga parte de la primera linea de defensa, debera consignar la
expresion “NO APLICA”.
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En cumplimiento del Plan Estratégico Institucional — PEI, el Plan de Accion Institucional —
PAIl y el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, este documento corresponde
al informe de monitoreo elaborado por la Oficina Asesora de Planeacion, en su rol de
segunda linea de defensa, de la ejecucion del Plan Institucional de Archivos — PINAR de la
Unidad Nacional de Proteccion del periodo comprendido entre el 01 de enero al 31 de marzo
de 2026. Su proposito es verificar el cumplimiento de las actividades definidas para cada
plan o proyecto, asi como la ejecucion de los indicadores conforme las metas establecidas.

El analisis realizado por la Oficina Asesora de Planeacion, en su rol de segunda linea de
defensa, se fundamenta segun lo reportado por el Grupo de Gestiébn Documental en el
informe de monitoreo al Plan Institucional de Archivos — PINAR (formato DEP-FT11-V5) del
primer trimestre de 2026, incluyendo la revision de los siguientes documentos aportados
como anexos y soportes del informe:

Programa de Gestion Documental (PGD) actualizado.

Informe de Seguimiento del Plan de Mejora Archivistico (PMA).

Estudios Previos.

Clausulado del Contrato.

Informe de Implementacién del Sistema Integrado de Conservacion (SIC).

Asi mismo las fuentes de informacion que sustentan los datos y que son base de esta
evaluacion corresponden a lo reportado en el Informe de Seguimiento al proyecto de
inversion “Fortalecimiento del Proceso de Gestion Documental de la UNP a nivel nacional”
y los informes de supervision del Contrato 1808 de 2026 publicado en la plataforma de
contratacién publica SECOP II.

e SECOP Il - CONTRATO 2555 DE 2024
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1
.NTC.9850091&isFromPublicArea=True&isModal=False

A continuacion, se presenta el andlisis detallado para el periodo reportado:

Proyecto de Inversion: BPIN 202400000000022 “Fortalecimiento del proceso de gestion
documental de la Unidad Nacional de Proteccion”

Numero del Contrato SECOP II: 1808 de 2026

Obijeto del Contrato SECOP lI: “Contratar el arrendamiento de un bien inmueble en la ciudad
de Bogota para la custodia y administracién del archivo central de la Unidad Nacional de
Proteccion UNP’.

Fecha de Inicio del Contrato: 06/02/2026

Fecha de terminacion del contrato: 05/10/2026
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1. Plan “Dotacion e implementacion de instrumentos archivisticos”.

Se detallan las actividades y tiempo de ejecucion presentadas por el Grupo de Gestion
documental para el Plan “Dotacién e implementacion de instrumentos archivisticos”:

NOMBRE DE PLAN O

Dotacién e implementacién de instrumentos archivisticos

Cuadro de Clasificacién
Documental

Documental

PROYECTO
Actualizar los instrumentos archivisticos conforme al contexto institucional y a la normatividad vigente,
OBJETIVO con el fin de fortalecer la correcta ejecucion de las actividades y tareas derivadas de la gestion
documental.
o Actualizar el Programa de Gestion Documental (PGD) y elaborar sus respectivos programas
especificos.
ALCANCE o Actualizar las Tablas/d(_a Reten(_:ic')n Dc_)cumental y Cuadro de Clasificacion Documental de acuerdo
con la estructura organico-funcional vigente.
e Actualizar el Banco Terminolégico de series y subseries (BANTER).
o Actualizar las Tablas de Control y Acceso (TCA).
3 Corto Plazo Mediano Plazo Largo Plazo
Actividades Area 2025 2026 2027 2028 Entregable
Responsable 1]2]3] 4 23] 4 2| 3 1[2]3]4
T{TlT|T T{T|T T|T T{TlT[T
Actualizar las Tablas de
i - 61 TRD/
Retencion Documentaly | Grupo de Gestion Constancia

Secretarial CIG&D

Radicar las TRD a
convalidacién ante el
AGN.

Grupo de Gestion
Documental

Comunicacion
oficial externa

Actualizar el Programa
de Gestién Documental
(PGD) y elaborar sus
respectivos programas
especificos.

Grupo de Gestion
Documental

PGD actualizado

Incluir en el Plan
Institucional de
Capacitacion, temas
relacionados con la

Grupo de Gestion
Documental /
Grupo de

Formato
identificacion de
necesidades de

gestion documental en Capacitacion capacitacion
la UNP.
. Banco
A?gﬁ:'ﬁ:&g;i%n?o Grupo de Gestion Terminoldgico —
BANTER Documental BANTER,
actualizado

Actualizar las Tablas e
Control de Acceso -
TCA

Grupo de Gestion
Documental

Tablas e Control
de Acceso — TCA,
actualizadas

Elaborar o actualizar los
inventarios
documentales conforme
al Formato Unico de
Inventario Documental —
FUID para garantizar la
organizacion de los
archivos de gestién

Dependencias de
la UNP

Informe de
seguimiento PMA

Implementacion de la
Tabla de Valoracién
Documental (TVD)
convalidada para el
fondo documental
acumulado FDA de la
UNP

Grupo de Gestion
Documenta

Constancia
Secretarial CIG&D
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INDICADORES
INDICADOR INDICE SENTIDO META
Instrumentos - .
L (#total de actividades ejecutadas durante un o .

aﬁ[ﬁg:;gzggzse periodo / #total de Actividades proyectadas a Creciente ll(;%f)e :galgs ic.g::/:?t:ggz
implementados cumplir en el periodo) *100 P Y€

Conforme al Plan “Dotacion e implementacion de instrumentos archivisticos”, la
Oficina Asesora de Planeacidn, presenta a continuacion el analisis de las actividades y
cumplimiento del indicador conforme a la meta propuesta para la vigencia 2026:

(PGD) y elaborar sus
respectivos programas
especificos.

Actividad Entregable Verificacion OAP Estado
Actualizar el Programa de
Gestién Documental - L
PGD Se verifica Programa de Gestién Documental — PDG de fecha VERIEICADO

actualizado 24-02-2026

Elaborar o actualizar los
inventarios documentales
conforme al Formato Unico
de Inventario Documental
— FUID para garantizar la
organizacion de los
archivos de gestiéon

Se verifica reporte trimestral de seguimiento del Plan de Mejora
Informe de Archivistico. Sin embargo, se recomienda incluir dentro del
seguimiento | informe de monitoreo de primera linea el avance porcentual de VERIFICADO

PMA ejecucion consolidado. Lo anterior, conforme a que segun el
reporte trimestral se evidencian MTL faltantes.

INDICADORES
INDICADOR SENTIDO META
- —
Instrumentos Archivisticos actualizados e implementados. Creciente ijcge(z:ﬁa(;jaes las actividades  planteadas y

Numero total de actividades ejecutadas durante un periodo 2
INDICE ( , — - - )x 100 = (—) x 100 = 100%
Numero total de actividades proyectadas a cumplir en el periodo 2
OBSERVACION Durante el trimestre se evidencio avance en la implementacién del Plan de Mejora archivistico y actualizacion
OAP del Programa de Gestién Documental. Se verifica cumplimiento de la Meta proyectada del 100%.

2. Plan “Organizacién del acervo documental de la UNP”.

Se detallan las actividades y tiempo de ejecucion presentadas por el Grupo de Gestion
documental para el Plan “Organizacién del acervo documental de la UNP”:

NOMgRRgYDEEC'.DI_LOAN 0o Organizacion del acervo documental de la UNP
Organizar el acervo documental de la UNP conforme a la normatividad archivistica vigente, los
OBJETIVO procedimientos institucionales y las Tablas de Retencion Documental (TRD) o Tablas de Valoracion
Documental (TVD), garantizando su adecuada organizacion y recuperacion de la informacién.
ALCANCE Clasificar, ordenar_, describir un aproximado de 545.61 ML del acervo documental de la UNP, acorde con
el presupuesto asignado en el proyecto de Inversion.
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| Corto Plazo Mediano Plazo Largo Plazo
Actividades Area 2025 2026 2027 2028 Entregable
Responsable 1]2]3 1]2]3]4|1]2]3]24 2] 3

4 1 4
T T | T(T | T|T|T|T|T[T|T|T|]T|T|TI|T

Realizar la organizacién
y digitalizacion de Grupo de Gestion Inventarios
525.61 metros lineales Documental documentales
aproximadamente
Realizar la organizacién
y digitalizacién de 20 Grupo de Gesti6n Inventarios
metros lineales Documental documentales
aproximadamente

INDICADORES
INDICADOR INDICE SENTIDO META
Efectividad en la
cantidad de Metros (Cantidad de ML intervenidos por periodo /
Lineales Cantidad de ML proyectados a intervenir en el Creciente 90% ML anuales intervenidos
intervenidos periodo) *100
archivisticamente

Conforme al Plan “Organizacién y digitalizacién del acervo documental de la UNP”, la
Oficina Asesora de Planeacion, presenta a continuacion el analisis de las actividades y
cumplimiento del indicador conforme a la meta propuesta para la vigencia 2026:

Actividad Verificacion OAP

Se verifica que la actividad proyectada se programo para
cumplimiento en el corto plazo (vigencia 2025). Para el primer
trimestre del 2026, no se tenian actividades a desarrollar.

Realizar la organizacion y digitalizacion de 525.61 metros
lineales aproximadamente

Se verifica que la actividad proyectada se programd para

Realizar la organizacion y digitalizacion de 20 metros cumplimiento en el mediano plazo (Tercer y Cuarto Trimestre del
lineales aproximadamente 2026). Para el primer trimestre del 2026, no se tenian actividades a
desarrollar.
INDICADORES
INDICADOR SENTIDO META

Efectividad en la cantidad de Metros Lineales intervenidos

s Creciente 90% ML anuales intervenidos
archivisticamente
Cantidad de ML intervenidos por periodo
INDICE ( - - - - ) 00
Cantidad de ML proyectados a intervenir en el periodo
OBSERVACION Dado que las actividades del plan no se encuentran programadas para ejecucion durante el primer trimestre de
OAP 2026. No se realiza célculo del indicador.
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3. Plan “Conservacion y preservacion del acervo documental de la UNP”.

Se detallan las actividades y tiempo de ejecucion presentadas por el Grupo de Gestion
documental para el Plan “Conservacion y preservacion del acervo documental de la UNP”:

NOMBRE DE PLAN O

PROYECTO Conservacion y preservacion del acervo documental de la UNP.

Garantizar la disponibilidad y adecuacion del espacio destinado al Archivo Central, asi como la
implementacion de los programas de conservacion preventiva establecidos en el Sistema Integrado de
Conservacion (SIC) de la UNP, con el fin de asegurar la preservacion, integridad y continuidad de la
memoria histérica de la Entidad.

Realizar acciones de conservacion preventiva en los archivos de la Entidad. Actualizar las Tablas de
ALCANCE Retencion Documental y Cuadro de Clasificacion Documental de acuerdo con la estructura organico-
funcional vigente.

OBJETIVO

3 Corto Plazo Mediano Plazo Largo Plazo
ivi Area 2025 2026 2027 2028
A Ent |
ctividades Responsable T TR T T T TS T ntregable

4 4
T(T(T| T T|T|T|T|T|T[T|T|T|T|T]|T

Elaboracién de Ficha
técnica y estudios

previos para el Grupo de Gestién
arrendamiento de una Documental / Estudios previos
bodega especializada Grupo de Gestion p
para la conservacion del Administrativa
archivo Central de la
UNP
Secretaria General
Proceso de Contratacion / Grupo de Contrato
Contratos

Implementar en el
Archivo Central cada

un?jgigﬁzgrr\fg%r:as Grupo de Gestion Info_rm_es de
preventiva de acuerdo Documental / seguimiento o
; Contratista actividades
con el Sistema
Integrado de
Conservacion (SIC)
INDICADORES
INDICADOR INDICE SENTIDO META
Efectividad en el (#total de actividades ejecutadas durante un 100% de las actividades
cumplimiento del periodo / #total de Actividades proyectadas a Creciente lanteadas v eiecutadas
plan cumplir en el periodo) *100 P Y€

Conforme al Plan “Conservacion y preservacion del acervo documental de la UNP”, la
Oficina Asesora de Planeacion, presenta a continuacion el andlisis de las actividades y
cumplimiento del indicador conforme a la meta propuesta para la vigencia 2026:

Actividad Entregable Verificacion OAP Estado
Elaboracién de Ficha
técnica y estudios previos
para el arrendamiento de Estudios Se verificé estado del contrato 1808 de 2026, el cual tiene un VERIEICADO
una bodega especializada previos plazo de ejecucion del 06/02/2026 al 05/10/2026.
para la conservacion del
archivo Central de la UNP

L Se verificé estado del contrato 1808 de 2026, el cual tiene un
Proceso de Contratacion Contrato | 1170 de ejecucion del 06/02/2026 al 05/10/2026. VERIRIER0)
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Actividad Entregable Verificacion OAP Estado
Implementar en el Archivo
Central cada uno de los
programas de Informes de | Se verifica Informe de Seguimiento del Sistema Integrado de
conservacion preventiva seguimiento | Conservacion por parte del contratista Archivos del Estado, con VERIFICADO

de acuerdo con el Sistema
Integrado de Conservacion

o actividades | fecha del 06 de abril de 2026.

(SIC)
INDICADORES

INDICADOR SENTIDO META

Efectividad en el cumplimiento del plan Creciente 1.00% de las actividades planteadas y

ejecutadas

Numero total de actividades ejecutadas durante un periodo 3

INDICE ( , — ; : )x 100 = (—) x 100 = 100%
Numero total de actividades proyectadas a cumplir en el periodo 3

OBSERVACION
OAP

Se verifica estado del contrato 1808 de 2026, asi como los documentos que hacen parte de su fase
precontractual. Se verifica cumplimiento de la Meta proyectada del 100%.

4. Plan “Modernizacién o actualizacion del SGDEA”.

Se detallan las actividades y tiempo de ejecucion presentadas por el Grupo de Gestion
documental para el Plan “Modernizacion o actualizacién del SGDEA”:

NOMBRE DE PLAN O

Modernizacién o actualizacion del SGDEA

PROYECTO
Modernizar y actualizar el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA) de la
Entidad, garantizando su alineacién con la normatividad archivistica vigente, las necesidades
OBJETIVO R . P ) 7~ iy -
institucionales y los estandares tecnoldgicos actuales, con el fin de optimizar la creacion, gestion,
acceso, preservacion y disposicion final de los documentos electrénicos durante todo su ciclo de vida.
ALCANCE Realizar mejoras o evolutivos al SGDEA adoptado por la UNP.
A Corto Plazo Mediano Plazo Largo Plazo
ivi rea 2025 2026 2027 2028
Actividades Responsable T S B B B e e B Entregable
. e o e o e e o e A e o o e e o O 0
Secretaria General
Implementacion del (SG) / Grupo de Puesta en marcha
SGDEA - Protecdoc Gestion de las del sistema
Tecnologias
Grupo de Gestion
Continuar con las de Ias’
siguientes fases de Tecnologias Informe de
; ) (GGT) / Grupo de S
implementacion del Gestion actividades
SGDEA o evolutivos
Documental
(GGD).
INDICADORES
INDICADOR INDICE SENTIDO META
Efectividad en el (#total de actividades ejecutadas durante un 100% de las actividades
cumplimiento del periodo / #total de Actividades proyectadas a Creciente lanteadas v ejecutadas
plan cumplir en el periodo) *100 P Y€
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Conforme al Plan “Modernizacion o actualizacion del SGDEA”, la Oficina Asesora de
Planeacion, presenta a continuacion el analisis de las actividades y cumplimiento del
indicador conforme a la meta propuesta para la vigencia 2026:

Actividad Verificacion OAP

Se verifica que la actividad proyectada se programé para
Implementacion del SGDEA - Protecdoc cumplimiento en el corto plazo (vigencia 2025). Para el primer
trimestre del 2026, no se tenian actividades a desarrollar.

Se verifica que la actividad proyectada se programé para
Continuar con las siguientes fases de implementacion del cumplimiento en el mediano plazo (Segundo y Cuarto Trimestre del

SGDEA o evolutivos 2026). Para el primer trimestre del 2026, no se tenian actividades a
desarrollar.
INDICADORES
INDICADOR SENTIDO META
5 —
Efectividad en el cumplimiento del plan Creciente 100% de las aguwdades planteadas y
ejecutadas
Numero total de actividades ejecutadas durante un periodo
INDICE ( - — - - ) 00
Numero total de actividades proyectadas a cumplir en el periodo

OBSERVACION Dado que las actividades del plan no se encuentran programadas para ejecucion durante el primer trimestre de
OAP 2026. No se realiza célculo del indicador.

Como resultado de la verificacion documental y el andlisis técnico del informe de primera
linea, la Oficina Asesora de Planeacién presenta las siguientes observaciones y hallazgos:

e Se reporta avance en las actividades programadas para la vigencia 2026. Durante el
periodo analizado se evidencia un comportamiento favorable en la ejecucién del Plan,
reflejado en un avance del 100% en los planes “Dotacién e Implementacién de
Instrumentos Archivisticos” y el plan “Conservaciéon y Preservacion del acervo
documental de la UNP”, lo que demuestra un alto nivel de cumplimiento frente a las
actividades programadas.

Con base en los hallazgos identificados, se formulan las siguientes recomendaciones con
el fin de fortalecer la gestion y el reporte del plan:

e Para la actividad “Elaborar o actualizar los inventarios documentales conforme al
Formato Unico de Inventario Documental — FUIID para garantizar la organizacion de los
archivos de gestion” del Plan “Dotacion e Implementacion de Instrumentos
Archivisticos”, y teniendo que es una actividad que se ejecuta durante todos los
trimestres; se recomienda incluir dentro del informe el avance porcentual acumulado de
la actividad. Lo anterior, permite fortalecer el analisis de cumplimiento de esta.
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e A partir del segundo trimestre de 2026, debera incluirse no solo el resultado del trimestre
objeto de reporte, sino también el resultado acumulado de la vigencia. En caso de que
alguna actividad no haya sido ejecutada o presente desviaciones frente a lo previsto,
esta situacion debera quedar claramente reportada en el informe respectivo, indicando
la justificacion correspondiente y las acciones definidas por la dependencia para
subsanar dicha situacién en el siguiente periodo de reporte. Esto resulta necesario para
asegurar la trazabilidad del monitoreo y la gestién oportuna de los posibles rezagos.

Del analisis efectuado por la Oficina Asesora de Planeacion, a través del Grupo de
Planeacion Institucional y Gestion de la Informacion — GPIGI, se concluye que el
Plan Institucional de Archivos - PINAR evidencia una ejecucion adecuada y cumplimiento
de las metas proyectadas.

Los soportes que respaldan la ejecucion del Plany el calculo de su indicador resultan
consistentes con las fuentes de informacién, garantizando la confiabilidad de la informacion

reportada.
e Formato DEP-FT-11-V5 Informe de Monitoreo al Plan Institucional de Archivos
e Programa de Gestion Documental (PGD) actualizado.
¢ Informe de Seguimiento del Plan de Mejora Archivistico (PMA).
e Estudios Previos
¢ Ficha técnica
e Cotizacion Bodega
e Clausulado del Contrato
e Informe de Supervision de Contrato.
¢ Informe Resumen Ejecutivo de Seguimiento a Proyectos de Inversion.
¢ Informe de Implementacion del Sistema Integrado de Conservacion (SIC).
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de Proteccion

INFORME DE MONITOREO A PLANES INSTITUCIONALES Y
ESTRATEGICOS

S5 chmsp
3 o
|

V

Interior
— UNIDAD NACIONAL DE PROTECCION —

Archivese en: Seguimiento a planes institucionales de acuerdo con la Tabla de Retencién
Documental del proceso de Direccionamiento Estratégico y Planeacion.

Firmado
digitalmente por
Javier Francisco
Rodriguez Moreno

JAVIER FRANCISCO RODRIGUEZ MORENO
Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Nombre Firma Fecha
L, . . Firmado digitalmente por
Proyecto Gina Alejandra Vega Gonzalez . GINAALEJANDRA VEGA
GONZALEZ
A - el Firmado digitalmente por
% i 30/04/2026
Reviso Belly Ovalle Alarcén Tt BELLY OVALLE ALARCON

Firmado digitalmente por Javier

Aprobo Javier Francisco Rodriguez Moreno Francisco Rodriguez Moreno

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y verificamos que su contenido se ajusta a las disposiciones
normativas y metodolégicas vigentes. En consecuencia, lo suscribimos bajo nuestra responsabilidad para los fines institucionales
correspondientes.
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